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Onsoz

Sevgili 6grenciler,

Bilgi teknolojileri kavrami, telekomiinikasyon ve bilgisayar teknolojilerinin insanog-
lunun hayatinda yer etmeleriyle ortaya ¢ikmis bir kavramdir. Belirtilen teknolojilerin
gelismeleri ve insanlarin glinlitk yasantilarinda daha ¢ok 6n plana ¢ikmalar ile beraber
onemi de gittikce artmaktadir. 21. ytizy1l agisindan bakildiginda, bilginin kisi ya da kisi-
ler tarafindan saglanmas, islenmesi, aktarilmasi ve raporlanmasi konulari agisindan bilgi
teknolojileri insanlara yardimci olan teknolojiler olarak goriilebilirler.

Bu kitap temel bilgi teknolojilerini ve onlarin 6zelliklerini okuyucularina sunmak i¢in
hazirlanmigstir. Bu sayede giinliik hayatta kullanilan teknolojiler daha iyi anlagilabilecektir.
Bunun yaninda, daha 6nce kullanilmamis olan teknolojiler hakkinda da bilgi sahibi olun-
mast saglanacak ve onlarin kullanimi i¢in de yol a¢ilmis olacaktir. Ayrica, bilgi teknoloji-
lerinin insan hayatindaki roli de kitaptaki tiniteler i¢inde agiklanmis olacaktur.

Temel bilgi teknolojilerini anlayabilmek icin 6ncelikle bu teknolojilerle ilgili temel
kavramlarin anlagilmasi gerekmektedir. Bu nedenle kitabin ilk béliimiinde temel kav-
ramlar incelenmistir. Bu teknolojiler ile ¢esitli hazir yazilimlar kullanilarak insanlarin is
yasantilarinda ya da 6zel hayatlarinda kendilerini ya da yaptiklarini diger insanlara agikla-
malar1 mimkiin olabilmektedir. Metin tabanl agiklamalar i¢in sozciik islemciler, sunum
tabanli agiklamalar i¢in sunum teknolojileri kitapta incelenip agiklanmustir. Ayrica, cesitli
hesaplamalar i¢in kullanilabilecek hesap tablolar: konusuna da yer verilmistir.

Internet, insanlarin, gruplarin, kurum ya da kuruluslarin birbirleri ile karsilikli ileti-
simler, etkilesimler kurmasi agisindan 6neme sahip bir olgu olarak gelismis ya da gelis-
mekte olan iilkelerdeki diger bir bilgi teknolojisi olarak yerini almistir. Internetin 6zel-
liklerinin anlasilabilmesi i¢in internet teknolojileri ve sosyal aglar konularina temel bilgi
teknolojileri kapsaminda yer verilmistir. Taginabilir teknolojiler de iletisim kurma agisin-
da hem kendi 6zellikleri hem de internet teknolojileri ile baglantilar1 agisindan ele alinip
incelenmistir.

Bilgi teknolojileri ile beraber 6zellikle {i¢ kavramin birbirlerini ne sekilde etkiledikleri-
nin agiklanmasy, i¢inde bulunulan diinyanin daha iyi anlagilabilmesi i¢in 6nem kazanmis-
tir. Bunlar teknoloji, toplum ve insandir. 21. ylizyilin, insanin i¢cinde bulundugu toplumla
beraber teknolojiyi daha etkin kullanacag1 bir yiizyil oldugu sdylenebilir. iginde bulunulan
toplum da artik sadece fiziksel bir varlik olarak yer alinilan toplumun sinirlarini agmus,
teknolojinin bir yansimasi olarak fiziksel sinirlarin diginda sanal topluluklara dogru ge-
nislemeye baslamistir. Bu kitapta teknoloji, toplum ve insan iliskileri de agiklanmustir.

Bu kitabin, temel bilgi teknolojilerini anlamaniz, kullandiginiz 6zelliklerini gelistirme-
niz, bilmediginiz ve kullanmadiginiz 6zelliklerini ise hayatinizin bir pargasi haline getir-
menizde sizlere firsatlar sunacagina inaniyor, bilgi dagarciginiz1 gelistirmenize yardimeci
olacagini umut ediyoruz.

Bu ders kitabinda bulunan karekodlar girsel-isitsel bilgilendirme amaghdir. Sizler
stnavlarinizda sadece ders kitabinizda yazan bilgilerden sorumlusunuz.

Editorler
Prof.Dr. T. Volkan YUZER
Yrd.Dog¢.Dr. M. Recep OKUR
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Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

Bilgi, enformasyon ve veri kavramlarini ayirt edebilecek,

Bilgi isleme siireci ve agsamalarini 6rneklendirebilecek,
Bilgisayarlar1 olusturan bilesenleri siralayabilecek,

Bilgi isleme siirecinde teknolojinin oynadig: rolii agiklayabilecek,
Teknolojinin sosyal yasam iizerindeki etkilerini tartisabileceksiniz.
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GiRiS

Diinyanin en degerli markalar: arasinda ilk iki siray1 bilgi teknoloji firmalar1 Apple ve
Google paylagmaktadir (Chen, 2015). Agir sanayi, petrol ya da gida sektorii firmalarinin
ontine gecen bu firmalar, bizlere diinyada nasil bir stire¢ yasandigina dair ipuglar1 ver-
mektedir. Bilgi teknolojisi firmalarinin bu denli degerli olmas1 “bilgi"nin giiniimiizde ne
kadar 6nemli oldugunun bir kanit1 olarak diisiiniilebilir. Giiciinii sanayiden alan sanayi
toplumundan sonra temel tiretim ve gii¢ faktorii “bilgi” olmus ve “bilgi toplumu” olabil-
mek biiyiik 6nem kazanmustir.

Tirk toplumunun da bir bilgi toplumu haline déniismesine yonelik yogun ¢abalar
bulunmaktadir. Bunlardan en somutu, T.C. Kalkinma Bakanligi, Bilgi Toplumu Dairesi
Bagkanlig: tarafindan “Bilgi Toplumu Stratejisi ve Eylem Plani’nin olusturulmsidir. Ulke-
mizin 2015-2018 déneminde takip edecegi Bilgi Toplumu Stratejisi ve Eylem Plan1 Yitksek
Planlama Kurulu tarafindan kabul edilerek 6 Mart 2015 tarihli Resmi Gazete'nin miiker-
rer sayisinda yayimlanmistir (Bilgi Toplumu Dairesi Bagkanligi, 2014).

2015-2018 Donemi Bilgi Toplumu Stratejisi ve Eylem Planina www.bilgitoplumustratejisi.
org/tr adresinden erisebilirsiniz.

Temel Bilgi Teknolojileri kitabinin bu ilk tinitesinde Bilgi, Teknoloji ve Toplum kav-
ramlari tizerinde odaklanmak istiyoruz. Boylece, kitabimizin diger {initelerinde anlatilan
teknik konular1 daha iyi anlayabileceginizi disiiniiyoruz. Bu baglamda tinitemizde 6n-
celikle bilgi toplumunun temelini teskil eden “bilgi” ve ilgili temel kavramlar tizerinde
duracagiz. Sonrasinda bilgi isleme siirecini inceleyecek daha sonra da teknolojinin sosyal
hayat tizerindeki etkilerini kesfedecegiz.

TEMEL KAVRAMLAR

Bilginin 6nemi yeni ortaya ¢ikmig degildir. Kendi yasantimizi géz oniine getirdigimizde
aslinda hayatimizin her agamasinda bilgiye ne kadar ihtiya¢ duydugumuzu fark edebiliriz.
Oncelikle adimiz1 ve yasadigimiz yeri biliriz. Yiiriimek, konusmak ve diger giinliik aktivil-
terimizi nasil yapacagimiz biliriz. Ayni sekilde, bir yabanci dil, cografya, bilgisayar ya da
fizik bilebiliriz. Yabanci dil bilgimiz o dili ana dili olarak kullanan bir kisi kadar olmayabi-
lir fakat uzmanlik alanimiz o dili 6gretmek ya da o alanda aragtirma yapmak ise o dili ana
dili olarak konusan kisiden daha fazla biliyor olabiliriz. O dilin ilmine sahip oldugumuzu
sOyleyebiliriz. Bir bagka acidan baktigimizda ise bazi seyleri belki de bilgi teknolojilerini
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kullanarak ihtiyag duydugumuzda bilebiliriz. Ornegin Cin Seddi'nin uzunlugu, PI say1si-
nin virgiilden sonraki alt1 basamagi ya da bir yemegin malzemelerini bilebiliriz. Bu bildik-
lerimizi nasil ve ne amagla kullanacagimizi bilmiyorsak ya da kullanmiyorsak bizim i¢in
bir malumattan 6teye gegmiyor demektir.

Malumat kelimesinin karsili1 olarak enformasyon kelimesi de kullanilmaktadir. En-
formasyon kelimesi Ingilizce “Information” kelimesinden Tiirkgelestirilmistir. Bilgi tek-
nolojileri ise “Information Technologies”in karsilig1 olarak kullanilmaktadir.

Yukarida da bahsedildigi gibi bilgi her zaman dnemli olmustur fakat giintimiizde bilgi-
ye ulagmak, bilgi edinmek ve bilgi tiretimine katilmak giincel bilgi ve iletisim teknolojile-
rinin sagladigi imkanlarla daha da kolay héle gelmistir. Yeni teknolojiler yardimiyla daha
genis cercevede enformasyon kaynaklarina ulagabiliyor ve daha fazla veriyi bilgisayarlar:
kullanarak yorumlayabiliyoruz. Yine bu teknolojilerin yardimiyla bilgi inanilmaz bir hizla
tiretiliyor ve yayiliyor.

Cevrim i¢i ortamlarda ger¢eklestirilen her eylem bir bilgi tiretir. Bir siteyi ziyaret ettigi-
mizde, bir yorum yazdigimizda, Facebook'ta bir sey paylastigimizda ya da begendigimiz-
de de bilgi tiretiriz. Cisco (2014) tarafindan yayimlanan “Cisco Visual Networking Index”
rapor verilerine gore, 2016 yilinda yillik kiiresel Internet trafigi Zettabayt (1000 Exabayt)
esigini gegecek ve 2018 yilina gelindiginde kiiresel Internet trafigi yillik 1,6 Zettabayta
ya da aylik 131,6 Exabayta ulasacak. Cisco raporlarina gore, 2018 yilinda Internet’te bir
ayda dolasan vidyoyu izlemek isteyen bir kisinin bes milyon yildan daha fazla zamana
ihtiyaci olacak ve bir saniyede yaklagik bir milyon dakikalik vidyo icerigi ag tizerinden
tasinacaktir.

1968 yilinda Pablo Picasso bir goriismesinde “Bilgisayarlar ise yaramazdir. Size yalnizca ce-
vaplari verebilirler.” demistir. Bu goriise katiliyor musunuz? Sizce bu goriis bilgi teknolojile-
rinde yasanan ilerlemeler 1s181nda hala gecerli midir?

Kiiresel bilgisayar aglar1 icinde tiretilen ve giiniimiizdeki geleksel veritabanlar1 ve ya-
zilimlari ile diizenlenemeyecek ve islenemeyecek biiyiikliikteki veri i¢in Biiyiik Veri (Big
Data) terimi kullanilmaktadir (Batra, 2014). Biiyiik verinin ne kadar biiyiik oldugunu bu
satirlar yazildig: tarihte Internet’te 60 saniyede neler olduguna bakarak daha iyi anlayabili-
riz. Bu bilgiye ulasmak i¢in 6zel olarak hazirlanmis olan “http://whathappensontheinter-
netin60seconds.com/” adresinden faydalanabiliriz. Bu siteye gére, May1s 2015 tarihinde,
60 saniye icinde 2.024.423 Google aramasi yapilmis; 2.870.786 Youtube videosu izlenmis;
291.858.755 e-posta gonderilmis ve cevrim igi aligveris igin 414.387$ harcanmistur.

Bir Zettabayt Ne Kadar Biiyiik?

Yukaridaki veriler 1g1¢1nda bilginin ne kadar hizli arttig1 hakkinda bir fikir edindiniz. Bilgi
teknolojilerini kullanarak ulagabildigimiz bilgi miktarininin ne boyutlara ulastiginin daha
da netlesmesi i¢in agagida dijital enformasyon 6l¢ii birimi olan bayt ve katlarinin pratikte,
glinlitk uygulamada ne kadar veri tasiyabildigine dair bir tablo (Tablo 1.1) yer almaktadr.
Liitfen tabloyu inceleyiniz ve giinlitk yasam ile baglant1 kurunuz.
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« Bit Tek ikili deger 1 yada 0
 Bayt (8 Bit)
« Bir Bayt: Bir karakter, 6rnegin “a”, “1","/", “é".
+ 10 Bayt: Bir kelime
 Kilobayt (1024 Bayt)
« Bir Kilobayt: Cok kisa bir hikaye
« iki Kilobayt: Daktilo ile yazilmis bir sayfa
- 100 Kilobayt: Dusik ¢ozinurltkla bir fotograf
+ MegaBayt (1024 Kilobayt)
« Bir Megabayt: Kiiclik bir roman
- Bes Megabayt: 30 saniye TV kalitesinde video
+ 100 Megabayt: 1 metrelik kitlphane rafindaki kitaplar
» Gigabayt (1024 Megabayt)
- Bir Gigabayt: Bir kamyonet dolusu kagit
- Iki Gigabayt: 20 metrelik bir kitaplik rafindaki kitaplar
» Terabayt (1024 Gigabayt)
« Bir Terabayt: Kdgida donustirtlmis ve yazilmis 50.000 agac
+ 10 Terabayt: Amerikan Kongre Kiitiiphanesindeki biitiin yazil koleksiyon
» Petabayt (1024 Terabayt)
+ 50 Petabayt: Butiin dillerde insanlik tarihindeki bitiin yazil metinler
» Exabayt (1024 Petabayt)
- Insanlik tarihinde konusulan biitiin kelimeler
o Zettabayt (1024 Exabayt)
+ 250 milyar DVD
» Yottabayt (1024 Zettabayt)
- Yiiksek hizli internet kullanarak bir yottabayt boyutundaki dosyayi indirmek yaklasik 11
trilyon yil siirer.

Tabletinizin, bilgisayarinizin ya da akilli telefonunuzun veri saklama kapasitesi ne kadar?
Daha fazlasina ihtiyag duyuyor musunuz? ileride ihtiyag duyar misiniz? Neden?

Bilgi ¢ag1 kavramini daha iyi kavrayabilmek i¢in yukarida farkli anlamlarda ve farkl
kavramlarla birlikte kullanilan “bilgi” hakkinda daha detayl: bilgiye sahip olmak faydal
olabilir. Dolayistyla bazi temel kavramlarin netlestirilmesi, kitabin geri kalaninin ve giin-
lik yasama yonelik etkilerinin kavranmasi agisindan faydali olacaktir. Biz bu bolimde
Zeleny (1987) ve Ackoff (1989) tarafindan one siiriilen VEBB (Veri, Enformasyon, Bilgi,
Bilgelik) hiyerarsisini temel alacagiz. Bahsedilen kavramlar arasinda sinirlar ¢ok belir-
gin olmamasina karsin genel olarak bir hiyerarsi oldugu diistintilebilir. Veri, enformasyon
(malumat), bilgi ve bilgelik (irfan) kavramlarini bir piramit seklinde ifade ettiimizde en
altta veri yer alacaktir, sonra sirasiyla enformasyon, bilgi ve bilgelik gelir. Bu hiyerarside
yer alan agamalar temelden tepeye dogru:

o Veri: “Gergek”

« Enformasyon: “Ne oldugunu bilme”

o Bilgi: “Nasili bilme”

o Bilgelik: “Nedenini bilme”

seklinde siralanmugtr.

Tablo 1.1
Giinliik yasamda veri

7 D
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Bilgi piramidi

Veri, Enformasyon (Malumat), Bilgi ve Bilgelik (irfan)
Litfen oncelikle agagida verilen ctimleyi dikkatli bir sekilde okuyunuz:
Bu oukgudunuz clmiie alsnida alnmaisz diegl. Oukamya dveam egtikte dhaa kaoly.

Okudugunuz ciimle ilk bakigta anlamsiz harf dizileri olarak diisiiniilebilir. Ilk okudu-
gunuzda karisik gelse de ikinci ya da figiincli okuyusunuzda dogru anlamis olma ihtima-
liniz ¢ok yiiksektir. Harfler dogru siralandiginda “Bu okudugunuz climle aslinda anlamsiz
degil. Okumaya devam ettik¢e daha kolay” seklinde olacaktir. Kelimenin ilk ve son harfle-
rinin yerleri dogru oldugu siirece geri kalan harflerin yerleri karistirildiginda, genellikle
okuyup bir anlam ¢ikarabiliyoruz. Kelimelerin anlamini bityiik oranda dogru tahmin ede-
biliyoruz. Eger kelimelerin harflerinin tamamin: karistirmis olsaydik bir anlam ve ciimle
biitiinliigiine ulasmamaniz oldukga zor olurdu.

Iste veri, enformasyon (malumat), bilgi ve bilgelik (irfan) arasindaki iliskiyi acikla-
maya bu noktadan baslayabiliriz. Kelime icinde yer alan her bir harf tek basina bizim i¢in
anlam ifade etmeyen pargalardir. Bu pargalar bilgi piramidinin temelinde yer alan veri
olarak dustiniilebilir. Kelimenin tamamini okudugumuzda daha 6nceden de tanidigimiz
bir yapiya kavusuyor ve artik veri enformasyona (malumata) déniisiiyor. Artik harflerinin
siras1 karisik olan kelimeleri okuyabildigimizi biliyoruz, bu bilgiye sahibiz. Bu bilgiyi yeni
durumlarda kullanabiliyorsak, yeni ¢6ztimler tiretmek i¢in kullanabiliyorsak, bilgelik asa-
masinda ya da yakinlarinda oldugumuz sdylenebilir.

Veri ne kadar somut ise bilgelik o kadar soyut bir boyutta yer alir. Yani veriden bilgeli-
ge gidildikge kavramlar daha soyut bir hal alir. Ornegin yukarida karigik olarak verdigimiz
“ctimle” kelimesini olusturan her bir harf ¢/ii/m/l/e tamamen somuttur ve bir sesi goster-
mektedir. Tek baglarina bir anlam ifade etmeyecektir. Fakat bu harfler bir araya geldiginde
“ctimle” kelimesi olusur ve artik bizim i¢in fakli anlamlara sahiptir.

Sekil 1.1de verilen hiyerarsiyi incelersek bilgiye ulasmanin aslinda o kadar da kolay
olmadigini sdyleyebiliriz. Daha 6nce de belirttigimiz gibi yeni teknolojiler enformasyona
ulagmay1 daha kolay héle getirmektedir buna karsin, dogru ve giivenilir, yeterli enformas-
yona ulagsmak zordur. Eger ulagtigimiz enformasyon hatali ya da eksik ise dogal olarak
elde edecegimiz bilgi ve uygulama sonuglari da saglikli olmayacaktir. Ornegin 50 kisilik
bir siniftan veri topladigimizi diisiinelim. Ogrecilerin boylarini 6lgecegimiz giin 10 6g-
renci hasta oldugu icin gelemedi. Ogrencilerimize Internet {izerinden e-posta ya da anlik
mesajlasma yazilimlari ile ulagip boylarini sorup, 6grendik. Bir de 6grencilerin isimlerini
yazdigimiz progamda 6grenci ve boylarina iliskin eglestirmeleri girerken hata yaptigimizi
varsayalim. Bu veriyi kullanarak sinif ile ilgili ortaya koyacagimiz enformasyon ve bilgi ne
kadar giivenilir olabilir?

Veri

\ 50 mevcutlu bir siniftaki 6grencilerin boylarinin alt
alta yazildig1 bir liste diigiinelim. Bu listede yer alan
her 6grencinin boyu bir konu ile iligkilendirilmedi-
ginde kendi basina bir anlam ifade etmemektedir. Bu
listede yer alan veri islenmemistir.

Bir romanda yer alan biitiin kelimelerin bir kaba
Enformasyon

dolduruldugunu ve karistirildigini diistintin. Higbir
/ Veri \

diizen, noktalama isareti sira ve sayfa bilgisi yok.

Kabin icindeki kelimeler arasinda bizim anlam ¢i1-
Kaynak: (Hey, 2004) / karmamiza yardimci olacak bir diizen, noktalama

isareti ya da sayfa olmadig1 i¢in bir anlam ifade et-
meyecektir. Konunun basinda tirnak iginde verdigimiz ciimleyi bu sekilde yazdigimizda
agagidaki gibi bir veri elde ederiz.
“dieglalnmaiszoukgudunuzbuclmiiealsnidaoukamyadveamegtiktekaolydhaa”
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Veri herhangi bir bigimde, kullanilabilir ya da kullanilmaz hélde bulunabilir. Artik
sizin de tahmin edebileceginiz gibi kendi basina anlami yoktur. Yani veri nesnelerin 6zel-
liklerini, olaylar1 ve iligkili ¢evreleri tanimlayan sembollerdir (Frické, 2009).

Enformasyon (Malumat)

Enformasyon verinin iliskili baglantilar sonucunda anlam kazanmis hélidir denilebilir.
Daha 6nce bahsettigimiz 50 kisilik sinifta bir boy grafigi yaptigimizi ve 6grencilerin boy-
larini bu grafige yerlestirdigimizi varsayalim. Artik alt alta yazdigimiz sayilar bizim i¢in
bir anlam kazanmustir. Ogrenci adlari ile boylarini eslestirebiliriz ya da boylarinin orta-
lamasini alabiliriz. Yilllar icinde bu enformasyonu kullanarak 6grencilerin boylarinin ne
kadar hangi oranda uzadigina dair enformasyona da sahip olabiliriz.

Bilgi
Bilgi bilen tarafindan igsellestirildigi, tecriibe ve algilar1 tarafindan sekillendirildigi icin
genellikle kisisel ve 6zneldir. Bu nedenle veri ve enformasyondan oldukea farklidir. Bilgi
ortiilii ve agik bilgi olmak {izere iki grupta incelenebilir. Ortiilii bilgi kisiseldir; igerige ba-
gimlidir ve bicimlendirmesi zordur. A¢ik bilgi ise tamamen diger ugta yer alir. A¢ik bilgi
kodlanabilir ve sézle ifade edilebilir ve aktarilabilir.

Kisinin bir dili konusabilmesi ortiilii bir bilgidir. Tiirk¢eyi nasil konustugumuzu, nasil
ogrendigimizi aktarmaniz oldukga zordur. Konusurken taklit edilmesi zor, kendimize ait
bir iisluba sahibizdir. Konugma tarzimizi bilen biri farkli konustugumuzda olagan dis1 bir-
seyler oldugunu sezebilir. Konustugumuz dili bilingli bir sekilde 6grenmedik, 6grenmek
i¢in okula gitmedik. Okuma yazma bilmeyen bir ¢ocuk bile anlamli ve anlamsiz ciimle-
leri ayirabilir, hatalar1 belirleyebilir. Ornegin, “Ben ders ¢aligirlar” ciimlesinde bir hata
oldugunu biliriz. Dil bilgisi kurallarini bilmesek dahi cimledeki hatay: yakalayabilirsiniz.
Ortiilii bilgiye espiri yetenegini ya da bisiklete binmeyi de 6rnek olarak verebiliriz.

Kolaylikla semboller yoluyla paylasabildigimiz bilgi agik bilgi olarak adlandirilir. Agik
bilgi kelimeler, semboller, formiiller vb. yoluyla ifade edilebilir. Bu yontemler kullanilarak
kolaylikla kaydedilebilir, paylagilabilir, dagitilabilir. Kitaplarda, Internet'te, gérseller ya da
sesler yoluyla eristigimiz biitiin bilgi acik bilgidir. Ornegin telefonumuza gelen hava sicak-
11g1 ile ilgili bilgi acik bir bilgidir.

Bilgelik (irfan)

Su ana kadar tzerinde durdugumuz veri, enformasyon ve bilgi tamamlanmis siiregler
sonunda ulagtigimiz durumlar olarak degerlendirilebilir. Dolayisiyla 6rnek verdigimiz
harfleri karigtirilmis ciimlelerde kelimeleri, harfleri biliyoruz; ciimleleri okuyabiliyoruz ve
harfleri karigik kelimeleri nasil tiretebilecegimizi biliyoruz. Bilgelik ise ileriyi gorebilme,
saglikli degerlendirme ve karar verme konusunda bilginin nasil kullanacagimiza iliskin
anlayis kazanma durumu olarak tanimlanabilir.

Harfleri karigtirilmis ctimleler konusunda arastirmaya devam edip baska alanlarda-
ki bilgilerimizle birlestirerek harfleri karistirilmis kelimeleri neden okuyabildigimizi ve
bunu gelecekte nasil kullanabilecegimizi buldugumuzda bu konuda yeni fikirler irettigi-
mizde sonraki siirece yani bilgelik asamasina gectigimizi sdyleyebiliriz. Bilgelik, kesfetme
ve bulus asamasidir.

Daha 6nce bahsettigimiz veri, enformasyon, bilgi ve bilgelik “VEBB” piramidini hatir-
layiniz. Artik su ana kadar bahsettigimiz konular 1s1§inda VEBB piramidimizi biraz daha
gelistirebiliriz. Sekil 1.2'de verilen piramidi inceleyiniz. Orneklendirmeye ¢aliginiz.
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VEBB (Veri E}’ Kesfetme, bulus, Buttnleri iliskilendirme \
> ;& = . .
Enformasyon, Bilgi, @@ A ___ muhakeme, degerler / birlestirme
Bilgelik) Bilgelik (Irfan) Enformasyon isleme, Biitiinii olusturma
yeniden sekillendirme,
Bilgi 6grenme, yapma
Veriisleme, Parcalari iliskilendirme
Enformasyon (Malumat) diizenleme,

hesaplama, raporlama

Veri
\‘= Semboller Pargalara ulasma

-
=/

BiLGI iISLEME MODELI VE BiLGi iSLEME SURECLERI

Dikkat ederseniz giinliik yasantimizda farkina varmadan siireki olarak elimizdeki bilgile-
ri/verileri degerlendirir ve karar(lar) veririz. Veri, enformasyon ve bilgi toplamanin biitiin
amaci bilge kararlar verebilmektir (Ahsan & Shah, 2006). Siirekli yeni seyler 6grenir, 6g-
rendiklerimizi gelistirir, giinceller ya da degistiririz.

Yeni bilgiyi disardan nasil aldigimiz, nasil isledigimiz, nasil depoladigimiz ve geri geti-
rip kullandigimiz gibi sorular bilgi isleme ile ilgilidir. Insanlarda bilgi isleme sistemi zihin-
sel yapilar ve biligsel stirecler olmak iizere iki temel 6geden olugmaktadir. Zihinsel yapilar
algisal bellek, kisa siireli bellek ve uzun siireli bellek olmak {izere ii¢ temel bilesene sahip-
tir. Bilgilerin bir bellekten digerine aktarilmasini saglayan zihinsel etkinlikler olan dikkat,
algi, kodlama ve depolama, tekrar, geri ¢cagirma ve hatirlama ise temel biligsel siiregleridir.

Bellek tiirleri

Kisa streli Uzun sureli
Algisal bellek . bellek ‘ bellek

Algisal Bellek (Duyusal/Anlik Bellek)

Algilsal bellek duyusal bilginin ¢ok kisa siirelerde islendigi bellektir. Algisal bellege gelen
bilgiler ¢ok kisa zamanda iglendigi ve silindigi i¢in “anlik bellek” olarak da adlandirilabilir.
Duyu organlarimizdan gelen uyaricilar duyusal kayit sistemine aktarilir. Bu durumda bilgi
orijinal uyariciy1 temsil eden yapidadir yani uyaricinin tam yansimasidir. Algilsal bellegin
kapasitesi sinirsiz olmasina karsin bilginin bu alanda kalig siiresi sinirlidir ve islenmezse
kaybolur. Algisal bellekte yalnizca dikkat edilen bir anlamda siiziilen sinirli sayidaki bilgi
kisa siireli bellege aktarilir.

Algilsal bellegin kapasitesinin sinirsiz fakat bilginin tutulmas: siiresinin simirl olmasi
bizim i¢in hayati 6neme sahiptir. Ornegin soguk ve yagisli bir aksam, otogarda bir akraba-
niz1 yolcu ettiginizi diisintiin. Cevrenizde bir siirii 151k, arag ve insan var. Hepsini goriiyor
ve seslerini duyuyorunuz. Ayni zamanda akrabaniz ile bir konuda konusuyor ve valizi-
ni tagimasina yardimct oluyorsunuz. Bu durumda algisal belleginizin sinirlari, dikkat ve
alg1 stizgegleriniz olmasaydi akrabanizin sesini diger seslerden ayiramazdiniz. Etrafinizda
bulunan insanlarin, otobiislerin, anons ve miizik sesleri birbirine karisir hicbir sey anla-
yamazdiniz. Ayni zamanda diger duyulariniz da ¢alismaya devam ediyor. Siz farkinda ol-
masaniz dahi hava soguk oldugu i¢in biraz tisityorsunuz ve ayni1 zamanda yagistan dolay:
slantyorsunuz. Dikkatinizi konugmaniza ve duygulariniza verdiginiz i¢cin bunun farkinda
degildiniz. Eger duyularimizdan gelen veriyi dikkat ve alg: siireglerini kullanarak sinir-
landiramasaydik gelen uyaricilar bizi hicbir sey yapamaz ve anlayamaz hale getirirdi. Bu
agamada dikkat ve alg stirecleri duyulara gelen bilgilerden hangilerinin sonraki agamaya,
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kisa siireli bellege aktarilacagini belirler. Dikkatimizi tanidigimizin anlattiklarina yogun-
lagtirdigimizda artik cevredeki giiriiltityii duymamaya baslariz. Yine bu sekilde belki yag-
muru ve sogugu unutabiliriz.

Kisa Siireli Bellek (isler/Calisan Bellek)

Uyaricilar algisal bellege alindiktan sonra kisa stireli bellege (isler/calisan bellek) aktarilir-
lar, aktarilmazsa silinirler. Kisa siireli bellek ayn1 zamanda uzun siireli bellekten ¢agrilan
bilgileri islemek i¢in kullanilir. Kisa siireli bellekte bilgiler belirli bir siire igin sinirl bir se-
kilde tutulur. Diistiniin ki yillar sonra bir arkadasinizla karsilagtiniz, hal hatir sorup konu-
surken arkadaginiz gelen acil bir telefonla ayrilmak zorunda kaldi. Giderken size telefon
numarasini soyledi. Telefon numarasini bir yere kaydedene kadar siirekli tekrarlamaya
baslarsiniz. Neden boyle yapiyoruz? Bunun nedeni kisa siireli bellegimizin is basinda ol-
masidir. Kisa siireli bellegimizin bu kistini agmak icin tekrar ediyoruz. Kisa siireli belle-
gimiz siire sinirli karalama tahtasina benzetilebilir. Uzun siireli bellege aktarilmayan bilgi
genellikle 15 - 20 saniye i¢inde kaybolur. Bazen ciimlenin sonuna geldigimizde basini
unuttugumuz ctimlelerle kargilagmig olabiliriz. Eger ctimle ¢ok uzunsa ctimlenin basin
unuturuz. Ciimlenin bagini unutmak i¢in ciimlenin ne kadar uzun olmas: gerekir? Kisa
stireli bellegimizin kapasitesi ne kadar? Herkes i¢in aynm1 olmamakla birlikte sinir 7+2
(6rn. harfler i¢in alti, kelimeler i¢in bes ve rakamlar icin yedi) yani 5 ile 9 pargadir.

Liitfen dikkat edin, cep telefonu ya da kimlik numarasini kagarl gruplar hilinde ezberliyor-
sunuz? Ne sekilde ezberlemek daha kolay?

Gruplandirma tekrar etmek gibi kisa siireli bellegimizin kisitlarini agmak i¢in bas-
vurdugumuz yontemlerden biridir. Uzun bir sayiy1 liger ya da dérderli gruplar hélinde
ezberlemek daha kolaydir. Kisa siireli bellekte tutulacak bilginin tiirii ya da niteligi de
bellekte tutulacak nesnelerin saysini etkiler. Ornegin, ayni konuda sesleri benzeyen ve sik
kullanilan kelime listesinde ayni konuda olmayan, nadir kullanilan kelimelerden olusan
bir listeden daha ¢ok kelime hatirlanir. Benzerlikler ve iliskiler, bilginin dogru kodlanmas:
ve uzun siireli bellege aktarilmas i¢in ¢ok dnemlidir.

Uzun Siireli Bellek

Algisal ve kisa stireli bellegin aksine uzun siireli bellegin kapasite ya da siire sinirlama-
s1 yoktur. Bu bellegin, milyonlarca bilgi parcasini neredeyse sonsuza dek saklayabildigi
diigtiniilmektedir. Hatta bir goriise gore unutmuyoruz sadece bilgilere ulagsmakta ve ¢a-
girmakta zorlaniyoruz. Kisa siireli bellekteki anilar tekrar ve anlamli iliskilendirmeler kul-
lanilarak (kodlanarak) uzun siireli bellege aktarilir. Uzun siireli bellegimizde bilgi anlam-
sal baglantilar hélinde tutulur. Bu nedenle uzun siireli bellege transfer edilirken kuvvetli
isikiler, baglantilar kurdugumuz yeni bilgiler daha kolay geri ¢agrilabilir, hatirlanabilir.
Ornegin, yeni tanistigimiz birinin adini daha énceden ayni1 isimde tanidigimiz baska biri
ile iligkilendirdigimizde daha kolay hatirlayabiliriz. Uzun siireli bellekte bilgiler bir sistem
dahilinde depolandig i¢in hatirlama siireci kisa siireli bellekten farklidir. Eger bilgiler iyi
bir sekilde orgiitlenmis ise cabuk hatirlanabilirken iyi iliskilendirilmemis bilgiler o kadar
cabuk hatirlanamayabilir.

Uzun siireli bellek temel olarak dykiisel ve islemsel olmak {izere ikiye ayrilabilir. Oy-
kiisel bellek (ne oldugunu bilmek) bilingli bir sekilde geri cagrilabilen gercekler ve etkin-
liklerin depolandigi bellektir. Bu bellekte saklanan bilgileri istedigimizde geri ¢agirabiliriz.
Ornegin, en sevdiginiz 6gretmeninizin ady, kisisel yasantiniza dair, cogunlukla duygulari-
niz1 igeren olaylar dykiisel belleginizde saklanir. Oykiisel bellek olaysal ve anlamsal olmak
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Bilgi isleme (bellek
tiirleri ve siiregler)

tizere iki alt boyutta incelenebilir. Olaysal bellek tecriibelerimizi ve zaman kurgusu icinde
gergeklesen olaylar1 depoladigimiz bellektir. Otobiyografik olaylarin (tarihler, yerler, on-
larla iligkili duygular) kaydedildigi bellektir. Ornegin bu alanda tutulan bir bilgiyi cagirdi-
ginizda (6rnegin lise mezuniyetiniz) o olayin aktrort olursunuz sadece gergeklesenleri o
anda yasadiginiz duygulari ve ¢evrenizde gergeklesen iliskili diger olaylar: da hatirlarsiniz.
Anlamsal belleginizde ise daha belirgin kaliplar seklinde gergekler, anlamlar ve dis diinya-
ya ait bilgi tutulur. Harflerin anlamlari, kelimelerin tanimlari, renklerin adlarini tanimak
gibi bilgiler anlamsal bellekte tutulur.

Islemsel bellek ise bisiklet siirmek, bir miizik aleti ¢almak gibi yaparken her bir asa-
masini tek tek diisiinmedigimiz bir sekilde bilingsizce yaptigimiz yeteneklerimizin depo-
landig1 bellektir. Bu bellekte genellikle tekrar ve pratik yaparak artik bir sekilde otoma-
tiklesen davraniglarimiz yer alir. Araba siirmeyi ilk 6grenmeye basladiginizda debriyaj
ve vitesi nasil kullanacaginiza ¢ok dikkat edersiniz. Araba siirmeye devam ettik¢e artik
farkina varmadan otomatik bir sekilde debriyaja basar ve vitesi degistirirsiniz.

Su ana kadar bilgi isleme ile ilgili temel kavramlar tizerinde durduk. Sekil 1.4’te bellek
tiirleri ve bilgi isleme stireci ogeleri arasindaki iligkileri inceleyebilirsiniz.

dlama
Sekear

Uzun sureli
bellek

Yukaridaki konularda veriden bilgiye nasil ulagtigimiz ve bilgiyi nasil isledigimiz ile
ilgili temel bilgileri sunmaya calistik. Duyu organlarimizi ve beynimizi kullanarak bilgiyi
isliyoruz fakat ihtiya¢ duydugumuz biitiin verileri islemek i¢cin duyu organlarimiz ve bey-
nimiz yeterli olmayabilir. Ornegin, marketten satin aldigimiz iki torba patates arasinda
agirlik farki oldugunu anlayabiliriz. Birinin digerinden daha hafif ya da daha agir oldu-
gunu bilebiliriz. Odemeyi yapmak icin kasaya gittigimizde bunu kasiyere nasil anlataca-
$12? Torbalarin agirliklarini ve ederlerini bilmek i¢in bazi ara¢ ve kavramlara ihtiyacimiz
vardir. Patates dolu torbalarin agirligini belirlemek i¢in tart: kullaniriz. Tart: sonucunda
ortaya ¢ikan degeri ise kilogram seklinde ifade ederiz ve ederini hesaplayabiliriz. Dolayi-
styla bilgiyi maddi cihazlar ve kavramsal araglar kullanarak igleyebiliriz. Bilgi isleme sii-
reglerinde telefon, radyo, bilgisayar vb. kavramsal araglar olarak adlandirilirken dil, alfabe,
semboller ise kavramsal araglar olarak adlandirilirlar.

BiLGISAYARLARIN BIiLESENLERI

Giinliik yasantimizda farkli yapilarda bilgisayarlar kullaniyoruz. Bazilar1 geleneksel olarak
digtindiigtimiiz ekran, fare, bilgisayar kasasi gibi parcalara sahip oldugu i¢in gayet goze
goriiniir olsa da daha biiyiik bir ¢cogunlugu arabalarda, telefonlarda, camagir makinala-
rinda ya da televizyonlarda da bilgisayarlar bulunmaktadir. Peki bu durumda bilgisayar:
nasil tanimlayabiliriz? Yani ekran, kasa ve klavyeden olusan bir sistem olarak tanimlamak
yeterli olmayacaktir. TDK bilgisayar i¢in “elektronik beyin” karsiligini kullanmistir. Bu
elektronik beyin, aritmetiksel ve mantiksal islemlerden olusan bir isi, 6nceden verilmis
programa gore yapip sonuglandiran elektronik bir aragtir (“IDK;” 2015).

Yukarida saydigimiz ¢amagir makinalarinda ya da arabalarda bulunan bilgisayarlar
ozel amagh bilgisayarlardir. Bu bilgisayarlar 6zel bir amag¢ i¢in tasarlanmis ve sadece o
amag icin kullanilan bilgisayarlardir. Bu kitapta ise genel amach bilgisayarlar tizerinde
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durulacaktir. Genel amagh bilgisayarlar farkli yazilimlar: ¢aligtirabilen, farkli amaglarla
kullanilabilen bilgisayarlardir. Yazilim bilgisayarlarin istenen islemleri yerine getirmesini
saglayan komutlar biitiinii olarak ifade edilebilir. Ayn1 genel amagl bilgisayar farkli yazi-
limlar yiiklenerek oyun oynamak, 6dev hazirlamak, program yazmak, ya da web tasarimi
i¢in kullanilabilir. Saydigimiz amaglar i¢in bilgisayarlara yiiklenen yazilimlara uygulama
yazilimi adi verilir. Uygulama yazilimlarina kelime islemci, hesap tablosu, sunum, film
izleme, miizik dinleme yazilimlar1 6rnek verilebilir. Uygulama yazilimlar1 bilgisayara
ytiklendiginde ¢aligmak igin isletim sistemine ihtiya¢ duyarlar. Yani uygulama yazilimla-
r1 kendi baslarina galisamazlar. Uygulama yaziliminin bir bilgisayarda ¢alisabilmesi igin
bilgisayarda isletim sisteminin yiiklii olmasi gerekir. Igletim sistemi bilgisayar1 olusturan
pargalarin (bellek, disk, ekran kart1 vb.) uyumlu ve dogru bir sekilde ¢alismasini saglar.
Aynizamanda donanim ile uygulama yazilimlar1 arasinda bir terciman gérevi goriir diye-
biliriz. Son kullanicilar tarafindan masaiistii ve diziistii bilgisayarlarda kullanilan isletim
sistemlerine Windows, MAC OS ve Linux dagitimlar1 (TUBITAK tarafindan gelistirilen
PARDUS, Ubuntu, Mint vb.) 6rnek verilebilir. Tablet ve Cep telefonlarinda ise Android,
Windows Phone ve iOS ¢ogunlukla kullanilan isletim sistemlerine 6rnek olarak sayila-
bilir. Bu sekilde uygulama yazilimlarinin ¢alisacag bir ortam olusur. Bilgisayar: meyda-
na getiren biitiin fiziksel parcalara (islemci, ekran, fare, sabit disk, klavye vb.) donanim
ad1 verilir. Yukarida da bahsettigimiz gibi bilgisayarlar ¢ok gesitli donanim ve yazilimlara
sahip olabilirler. Bilgisayarlar donanimlari zaman i¢inde ¢ok ilerleme ve degisim goster-
mistir. Ornegin 1969 yilinda Apollo 11 uydusunu uzaya

gonderen 32 kg agirligindaki bilgisayar (Apollo Guidance
Computer) (“Wikipedia,;2015) ve iPhone 5 karsilagtiril-
diginda iPhone 5’in 1270 kat daha hizli, 250.000 kat daha
fazla RAMe ve 2.000.000 kat daha fazla depolama alanina
sahip oldugunu goriiriiz. Apollo 11 bilgisayari ve iPhone 5
kiyaslamasinda oldugu gibi gelecekte bilgisayarlarin nasil
donanimlara sahip olacagi konusunda kesin bilgimiz ol-
masa da, glintim{iiz bilgisayarlarinda genel olarak bulunan
donanimlar: agagdaki gibi siralayabiliriz.

Bilgisayarlar1 sunucu, masaiistil ve taginabilir olmak

Mm

asaiistii bilgisayar

tizere ti¢ kisimda inceleyebiliriz. Taginabilir bilgisayarla-

ra diziistli bilgisayarlar, tablet bilgisayarlar ve akilli cep telefonlar1 6rnek olarak verilebi-
lir. Sunucu bilgisayarlar yiiksek islem giiciine sahip giiglii bilgisayarlardir. Genellikle ¢ok
sayida kullaniciya hizmet veren islerde kullanilirlar. Sunucu bilgisayarlar icin gelistirilen
isletim sistemleri masaiistii ve taginabilir bilgisayarlar i¢in gelistirilmis yazilimlardan daha
biiyiik kapasiteli donanimi ¢alistirabilir. Masatistii bilgisayarlar1 genellikle ekran, kasa ve
gevre birimlerinden olusur. Genellikle bir masaiistii bilgisayarin kasasinda yer alan temel
donanim pargalar1 anakart, islemci, bellek ve sabit disktir.

Ses portu

/ USB portu

ROM Bellek

—— CPU yuvasi
PCl slotu

=—— RAM Bellek

& Kaynak: (http://www.tigerdirect.com/sectors/university/motherboards.asp)

Anakart
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Bilgisayar kasasinda yer alan biitiin donanim anakart iizerinden iletisim kurar. Islemci
yuvasi, RAM bellegin takilacagi yuva, ses, ekran ve video kartlar1 i¢in gerekli slotlar sayesin-
de bu donanimlar dogrudan anakarta takilabilirler. Sabit disk ve DVD-ROM gibi aygitlarin
veri kablolar1 anakarta baglidir fakat bu cihazlar dogrudan anakarta takili degildirler. Ekran,
ses ve ethernet (ag) kart1 gibi bazi donanimlar anakart tizerinde yerlesik olabilirler (onbo-
ard). Bu durumda bu donanimlara ait giri/¢ikis yuvalar1 anakart {izerinde bulunur.

Bilgisayarlarda verinin ¢ogunun islendigi

\ donanim islemcidir. Islemci bilgisayarin beyni

Islemci

olarak diisiiniilebilir. Islemcinin giicii arttikga
bilgisayar daha hizli ¢alisir. Bilgisayar yazilimi-
nin yonergeleri islemci tarafindan yerine getirilir.
Bunlar aritmetik, mantiksal, kontrol ve girdi/¢ikt:
yonergeleri/komutlar: olabilir.

RAM (Random Access Memory/Rasgele Eri-
Kaynak: (http://www.gamesvillage.it/forum/showthread.php?733549-2- simli Bellek), elektrik akimi oldugu stirece veriyi
Guida-all-acquisto-dei-componenti-di-un-PC-LEGGERE-PRIMA-DI- tizerinde tutan bellek birimidir. Yani bilgisayarin
APRIRE-UN-THREAD) J elektrigi kesildiginde RAMdeki veri silinir. RAM,

daha 6nce bahsettigimiz insanlardaki kisa siireli
bellege benzetilebilir. RAM kullanilarak islenecek veriye erisim sabit disktekinden daha
hizli gergeklesir. Islenecek veri sabit diskten ya da fakli bir kaynaktan (CD, Internet vb.)
okunur, RAMe yiiklenir ve islem tamamlandiginda bellekten silinir. Bu nedenle RAM
dogrudan bilgisayarin performansi ile iligkilidir; yetersiz olmasi: durumunda bilgisayarin
performansi diiser. RAM miktar1 anakart tizerindeki yuvalara yeni RAM modiilleri ekle-
nerek artirilabilir.

ROM (Read Only Memory/Sadece Okunabilir Bellek) ise, bilgisayar ilk acildiginda,
bilgisayarin ¢alismasi icin gerekli bilgileri iizerinde barindiran bellektir. ROM bilgisayar
ilk agilirken donanima test etmek, biitiin komutlar1 kontrol etmek ve isletim sistemini basg-
latmak olarak 6zetlenebilir. Isletim sistemi komutlar1 ile ROM bellek kullanici tarafindan
degistirilemez. ROM bellekteki verileri degistirmek i¢in 6zel yazilimlar kullanilir ROM
tizerinde BIOS (Basic Input-Output System/Temel Giris-Cikis Sistemi) yer alir. Bilgisa-
yar acildiginda tiim donanimlari islemciye tanitir, isletim sisteminin CD-ROM, USB Disk
ya da sabit diskten yiiklenmesini saglar. BIOS sabah uyandigimizda bizi harekete ge¢iren
sistem olarak diisiiniilebilir. Farkinda olmadan bizi uyandiran arka planda bilingsiz siir-
diirdiigtimiiz sistem BIOStur. Daha sonra viicudumuzu hareket ettirmek icin kullandi-
gimiz sistem isletim sistemine benzetilebilir. Kollarimiz, goziimiiz, ayaklarimiz vb. temel

sistemlerimiz bilgisayarlardaki isletim sistemi gibidir. Yani donanimlarimizi kontrol eden
sistem igletim sistemidir. Eger piyano ¢almayi, kung-fu yapmayi ya da basketbol oynamay1
6grenmissek kendimize bir uygulama yazilimi yiikledigimiz sdylenebilir.

I

HDD ve S§D

K Kaynak: http://www.bilizyon.com/wp-content/uploads/2015/02/ssd_hdd.jpg J
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Bilgisayardaki yazilimlar genellikle sabit diske (harddisk) kurulur. Kalic1 olarak sak-
lanmasi istenen veri sabit diske kaydedilebilir. Sabit disk geleneksel olarak manyetik disk-
lerden olusur ve biiyiik miktarlarda veriyi barindirabilir. Masatistii bilgisayarlara SATA,
USB ya da SAS kablolari ile baglanan modelleri vardir. Bir diger sabit disk teknolojisi ise
SSDdir (Solid-state Drive/Kati-durum stiriiciisii). SSD’ler performans, elektrik titketimi,
ses ve dayaniklilik agisindan manyetik disklere gére daha iyi olmalarina karsin, kapasite-
leri daha diisiik ve fiyatlar1 daha yiiksektir.

Bilgisayara veri girilmesi icin kullanilan biitiin donanimlara girdi birimi adi verilir.
Ornegin klavye, tarayici ve mikrofon birer girdi birimidir. Uretilen sonuglarin, elde edilen
verilerin kullaniciya ulagtirilmasi i¢in kullanilan donanim ¢ikt1 birimi olarak adlandirilir.
Bilgisayar ekrani, yazici ve hoparlér ¢ikti birimlerine 6rnek olarak gosterilebilir.

Depolama birimleri ise, bilgisayarda islenen sayisal verinin (resim, video, ses vb.) ka-
lic1 olarak saklanabildigi birimlerdir. Bu ortamlardaki veri elektrik kesintisinden etkilen-
mez. Fiziksel bir hasar olmadikea veriler korunabilir. Sabit disk, DVD, CD ve tasimabilir
diskler depolama birimlerine 6rnek olarak verilebilir.

BiLGi iSLEME VE TEKNOLOJi

Bilginin toplanmasinda, islenmesinde, depolanmasinda, bir yerden bir yere iletilmesinde
ve kullanicilarin hizmetine sunulmasinda yararlanilan biitiin teknolojiler, bilgi islemek
i¢in kullandigimiz biitiin maddi cihazlar ve kavramsal araglar bilgi teknolojileri olarak ad-
landirilabilir. Bilgi sistemleri ise bilgi teknolojilerinden daha genis bir kapsamda yer alir.
Bilgi sistemleri kullanicinin ihtiyacini karsilamak tizere birlikte ¢aligan biitiin donanim,
yazilim, personel, veri ve siiregleri kapsar (O’Connor-Nickel, 2002).

Bilgi sistemleri altinda yer alan bilgi isleme siireglerini yedi bashk altinda
inceleyebiliriz(“Tools for Information Processes,” 2014):

1. Toplama (Collecting)
Diizenleme (Organising)
Analiz (Analysing)
Kaydetme ve Geri Cagirma (Storing and Retrieving)
Isleme (Processing)
Aktarma ve Alma (Transmitting and Receiving)
Gosterim (Displaying).

NV »

Toplama

Bilgi isleme stirecinin ilk basamag: islenecek bilginin toplanmasidir. Bu siire¢ hangi veriye
ihtiyag duyuldugu, nereden alinacagi ve nasil alinacagini igerir. Bir markette iiriinlerin
barkodlarinin okutulmas: bu siirece bir 6rnek olabilir. Kasiyer barkod okuyucu ile iirii-
niin tizerindeki kodu otomatik olarak okutur. Barkod okuyucu ile okunamadiginda ise
deger el ile girilebilir, yani bilgi isleme stirecleri otomatik olabilecegi gibi bilgisayarsiz da
gerceklestirilebilir.

Toplama siireci i¢in farkli donanimlar kullanilabilir. Bu donanimlara tarayici ve dijital
kameralar, mikrofon ve sayaglar 6rnek verilebilir. Bilgisayarlara veri girilmesi i¢in kulla-
nilan cihazlara girdi birimi ad1 verilir. Bilgisayar girdi birimlerine diger 6rnekler klavye,
fare ve tarayici olabilir.

Diger agidan bu siiregte kullanilabilecek yazilimlara en énemli 6rnegin Internet oldu-
gunu soyleyebiliriz. Internet’te ¢ok sayida veri kaynagi bulunur. Bilgi isleme siireclerinin
bilgisayarsiz da gerceklestirilebilecegini belirtmistik. Ornegin goriisme, anket ve kalemle
not tutma bilgisayarsiz veri toplama siiregleri olarak degerlendirilebilir.
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SIRA SIZDE

z

Organize Etme

Bu asama diger bilgi isleme siireglerine hazirlik asamasidir. Veri tizerinde herhangi bir de-
gisiklik yapilmaz sadece verinin nasil tanzim edilecegi ve gosterilecegi belirlenir. Ornegin,
bir kisiye ait ad, soyad ve adres bilgilerinin alt alta ya da aralarina virgiil konularak goste-
rilmesi bu organize etme siirecinde degerlendirilebilir. Bu asamada ¢izim, kelime islemci,
animasyon programlar1 kullanilabilir. Bilgisayar olmadan kagt, kalem, kart kataloglar1 ya
da telefon defteri gibi araglar kullanilabilir.

Analiz

Orijjinal verinin degistirilmeden kullanilabilir veri héline getirildigi asamadir. Bu asama
verinin segilmesi, siralanmasi ve karsilastirilmas gibi siirecleri icerir. Otel bilgi sisteminin
bos odalar listesini otomatik olarka olusturmasi, bir sinavdan 6grencilerin aldiklari not-
larin puanlarina gore siralanmasi analiz agamasinin 6rnekleri olarak gosterilebilir. Analiz
stireci bilgisayarlarin hesaplama, islem hizlari ile dogrudan iliskilidir. Ginimiizde iglene-
cek verinin boyutunun giderek biiytimesi ve karmagiklagsmasi sorunu daha giiglii islemci-
leri olan, birlikte calisabilen bilgisayarlarla ¢6ztilmektedir.

Kaydetme ve Geri Cagirma

Veri farkli formatlarda Internet {izerinden ya da kayitli bir ortamda internete baglanma-
dan kaydedilebilir ya da kayittan geri alinabilir. Kayit ortamlar: gecici ya da kalic1 olabilir.
Ornegin, daha sonra 6greneceginiz gibi bilgilsayarlarda kullanilan rastgele erigimli bel-
lek (RAM) kalic1 olmayan, bilgisayarin elektrigi kesildiginde tasidig1 bilgiler yok olan bir
bellek birimidir. Buna karsin CD, kalic1 bir kayit ortamidir. CD’ye kaydedilen veri, CD
fiziksel olarak hasar gérmedikten sonra ortadan kalkmaz. Kayzt i¢in bilgisayara dogrudan
bagli bir donanim kullanilabilecegi gibi ag iizerinden (Internet/bulut) kayit ve geri ¢agur-
ma da gerceklesebilir.

isleme

Bu agamada dnceki veri giincellenerek degistirilir. Ornegin, banka hesabinizdan para cek-
tiginizde ¢ektiginiz tutar hesabinizdan diisiilerek giincellenir. Bir futbol ma¢inda takim-
lardan biri gol attiginda ise puan durumu gol atan takim lehine degistirilerek giincellenir.

Aktarma ve Alma

Aktarma ve alma siireci veri ve bilginin bilgi sistemi iginde ve bilgi sistemleri arasinda
aktarilmasidir. Biitiin siireg {i¢ ana boliimden olusur. Bunlar gonderici, ortam ve alicidir.
Bu siirecle ilgili en temel 6rneklerden biri iki kisi arasindaki konusmadir. Konusan kisi
(gonderici) ses dalgalar1 yoluyla kodladigi mesaji hava (ortam) yoluyla dinleyen kisiye
(alic1) aktarir.

Gosterim

Gosterim bilgi sisteminden bilginin ¢iktisinin alinmasi siireci olarak diisiiniilebilir. Goste-
rim siireci, bilginin nasil sunulacagina iliskin bazi kararlar alinmasini gerektirir. Bu karar-
lara ¢iktidaki metnin nasil bi¢imlendirilecegi, gorselin ¢oztintirligiiniin ne kadar olacag:
ornek verilebilir. Gosterim asamasinda bilgisayar ekrani, yazici ya da hoparlor gibi bir
¢iktr cihazina ihtiya¢ duyulur. Bilgisayarin direttigi ses, goriintii, metin, dosya kayd: vb.
alindigi cihazlara ¢ikti birimleri ad verilir.

Sizce bilgisayarda hem girdi hem de ¢ikt1 birimi olarak degerlendirebileceginiz birimler var
midir?
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Yukarida bilgi islem siireglerine dair temel bilgileri sunmaya calistik. Liitfen dikkat
ediniz, belirli bir bilgi, islem siireglerinde kullanilan bir arag, farkli siireclerde de yer ala-
bilir. Bir ara¢ digerlerinden bagimsiz is yapamaz. Bu nedenle bir aracin kullanimi diger
ogelerin de ise katilmasini gerektirmektedir.

SOSYAL HAYATTA TEKNOLOJi
Insanlarin teknolojiyi kullanmalar1 dogal kaynaklar1 basit araglara doniistiirmeleriyle bas-
lamistir diyebiliriz. Atesin kontrol edilmesi, tekerlegin icadi ya da paranin kullanilmas:
toplumlarin yasantilarinin her asamasini etkilemistir. Magra duvarlarina ¢izilen magra
resimlerinden nano boyutta iretilen sanatsal degerlere ulasana kadar teknolojinin top-
lumlari sanattan ekonomiye, bilimden egitime kadar hemen hemen her boyutta etkiledigi
sOylenebilir.

Sanayi sonrasi yani bilgi toplumuna kadar yasanan doniistimii Tablo 1.2de inceleyebilirsiniz.

2 mikro metre

boyundaki
Pandora Cigekleri

Magara resimleri

Kaynak: (https://annadoherty.wordpress.com/2012/10/06/history-
of-animation-cave-paintings/)

N

Kaynak: (TASCI, 2009)

Bilgi toplumu 6ncesi toplumlarda zenginligin kaynag kisisel yetenek, toprak, enerji
kaynaklar1 ve sanayi olurken bilgi toplumlarinda zenginligin kaynag bilgidir. Bilgi top-
lumunda bilgi potansiyel giigtiir (Tonta, 1999). Bilgi toplumundaki degisim neticesinde
siyasal ve kiiltiirel orgiitlenmeler, ekonomi degismekte, bilgisayarlar yasama yogun bir
sekilde girmekte, iletisim ve dolasimda olan enformasyon artmakta ve diinyanin her tara-
findan bilgi alma imkéanini insanlara saglanmaktadir (Aktas, 2007). Yeni teknolojiler bazi
meslekleri sonlandirmakta ve yeni meslekler ortaya ¢ikarmaktadir. Uygulama gelistiricisi,
sosyal medya yoneticisi gibi meslekler 10 yil 6ncesine kadar yoktu (King, 2013).

Teknolojik gelismelerin yakin gelecekteki iiretim tizerindeki olast etkilerini incelemek
i¢in 3 boyutlu yazicilardan bahsetmek faydali olabilir. Bilgisayarda tasarlanan nesneler

Avci-toplayici Tarim Sanayi Bilgi Tablo 1.2
Enerii kavnad | insan qiici insan ve Kémiir, petrol Elektrik ve niikleer Farkli toplumlar ve
Ucl L
Jrkaynag 9 hayvan giicli | gibi fosil yakitlar | enerji genel ozellikleri
Zenginligi Enerji k kl
eng": R Kisisel yetenek | Toprak el ayna an Bilgi ve kisisel yetenek
kaynagi ve sanayi
Sembol insan Ciftlik Fabrika Bilgi ve kisisel yetenek
gunlug Availik,
Qogu? |:lgun Vel Tarim Fabrika isciligi Sembol isleme
yaptigi is toplayicihik
islenen nesne | Tabiat Toprak Malzeme Sembol
Zi:man . T.abifa\tln yillik T.abifa\tln yillik | Dogrusal saat Kisisel biyolojik ritm
diizenlemesi | ritmi ritmi zamani
Topl | . Ulusl
"op"umsa Kabile Imparatorluk | Ulus-devlet u? araraT5|
orgiutlenme gegirgenlik
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ti¢ boyutlu olarak farkli malzemeler kullanilarak yazdirilabilmektedir. NASA uzay istas-
yonuna gonderdigi bir 3 boyutlu yazic ile circir anahtar yazdirmistir (Harbaugh, 2014).
3 boyutlu yazicilar ile sadece mekanik parcalar degil deri, kemik, kalp dokusu, bobrek

ve kulak gibi organlar da yazilabilmektedir (Led-

3 Boyutlu tasarim ve
yazdirilmis nesne

ford, 2015; Murphy ve Atala, 2014).

Yukarida bahsettigimiz gibi giin gegtikge yeni
meslekler ortaya ¢ikmaktadir. Dolayisiyla egitim
kurumlarmin simdi var olmayan meslekler i¢in
Ogrencilerini egitmesi gerektigini disiinebiliriz.
Ayni zamanda bilgi ve iletisim teknolojilerinde
yaganan gelismeler 6grenme siireclerini de de-

Kaynak: (http://www.sibenik.in/sibenik/hit-tehnologija-uskoro-dostupna- gi§tjrmektedir. Ogretmen sinifta bﬂgi kaynagl
vim-sibencanima-stigao-3d-printer-uskoro-dolazi-i-3d-skener/28141.html)

olmaktan ¢ikmakta, rehber ve yol gostericiye do-

niigmektedir. Ogrenciler Internet iizerinden Kit-
lesel Agik Cevrimigi Dersler (MOOC/KACED), wikipedia ve benzeri siteleri kullanarak
bilgiye erisebilmekte, sosyal aglar tizerinden paylasip konu tizerinde tartigabilmektedir.

Bilgi islemek icin kullanilan teknolojiler daha 6nce islenemeyen boyutta verinin is-
lenmesini miimkiin kilmigtir. Belirli bir yapida bulunmayan veri artik analiz edilebiliyor.
Ornegin, biiyiik veri dncesinde verinin belirli yapilarda ve boyutlarda olmasi gerekirken
artik sosyal aglarda, ¢evrim igi aligveris sitelerinde, forumlarda iiretilen diizensiz veri
analiz edilebiliyor. Bu sayede bir alisveris sitesinde bir tiriinii incelediginizde, farkli web
sitelerinde aragtirdiginiz tirtinle ilgili ilanlar1 gormeye baslarsiniz ve farkli tiriinlerle ilgili
tavsiyeler ekraninizda belirir. Aligveris alisgkanliklariniz takip edilerek e-posta adresini-
ze ilginizi ¢ekecek kampanya haberleri gelebilir. Dolayisiyla bilgi teknolojileri alisveris
aliskanliklarimizi degistirmektedir. Cevrim igi sitelerden aligveris yapip kredi kart1 kul-
lanilarak 6deme yapilabilmektedir. BitCoin gibi sanal para birimleri ile bankalar kullanil-
madan aligveris yapilabilmektedir.

Mobil cihazlar (akilli telefon, tablet ve akilli saat vb.) veriye ulagmayi, iiretmeyi ve
paylasmay1 zaman ve mekandan bagimsiz hale getirmistir. Cep telefonunuzla bir fotograf
cekebilir, Facebook’ta paylasabilirsiniz. Cep telefonunuzla fotograf ¢ekerek bir veri tiretir-
siniz ve bunu Facebookta paylagarak bagkalarinin yorum yazarak ya da yeniden paylasa-
rak veri iiretimine katilmalarin1 saglarsiniz.

Bilgi teknolojileri gelistik¢e diinyay: algilayisimiz da degisti. Bilgi ve bilgi teknolojile-
rinden beklentilerimiz ve kullanim alanlarimiz degisti ve gesitlendi. Bilgi toplumlarindan
olusan bu diinyada, bilgi toplumu tiyesi olabilmek i¢in bilgi teknolojilerini en verimli ge-
kilde kullanmaliy1z.
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Ozet

T4 Bilgi, enformasyon ve veri kavramlarini ayirt etmek

0

2

AMA

o Veri, kendi bagina anlam ifade etmeyen fakat nes-
nelerin 6zelliklerini, olaylar1 ve iligkili gevreleri ta-
nimlayan sembollerdir.

o Enformasyon (malumat), verilerin verilerle ya da
bilgiyle iliskiledirilmis, anlam kazanmig halidir.

o Bilgi, enformasyonun bilen tarafindan igsellestiril-
mis, tecriibe ve algilar tarafindan sekillendirilmis
genellikle kisiye 6zel ve 6znel halidir.

« Bilgelik (irfan), ileriyi gdrebilme, saglikli degerlen-
dirme ve karar verme konusunda bilginin nasil kul-
lanilacagina iliskin anlayisin/goriisiin gelistirildigi
asamadr.

« Bilginin 6nemi dogru karar almamiza yardimci
olur bu nedenle dogrulugu ve eksiksiz olmasi
onemlidir.

« Bilgi islemede kullanilan araglar maddi ve kav-
ramsal olmak tizere iki baslik altinda incelenebilir.

« Bilgi ve iletisim teknolojilerinde yasanan gelis-

meler bilginin 6nemini artirmaktadir.

Bilgi isleme siireci ve asamalarim orneklendirmek

« Yeni bilgiyi disardan nasil aldigimiz, nasil isledigi-
miz, nasil depoladigimiz ve geri getirip kullandig-
muz gibi sorular bilgi isleme ile ilgilidir.

« Bilgilerin bir bellekten digerine aktarilmasini sag-
layan zihinsel etkinlikler olan dikkat, algi, kodlama
ve depolama, tekrar, geri ¢agirma ve hatirlama ise
temel biligsel stirecleridir.

o Ihtiyag duydugumuz biitiin verileri islemek icin
duyu organlarimiz ve beynimiz yeterli olmayabilir
bu durumda bilgiyi maddi cihazlar ve kavramsal

araglar kullanarak igleyebiliriz.

) Bilgisayarlar: olusturan bilesenleri siralamak
Bilgisayar aritmetiksel ve mantiksal islemlerden olusan
bir isi, 6nceden verilmis programa gore yapip sonug-
landiran elektronik bir aragtir.

Ozel amagh bilgisayarlar 6zel bir amag igin tasarlan-
mis ve sadece o amag i¢in kullanilan bilgisayarlardir.
Genel amagli bilgisayarlar farkli yazilimlar ¢aligtira-
bilen bilgisayarlardir.

Isletim sistemi bilgisayar1 olusturan pargalarin (bel-
lek, disk, ekran kart1 vb.) uyumlu ve dogru bir sekilde
calismasini saglar.

Bilgisayar1 meydana getiren biitiin fiziksel pargalara

(ekran, fare, sabit disk, klavye vb.) donanim adi verilir.

D

AMAG

AMAG
)

Genellikle bir masatistii bilgisayarin kasasinda yer
alan temel donanim pargalar1 anakart, islemci, bellek
ve sabit disktir. Bilgisayar kasasinda yer alan biitiin
donanim anakart tizerinden iletisim kurar.

Bilgisayarlarda verinin ¢ogunun iglendigi donanim
islemcidir. Islemci bilgisayarin beyni olarak diisiinii-
lebilir. Giiglii bir islemci bilgisayarin daha hizli galig-

masini saglar.

Bilgi isleme stirecinde teknolojinin oynadigi rolii agiklamak
Bilgi isleme siiregleri yedi baglik altinda incelenebilir
o Toplama
o Diizenleme
o Analiz
« Kaydetme ve Geri Cagirma
o Isleme
o Aktarma ve Alma
o Gosterim
o Bilgi islem siirecinde kullanilan araglar farkls sii-

reglerde de kullanilabilir.

o Bir ara¢ digerlerinden bagimsiz is yapamaz bu
nedenle bir aracin kullanimi diger 6gelerin de
ise katilmasini gerektirmektedir.

« Bilginin toplanmasinda, islenmesinde, depo-
lanmasinda, bir yerden bir yere iletilmesinde ve
kullanicilarin hizmetine sunulmasinda yararla-
nilan biitiin teknolojiler, bilgi islemek i¢in kul-
landigimiz biitiin maddi cihazlar ve kavramsal

araglar bilgi teknolojileri olarak adlandirilabilir.

Teknolojinin sosyal yasam tizerindeki etkilerini tartismak.
o Insanlik tarihi

 Aval - toplayici

o Tarim

 Sanayi

Bilgi toplumu olmak tizere dort farkli agamada in-

celenebilir.

o Insanlik tarihi agamalar1 enerji kaynagi, zen-
ginligin kaynagi, cogunlugun yaptigi is, islenen
nesne, zaman diizenlemesi ve toplumsal 6rgiit-
lenme agisindan farkli 6zellikler gostermektedir.

o Bilgi toplumu o6ncesi toplumlarda zenginligin
kaynag: kisisel yetenek, toprak, enerji kaynakla-
r1 ve sanayi iken bilgi toplumlarinda zenginligin
kaynag bilgidir.

 Bilgi islemek i¢in kullanilan teknolojiler daha
once islenemeyen boyutta verinin islenmesini

miimkiin kilmustir.
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Kendimizi Sinayalim

1. Diinyanin en degerli markalari listesinde ilk iki siray1 bil-
gi teknoloji firmalarinin paylasmasi asagidakilerden hangisi-
nin kanitidir?

a. Giintimiizde bilginin 6nemi

b. Verinin hizli yayillmasi

c. Bilgiisleme hizinin artist
d. Sanayi iiretiminin artisy
e

Gelir dengesinin degismesi

2. Cevrim igi ortamlarda gergeklestirilen eylemlerle ilgili
asagidaki ifadelerden hangisi dogrudur?
a. Her eylem bir bilgi iiretir.
b. Eylemin bilgi iiretmesi i¢in en az megabayt boyutun-
da olmasi gerekir.
¢.  Cevrim i¢i ortamlarda eylemler ancak kisiler tarafin-
dan gergeklestirilebilir.
d. Web sitesi ziyaret etmek gevrim i¢i bir eylem degildir.

e. Facebook'ta bir gonderiyi begenmek bilgi tiretmez.

3. Bilgiislem piramidinin temel 6gesi agsagidakilerden han-

gisidir?
a. Fikir
b. Bilgi
¢. Malumat
d. Irfan
e. Veri

4. Markette barkod ile bir tirtiniin okunmasi hangi bilgi is-
leme siirecinde gergeklesir?
a. Aktarma
Isleme

b

c. Toplama
d. Diizenleme
e

Analiz

5. Asagidakilerden hangisi bilgilerin bir bellekten digerine

aktarilmasini saglayan zihinsel etkinliklerden biri degildir?
a. Dikkat

b. Gosterim

c. Kodlama

d. Depolama

e. Tekrar

6. Anlik bellek ile ilgili agagidaki ifadelerden hangisi yanlistir?

a.
b.

C.

Duyusal bilginin ¢ok kisa siirelerde islendigi bellektir.
Anlik bellek olarak da adlandirilabilir.

Anlik bellekten siiziilen sinirli sayidaki bilgi kisa sii-
reli bellege aktarilir.

Algilsal bellegin kapasitesinin sinirlidir.

Anlik bilginin tutulma stiresi stnirhidir.

7. Orijinal verinin degistirilmeden kullanilabilir veri haline

getirildigi asama agagidakilerden hangisidir?

a.

b
C.
d.
e

Toplama
Diizenleme
Analiz
Isleme

Gosterim

8. Asagidakilerden hangisi girdi birimlerinden biridir?

a.

b
C.
d.
e

Klavye

Ekran

Yazici

Hoparlor
Projeksiyon cihazi

9. Bilgi toplumu ile ilgili asagidaki ifadelerden hangisi

dogrudur?

a.

b.

C.

Cogunluk gegimini sembol isleyerek kazanir.

Temel enerji kaynag fosil yakitlardir.

Toplumsal asamanin sembolii biiyiik bilgisayar mer-
kezleridir.

Zenginlik kaynagi topraktir.

Zaman tabiatin ritmine gore diizenlenir.

10. Kullanicinin ihtiyacini karsilamak tizere birlikte ¢aligan

biitin donanim, yazilim, personel, veri ve siireglere ne ad

verilir?

a.

b
C.
d.
e

Bilgi

Bilgi Toplumu

Bilgi Sistemleri
Girdi Birimleri
Cikt1 Birimleri
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

l.a  Yanitiniz yanls ise “Temel Kavramlar” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

2.a  Yanitimiz yanhs ise “Temel Kavramlar” konusunu ye-
niden gézden gegiriniz.

3.e  Yamtmiz yanls ise “Temel Kavramlar” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

4.c  Yanitiniz yanls ise “Bilgi Isleme ve Teknoloji” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

5.b  Yanitiniz yanls ise “Bilgi Isleme Modeli ve Bilgi Isle-
me” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

6.d  Yanitiniz yanhs ise “Bilgi Isleme Modeli ve Bilgi Isle-
me” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

7.c  Yanitiniz yanhs ise “Bilgi Isleme ve Teknoloji” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

8.a  Yanmtiniz yanlis ise “Bilgisayarlarin Bilesenleri” ko-
nusunu yeniden gozden ge¢iriniz.

9.a  Yamtmiz yanhs ise“Sosyal Hayatta Teknoloji” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

10.c  Yanitiniz yanls ise “Bilgi Isleme ve Teknoloji” konu-

sunu yeniden gozden gegiriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

Bu aslinda bilgisayarin hangi amagla kullanildig: ile ilgilidir.
Eger sadece enformasyon aramak ve sonuglari listelemek, ¢6-
ziim tiretmek ve analiz i¢in bilgisayarlar sadece cevaplari ve-
rirler. Buna kargin biiyiik veri ve yeni analiz yontemleri daha

glizel sorular sorulmasina da yardimcr olabilirler.

Sira Sizde 2

Mobil cihazlarin bellek kapasitesi degisken olmakla birlikte
genellikle 8 -16 GB civarindadir. Buna kargin video, yiiksek
kalitede resim ve mobil uygulamalar her gegen giin daha faz-
la alana ihtiya¢ duyulmasina neden olmaktadir. Google Dri-
ve, One Drive ve DropBox gibi bulut depolama hizmetleri

artan depolama ihtiyacinin kagilanmasinda yardimci olabilir.

Sira Sizde 3

Seri haldeki ardisik rakamlar dort ya da Giglii gruplar halinde
daha kolay ezberlenir. Biligsel yiik yaklasimina bagli olarak
genellikle 7+-2 miktarinda gruplandirmalar 6grenmeye ve
hatirlamaya yardimar olabilir.

Sira Sizde 4
Hard disk, CD ve USB bellekler hem girdi hem de ¢ikt1 birimi

olarak degerlendirilebilir.
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Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

Sozciik islemcilerin gelisimini agiklayabilecek,

Giincel metin diizenleyicilerine ve sozciik islemcilerine drnek verebilecek,
Sozciik islemcilerde karakter, sozciik ve paragraf diizeyindeki diizenleme ve
bi¢cimlendirmeleri gerceklestirebilecek,

Sozciik islemcilerde belgelere eklenebilecek dgeleri tanimlayabilecek,

Sozciik iglemcilerde sayfa diizeyindeki diizenleme ve bi¢imlendirmeleri
gerceklestirebilecek,

Sozciik islemcilerde belge diizeyindeki islemleri gerceklestirebileceksiniz.

© 00 006¢

o Metin Diizenleyicisi o Masaiistii Yayincilik Sistemi
o Sozciik Islemci




GiRiS

19. ytizyihin ikinci yarisinda gelistirilen ve yayginlasan daktilo makineleri yiizyildan uzun
bir siire devlet daireleri ve ofislerde resmi mektuplar ve evraklarda kalic1 ve okunakli me-
tinler olusturmak amaciyla kullanilmistir. Kisisel bilgisayarlar ve yazicilarin yayginlasma-
styla 6nce is yerlerinden baglayarak zamanla toplumun geneli tarafindan kalic1 yazilar
yazma, diizenleme, bi¢imlendirme ve bastirma islemleri “s6zciik islemci” ad1 verilen yazi-
limlarla gerceklestirilmeye baglanmistir. Sozciik islemciler giiniimiizde yazi yazan herke-
sin vazgecilmez araglarindan birisi haline gelmistir.

Unitenin ilk bélimiinde sdzciik islemcilerin 1960’lardan itibaren giiniimiize kadar
olan gelisimi ele alinarak metin diizenleyiciler, sozciik islemciler ve masatistii yayimncilik
sistemleri seklinde gecirdikleri evrim incelenmistir. Sézciik islemcilerin genel yapisi ve
islevleri izleyen béliimlerde Microsoft Office Word ve Apache OpenOffice Writer yazilim-
larindan yararlanarak 6nce karakter, sozciik ve paragraf diizeyinde, ardindan sayfa diize-
yinde, son olarak da belge diizeyinde ele alinarak incelenmistir.

SOZCUK iSLEMCILERIN GELISiMi

Sozctik islemcilerin atalar bir satirlik metin iizerinde islem yapma olanag: saglayan, ek-
ran1 bulunmayan, klavye ve yazici islevlerinin birlesiminden olusan elektrikli daktilolardi.
[lk 6rnekleri 1960’larin basinda kullanilmaya baglayan sadece bir satir iizerindeki sinirl
sayida karakterle olusturulan metni yazmaya izin veren bir “satir diizenleyicisi’ne sahip
bu cihazlarin geleneksel daktilodan farki kagidi tagtyan diizenegin sabit olmasi, harfleri
yazan topun kagit boyunca hareket etmesiydi. Harf topunun degistirilmesiyle farkli yazi
tiplerinin kullanimi miimkiin olabiliyordu. 70’li yillarda gelistirilen bellekli elektronik
daktilolarda yazilan bir metin saklanarak daha sonra yeniden yazdirilabiliyordu. Elekt-
ronik daktilolarin bir boliimii o dénemdeki biiyiik bilgisayarlarin uzak yazicisi olarak da
kullanilabiliyordu. Elektronik daktilolarin gelismis modellerinde bir satirdan baslayarak,
giderek artan sayida satira sahip ekranlar eklenmeye baslanmis ve metnin 6nce diizenle-
nerek son halinin verilmesi, sonra saklanmasi ve yazdirilmasina olanak saglayan bu aygit-
lar “s6zciik islemci” olarak anilmaya baglanmustir.

1970’lerde mikroiglemcilerin gelistirilmesiyle bireylerin evlerinde kullanabilecekleri
mikrobilgisayarlar ortaya ¢ikmaya basladi. Bu dénemin popiiler bilgisayar1 Apple IT'de
oldugu gibi verilerin ve programlarin kasetler tizerinde tutuldugu ilk 6rnekler agirlikli
olarak oyun oynamak amaciyla kullaniliyordu. Kisisel bilgisayarlarin evlerde oldugu ka-
dar is hayatinda da yayginlagmasi 1981'de IBM PC Kkisisel bilgisayarinin ve DOS isletim
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Metin Diizenleyicisi: Text editor

WYSWYG: what-you-
see-is-what-you-get:
(ekranda) ne gdriiyorsan
(yaziaidan) onu alirsin

Sozciik islemci: Word processor

Masaiistii Yayinalk: Desktop
publishing

sisteminin piyasaya ¢ikmastyla baglamistir. Ilk kisisel bilgisayar modelleri siyah beyaz ve
sadece 25 satir ve her satirda 80 karakter goriintiileyebilen, bir ya da iki disket stiriiciisii
olan, sabit diski bulunmayan bilgisayarlardi. Bilgisayarlarda programlar ekrandaki komut
satirina metin bigiminde DOS isletim sistemine ait komutlar yazilarak ¢aligtirilmaktaydi.
Kisisel bilgisayarlarin ortaya ¢ikmasiyla birden fazla satirda islem yapmaya olanak sag-
layan metin diizenleyici yazilimlar gelistirilmeye baslandi. “Metin diizenleyici” bu ya-
zilimlarla bilgisayar ekraninda imleci bulundugu satirdan énceki ya da sonraki satirlara
gecirerek metin diizenleme yapilabilmekteydi. Bu yazilimlarda kullanicilar agirlikli olarak
klavye kisayollar1 araciligiyla yazilimla etkilesim kurarak sayfalari olusturmakta ve sayfa
icindeki diiz metinleri diizenleyebilmekteydiler. Sabit genislikteki yazitipinde yeralan ya-
tay, diisey ve kose ¢izgi karakterleri yardimiyla sayfalara yatay-diisey cizgiler ve dikdort-
genler eklenebilmekteydi. Genellikle bir-iki sayfalik raporlar ya da resmi yazilar icin etkili
olan bu yazilimlar daktilolarin giderek biirolarda kullanimdan kalkmasina neden olmus-
lardir. Dénemin popiiler metin islemcileri arasinda Microsoft NotePad, Apple SimpleText
ve Linux Isletim Sistemi igin “vi” ve “Emacs” yazilimlar1 bulunmaktadir. Metin diizenleyi-
cisi ile olugturulan metinler “txt” uzantili diiz metin dosyalarinda saklanmaktadir. Metin
diizenleyici yazilimlar giintimiizde daha ¢ok program yazmak, web ortamindaki HTML
sayfalarini olugturmak ya da veri dosyalar1 hazirlamak amaciyla kullanilmaktadur.

1980’li yillar boyunca, 1990’lara gelinceye kadar kisisel bilgisayarlar sabit disk, grafik
ekranlar, renkli ekranlar ve klavyenin yani sira fare gibi giris-cikis aygitlariyla donatild.
Kisisel bilgisayarlarin bu ilk doneminde 6zellikle is diinyasinda islem tablosu yazilimla-
riyla birlikte sozciik islemci yazilimlar: da bilgisayarlarin yayginlagsmasina onciliik etti.
[lk sézciik islemci yazilimlar: metin tabanl ekranlarda kullaniliyordu ve sadece bir gesit
ve esit aralikli yazi tipiyle metinler olusturuluyordu. Ekranda gostermek miimkiin olma-
dig1 i¢in “koyu’, “italik’, “alt1 ¢izili” gibi vurgulamalar1 belirtmek amaciyla metne yazicinin
anlayabilecegi etiketler yerlestiriliyordu. Grafik ve renkli ekranlara sahip bilgisayarlarin
ortaya ¢ikmasiyla farkli yazi tipleri, koyu-italik-iistii/alt1 ¢izgili yazi, alt simge-iist simge,
renkli yaz1 ve farkli bityiikliiklerde yazi tipleri kullanimi olanagina kavusulmugtur. Kul-
lanic1 ekranda sayfay: nasil goriiyorsa yazicidan da ayni sekilde bask: alabilmeye basla-
mistir. Bu 6zellige what-you-see-is-what-you-get (WSYWYG) ad1 verilmektedir. Bu do-
nemin diger bir 6zelligi de uygulamalarda fare kullaniminin yayginlasmasidir. Boylece
kullanicilar ekranda sag fare tusuna tiklanarak agilan metin tabanli baglamsal mentile-
re erigsebilmekte, ayni anda belgenin iki farkli bolgesine goz atabilmekte, iist tiste agilan
metin tabanli iletisim pencereleri ile karmagik islemleri gerceklestirebilmektedirler. Bu
donemde WordPerfect, WordStar, MacWrite ve Microsoft Word yazilimlarinin yaygin
kullanilan sozciik islemciler oldugu goriilmektedir. S6zciik islemciler ile olusturulan ige-
rikler yazilimlarin kendilerine 6zgii belge dosyalarinda saklanmakta ve diger yazilimlar
tarafindan okunamamaktadirlar.

1980-1990 doneminde grafik tabanl ve ileri diizey sayfa diizenleme islevlerine sahip
olan ve sayfalara gortintii ekleme olanagi sunan pahali sézciik isleme yazilimlarinin da
ilk sirtimleri ortaya ¢ikmigtir. Diisiik fiyath ve daha az islevli olan sézciik islemcilerden
ayrrmak amaciyla bu gelismis yazilimlara “Masatistii Yayincilik Sistemleri” ad: verilmistir.
1984’te ilk yaygin grafik arayiizli isletim sistemine sahip Apple Macintosh bilgisayarla-
rinin piyasaya ¢ikmasiyla bu bilgisayara yonelik olarak hazirlanan AldusPageMaker ve
QuarkXPress gibi Masatistii Yayincilik Sistemleri ile Apple Macintosh kisisel bilgisayarlar
Ozdeslesmistir.

Kisisel bilgisayarlarin metin diizenleme, sozciik isleme ve masaiistii yaymcilik ama-
cryla kullanimi seklindeki gelisim sadece bilgisayarlardaki gelisimle degil ayn1 zamanda
yazicilarda saglanan gelisimle de desteklenmistir. Ilk yazicilar nokta vuruslu yazicilar-
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di. Oldukga yavas ¢alisan bu yazicilarin ilk drneklerinde kagida temas eden 7, 8 ya da 9
noktadan olugan bir kafa bulunmaktaydi. Karakterleri olusturan matrisin her stitunu bu
noktalara dolu ya da bos olarak yansitiliyor ve ardisik vuruslarla harfler, sayilar ve 6zel
karakterlerin kagida baskist saglaniyordu. Nokta sayis1 zamanla 12, 18, 24 ve 48 noktaya
kadar artmig ve yiiksek kalitede karakterlerin basimi miimkiin olmustur. izleyen dénem-
de miirekkep piiskiirtmeli yazicilar ve lazer yazicilar ortaya ¢ikarak dakikada basilan satir
ve sayfa sayisinda biiyiik artislar yasanmasini saglayarak, nokta vuruslu yazicilarin yerini
almglardir.

1990’larda sozctik islemcilerin gelisimine en biiyiik etki isletmelerde ve evlerde en yay-
gin kullanilan Intel - Microsoft tabanli bilgisayarlarda Microsoft Windows grafik arayiizlii
isletim sisteminin yayginlasmasiyla saglanmustir. 1993 yilinda piyasaya ¢ikan Windows
3.1 ile DOS isletim sistemi kullanicilar1 pencere kullanimiyla tanigmais, 1995 yilinda piya-
saya ¢ikan Windows 95, DOS isletim sisteminin yerini almistir. Fare ile ekranda gorsel-
lerle desteklenmis standart meniiler, baglam meniileri, diigmeler, agilir listeler, coklu ile-
tisim pencereleri ve sihirbazlarin kullanimiyla yazilimlar kolaylasmustir. Grafik kullanic
arabirimlerinin gelistirilmesinden 6nceki donemde yazilimlarin giderek karmagiklagsmasi
nedeniyle bir sozciik islemciyi etkin bicimde kullanmak i¢in belirli bir egitim almak zo-
runlulugu dogmustur. Isletim sistemlerinin gorsel tasarimi ve etkilesim ozellikleri stan-
dartlagtirilarak olusturulan “goériintim ve kullanim” 6zelligi ile kullanicilar ayrintil egitim
gormeden o isletim sistemi altindaki yazilimlar1 kullanmaya baslayabilmekte ve deneyim-
lerini benzer “goriintim ve kullanim” 6zelligine sahip diger triinlere kolayca aktarabilmek-
tedirler. Bu donemde s6zciik iglemciler, islem tablosu ve sunum hazirlama yazilimlariyla
bir paket haline getirilerek ofis takimlar1 halinde pazarlanmaya baslamislardir. Microsoft
Oftice, Corel WordPerfect Suite, AppleWorks ve Microsoft Office for Mac dénemin po-
piiler ofis takimlaridir. Microsoft Office paketi icerisinde yeralan Microsoft Word sozciik
islemcisinin kullanimi 6zellikle 6grenciler arasinda bu dénemde yayginlasmustir. S6zcitk
islemcilerde en fazla veri kaybi kullanicinin belgeyi sik sik kaydetmemesi durumunda,
elektrik kesilmesi vb. nedenle bilgisayarin kapanmasiyla yaganmaktadir. Sozciik islemci-
lerde yazilimin belgeyi otomatik olarak kaydetmesini saglayan gelistirmeyle bu sorun gi-
derek azalmistir. Sozciik islemcilerde en biiyiik gelismelerin yasandigi bu dénemde yazim
denetimi, dil bilgisi denetimi ve hatali yazim1 otomatik diizeltme gibi 6zelliklerde 6nce In-
gilizce ve daha sonra giderek artan sayida dilde yerlesmistir. Belgelere eklenebilecek gorsel
malzeme tiiriinde ¢esitlilik saglanmais, belgeden ayrilmadan gerekli gorsellere erismek ya
da gorselleri olusturarak-diizenleyerek belgeye gommek miimkiin héile gelmistir. Geligmis
sayfa diizenleme, otomatik dizin listesi, igindekiler tablosu, sekiller-tablolar listeleri olus-
turmak, kaynakga diizenlemek gibi olanaklara sahip olmasiyla Microsoft Word ve benzeri
sozciik islemciler 90’11 yillarin masaiistii yayincilik yazilimlarinin sahip oldugu ozelliklere
sahip olmaya baslamislar ve siradan kullanicilarin da profesyonel kalitede ¢ikt1 elde etme-
lerine olanak saglamiglardir. Geleneksel masaiistii yayincilik sistemleri ise gazete, dergi
ve yayinevlerinde kullanilan ¢ok kullanicili karmasik is akislarini yonetebilen, kurumsal
yazilimlar halinde evrilmiglerdir.

2000’ler toplumda Internete erisimin yayginlasmasinin gézlendigi dénemdir. Bel-
geler Internet iizerinden e-posta ile génderilmeye baslanmis, ofis yazilimlarina eklenen
makro ile kod yazabilme olanag: giderek daha da geligmis, bu durum Microsoft Word ve
benzeri sozciik islemcilerle olusturulan belgelere viriis bulagmasinin ve e-posta ile hizla
yayilmasinin 6niinii agmigtir. Ajax tabanli Web 2.0 teknolojileri s6zciik igleme alanini da
etkilemis ve bireylerin e-posta, blog, wiki, sosyal ag ve medya paylasim siteleri gibi web
ortamlarinda zengin metin bi¢cimi diizenleyicilerini kullanabilmeleri olanakli hale gel-
mistir. Internet’in belge paylagimini kolaylastirmasi nedeniyle ayn1 belge izerinde farkli



26

Temel Bilgi Teknolojileri-|

zamanlarda birden fazla kullanicinin ¢alismasi miimkiin hale gelmistir. Yazilimla birlikte
saglanan ya da kullanicinin Internet'ten erisebildigi, cok gesitli alanlar i¢cin énceden ha-
zirlanmis sablon belgeler 6zellikle yeni baslayan kullanicilarin tiretkenligini artirmistir.

2000’li yillarda agik kaynak hareketi ofis yazilimlarini da etkilemis ve Apache Open
Office ve Libre Office gibi a¢ik kaynak uygulamalar1 yaymlanmaya baslamustir. Bu ofis
takimlari icerisinde bulunan Open Office Writer ve Libre Office Writer yazilimlari birer
acik kaynak sozciik islemcilerdir.

Grafik kullanici arayiiziine sahip isletim sistemlerinde meniilerin yan1 sira ment ko-
mutlarinin birer diigmesinin bulunmasi gelenek héline gelmistir. Geleneksel kullanicilar
klavye kisayollariyla meniilere erismeyi tercih ederken yeni kullanicilar daha ¢ok komut
diigmelerini tercih etmektedirler. Birbiriyle iliskili komut diigmeleri “Ara¢ Cubuklarr”
halinde biraraya getirilmektedir. Kullanicilar kendi kullanim amacina ydnelik olarak arag
gubuklarinin gériiniirliiklerini ve ekrandaki konumlarini diizenleyebilmektedir. Windows
i¢in gelistirilen ilk Microsoft Word siirlimiinde sadece Standart Arag Cubugu ve Bi¢im-
lendirme Ara¢ Cubugu bulunmaktaydi. Microsoft Word 2003’ gelindiginde, uygulama 31
adet ara¢ cubugu ve 19 gérev panosu araciligiyla kullanilabilmekteydi. Kullanicilar artik
ylzlerce diigmenin islevini ayirt edemez hale gelmislerdir. Bu nedenle Microsoft Word
2007 ile ofis yazilimlarinda az sayida menii ve her menii i¢in “Serit” ad1 verilen yeni bir
grafik arayiiziine gecilmistir. Serit tasarimi ile kullanicinin sik kullanacag diigmeler daha
kolay anlagilir bicime kavugturulmus ve gruplandirilarak 6n plana getirilmis, az kullanilan
diigmelerin ise “Seridi 6zellestir” secenegi ile gerektiginde gériinmesi saglanmigtir.

N

Arag cubugu tabanli Apache OpenOffice Writer uygulamasinin goriiniimii.
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/ Serit tabanli Microsoft Word uygulamasimin goriintimii.
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2000’lerin ikinci yarisindan itibaren mobil bilisimde yasanan gelismeler tablet ve akilli
bilgisayarlarda sézciik islemci kullanimini giindeme getirmis ve Microsoft Office Mobile,
Quick Office, LibreOffice for Android gibi mobil ofis uygulamalar: yayimlanmuistir. 2007
yilinda Apple firmasi da AppleWorks iirtintine son vermis, iOS ve MacOS isletim sistem-
leri i¢in bastan tasarladigi iWork ofis takim1 onun yerini almistir.

2010’larda bulut hizmetlerinin gelismesiyle sozciik islemciler de bulut ortamina tagin-
muslar ve belgelerin Internet iizerinde buluta erigerek olusturulmasi, diizenlenmesi, sak-
lanmasi ve ayni anda birden fazla kullanici tarafindan diizenlenebilmesi yayginlasmistir.
Bu dénemde Office Online ve Google Docs hizmetleri yaygin bulut ofis yazilimlar1 haline
gelmistir.

Word uygulamasindaki serit ana sekmelerini ve ara¢ sekmelerini listeleyiniz.

GUNCEL SOZCUK iSLEMCILER

Giiniimiizde bir masatistii bilgisayar, tablet bilgisayar ya da akilli telefon satin alindiginda
igerisinde ytiklii olarak gelen basit ya da orta diizey metin ve sozctik islemcilerle karsilagilir.
Windows isletim sisteminde diiz metin dosyalar1 diizenlemek i¢cin NotePad, zengin metin
bigimli dosyalar1 diizenlemek icin WordPad uygulamalari ticretsiz olarak bulunmaktadir.
MacOS isletim sisteminde ise TextEdit uygulamas: hem diiz metin hem de zengin metin
bicimli dosya olusturmak i¢in isletim sistemiyle birlikte gelmektedir. Tam islevli sozciik
islemci kullanilmak isteniyorsa Windows ortami icin Microsoft Office Word; MacOs or-
tamui icin iWork takimui icerisindeki Pages uygulamalar: satin almabilir. Bu yazilimlarin
ogrenciler igin olan siirtimleri yeni bilgisayar satin alindiginda bilgisayarda ytikli olarak
gelebilmektedir. Temel islevlerin biiyiik bir boliimiinii iceren {icretsiz agik kaynak sozciik
islemciler de bulunmaktadir. Apache OpenOftice takimi i¢inde yer alan Writer en yaygin
kullanilan agik kaynak sézciik islemcidir.

% XD
)
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INTERNET g

INTERNET m

INTERNET g

SIRA SiZDE 7

Gezinti ve diizeltme tuslar;
Home: Satir baina git

End: Satir sonuna git

Page Up: Onceki sayfaya git
Page Down: Sonraki sayfaya git
Shift: Biiyiik harf donistiiriicii
CapLock: Bilyiik harf kilidi
BackSpace: imlecin solundaki
kakateri sil

Delete: imlecin sagindaki
karakteri sil

Apache OpenOffice Writer Tiirk¢e siiriimii http://www.openoffice.org/tr/download/
sitesinden indirilebilir.

Android, i0OS ve Windows tabletlerde ve akilli telefonlarda cihazlarla birlikte 6nceden
kurulu gelen ya da Android Play, Apple App Store ya da Windows Store sitelerinden in-
dirilebilen {icretli ve ticretsiz ¢ok sayida metin ve sozciik islemci uygulamas: bulunmak-
tadir. Masaiistii sozciik islemcilere gore indirgenmis 6zellikleri bulunan bu uygulamalara
Windows Phone ve Android telefonlar i¢in ticretsiz olan Microsoft Office Mobile yazilimi
ile iOS telefonlar/tabletler ve Android tabletler icin gelistirilmis ticretsiz Microsoft Word
uygulamasi 6rnek verilebilir.

Uygulama magazalari: Android Play magazasina Android isletim sistemi icerisinden; Apple
App Store magazasina iOS isletim sistemi icerisinden; Windows Store magazasina ise Win-
dows isletim sistemi igerisinden erisilebilir.

Ofis uygulamalarmin bulut siiriimleri de kullanicilara ticretsiz s6zciik islemci hizmeti
vermektedirler. Kullanicilarin Google Docs hizmeti igerisindeki Docs uygulamast ile Of-
fice Online icerisindeki Word Online hizmetlerini ticretsiz Google ve Microsoft hesaplari
edinerek, Internet tizerinden hemen kullanmaya baglamalar1 miimkiindjir.

Cevrim ici sozciik islemciler: Google Docs sozciik islemcisine http://docs.google.com
adresinden; Word Online sozciik islemcisine http://office.com sitesinden erisilebilir.

Windows 8.1 kurulu bir bilgisayardaki uygulamalar1 tarayarak cihazla birlikte 6nceden
kurulu gelen metin diizenleyicileri ve sozciik islemcileri saptayiniz.

KARAKTER, SOZCUK VE PARAGRAF DUZENLEME

Bir sozciik islemcide temel islemler sinirl sayida karakterden olusan sozciik metni {ize-
rinde gergeklestirilir. Daha sonra sézciik metinleri bir araya getirilerek ctimleler kurulur.
Ardindan da birbiriyle iliskili ciimlelerde paragraflar olusturulur. Bir sozciik islemcide
hazirlanacak bir belge genellikle birbiri ardina akan paragraflar, bu paragraflarin arasinda
yerlestirilmis tablolar, grafikler, goriintiiler ve benzeri gorsel dgelerden olusur. Paragrafla-
rin bazilar1 paragraf gruplarini birbirinden ayirmak amaciyla, farkli yazi tipi, yazi bityiik-
ligii ya da yazi stili ile farklilagtirilarak olusturulan béliim ve alt boliim bagliklardir.

Karakterler buiytik-kiiciik harfler, rakamlar ya da 6zel karakterlerden olusabilir. Bir
sozciik islemcide yazi1 yazmak, belgeye klavyedeki yazi tuslarina basarak karakter ekle-
mekle gerceklesir. Karakterler o anda yanip sénen imlecin 6niine eklenirler. Klavyeler s6z-
citk islemcilerde belge icerisinde gezinebilmek ve karakterleri diizenleyebilmek i¢in 6zel
tuglar barindirirlar. Bir harfe ayni anda “Shift” tusu ile basarak biiytik harf yazilabilmekte,
“CapsLock” tusu ile klavye biiyiik harfe kilitlenebilmektedir. Hatal1 bir karakter yazildi-
ginda, “Backspace” tusu ile imlecin solundaki karakter silinebilmekte, “Delete” tusu ile
imlecin sagindaki karakter silinebilmektedir. “Home” tusu imleci ayni satirda satir basina,
“End” tusu satir sonuna getirmektedir. “Page Up” ile bir 6nceki sayfaya, “Page Down” ile
bir sonraki sayfaya gegilir. Sag (=), sol («), asag1 (1) ve yukari (1) yon tuslariyla imleg saga,
sola, yukariya ve asagiya hareket ettirilebilir. Bu tuslara “Ctrl” tusuyla birlikte basilarak
daha hizli hareket etmek miimkiindiir.

Karakterler ya da sozciikler degistirilmedigi stirece sozciik islemciye ait varsayilan yazi
tipiyle ve yazi boyutuyla yazilirlar. Ornegin Word 2013’te varsayilan yaz1 tipi ve boyutu 11
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punto Calibri iken Apache OpenOftice Writer 4.1.1de 12 punto Times New Romandir.
Karakterler ya da sozciiklere italik, kalin ve kalin italik gibi farkli yaz tipi stilleri uygu-
lanabilir. Ayrica karakterler ya da sozciiklere ™ *me, | . alti cizili, fistticizilt ve golge
efektleri verilebilir. Bunun disinda yazinin rengini degistirmek,

a da |yaziya kenarlik eklemek| gibi tek-
nikler kullanilarak metin tizerinde dikkat ¢ekici diizenlemeler yapilabilir. Bu diizenleme-
lerden herhangi birini yapmak igin sayfada yazili olan bir metin pargasi segilir ve Word
uygulamasinda “GIRIS” sekmesindeki, Writer uygulamasinda ise “Bigimlendirme” ara¢
kutusundaki ilgili diigmeye tiklayarak islem yapmak yeterlidir.

DOSYA GIRIS EKLE TASARIM SAYFA DUZENI BASVURULAR POSTALAR Word uygulamasinda
2 T 4 oy g seritteki “GIRIS”
D CenturyGoth~{11 ~| A A Aa- f =-i=.%-. &= 2| ¢ ekmesine ait
o T PR Ty ) diigmeler.
‘r‘apletlr\- KT Asasewx x| =3 A |BR=== 1=y
Pano F} Yazi Tipi ] Paragraf F}
Writer uygulamasinda
Bigimlendime > x| “Bigcimlendirme”
[ | Metin gevdesi v Times New Reman vz v KTA|sl=== :==i=es A-%-8- aragcubugundaki
diigmeler.

Belge tizerinde “se¢me” islemi, fare ile segilecek bolgenin bagina gelerek ve farenin sol
tusuna basili tutarak, fareyi segilecek bolgenin sonuna kadar siirtiklemekle gergeklestirilir.
Secili bolgenin sonuna gelindiginde farenin sol tusu serbest birakilir ve se¢ili bolge gri
zeminle kaplanmis olarak goériintiilenir. Herhangi bir islem yapmayip belge tizerindeyken
tekrar farenin sol tusuna tiklandiginda se¢im islemi iptal olur. Segilen bolge tizerine fa-
reyle gelindiginde fare gostergesi “ok” halini alir ve bolge fareyle gergeklestirilen “siiriikle
ve birak” islemiyle belgenin bagka bir yerine tasinabilir. Se¢me islemi klavyede hareket
tuslarinin “Shift” tusuyla birlikte kullanilmasiyla da gerceklestirilebilir.

Bir sozciik islemcide “Enter” tusuna basmadan yazmaya devam edildigi siirece ayni
paragrafin icinde bulunmaya devam edilir. Paragrafi olusturan sozciikler sona erdiginde
“Enter” tusuna basilarak yeni paragrafa gegilir. Paragraflar arasinda tekrar “Enter” tusuna
basarak belgede gereksiz bos paragraflara yer verilmemelidir.

Paragrafi olusturan satirlarin satir aralig1 degeri ve paragraflar arasindaki aralik degeri,
degistirilmedigi siirece genellikle 1'dir. Akademik tez belgeleri ve benzeri raporlarda satir
ve paragraf araliklarinin daha biiyiik olmasi istenir. Boylece satirlar arasinda diizeltme
yapmak ve not almak kolaylagir.

Maddeleri paragraf olan listeler olusturmak miimkiindiir. Bu amagla paragraflarin
oniine madde isaretleri ya da numaralar koyulabilir. Bu listelerde “Girintiyi Artir” ve “Gi-
rintiyi Azalt” islemleriyle maddelerin diizeyi degistirilebilir.
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Tablo 2.1

Paragraf araliklari,
listeler ve girintisi
artirilnug listeler

Satir arasi“1”olan ve
paragraftan 6nce bosluk

eklenmis metin

Satir arasi “1,15” olan ve
paragraftan dnce bosluk
eklenmis metin

Birinci dlizey madde
Birinci dlizey madde
Birinci dlizey madde

Birinci dliizey madde
Birinci dlizey madde
Birinci dlizey madde

- Birinci dizey madde
o Ikinci diizey madde
= Uciincii diizey madde

1. Birinci diizey madde
a. Birinci diizey madde
i. Birinci dizey madde

Tablo 2.2
Paragraflarin sayfaya
yerlesimi

Tablo 2.3
Paragraflarda girinti
kullanimi

Satir arasi“1,5" olan ve
paragraftan once bosluk
eklenmis metin.

Word uygulamasinda “GIRIS” sekmesinin “Paragraf” grubundaki diigmelerle segili
paragrafin sayfaya yerlesimine yonelik diizenlemeler gerceklestirilebilir. Baglica paragraf
diizenlemeleri paragrafin sayfada saga hizalanmas, sola hizalanmasi, ortalanmasi ve iki
yana yaslanmasi bicimindedir.

Sola hizalanmis
paragraf

Saga hizalanmis | iki yana yaslanmis
Ortalanmis paragraf
paragraf | paragraf

Paragraflar1 birbirinden kolayca ayirt etmek amaciyla paragrafin ilk satirma girinti
vermek yaygin bir uygulamadir. Bu amagla paragrafin ilk satirinin basinda sekme (>|)
tusuna bir kez basilir. Degistirilmedigi siirece Word ve Writer uygulamalarinda bir sekme
vurusu 1,15 cmdir. Paragraflarin sag ve sol kenarlarina girinti vermek, girintiyi ilk satira
ya da izleyen satirlara vermek miimkiindiir. Genellikle akademik metinlerde dogrudan
yapilan alintilarda paragrafa hem sag hem sol kenardan girinti verilir. Kaynakga listelerin-
de ise ilk satir disindaki satirlarin girintisi artirilarak asili girinti olusturulur.

Sag ve sol
Sol girintiye Sag girintiye sahip girintiye
sahip paragraf | paragraf sahip
paragraf
ilk satirinda ik satirdan sonraki satirlarda Paragrafin her
girinti kullanilan girintiye sahip (asih) iki tarafinda
paragraf paragraf girinti vardir

Ofis uygulamalarimin genelinde kullanicinin metin girisini ve bi¢imlendirmesini,
metin tizerinde arama-degistirme yapmasini, hatali islemleri iptal etmesini ve hatali me-
tinleri fark edebilmesini saglayan bir dizi kolaylastiric1 ara¢ bulunmaktadir. “Goriiniim
ve kullanim” 6zelligiyle ofis takimlarinda bulunan uygulamalarin hepsinde ayni sekilde
calisan bu kolaylastiricilar s6zciik islemcilerin etkin kullanimi i¢in vazgegilmez araglardur.

Sozciik islemcide yazilan metnin bir béliimiinii kesmek ve daha sonra belgenin bagka
bolgesine yapistirmak sik gerceklestirilen bir diizenlemedir. Buna benzer bir bagka islem
ise belgenin segilen bir boliimiiniin kopyalanmas: ve daha sonra “yapistirma” islevi ile
istenildigi kadar ¢ogaltilmasidir.

Grafik kullanici arayiizlerinin bir o6zelligi de bir islemi gergeklestirmek igin farkl
yontemleri sunmalaridir. Ornegin ekrandan segilen bir metnin kesilmesi i¢cin Word uy-
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gulamasinda “GIRIS” sekmesindeki makas simgesine tiklamak, sag tusa basilarak agilan
baglam meniisiinde “Kes” diigmesine tiklamak ya da klavyede “Ctrl” tusuyla birlikte “X”
tusuna ayni anda basmak seceneklerinden birisi tercih edilebilir. Kesme iglemi i¢cin Wri-
ter segenekleri ise “Standart” ara¢ gubugundaki makas simgesine tiklamak, farenin sag
tusuna basilarak acilan baglam meniisiinde “Kes” diigmesine tiklamak ya da klavyede
“Ctrl+X” tus birlesimine basmaktir.

v x
¥ B-@- @y A2EETQ @

OpenOffice Writer
uygulamasinda kes,
kopyala ve yapistir
diigmeleri

EH S O -
DOSYA GIRIS EKLE
— Kes
D Kopyala
Yapigtir
= Bigim Boyacisi
\ Fano P

Semermd

rd uygulamasinda
kes, kopyala ve
yapistir diigmeleri

Sozciik islemcide olusturulan bir belgede belirli bir sdzciigli aramak gerekebilir. Bu
amagla “Bul” diigmesine tiklanir acilan pencerede aranacak sozctik girilir. Eger belge i¢in-
de aranan sozciik varsa, ilk goriildigti yere konumlanilir. Word uygulamasinda “Sonra-
kini Bul”, Writer uygulamasinda “Hepsini Bul” se¢enekleri kullanilarak, ayn1 sozctigiin
gectigi diger yerlere erisilebilir. Belgedeki bir sozctigii bulup degistirmek i¢in “Degistir”
diigmesine tiklanir ve agilan pencereye girilen ilk sézciigiin yerine ikinci sdzciigiin yazil-
mast saglanir. “Timiini Degistir” ile birinci s6zciigiin belgede biitiin gectigi yerlerde aym
anda degistirilmesi saglanabilir.

~

Aranan ‘

Dedistir

Bul sit

Bul I

Arapan: Transfer etmek T: Transfer etmek v
Tomind Bul
Yeni deder, Aktarmak v Junanla degistir Degistc
Aktarmak
Tamana Degigtir
Tam Secenekler >> Dedistir TOmGnG Dedigtic | Sonrakini Bul iptal
] BOVOK/kogtk harfe duyar
[] Sadece bitiin kelimeler

Daha Fazla Secenek ¥ Yardm Kapat

N

Writer ve Word

2
uygulamalarinda “Bul
ve Degistir” iletisim
kutular:

Sozctk islemcide karakter, sozciik, paragraf ya da sayfa diizenlerken olusan hatali bir
islem farkedildiginde “Geri Al” tusu ile bu islemin éncesine doniilerek yapilan hata gide-
rilebilir. “Geri al” (Ctrl+Z) tusunun yaninda bulunan agilir liste diigmesine tiklanarak bel-
ge acildiktan sonra gergeklestirilen biitiin islemlerin listesiyle karsilagilir. Bu islemlerden
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Sik kullanilan klavye kisayollan

« Ctrl+X (Segili metni ya da
nesneyi kes)
Ctrl+C (Segili metni ya da
nesneyi kopyala)
Ctrl+V (Metin ya da nesneyi
yapistir)
Ctrl+Z (Eylemi geri al)
Ctrl+Y (Eylemi tekrarla)
Ctrl+K (Segili metni kalin yap)
Ctrl+T (Secili metni italik yap)
Ctrl-+F (Bul iletigim kutusunu ag)
Alt  (Serit  sekmelerinin
kisayollan goriiniir)

SIRA SiZDE

Writer'da varsayilan olarak
“Standart” ve “Bicimlendirme”
arag cubugu goriiniir durumdadr.
Diger arag cubuklarini goriiniir
yapmak i¢in “Goriinim”
meniisiinden “Ara¢ Cubuklan”
listesi agilir ve 6rnegin “Ekle” arag
cubugu segilir.

birisi segildiginde o islemin gerceklestirildigi anin éncesine déniiliir. Islem listesindeki
islemlerin tekrar gerceklesmesini saglamak i¢in her islem icin “Yinele” (Ctrl+Y) diigme-
sine tiklanir.

Sozciik iglemcilerde hatasiz yazmak i¢in “Yazim denetleme” iglevi kullanilmalidir. Bu
islev Word belgelerinde otomatik olarak gerceklestirilir. Belge icin segili olan dilde hatalt
yazilan ya da taninmayan bir sozciik alt1 kirmiz ¢izgili olarak goriiniir. S6zciigiin tizerin-
de gelip baglam meniisii agildiginda Word dogru yazim igin en uygun segenekleri suna-
caktir. Yazim hatasi olmayip dil bilgisi hatasi oldugu varsayilan ciimlelerin alt1 mavi ¢izgi
ile ¢izilir. Climlenin iizerindeyken baglam meniisii ile dogru dil bilgisi 6nerilerine erisilir.
Word uygulamasinda “GOZDEN GECIR” sekmesindeki “Yazim ve Dilbilgisi” diigmesiyle
“Yazim Denetimi” bolmesi acilir ve secili metin tizerinde kullaniciyla etkilesimli denetim
baslatilir. Yazma esnasinda yararlanilan diger araglara ise “Eg Anlamlilar” ve “Cevir” diig-
meleriyle erisilir. Belge tizerinde bir sozciik secildikten sonra “Es Anlamlilar” diigmesine
tiklanarak secili sozciikle es anlama sahip sozciiklerin listesine erisilir. Belge tizerinde bir
sozciik, ciimle ya da paragraf secildikten sonra “Cevir” agilir listesindeki “Segili Metni
Cevir” secenegi ile ilgili secim belirtilen bir dile ¢evrilebilir. Se¢im sonrasinda baglam
meniisiindeki “Cevir” secenegi de ayn1 sonucu verir. Ayrica “Belgeyi Cevir” secenegi ile
belgenin tiimiinii bir ¢eviri hizmeti veren siteye gonderip ¢evrilmis halini geri almak
mimkindiir.

Bir bagka kolaylastiric1 ise belgenin bir bolgesinde gerceklestirilen karmagik bir bi-
¢imlendirmenin belgenin bir bagka bolgesine kolayca uygulanmas i¢in kullanilan “Bi¢im
Boyacist’dir. Bu amagla drnegin italik, alt1 ¢izili ve yesil renkli bir paragraf segilerek Word
ekraninda “Bi¢cim Boyacist” na, Writer ekraninda “Bicimlendirme Fir¢asina” tiklandiktan
sonra belgenin bagka bir sayfasindaki normal bir paragraf secildiginde, normal paragrafin
da italik, alt1 ¢izili ve yesil renkli hale geldigi goriilebilir.

Word uygulamasinda Tiirkce bir paragrafi once Ingilizceye gevirip daha sonra Ingilizce
paragrafi tekrar Tiirkceye cevirerek ¢eviri basarimini inceleyiniz.

BELGELERE EKLENEBILIR OGELER

Sozciik islemcilerin ilk donemlerinde sadece metin igeren belgeler olusturulabiliyordu.
Belgeye bir resim eklemek i¢in karmagik islemlerin gerceklestirilmesi gerekiyordu. Giinii-
miizde grafik kullanici araytizleri yardimiyla belgelere ¢ok ¢esitli 6geler kolayca eklenebil-
mektedir. Word uygulamasinda “EKLE” sekmesi ve Writer ekraninda “Ekle” ara¢ cubugu
ve “Ekle” meniisii belgeye dgeler eklemek i¢in kullanilan digmeleri barindirirlar.

Resim 2.8

Writer uygulamasinda
“Ekle” mentisii
diigmeleri

Ekle v X
E-E -E- EE@EID@ 9'{“*%%* ﬂﬁj'ﬁ'@ DizinlerveTabIolar?g

Word uygulamasinda
“EKLE” sekmesi
diigmeleri

GRS EKLE  TASARM  SAVFADUZEN  BASVURULAR  POSTALAR  GOZDENGECE  GORUMUM Mehenet Tr
B Kapak Sofane - = T St " B apn 7 Usthslgs » -+ T Oenklem -
. e W Majaza - | .
T B Sl — E Grabk > ] Ay 4-E £3 Sirmge -
2 Table  Wesimler Geveimigt Sekilier 2 Uygutsmatsnm = Apkims Mein -
= Sl Seen & Rasiiar |+ o Ebe Glelinkiind g n 7] Sayla Nurnassn §

T Kutugr

Saytiar Toviolar Ciemier Uygratamalse Apidamatar Ut ve Ubisg simaeler

Writer yaziliminda belgelere eklenebilecek 6geler arasinda resimler, tablolar, gizelgeler
(grafikler), ¢izimler (sekiller), yazi sanat1 (sanatsal yazilar), videolar ve formiiller (denk-
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lemler) bulunmaktadir. Word uygulamasinda ek olarak akilli ¢izimlere, ekran goériintii-
st kirpma aracina ve metin kutularina yer verilmektedir. Ayrica ofis takimi igerisindeki
PowerPoint ve Excel gibi diger uygulamalara ait icerikler birer nesne olarak sozctik islem
belgelerine eklenebilmektedir. Resim ve video digindaki 6geleri sézciik islemci uygulama-
larmnin icerisinde kars: gelen araglarla olusturmak ve diizenlemek miimkiindiir. Bu sekilde
olusturulan 6geler gerektiginde kopyalanarak ve diger ofis uygulamalarina yapistirilarak
kullanilabilir. Ogeleri metin igerisine metinle birlikte akacak bicimde yerlestirmek ya da
sayfaya sabit bir bicimde yerlestirmek miimkiindiir. Word belgesine eklenmis herhangi
bir 6geye ¢ift tiklanarak 6geyi diizenlemeye baslanabilir. Bu durumda ilgili 6geye ait arag
gruplarini igeren serit sekmeleri goriiniir hale gelir. Ogeyle diizenleme islemi bittiginde
ilgili serit sekmesi ekrandan kalkar. Eklenen 6geleri metin icerisinde herhangi bir yere
yerlestirmek i¢in siirtiklemek yeterlidir.

-

Bliyiime Orani
iller 2013 2014 2015 Toplam 10
istanbul 8 9 12 29
Ankara 3 3 4 10 @ 5
izmir Y |1 | 2 4 ™ 0 Rus als Baa III
Toplam | 12 13 18 43 2011 2012 2013 2014

M Sanayi ® Hizmet M Tarim

— y4
f()=a, Y (a,cos Lx +
n=l

b si mrx)
§in—=
2SI

[Belgeden yaptiginiz glizel bir
alintiyla okurlarinizin dikkatini
cekin veya 6nemli bir noktayi
vurgulamak icin bu alant kullanin.
Bu metin kutusunu sayfada
herhangi bir yere yerlestirmek icin
stiriklemeniz yeterlidir.]

Tablo, akill: sekil,

a
grafik, denklem, video,
sanatsal yazi, resim,
sekil ve metin kutusu
ogesi

o@D

Word uygulamasinda belgeye eklenmis bir sekil, metin kutusu ya da sanatsal yaz1 6gesi
secildiginde “CIZIM ARACLARI” sekmesinde “BICIM” sekmesi etkin hale gelir. Belge-
lere eklenebilir 6gelerin sayfa icerisinde nereye konumlanacagr “Konum” diigmesinde-
ki segeneklerle; eger metinle birlikte kaydirilacaksa metin igerisindeki konumlanmasini
“Metni Kaydir” digmesindeki seceneklerle ayarlamak miimkiindiir. Ayni sekmede segili
bir 6ge digerlerine gore 6ne getirilebilir ya da arkaya gonderilebilir “Secim Boélmesi” ag1-
larak belgedeki tiim 6gelerin listesine erisilir. Ayrica secili 6geler sayfaya ya da birbirlerine
gore hizalanabilir, gruplandirilabilir ve saga ya da sola istenilen agida dondiiriilebilir.
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Word uygulamasinda
segilen bir ogeye ait
“CIZIM ARACLARI”
sekmesi

BE S O il ARACLES 7MW

SAVFADOTEN  RAGVURLRAR  POSTALAR  GOZDENGECIR GORDNOM

Gli§  PAF  TASARIM

o L ekl Dolganu + - ) ot Gt = 2 Ha
- @@z A s
{ } ¥ Eanum Mt
O okl Elwiien iy e = K + il Swgam B8 & Doet

SIRA SiZDE

2/

Word uygulamasinda belgenize bir baska Word belgesi nesnesi, PowerPoint nesnesi ve Excel
nesnesi ekleyiniz.

SAYFA DUZENLEME iSLEMLERI

Sozciik islemcilerde belgedeki metni olusturan paragraflarin yazilmasi ve metin aralarina
gorsel Ogelerin yerlestirilmesinden sonra sira belgenin sayfa yapisinin diizenlenmesine
gelir. Sozciik islemcilerde sayfa diizenlemesi genellikle sayfanin boyutunun, yoniiniin,
kenar bosluklarinin, siitun sayisinin belirlenmesiyle gerceklestirilir. S6zciik islemcilerde
kullanici yeni bir bos belge olusturdugunda uygulama varsayilan sayfa diizenine uygun
olarak hazirlanmis bir sayfa getirecektir. Sayfa boyutu varsayilan olarak A4 (21 cm X 29,7
cm) buytkligindedir. Sayfanin yont “Dikey”; stitun sayist “Bir” olarak belirlenecektir.
Kenar bosluklari ise varsayilan olarak Normal (Ust, Alt, Sag ve Sol kenar bosluklarinin
hepsi Word uygulamasinda 2,5 cm, Writer uygulamasinda ise 2 cm ayariyla gelecektir.

Word uygulamasinda
“SAYFA DUZENI”
sekmesinde “Sayfa
Yapisi” grubu

TASARIM SAYFA DUZENI

GIRIS  EKLE
S
O B D

Kenar  Yanlendirme Boyut SOtunlar

Bosgluklan = b ki v
Sayfa Yapisi

[
= Kesmeler =

i

§:DSat|r Murmaralan =

bc Heceleme~

wl

Writer uygulamasinda
“Sayfa” ozellikleri

H Sayfa &
Yan Kenar Boslugu:

2 O -
Boyut: Situn:

/

Sozciik islemcilerle sadece raporlar ve 6devler degil, brosiirler, el ilanlari, biiltenler
kartvizitler, adres etiketleri gibi ¢ok ¢esitli belge olusturulabilir. Bu degisik belge tiirlerinin
tasarimi esnasinda farkli sayfa buyukligi, sayfa yond, stitun sayist ve kenar bogluklarinin
kullanimi gerekir.

Sayfa diizeni belirlendikten sonra olusturulacak belgenin gereksinimlerine gére say-
falarda alt bilgi, st bilgi, kenarlik, filigran ve sayfa rengi ogeleri belirlenebilir. Sayfaya
listbilgi ya da altbilgi eklemek amaciyla Word uygulamasinda “EKLE” sekmesindeki “Ust-
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bilgi ve Altbilgi” grubundaki acilir listeler, Writer uygulamasinda ise “Ekle” mentisiindeki
“Altbilgi” ve “Ustbilgi” diigmeleri kullanilir.

Haftabk Fapor « Werd USTBILGI VE ALTBILGI ARACLAR!

GIRf§  EXLE TASARMM  SAVFADOZENI  BASVURULAR  POSTALAR  GOZDENGECIR  GORONOM TASARIM
CRLEE o BB O | [ Oneds i Sayfads Farkh s Daten Datbidgi 125em
| leed 8] Eh el ] 4l o E B
v Sonrala Tk ve ot Saryfalrcta Farkh o+ amtan Arbige | 125¢m D L
Dbl Anbily  Sayha Taih  Eeige  Hah  Reenler Gevmmigl  Uibigne Alttilgye = Ustbilgive
& = Mumans= veSast Sigiieri = Baimicr= At - o oo Once 7 Bedge Metnin: Gester () Hizalama Sekmesi e ANBig Kapat

il ve Aniigh e Geviet) Segemeele Karum Kapat

Word uygulamasinda
“USTBILGI

VE ALTBILGI
ARAGLARI” sekmesi

Sézciik islemcilerde sayfalarin iist ve alt bilgi boliimlerine eklenebilecek alanlar genel-
likle sayfa numarasi, sayfa sayisi, tarih, saat, belgeye ait bilgiler (yazar, dosya adi, dosya
yolu, belge baslig1) ve resimler olabilmektedir.

-

Belge | Capraz kaynaklar | islevier | 8elgeBilgileri | Degiskenter | veritaban |

Tar Seg Bigim,
Bolur O 2
Dosya adi Paragraflar AL AR AAA
Génderen Kelimeler abc
Karakterler ABC
Saat Tablolar Arap (123)
Sayfa Grafikler Roma (111 1ll)
Sablonlar Nesneler Roma (i i iii)
Tarih
Yazar a, 6, .. aa, a6, ... (bg)
A B, ., Az, A, ... (bg)
a aa, a6, .. (ru)
Az, AB, ... (ru)
8, B, .., aa, a6, .. (sr)
A, B, ., Az, AB, .. (sr)
a, 6, ., aa, 66, ... (bg)
A, B, ., A3, BB, ... (bg)
3,6, ., a3, 66, .. (ru)
AR . A3 B6 .. fu) s
|gerigi sabitle
Ekle i Kapat | ! Yardim !

N

Wm

riter uygulamasinda
iist bilgi ve alt bilgiye
eklenebilen alanlar

Bazi resmi belgelerde sayfalarin zeminine filigran yerlestirilmesi gerekebilir. Genel-
likle belge kopyalandiginda nereden kopyalandiginin belirlenmesini saglayacak bigimde
kurum adi ve bilgileri filigrana yerlestirilir. Gizli ve kopyalanmamas: gereken belgelerde
de "Gizli” ve “Kopyalamayin” ibareleri filigran olarak kullanilmaktadur.

5 &1 [

Filigran Sayfa Sayfa
= Rengi~ Kenarhklan

Sayfa Arka Plani

Resim 2.16

Word uygulamasinda
“EKLE” sekmesinde
“Sayfa Arka Plan1”
grubu

Karmasik sayfa diizenlemesi 6rneklerini incelemek amacryla Word uygulamasindaki hazir
“Brosiir” sablonlarini indiriniz. Brosiirlerde kullanilan baslica sayfa diizenleme bi¢imlerini
listeleyiniz.

e SIRA SiZDE
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BELGE DUZENLEME iSLEMLERI

Sozciik islemciler, belge dosyalarinin yonetimi icin gelismis islevler barindirirlar. Temel
dosyalama iglemleri arasinda yeni bir bos belge dosyas: olusturma, varolan bir belge dos-
yasini agma, lizerinde ¢alisilan belgeyi kaydetme, belgeyi farkli isimle kaydetme, belgeyi
yazicida yazdirma, belgeleri baskalariyla paylasma ve belgeyi baska dosya formatlarinda
disartya aktarma islemleri bulunur. Dosyalama islemlerine Word uygulamasinda “DOS-
YA” sekmesiyle Writer uygulamasinda ise “Dosya” meniisiinden erisilir. Sozciik islemciler
¢ok sayida farkli uygulama tarafindan olusturulmus belgeyi acabildikleri gibi belgeyi ¢ok
sayida farkli formatta da saklayabilirler. Yine de her sézciik islemci uygulamasi varsayi-
lan olarak kendisine ait dosya bicimini tercih eder. Ornegin Word uygulamasi varsayilan
olarak “docx” dosya uzantisina sahip dosya olustururken Writer uygulamasi “odt” uzan-
tisina sahip dosya olusturur.

Belgeler genellikle bilgisayarin sabit diskine kaydedilirler. Fakat giiniimiizde bulut sak-
lama hizmetlerinin yayginlasmasiyla birlikte belgeler OneDrive, Google Drive ve Drop-
box gibi bulut ortamlarina saklanmaktadirlar. Boylece ayn1 belgelere, tasimaya gerek kal-

Word uygulamasinda
“DOSYA” sekmesine
ait segenekler

madan, bagka bilgisayarlardan tekrar erismek kolaylasmaktadir.

Belgeleri yazdirma islemi esnasinda ofis aginda tanimli olan yazicinin kullanilacag,
tiim sayfalarin sadece bir kopya olarak yazdirilacag: varsayilir. Kullanict yazdirma 6ncesi
bu ayarlar1 degistirerek, eger varsa farkl yaziciy: segebilir sadece belirli sayfalarin istenilen
saylda yazdirilmasini saglayabilir.

Resim 2.18

Writer uygulamasinda
“Yazdir” komutu
segenekleri

~

Yazdir [=

210 mm (A4) Genel .Gpenoﬁ'lce Writer ISayfa Dazeni | Secenekler

Yazic1

|Fax
|Microsoft XPS Decument Writer
|OneMote 2013'e GEnder

Sekreterlik / HP LaserJet 4350

& Aynintilar Ozellikler...

297 mm

Aralik ve kopyalar

(® Tom sayfalar Kopya sayisi |1

() Sayfalar 1-2 7
Secim | Harmanla

[] Ters sayfa sirasinda yazrdir
Yazdir

Yorumlar |Hicbiri (sadece belge

Yardim Yazdir Iptal
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Sozciik islemciler ¢ok sayida farkli uygulama tarafindan olusturulmusg belgeyi aga-
bildikleri gibi belgeyi cok sayida farkli formatta da saklayabilirler. Belgenin farkli bir
formatta kaydedilmesine “digar1 aktarma” adi verilir. Sozctik iglemcilerle olusturulmusg
belgeler dijital ortamda dagitilmak amaciyla yaygin olarak PDF formatia aktarilirlar.
PDF belgeleri genellikle sadece okunmak ve yazdirilmak amaciyla kullanilirlar. Boyle-
ce belgenin orijinal yapisinin korunmasi istendiginde PDF tercih edilir. S6zciik islemci
belgelerinin web sayfasi biciminde digar1 aktarmak da miimkiindiir. Béylece Word ya da
Writer belgesinden Internet ortaminda yayimlanabilir HTML belgesi elde edilir.

Kitap, rapor, kilavuz vb. uzun belgelerde belge metninin degisik diizeylerde basliklar
eklenerek diizenlenmesi gerekir. Boylece okuyucu belgenin istedigi boliimiine kolayca
eriserek okuyabilir. Baglik olusturmak i¢in baglik metnini segmek ve Word ekraninda
“GIRIS” sekmesindeki, Writer ekraninda ise F11 tusuyla da agilabilen “Stiller ve Bigim-
lendirme” panosundaki hazir baglik stillerinden birini uygulamak yeterli olacaktir.

AaCgGgHh  AaccGaHh AaCcGfi AaCeGar Aa (_',l AaCcGEH  AaCcGaHR
T Normal T Arahk Yok Baghk 1 Basghk 2 Konu Basl... Altyazi Hafif Vurg... [ = |

Stiller =

Word uygulamasinda
hazir stiller

Word uygulamasinda belge igerisinde yeni baslik belirledikge ekranin solundaki “Ge-
zinti” bolmesinin “BASLIKLAR” sekmesinde belgedeki bagliklar hiyerarsik olarak goriin-
tillenecektir. Kullanic1 bu sekmedeki herhangi bir baghga tiklayarak belgede bagligin bu-
lundugu sayfaya gecis yapabilir.

-~

Gezinti Ll
Belge ara L -]

BASLIKLAR SAYFALAR SONUCLAR

| =

4 Lorem ipsum dolor sit amet
4 Curabitur pretium tincidunt lacus
Fusce convallis
Proin nenummy
4 Aliquam vehicula sem ut pede
Vivamus commado
Duis volutpat elit et erat
4 Donec imperdiet
Vestibulum sapien nisl

Suspendisse et orci et arcu porttitor pellente...

N

m

Belgedeki bashiklar ve
alt bashklar

Bir belgede biitiin diizeylerdeki basliklar belirlendikten sonra belgeye bir “Icindekiler
Tablosu” eklemek son derece kolaydir. Bu amagla belgenin basinda bos bir sayfaya gelin-
dikten sonra Writer uygulamasinda Ekle = Dizinler ve Tablolar = Dizinler ve Tablolar
- Dizin/Tablo sekmesi = Tiir: icindekiler > TAMAM islem sirasi izlenmelidir. Ayni
islem icin Word uygulamasinda “BASVURULAR” sekmesinde “Icindekiler”acilir liste-
sinde “Otomatik Tablo 1" secilir.
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Bir belgeye “Icindekiler Tablosu” eklendikten sonra basliklarin bulundugu sayfa nu-
maralar1 degistig§inde Word uygulamasinda “BASVURULAR” sekmesinde “Tabloyu
Giincellestir” diigmesine; Writer uygulamasinda icindekiler tablosu tizerindeyken bag-
lam meniistindeki “Dizini/Tabloyu Giincelle” secenegine tiklanmalidir.

Writer uygulamasinda
belgeye eklenmis
icindekiler tablosu

Hsltabh Rop ol - OO Wit
v M@@BERR @ : L= i

711 9 M T BIDIU BeWT W RA 2

E ‘Stupendios #hoeci sk arcn portthor [abatRERTIR

e [t *

b e

Word uygulamasinda belgeye dipnot eklemek igin belge i¢inde dipnot numaras: ek-
lenecek yere konumlanilir ve “BASVURULAR” sekmesindeki “Dipnot Ekle” diigmesine
tiklanir. Secili bir resim ya da tabloya Resim Yazisi ya da Tablo Yazisi eklemek amaciyla
“Resim Yazis1 Ekle” diigmesi kullanilir. Agilan “Resim Yazist” iletisim kutusundaki “Eti-
ket:” secenekleri arasinda Denklem, $Sekil ve Tablo bulunmaktadir.

Tablo girdisi ekleme

; )

Resim Yazisi

Resim Yazisi

Tablo 1. Yillara Gére Biiyiime Cranlam

Secenekler
Etiket: Tablo LY
Konum: |Secili 6genin Gstinde

[] Basliktan etiketi cikart

Yeni Etiket... Etiket 5 MNumaralandir...

Tamam

Otomatik Resim Yazist... Iptal
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Bolum 1

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed
do eiusmod tempor incididunt ut labore &t dolore magna
aliquaf'.

Sekil 1. Lorem ipsum dofor sit amet

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.

Curabitur pretium tincidunt lacus
Curabitur pretium tincidunt lacus. Integer in mauris eu nibh
euismod gravida. Duis ac tellus et risus vulputate vehicula.

Tablo 1. Aliguam consequat

ller | 2013 | 2014 | 2015 | Toplam

s [T

[ SRS
12 13 13 43

1 Ut enim ad minim veniam.

N

m

Belgeye eklenmis sekil
yazisi, tablo yazisi,
dipnot, iist bilgi, alt
bilgi, kenarlik ve
filigran

Writer uygulamasinda belgeye dipnot eklemek i¢in belge i¢inde dipnot numaras: ek-
lenecek yere konumlanilir ve “Ekle” meniisiinde “Dipnot/Sonnot..” segenegi kullanilir.
Resim ve Tabloya baslik eklemek i¢in 6ge segildikten sonra baglam meniisiinde “Baghk”
seceneginden kategori segilir ve baglik metni girilir. Bir belgedeki tiim tablolara ve sekille-
re resim yazisi eklendiginde, belgeye Icindekiler Tablosu gibi sayfa numaralarinin otoma-
tik olarak giincellendigi Sekiller Listesi ve Tablolar Listesi eklemek miimkiindiir.

-~

|8 %-
m GBS POF  TALARM  SAYFADUZRM | BAPVRLLAR  POSTALAR  GOZDENGECR  GORDMOM Mehmet Ervin bt - I
:T:un..rw- ag "‘I u}. n,‘.- Irpert u citation b+ :__'| _'J 55 Kaymatelan Yénet N +_'. E. &
e e e B, Sl I el ] - e | G Aty
[T= e B Catien Lo Refreh Eide - Py Kmmakin- Vaawn Blde S fpasatle Farstie
SA — [ Miendeiey C1e-0 Aaic Jre— -

ben Dgnakgs -

m

Belgeye eklenmis
Icindekiler, Tablolar ve
Sekiller listeleri

Gezinti L |
Beige aa o
Balim 1
BASULAR  SaVFALAR  SONL. R i
ey Igindekiler
Sl Linesl Lorem ipsum dolor sit amet
4 Larem ippem dobar 5 amet Curabitur pretium tincidunt lacus
' Cursbitur pretium Bncidunt. :
Fuice comaths Fu "
[Ey——— Prain
4 i vebiculs sem ut
.‘.m':”m:::o . Aliquam vehicula sem ut pede ..., 3
Dt wolotps 45t ot 41t Wiy 4
# Denes imperdiet
ek eyl Duie VOIULPAL @t OT L. .o 4
Suspendisse ol ceci ot mcu. e Danec imperdiet 5
i saplen nis! 5
it | &% 87U POPYHILDT PEllENtESqUE cpvmserr 6
Tablolar Listes
Tablo 1. Al 2
g 1
Sekiller Listesi
®m Sekdl 1. Lorem I dolor sit amet 2 -
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Sozciik islemcilerde belgeye eklenebilen dgelerden biri de dizindir. Word uygulama-
sinda belge igerisinde dizinlenmesi istenen bir sdzciik segilip “Girdiyi Isaretle” ile dizin
girdisi olarak tanimlanirsa “Dizin Ekle” ile belge sonuna eklenecek bir dizin listesinde,
belge icerisinde yeraldig: sayfalarin numaralariyla birlikte bu sozciik goriintiilenir. Daha
sonra bagska sozciikler de dizine girdi olarak eklenebilir ve dizin giincellendiginde listede
yeralirlar.

Word uygulamasinda
“BASVURULAR”
sekmesinde “Dizin”
ile grubu “Alintilar ve
Kaynakga” grubu

+ﬁ D Dizin Ekle E Ir:ﬁJ Kaynaklan Yonet
ni Glincellegtir ést“: APA 2
Girdiyi Ahnt
isaretle Ekle~ EyKaynakga~
Dizin Alintilar ve Kaynakca

Akademik belgelerde sik yer verilen bir bagka 6ge de diger yayimlardan yapilan alin-
tilar ve bu yayinlarin listesini olugturan kaynak¢adir. Bu amagla Word uygulamasinda
hazirlanan bir belgede kullanilan kaynaklar “BASVURULAR” sekmesinde “Yeni Kaynak
Ekle...” ile tek tek tanimlanir ve belge icerisinde bu kaynaklara yapilan bagvurular ilgili
yerlere “Alint1 Ekle” ile eklenir. Son olarak belge sonuna “Kaynakga” a¢ilir listesinden iste-
nilen bigimde bir kaynak¢a eklenir.

Kitap ve rapor gibi uzun belgelerin bir kapak sayfasinin bulunmas: dosyalarin ve do-
kiimlerinin birbirinden kolayca ayirt edilmesini saglayacaktir. Word uygulamasinda bu
amagla “EKLE” sekmesinde “Kapak Sayfas1” diigmesine tiklandig1 zaman listelenen hazir
kapaklardan biri segilebilir. Hazir kapaklarda belge, yazar ve sirket ad: gibi alanlara yer
verilmektedir.

Hazir tema se¢imi ile bir belgede kullanilan tiim stillerin birbiriyle tutarli bir sekilde
topluca degistirilmesi miimkiindiir. Béylece kullanici belgenin niteligine ve hedef kitlesi-
ne daha uygun bir tasarim segebilir. Bir tema segildikten sonra renk kiimesi, gévde ve bas-
liklar i¢in kullanilan yazi tipi, paragraf arali1 ve efektlerde gerceklestirilen degisikliklerle
olusturulan yeni temayr “Gegerli Temay1

Word uygulamasinda
hazir temalar

\ Kaydet” ile kaydederek daha sonra tekrar

| E H s kullanmak miimkiindiir.
GIRI3  EKLE = TASARIM | SAYFADU Tez, makale ve bildiri gibi akademik

ﬂ oy | wowmn Kony sl Kony belgelerde yazim kurallar1 ayrintili olarak
Temiler e Eros e Bash@ belirlenmistir ve yazarm bu kurallar1 uygu-
-_—__- lamas istenir. Eger hazir stiller uygulanma-
el , st istenen yazim kurallarina uygun degilse,
i| Ad -| A % kullanicilar kendi stillerini olusturabilir ve
“Ur — -'—'E—I'-:T e biitiin belgeye uygulayabilirler. Kullanicilar
. bu stil kitmelerini kaydedebilirler.
:f_ =I= ___]—‘ =1 |= ___! Sozciik islemciler kullanicilarin iret-
Gegmige b.. yonTopl.,  Kristal kenligini artirmak amaciyla kisa siirede
Aa 1 etkili ve gorsel acidan tutarl belgeler olus-
-;r-:z-m turmak i¢in hazir sablonlar barindirirlar.

Ornegin Word uygulamasi ¢ok sayida ha-
zir gablonla gelir ve ayrica Microsoft Office
sitesinden yeni sablonlar da indirmek ve
j kullanmak miimkiindiir. Sik yararlanilan

Temay Sablondan Sfirda
] Iemalara Gozat...

g Gegerli Temayr Kaydet..,

sozciik islemci sablonlar1 arasinda 6z geg-
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misler, takvimler, kartvizitler, brosiirler, is formlari, zarflar, sertifikalar, gazeteler, biilten-
ler, etiketler, yillik raporlar, davetiyeler, is mektuplari, dilekgeler, el ilanlari, faks kapaklars,
CD/DVD etiketleri, planlayicilar vb. yer almaktadir. Bir sablonu indirdikten ve igerigini
diizenledikten sonra “TASARIM” sekmesindeki “Temalar”, “Yaz1 Tipleri” ve “Renkler”
diigmeleri yardimiyla gortinimiinii degistirmeniz miimkiindiir. “Temalar”, belgede tu-
tarlt bir genel gortinim olusturmak i¢in benzersiz bir renk, yazi tipi ve efekt kiimesini
igerirler. “Renkler” ile belgedeki tema renklerine farkl: bir renk paleti uygulanabilir. Han-
gi renk paleti secilirse secilsin belge diizenli bir goriiniime sahip olur. “Yaz1 Tipleri” ile
metnin timiinde kullanilan “govde” ve “baslik” yaz1 tipleri topluca degistirilebilir.

Microsoft Office sablonlar1 https://templates.office.com/ adresinden indirilebilir. g

Ekip ¢alismalarinda sozciik islemcilerle bir belge iizerinde birden fazla kisinin ¢alis-
masi gerekebilir. Bu durumda “GOZDEN GECIR” serit sekmesindeki “Agiklamalar”, “Iz-
leme” ve “Degisiklikler” gruplarindaki araglar belge tizerinde birden fazla kisinin yaptig:
degisikliklerin izlenmesini saglar.

. i - . - Word uygulamasinda
GIRIS  EKLE  TASARIM  SAYFADUZENI  BASVURULAR  POSTALAR | GOZDENGEGR  GORUNUM GO ZD)%gN GECIR”
ABC a = ABC a’-‘- S I__V| =5y, [8 [ Tamisaretleme - i i £ Onceki |
v 2 B A =1 - = v X sekmesi
- 3 5 B isaretlemeyi Gaster - +7) Sonraki
Yazmve Tanmla  Es  Sézcik Gevir Dl Yeni Sl Onceki Sonraki Yorumlan | Dedisiklikleri — o Kabul Reddet
Dilbilgisi Anlamlilar Saymi ~ - Agklama Gaster izlew [F)Gozden GegimeBalmesi - gv  ~
Yazim Denetleme Dil Agiklamalar izleme 3 Degigiklikler

Belge tizerinde ¢alisan yazarlar “Yeni A¢iklama” diigmesiyle belge tizerindeki herhangi
bir konuma kendilerine ait bir agiklama ekleyebilirler. Belgeye erisen diger yazarlar bu
aciklamay1 kimin yaptigini gorebilirler.

Resim 2.28

| Mehmet Emin Mutlu 12 dakika ance e Eklenmis agiklama
k(lyn(lk(;d Bush'a ait yeni kaynak ekledim
Bush, V. (1945). As We May think. Attantic Montly.

“Degisiklikleri izle” secenegi ile yazarlarin hangi satirlarda degisiklikler yaptigini, bu
degisikliklerin neler oldugunu ve ne zaman yapildigina dair verileri goriintiileyebilirler.

- .. e

Mehmet Emin Mutlu, 8.5.2015 10:58:00 Belgede gerceklestirilen
o R degisiklikleri
Denec interdum feugiat leo. Vestibulum ante o0

sem eros, omare ut, ¢ ipsum primis in faucibus ordi luctus et goruntuleme

risus. Praesent orci leo ultrices posuere cubilia Curae;
| nonumimy in. elit. Berscinterdum fsugiatles.
| sreitress posversouinilia Coroe Pellentesgue

feugiat ullamcorper ipsum. Donec convallis

K tincidunt uma. J

Belgenin olusturan yazar daha sonra diger yazarlarin gerceklestirdigi degisiklikleri
gozden gecirerek bu degisiklikleri “Degisiklikler” grubundaki diigmelerle kabul edebi-
lir ya da ret edebilir. Birlikte ¢alisma islemi eger OneDrive tizerindeki bir belgede Word
Online ile gergeklestiriliyorsa yazarlar belge iizerinde ayni anda ¢alisabilirler. Bir belge
tizerinde yazarlarin ayn1 anda galisabilmesi Google Drive izerindeki bir belgenin Google
Docs ile diizenlenmesiyle de saglanabilir.
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SIRA SiZDE

o

Yazimi ve bi¢imlendirmesi tamamlanan bir belgenin bagkalarinca degistirilmemesi
icin 6nlemler almak miimkiindiir. Ornegin Word uygulamasi “DOSYA” serit sekmesinde-
ki “Belgeyi Koru” diigmesindeki secenekler ile belge salt okunur héle getirilebilir, parola
ile sifrelenebilir, diizenleme ve erisim olanaklar1 kisitlanabilir, belgeye dijital imza eklene-
rek biitiinligii saglanabilir.

Bir belgenin kapak sayfasi, icindekiler tablosu, kaynakga, dizin gibi temel 6gelerini iceren
bir 6rnegini sablonlar arasinda arayiniz.
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Ozet
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Sozciik islemcilerin gelisimini agiklamak

“Sozciik Islemci” terimi 1960’larda gelistirilen elekt-
rikli daktilolar doneminde ortaya atilmigtir. 1970’ler-
de disiik kapasiteli ev bilgisayarlari, 1980’lerde de
kisisel bilgisayarlar metin dizenleyicisi ve sozciik
islemci yazilimlarin  gelistirilmesini  saglamistir.
1990’larda grafik kullanici arayiizlerinin yayginlas-
masiyla bilgisayar kullanimi ve sozciik islemcilerin
kullanimi kolaylagmustir. 2000’lerde blog, wiki, sosyal
medya, belge paylagim siteleri ve benzeri Web 2.0 uy-
gulamalariyla kullanicilar web tizerinde zengin metin

bigimli igerikler olugturabilmislerdir.

Giincel metin diizenleyicilerine ve sozciik islemcilerine
drnek vermek

Giintimiizde masaiistii ve diziistii bilgisayarlarda, tab-
letlerde ve akilli telefonlarda ticretli ya da ticretsiz,
6nceden yiiklii ya da magazalardan indirilebilir metin
diizenleyici ve sézciik islemciler bulunmaktadir. Ayri-
ca bulut izerinde bir hizmet olarak ¢alisan Word On-
line ve Google Docs gibi ¢evrim igi sozciik islemlerin

kullanimi da yayginlagmaktadir.

Sozciik islemcilerde karakter, sozciik ve paragraf
diizeyindeki  diizenleme — ve  bigimlendirmeleri
gergeklestirmek

Bir sozcik islemci de en temel islemler karakterler
tizerinde gergeklestirilir. Klavyeler kiigiik-biiyiik harf,
rakam ve Ozel karakterleri igerirler. “Shift” ve “Caps-
Lock” tuslari ile buytik harf - kiigiik harf gegisleri ya-
pilabilir. Klavyelerde ayrica karakter, satir, paragraf,
sayfa ve biitiin belge tizerinde gezinme ve diizeltme
yapmaya olanak saglayan yon tuslar1 ve “BackSpa-
ce’, “Delete”, “Page Up”, “Page Down”, “Home”, “End”
tuslar1 bulunur. Karakterlerle sozciikler, sozciiklerle
ciimleler, ctimlelerle paragraflar olugturulur. Belgede
secili bir metin pargasi tizerinde yazi tipi, yaz1 stili,
yaz1 boyu, yaz1 efekti, yazi rengi, zemin rengi, vurgu
ve kenarlik belirlenebilir. Paragraflar iizerinde sayfa-
ya hizalama, girintileme, maddeleme ve numaralama,
satir ve paragraf arasi buyikligiint degistirme islem-

leri gergeklestirilebilir.

D

AMAG

AMAG

Sozciik islemcilerde belgelere eklenebilecek Ggeleri
tammlamak

Bir belgede metnin yani sira metin aralarina resim,
tablo, grafik, sekil, akilli sekil, sanatsal yazi, denklem,
metin kutusu ve video gibi ogeler yerlestirilebilir.
Kullanicilar belgelere eklenebilecek ogelere sozciik
islemci ierisinden erigebilir, resim ve video digindaki
ogeleri sozciik islemci igerisinde olusturabilir ya da
diizenleyebilir. Ayrica bu ogeleri gruplandirabilir ve
6ne-arkaya kaydirabilir.

Sozciik islemcilerde sayfa diizeyindeki diizenleme ve
bicimlendirmeleri gerceklestirmek

Sozciik islemcilerde belgenin kullanim amacina uy-
gun olarak sayfa boyu, sayfa yoni, kenar bosluklar1
ve siitun sayisi belirlenmelidir. Sayfa igerisinde gerekli
yerlerde dip not kullanilabilir. Sayfanin iist ve alt bilgi
boliimiinde sayfa numarasi, sayfa sayisi, belgenin adi,
yazar adi, kurum adi, boliim adi gibi enformasyona
yer verilebilir. Sayfalara kenarlik eklemek, sayfa arka
planina filigran eklemek ve sayfa rengi belirlemek
mimkindir.

Sozciik  islemcilerde  belge

diizeyindeki islemleri

(6 ) gergeklestirmek

Sozciik islemcilerle hazirlanmig profesyonel gorii-
niiglii bir belgede kapak sayfasi, igindekiler tablosu,
sekiller ve tablolar listeleri, baslik ve altbagliklarla
boliimlenmis akici bir metin, metin igerisinde gerekli
yerlerde eklenmis son not girdileri, bagka kaynaklar-
dan yararlanildiysa yararlanilan kaynaga ait atiflar,
belge sonunda son notlarin listesi, yararlanilan kay-
naklarin listesi, 6nemli terimlere ait bir dizin listesi

bulunur.
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Kendimizi Sinayalim
1. Asagidaki kavramlardan hangisi sozciik islemcilerin ta-
rihgesinde yeralmaz?
a. Cumle islemciler
Satir diizenleyiciler

b

c.  Metin diizenleyiciler
d. Sozciik islemciler
e

Masatisti yayincilik sistemleri
2. Windows isletim sisteminde diiz metin dosyalarini dii-

zenlemek i¢in kullanilan énceden yiiklenmis uygulama asa-

g1dakilerden hangisidir?

a. TextPad
b. NotePad
c. Text

d. OneNote
e. WordPad

3. Sozcik islemcilerde imlecin solundaki karakteri silmek
amaciyla kullanilan klavye tusu agagidakilerden hangisidir?
a. BackSpace

b. Delete

c. Shift+Delete
d. Ctrl+X

e. CapsLock

4. Bir sozciik islemcide [@iffeR sozcligline uygulanmis olan
bigimlendirme asagidakilerden hangisinde eksiksiz olarak
verilmigtir?
a. [talik, st simge, kenarlik, st ¢izili
Normal, Gistii ¢izili, zemin rengi, kenarlik

b

c. [talik, altn cizili, kenarlik, kalin

d. Kaln, italik, Gsti ¢izili, kenarlik, zemin rengi
e

Kalin, alt simge, Gistii ¢izili, zemin rengi, kenarlik

5. Asagidakilerden hangisi bir Sozciik Islemcide paragraf
bigimlendirme islemi degildir?

a. Hizalama
b. Maddeleme
c. Filigran
d. Girintileme
e

Satir aralig1

6. Belgeye eklenebilen ve Open Office Writer uygulamasin-
da bulunmayan Microsoft Word uygulamas: 6gesi asagida-
kilerden hangisidir?

a.  Akalli gekil

b. Video
c. Tablo
d. Cizelge
e. Formiil

7. Asagidaki gelerden hangisi Sézciik Islemci icerisinde
diizenlenemez?
a. Video
b. Cizim (Sekil)
c. Tablo
d. Cizelge (Grafik)
e. Yazisanati (Sanatsal yazi)

8. Belgede tutarli bir genel gortiniim olusturmak i¢in ben-
zersiz bir renk, yazi tipi ve efekt kiimesini iceren yap1 agag1-

dakilerden hangisidir?

a. Bigim

b. Stil

c. Filigran
d. Sablon
e. Tema

9. Asagidakilerden hangisi Word uygulamasinda belgeyi ko-

rumak amaciyla gergeklestirilebilen islemlerden biri degildir?
a. Yazitipi rengi sayfa rengiyle ayn1 yapilarak goriinmesi

engellenir

Belge salt okunur héle getirilir

Parola ile sifrelenir

Diizenleme ve erigim olanaklar: kisitlanir

e a0 o

Belgeye dijital imza eklenerek btinliigii saglanir

10. Bir belge tizerinde ayni anda birden fazla kisinin ¢alismasi
i¢in gerekli kosul nedir?
a. Kigilerin kendi bilgisayarlarinda ayni isimli belge ag-
malari
b. Kisilerin ayni bilgisayar: ve klavyeyi kullaniyor olmasi
Kisilerin Office Mobile kullaniyor olmasi
Belgenin Word Online ya da Google Docs ile diizen-
leniyor olmasi

e. Belgenin salt okunur olmasi
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

l.a Yanitiniz yanls ise “Sézciik Islemcilerin Gelisimi”
konusunu yeniden goézden gegiriniz.

2.b  Yamitiniz yanls ise “Giincel Sézciik Islemciler” ko-
nusunu yeniden gozden ge¢iriniz.

3.a  Yamtmiz yanhs ise “Karakter, Sozciik ve Paragraf
Diizenleme Islemleri” konusunu yeniden gézden ge-
¢iriniz.

4.d  Yanitiniz yanls ise “Karakter, Sozciik ve Paragraf
Diizenleme Islemleri” konusunu yeniden gézden ge-
Giriniz.

5.c  Yamtmiz yanhs ise “Karakter, Sozciik ve Paragraf
Diizenleme Islemleri” konusunu yeniden gézden ge-
¢iriniz.

6.a  Yanitiniz yanhg ise “Belgelere Eklenebilir Ogeler”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

7.a  Yanitiniz yanhs ise “Belgelere Eklenebilir Ogeler”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

8.e Yanitiniz yanls ise “Sayfa Diizenleme Islemleri” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

9.a  Yanitiniz yanls ise “Belge Diizenleme Islemleri” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

10.d  Yanitiniz yanlss ise “Belge Diizenleme Islemleri” ko-

nusunu yeniden gozden ge¢iriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

Bu amagla ekranda seridin yanindaki bos alanda farenin sag
tusuna tiklayarak baglam meniisii agilir ve “Seridi Ozellestir...”
segenegine tiklanir. “Buradaki komutlardan se¢im yap” agilir
listesinen Ana sekmeler ve Arag sekmeleri listesi elde edilir.
Word ana sekmeleri: Girig, Ekle, Tasarim, Sayfa Diizeni, Bagvu-
rular, Postalar, Gézden Gegir, Gortiniim, Gelistirici, Blog Pos-
tasi, (Blog Postas1) Ekle, Anahat Olusturma, Arkaplam Kaldir.
Word arag sekmeleri: SmartArt Araglari, Grafik Araglari,
Cizim Araglari, Resim Araglari, Tablo Araglari, Ustbilgi ve
Altbilgi Araglari, Denklem Araglari, Miirekkep Araglar (ve
onceki Word stirtimleri ile hazirlanmis nesneler icin kullani-

lan uyumluluk modu araglar1)

Sira Sizde 2

Windows 8.1deki uygulamalar taranirsa baslica metin di-
zenleyicisi ve sozciik iglemcilerin NotePad, WordPad ve
Windows Journal oldugu goriilecektir. Ayrica Posta, Takvim,
Paint, Yapigkan Notlar, Matematiksel Giris Paneli ve Skype
uygulamalarinda metin girisi esnasinda bir 6l¢iide metin dii-

zenleme gergeklestirilmektedir.

Sira Sizde 3

Tiirkge metin: Word uygulamasinda Tiirk¢e bir paragrafi 6nce
Ingilizceye gevirip daha sonra Ingilizce paragrafi tekrar Tiirkge-
ye gevirerek ¢eviri basarimini inceleyiniz.

Tiirkgeden Ingilizceye geviri: Turn a paragraph ago Turkish into
English in Word, then by translating into Turkish translations of
the English paragraph again please see the performance.
Ingilizceden Tiirkgeye geri ceviri: Once bir paragraf agmak
Tiirkge-Ingilizce kelime, sonra tekrar Ingilizce paragraf Turk-

ce Ceviri gevirerek litfen bakin performans.

Sira Sizde 4

“EKLE” sekmesinde “Nesne” diigmesi segilir. A¢ilan iletisim
kutusundan Nesne Tiirii olarak Microsoft Word Belgesi seci-
lir. Agilan bos Word sayfasina yazi eklenir. Daha sonra dosya
“DOSYA” sekmesinden “Kapat” ile kapatilarak asil belgeye
doniiliir. Microsoft Word Belgesinin asil belgeye eklendigi

goriilir.
Yeni Olustur | Dosyadan Olustur |
Mesne turu:
Microsoft PowerPoint 97-2003 Slaydi "

Microsoft PowerPoint 97-2003 Sunusu

Microsoft PowerPaint Slayd)

Microsoft PowerPoint Sunusu

Microsoft Ward 37 - 2003 Belgesi

OpenDocument Cizim

OpenDocument Elektronik Tablosu A

D Simge olarak goster

Sonug

v, Belgenize yeni bir Microsoft Word Belgesi
nesnesi ekler,

Ayni islem Microsoft Excel Caligma Kitab1 ve Microsoft Po-
werpoint Sunusu eklemek i¢in tekrarlanir.
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Sira Sizde 5

“DOSYA” sekmesinde “Yeni segenegi ile gelen ekranda “Bro-
stir” s6zciigii ile arama yapilir. Gelen brosiirler incelendigin-
de hepsinin de A4 biyiikliigiinde yatay sayfanin g siitun ile
i¢ boliime ayrildig1 goriilmektedir. Siitunlarda metin igeri-

ginin metin kutular1 igerisine yerlestirildigi goriilmektedir.

©

Yeni

€3 Girig | Brogir el
Ag

Kaydet

Farkli Kaydet
Yazdir

Paylas

Digan Aktar

Kapat

Ug Kath Brogiir... - Brogiir (Diizey tema)

Hesap

Sira Sizde 6

Sablonlar arasinda “Tez” anahtar sozciigii ile arama yapildi-
ginda “Tez” adinda bir sablon bulunacaktir. “Rapor” anah-
tar sozctigu ile yapilacak aramalarda elde edilen gablonlarda

daha karmagik tasarimlar bulunabilir.

©
Yeni

&} Girig | Tez
Ag

Kaydet

Farkh Kaydet

Yazdir

Paylag

Dhgan Aktar

Kapat

Tez

Hesap

Yararlanilan ve Basvurulabilecek

Kaynaklar

Cox, J. and Lambert, J. (2013). Step by Step Microsoft Word
2013, Microsoft Press.

Siechert, C., & Bott, E.(2013). Microsoft Office Inside Out:
2013 Edition. Pearson Education.

Wilson, K. (2014). Microsoft Word 2013. In Vsing Microsoft
Office 2013 (pp. 7-31. Apress.

Yararlanilan ve Basvurulabilecek

Internet Kaynaklari

Wikipedia (Word Processor), http://en.wikipedia.org/wiki/
Word_processor

Wikipedia (List of Office Suites), http://en.wikipedia.org/
wiki/List_of_office_suites

Apache Open Office, https://www.openoftice.org/tr/

Microsoft Office Word 2013, http://products.office.com/tr-
tr/word
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Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

Sunumlarda gorsel materyallerin 6nemini agiklayabilecek,

Etkili sunumun adimlarini tanimlayabilecek,

Etkili sunum i¢in dikkat edilmesi gereken hususlari siralayabilecek,
Sunumlarda yapilan hatalara 6rnek verebilecek,

En sik kullanilan sunum programlarindaki kavramlarin temel islevlerini
aciklayabileceksiniz.

o Sunum Yazilimlar: « Microsoft Powerpoint
o Etkili Sunum o Prezi

00006




GiRisS

Sunumlar, giintimiizde egitim ve is yagaminin vazgecilmez 6gesi olmustur. Bir konuda
bilgi vermek, bir konuyu agiklamak, bir iirtin veya hizmet tanitim1 yapmak, katilimcilar:
bir yolu izlemeye ikna etmek vb. amaglarla yapilan sunumlarin iyi planlanmasi ve hazir-
lanmas: gerekir. Bu sekilde, sunuyla verilmek istenen mesaj net bigimde verilir ve daha
etkin katilim saglanir. Iyi planlanmamus, iyi diizenlenmemis ve iyi hazirlanilmamus bir
sunumdan hedeflenen sonuglar alinamayacag gibi bu tiir sunumlar dinleyiciler igin de
sikici olacaktir.

Sunum, birden fazla iletisim kanalinin kullanildig: bilgi aktarma ve paylasim araci-
dir. Gérme ve isitmenin, sunumlarda verilen mesajin kalicilig1 {izerine olan etkisi gorsel
materyallerin tasarimini 6nemli kilmaktadir. Goérsel malzemeler, sunumun anlagilma-
sin1 kolaylagtirir, hafizalarda yer edinmesini saglar ve konusmaciya biiyiik 6l¢iide yar-
dimei olur. Katilimcilarin konuya dikkatini gekmede, karmasik bilgilerin ve kavramla-
rin daha kolay anlagilmasini saglamada, konuyu ilging hale getirmede gorsellerin rolii
biytiktiir.

Aragtirmalar, bireylerin farkli duyu organlarina hitap edildigi 6lgiide daha fazla et-
kilendiklerini ve bilgilerin akilda kaliciliginin arttigini ortaya koymustur. Arastirmalar,
kisisel algilarin ortalama olarak %83’tiniin gorsel yoldan, %11’inin isitsel yoldan ger-
geklestigini gostermektedir. Geriye kalan % 6’lik boliim tatma, koklama ve dokunma
yoluyla saglanmaktadir. Yapilan arastirmalarda viicut hareketlerinin, sesin ve sozlerin
iletisime ne kadar katkida bulundugu da saptanmistir. Buna gore, ses %38, kelimeler
%7, gorsel unsurlar (beden dili ve diger gorsel unsurlar) %55 oraninda iletisimi etkile-
mektedir.

Ortalama bir dinleyici, ii¢ saat sonra yalnizca s6ze dayali bir sunumun yaklagik yiiz-
de 70’ini hatirlamakta, ti¢ giin sonra ise sunumun %10’u akilda kalmaktadir. Yalnizca
gorsel kanallara hitap eden bir sunumun {i¢ saat sonra %75’i, ii¢ giin sonra ise %20si
hatirlanmaktadir. Her iki kanala hitap eden bir sunumun {i¢ saat sonra %85 civarinda
bir boliimii, {ig giin sonra ise %66’s1 hatirlanabilmektedir. Her iki kanala hitap eden su-
numlarin oldukga yiiksek oranda hatirlanabildigi goriilmektedir. Minnesota Universite-
sinde yapilan arastirmaya gore, gorsel destekleyicilerin kullanildig: sunumlarin, gorsel
unsur olmadan yapilan sunumlara gore %43 oraninda daha etkileyici ve ikna edici ol-
dugu ortaya ¢ikmistir. Wisconsin Universitesinde gerceklestirilen bir bagka aragtirmada
ise 6rgencilerin kelime hazinelerini gelistirmeleri amaciyla yapilan ve gorsel destekle-
yici kullanilan egitim sunumlarinin %200’ e yakin oranda daha etkili oldugu ortaya
konulmugtur. Harvard ve Columbia Universitelerinde yapilan arastirmalarda ise gor-
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sel destekleyicilerin 6grenci ilgisini %38’ e yakin oranda artirdig: saptanmigtir. Benzer
bir arastirma, Pennyslvania Universitesinde gergeklestirilmis sunumlarda gorsel destek
kullaniminin genel izleyici kitlesinin ilgisini %40 oraninda artirdig1 goriilmustiir. Ayri-
ca sunumu takip edenler, gorsel destek kullanan konugmacilarin, gorsel destek kullan-
mayanlara gore daha ikna edici ve daha iyi hazirlanmis olduklarini belirtmislerdir. Bii-
tiin bu sonuglar etkili bir sunum i¢in gorsel kullaniminin 6nemini ortaya koymaktadir.

Sunumlarda gorsel 6gelerin kullaniminin neden 6nemli oldugunu diisiiniiniiz.

ETKiLi SUNUMUN ADIMLARI

Hazirlanma

Hazirlanma, basarili bir sunum i¢in en 6nemli adimdir. Bu asamada, sunumun igerigin-
den 6nce sunumu yapan kisinin goriiniisiiniin katilimeilar tarafindan dikkate alindig:
bilinmelidir. Katilimcilar, sunumu yapacak kisinin giyimine, beden diline, jest ve mimik-
lerine dikkat eder. Konugmacinin uygun dis goriiniimii ve olumlu tavri ona giiven duyul-
masini saglar.

Hazirlanma agsamasinda sunum yapma amaci, sunumun siiresi belirlenir, katilimcilar
hakkinda bilgi toplanir (yas, cinsiyet, egitim durumu, deneyim...), onlarin gereksinim
ve sunudan beklentileri g6z 6nitinde bulundurulur. Onlardan gelebilecek sorulara karst
hazirlik yapilir. Hazirlanma asamasi; yaratict diisiinmeyi, diisiinceleri organize etmeyi ve
aragtirma yapmay gerektirir. Sunumu etkili kilacak gérsel malzemelerin se¢imi, sunum
yapilacak mekanin incelenmesi (151k, havalandirma vb.), oturma diizeninin ve aksesuarla-
rin gozden gegirilmesi ve sunum asamalariin planlanmasi gibi islemler hazirlanma aga-
masinda gerceklestirilen islemlerdir.

Bu asamada insanlarin nasil 6grendikleri goz 6niinde bulundurularak sunum tarzinin
gesitlendirilmesi i¢in gerekli hazirlik yapilmalidir. Arastirmalar, insanlarin gorsel, isitsel
ve kinestetik 6grenme tarzlarina sahip oldugunu ortaya koymustur. Gorsel 6grenme tar-
zina sahip olanlar; bilgiyi resim, ¢izim, grafik, tablo ve yazilarla daha kolay kazanr. Tsitsel
6grenme tarzina sahip olanlar; bilgileri dinleyerek digerleriyle tartigmayi, onlar1 dinleye-
rek onlara yardimci olmay tercih eder. Kinestetik 6grenme tarzina sahip olanlar ise bilgiyi
aktif katilim yoluyla elde etmeyi tercih ederler.

Sunuma ge¢meden 6nce bir prova yapilmasi sunum yapacak kisinin kendine giivenini
artiracaktir. Prova sayesinde sunucu zamani, hizini, ses tonunu ayarlayabilecek ve ¢evre-
sindekilerden provadaki performans: hakkinda geribildirim alabilecektir.

Bir sirkette personel miidiiriisiiniiz. Personele sirkette uygulanacak yeni ¢alisma sistemi
hakkinda bir sunu yapacaksiniz. Hazirlik agamasinda nelere dikkat edersiniz?

Aktarma

Aktarma agamasi, sunucunun konuyla ilgili bilgi ve deneyiminin yaninda kisisel 6zellikle-
rinin de 6n plana giktig1 asamadir. Sunum yapan kisi, katilimcilarin sadece sunumu degil,
sunum yapan kisiyi de dinleyip izleyecegini unutmamalidir. En ilging, en akilda kalici ve
en etkili sunumlar, sunan kisinin kendi kisiligini ortaya ¢ikardigr sunumlardir.

Sunuma baslarken sunum yapan kisinin katilimcilarda olusturdugu ilk etki ¢ok 6nem-
lidir. Sunum yapan kisinin gerek bilgi birikimi ve deneyimi gerekse kisisel 6zellikleriyle
katilimcilarda giiven duygusu yaratmas: gerekir.

Bu asamada sunum yapan kisinin vermek istedigi mesaji basit ve net bir sekilde ve-
rebilmesi i¢in segecegi sozciikler biiyiik onem tasir. En fazla 10-15 kelimeden olusan kisa
ciimleler ve etken fiiller kullanmak anlasilmay1 kolaylastirir ve sunuyu akici kilar. Herkes
tarafindan anlasilmas: gii¢ jargon ve kliselerden uzak durmak, genel ifadeler yerine somut
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ornekler vererek net ifadeler kullanmak, sozciikleri isabetli segmek ve ¢ok bilinenden az
bilinene dogru ilerlemek sunumu daha dinlenir, izlenir hale getirecektir.

Sunum yapan Kkisi tarzini gesitlendirmek icin farkli yollara bagvurabilir. Sunuya katilimci-
lar1 da dahil edebilmek i¢in sorular sorabilir, ilgi ¢ekici kisa bir hikéyeyle acilis yapabilir. Bu ko-
nuda en sik bagvurulan stratejilerden biri sunuya bir hikaye anlatarak baglamaktir. Giindem-
deki bir olaydan soz etmek, tablo, grafik veya diger gorsel desteklerden yararlanmak, harita
ve gizimlere bagvurmak sunum yapan kisinin tarzini ¢esitlendirebilecegi yollardan bazilaridir.

Sunum yapan kisinin teknolojiye hdkimiyeti bu adimda kendini gosterir. Powerpoint
ya da Prezi gibi sunum programlarindan yararlanmak sunumun daha etkili yapilmasin
saglayabilir. Sunum yapan kisi vermek istedigi mesajla ilgili olarak Internet’ten video ya da
materyal kullanarak sunumunu destekleyebilir.

Sunum yapan kisi mizahin, mesaji iletmenin ve kaliciligini saglamanin en etkili yolu
oldugunu goz 6niinde bulundurarak katilimecilar: rahatlatabilir. Konugsmacinin kendisin-
den drnekler vermesi, basindan gegen komik olaylar1 anlatmasi daha ¢ok ilgi cekmektedir.

Sunum sirasinda diyagramlar, tablo/haritalar, istatistikler/6l¢iimler, resimler, poster-
ler/resim kartlari, filmlerden kesitler/miizik gibi anlatim gliglendirecek 6gelerin kullani-
mi sunumun amacina ulagmasina yardimei olur.

Sunumlarda aktarma stiresinin en fazla 20 dakikayla sinirlandirilmasinda fayda vardir.
Bu siire ayn1 zamanda yetiskinlerde dikkatle bir konuya odaklanma siiresine isaret eder.
Sunumun kisa tutularak sunum sonunda katilimcilara da s6z verilmesi sunumda amaca
ulagmaya yardimeci olur.

Kapanis

Kapanista, sunumda anlatilanlarin en 6nemli noktalarini iceren kisa bir 6zet yapilir. Bu
ozetin girisle baglantili olmasi gerekir. Ozette, verilmek istenen mesaji vurgulayan ana
basliklara bagvurulabilir. Dinleyenlere katilimlari i¢in tesekkiir edilmesi ve mutlaka bir
soru-cevap boliimiine yer verilmelidir. Bu sayede etkilesim saglanir ve sunumla verilmek
istenen mesaj pekistirilmis olur. Kapanis da sunumda verilen mesajlarin kalicilig1 agisin-
dan giris kadar ¢arpici bitirebilir. Farkli baslangi¢ ve sonlarin katilimcilar tizerinde uzun
stireli etki yaptig1 unutulmamalidir. Bu boliimde sunum yapan kisi sonradan gelebilecek
sorular ve iletisimin devamu igin iletisim bilgilerini mutlaka katilimcilarla paylasmalidir.

SUNUMLARDA YAPILAN BAZI HATALAR

Sunumlarda, sunumu yapan kisiden ve hazirlanan sunum materyalinden kaynaklanan,
katilimcilar1 olumsuz etkileyen bazi hatalar s6z konusu olabilmektedir. Bunlardan bazilar
soOyle siralanabilir:
o Sunumda ¢ok sayida slayta yer vermek
o Slaytlarda yazilanlari aynen tekrarlamak
o Kolay okunmayan gorsel malzeme kullanmak
o Gorsel malzemeyi ¢ok fazla yazili metinle, resimlerle veya ok farkli renklerle dol-
durmak
o Sunucunun dinleyicilere sirtin1 donmesi
o Sunucunun ¢ok hizli, ¢ok yavas ya da okuma bigiminde monoton bir sekilde
konusmasi
o Sunucunun, sunum boyunca kartlar izerindeki notlardan okumasi
 Sunucunun yansitilan slaytta yazili olan metindeki ctimleleri birebir aynen okumasi
o Sunuda fazla sayida ve farkli seviyelerde yazi kullanilmasi
o  Farkli biryiikliiklerde yaz1 puntosu kullanilmas:
» Okumay zorlastiran koyu renk fon kullanilmasi
« Sunuda cok fazla bilgi, renk ve gérsel kullanilmasi
o Yazilarin alti ¢izili kullanilmasi
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Egitim amacli ya da ticari amagh gelistirilen bir¢ok sunum araci vardir. Microsoft Power-
point, Prezi, Google Sunu, VoiceThread, SlideShare, Popplet bunlardan sadece birkagidr.
Clearslide (Sliderocket), Prezi, Slideshark, Haiku Deck, SlideDog, PowToon ve KinetiCast
2014 yilinin en iyi yedi sunum aract se¢ilmistir. Bu baslik altinda yaygin olarak kullanilan
iki sunum arac1 Microsoft Powerpoint ve Prezi ele alinmistir.

Microsoft Powerpoint
PowerPoint, 6nceden belirlenmis bir konuyu belirli bir gruba yazili, gorsel, isitsel ve gor-
sel-isitsel dgeler yoluyla tanitmak, 6gretmek, bilgilendirmek, ikna etmek ya da agiklama
yapmak maksadiyla kullanilan, etkili iletisim saglamada kullanilabilen bir sunum prog-
ramudir. Ust diizey MS Office becerisi gerektirmeyen belli basli 6zelliklerin kullanilmast
yoluyla hedef kitlede istenen etkinin olugturulmasinda oldukga faydalidir. Hedef kitleye
aktarilacak icerik ¢arpict animasyon, infografik, grafik, video, podcast vb. 6gelerin de kul-
lanilmasiyla senaryolastirilip belirli bir akista ve kurgu mantig: ile tasarlanirsa konu ne
olursa olsun karsi tarafta etki birakabilecektir. PowerPoint sunular; kullanici dostu olmast
ve yaygin sistem Ozelliginden 6tiirit hemen her alanda sunum gergeklestirmek isteyenlere
yardimci olmaktadir. Egitim alaninda, is diinyasinda, proje tanitimlarinda, toplantilarda ve
seminerlerde siklikla PowerPoint sunular1 kullanilmaktadir. Bu béliimde bir bilgisayarda
Microsoft PowerPoint kullanarak bir sununun nasil hazirlanacagi adim adim anlatilacaktir.

o Powerpoint dosyalarinin uzantist PPTXdir.

» Powerpoint dosyalarina SUNU ad1 verilir.

« PowerPoint programindaki her bir ekrana SLAYT denir.

Microsoft PowerPoint (2013) Sunum Programinin
Baslatiimasi
Programi baglatmak igin:

Baglat > Tim Programlar > Microsoft Office 2013 > PowerPoint 2013

Microsoft Powerpoint
program baglatma
ekran goriiniimii

EEl Easiangic Ekrani

.j Paint
Kamera
Okuma Listes

Ekran Alintisi Araci

Tam Programlar

‘ |Programian ve desyaian ara

]

&

Denetim Masasi
Aygitlar ve Yancllar
Varsayilan Programiar
Yardim ve Destek

Galighr..

Bilgisayan Kapat | »

() Apple Software Update
2 A

¥ InfoPath Designer 2013
I InfoPath Filler 2013

® Lync 2013

[ OneNote 2013

[P, OneNote 2013' gonder
[ Outlook 2013

| [} PowerPoint 2013

[ Publisher 2013
& SkyDrive Pro 2013
[ word 2013
|| Office 2013 Araglan
| VideoLAN
1| Windows Donatilar

Windows Erisim Kolaygi

4 Gei

Programlan ve dosyalarn: ara

A

liker Usta

ftker Usta @
ﬂﬂ Outlook 2013 3 e ‘”fe'_m Explorer

Belgeler @ Morilla Firefox Belgeler
Excel 2013 s 1| Baslangic

Resimler R Resimler
@ Ward 2013 [ Muzikder M Google Chrome Mizikler

1 Intel
E Posta Oyunlar b Miisrares o
5 || Microsoft Office 2013 .

Son Kullanlan Ogeler  » b s Son Kullanulan Ogeler  »
E Magaza [ Access 2013

Bu bilgisayar Excel 2013 Bu bilgisayar

Denetim Masast
Aygitlar ve Yazcilar
Varsayilan Programiar
Yardim ve Destek

Galgtir.

[ Bilgisayan Kapat [ »

/

(1) Ekranimizin sol alt kosesinde yer alan BASLAT meniistine bastiktan sonra kargi-

miza ¢ikan bilgi ekrani

(2) Bilgi ekrani iginde yer alan “Tiim Programlar” meniisii ve ardindan “Microsoft
Office 2013” dosyasina bastiktan sonra karsimiza ¢ikan goriintii
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PowerPoint Acilis Sayfasi ve Temel Boliimleri
PowerPoint sunum programi agildiginda karsimiza ¢ikan ekran

# Marsapien Besdm
1

Baslik eklemek icin tiklatin

Alt baghk eklemek igin tiklatin

Not eklemek iin tidatin

/mae-umx Sonu - PowarPoint. TE - 8 x . . \
BRI ows | e TasanM  GGEUER  AMMASYONURR  SAYTGOSTERS  GOZDENGEQR  GORDNOM e uita - [ MICT’OSOft Powerpoint
= % | =) Elowne e ol e e | - Wm0 BF~oot 3 [ Srsescoguer | Msd
B, |YJT_:W. Al s enn i (B R o e agzl{,s s.t.zyf.c.zsz
R e KT A S BN A SIS E o (L0 Y - G S thesen- | B g goriiniimii
M n Haytiar wan Tl 5 Parageat s Cnm © Dserieme a

PowerPoint a¢ilis sayfas1 dort temel bolimden olugmaktadir. Bunlar Sekmeler, Anahat
ve Slaytlar Bolmesi, Slayt Ekran1 ve Not Bolmesi kisimlaridir.

Sekmeler: Sunu penceresinin tst kisminda yer alan, hazirlanacak olan ya da hazirla-
nan sunuda kullanilabilecek gorevleri gerceklestirmek icin kullanilabilecek olan meniileri
igerir kisumdir. Giris, Ekle, Tasarimlar, Animasyonlar, Slayt Gosterisi, Gozden Gegir ve
Gortintim gibi islevlere ulasmada kullanilacak mentileri gosterir kisimdar.

Anahat ve Slaytlar Bolmesi: Hazirlanan tiim slaytlar: sayfa sayfa gorebileceginiz alan-
dir. Gériintiillemek istediginiz sayfanin iizerine tikladiginiz zaman Slayt Ekraninda sayfa-
nin bityiik halini gorebilir ve tizerinde istenilen degisikligi yapabilirsiniz.

Slayt Ekrani: Sunumunuzu hazirlarken metin, resim, grafik, video, ses, tablo vb. veri-
leri ekleyeceginiz alandir. Her slaytin ayrintili goriiniimiinii bu pencereden izleyebilir ve
slaytta kullandiginiz nesnelere farkli animasyonlar ekleyebilirsiniz.

Not Bélmesi: Sunumu yapacak olan kisinin her slaytin altina bu pencereyi kullanarak
notlar alabilecegi kisimdir. “Not eklemek i¢in tiklatin” kismina tiklayarak bu kisim aktif
hale getirildikten sonra konugsma notlar1 buraya yazilir.
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GIRIS sekmesi ekran
gortintimii

Bu sekme PowerPointdeki temel bi¢imlendirme islemlerinin yapilabilecegi segenekle-
ri igerir. Her PowerPoint kullanicisinin siklikla ihtiya¢ duyabilecegi bircok grup segenegi-
ni tizerinde bulundurur. Bunlar: Pano, Slaytlar, Yazi Tipi, Paragraf, Cizim ve Diizenleme
secenekleridir.
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EKLE sekmesi ekran
gortintimii

“EKLE” Sekmesi
BE S OF - Pt rT®m - &
Bl o | oo | vouws  agmm oM ot - [
DEHWEE  @IBN X D EDABEDa) TQ O
e A e e e A I

Bir sunuya; tablo, resim, diyagram, grafik, metin kutusu, ses, kopri, tist ve alt bilgi gibi
nesneleri eklemek i¢in kullanilan sekmedir.

TASARIM sekmesi
ekran goriiniimii

“TASARIM” Sekmesi
BE S 0F Sernd - Bomarbrt Tm -8 x
EED oo var | T | GO ANMAROMAR  ROVTOOSTERG  GOIDINGICR  GORONOW e i -
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Slaytlara; tema, yazi tipi, renk semasi veya arka plan stilleri vermek ve sayfa ayarlarini
degistirmek i¢in kullanilan sekmedir.

“GECISLER” Sekmesi

GECISLER sekmesi
ekran goriintimii
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Gegerli slaydiniza gegisler uygulayabildiginiz, ses ekleme ve zamanlama ayarlamasi
yapabildiginiz, degistirebildiginiz veya kaldirabildiginiz sekmedir.

“ANIMASYONLAR” Sekmesi

ANIMASYONLAR
sekmesi ekran
goriintimii
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Slaydinizdaki nesnelerde animasyon uygulayabildiginiz, degistirebildiginiz, zamanla-
ma ekleyebildiginiz veya kaldirabildiginiz sekmedir.

“SLAYT GOSTERISI” Sekmesi

Resim 3.8

SLAYT GOSTERISI
sekmesi ekran
goriiniimii
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Slayt gosterisini bastan veya istenilen yerden baslatabildiginiz, slayt gosteriniz igin
ayarlar1 6zellestirebildiginiz ve tek tek slaytlar1 gizleyebildiginiz sekmedir.
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“GOZDEN GECIR” Sekmesi
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GOZDEN GECIR

sekmesi ekran
gortintimii

Sununuzda yazim denetimi yapabildiginiz, dili degistirebildiginiz, gegerli sunu ile bas-
ka bir sunu arasindaki farklar1 karsilastirabildiginiz sekmedir.

“GORUNUM” Sekmesi
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GORUNUM sekmesi
ekran goriiniimii

Sununuzda yazim denetimi yapabildiginiz, dili degistirebildiginiz, gegerli sunu ile bag-
ka bir sunu arasindaki farklar1 karsilastirabildiginiz sekmedir.

“BiCIM” Sekmesi
ME 5 ¢ T [T TE -8 x .. .
ook e i v« BICIM sekmesi ekran
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Sununuza gesitli bicimlerde sekil ekleme, yazi, resim vb. nesneleri slayta gesitli bicim-
lerde yerlestirme ve boyut verme gibi islemleri yapabildiginiz sekmedir.

Microsoft Powerpoint ile Sunu Olusturma
Microsoft PowerPoint ile ilgili temel kavramlar: ve boliimleri gordiik. $imdi de adim adim
“Egitim Programlarinin Temel Ogeleri” konulu bir sunu hazirlayalim.

Oncelikle yukarida 6grendigimiz bigimde bir PowerPoint programi agip slaytlarimizi
olusturalim. Bunun i¢in sirasiyla;
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éEGTTiM PROGRAMLARININ TEMEL OGELERI 4

Not eklemel igin tiklatin

1. GIRIS sekmesinden “Yeni Slayt” meniisiinii tiklayarak karsimiza ¢ikan “Yalnizca
Bashik” temasini segelim.
Microsoft Powerpoint Ed (7' ) (5 Wi \
“Yeni Slayt” ekran _ GiRIS KLE TASARIM GEGISLER AMIMASYONL
ortintimii o T, ..
g D é{; E'Duzen i P s
P Emy - Y ¥ Sifirla
apistir ‘eni AV -
P ¢ L E— K T A S a-p-|A
Pano || Office Temast
|
/E\gﬂ( Slayd Bashk ve Ierik Baliam Usthilgisi
Eas @A | i EeeiEas
Tk Igerik Kargilagtirma Yalnizca Baghk
Bog Baglikli igerik Baghkl Resim
i3 Secili Slaytlan Cogalt
FI:ll Anahata Ait Slaytlar...
K |V;| Slaytlan Yeniden Kullan... J
2. Daha sonra Slayt Ekraninda yer alan kutuya fare ile tiklayarak aktif hale getirip
basligimizi yazalim.
Microsoft Powerpoint i R 1 L L =8 \
S B l o k GIRIG| EKLE TASARIM GEGISLER ANIMASYOW SLAYT GOSTE GOZDEN GEC GORUNUM BICIM nlmlJm-F:q
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3. Slayt ekranimizin tasarimini “Sekmeler” bolimiinden “Tasarim” meniisiinii tikla-
yarak karsimiza ¢ikan temalardan birini segerek yapalim.

/ BH® OB // Sumu - PowerPoint "1 m - 0 x Mi

icrosoft Powerpoint
GRS BXLE TASAUM | GEGILER ANIMASYON SUAYTGOSTE GOZDENGEG GORONOM Bih inerusta = [0 TASARIM sekmesi
[Aa G o ekran goriiniimii
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EGITIM PROGRAMLARININ TEMEL OGELERI

N

Baslik sayfamizi tamamladik. Dilersek basligimizin yazi tipini ve stilini istedigimiz

sekilde degistirebiliriz.

4. 1.asamada belirtildigi sekilde sunumuza yeni bir slayt daha ekleyelim. Slayta ilgili
igerigi yazalim ve bir resim ekleyelim. Resim ekleme islemini birden fazla metot-
la gergeklestirebilirsiniz. Sekmeler béliimiinde yer alan EKLE meniisii igerisinde
“Resimler” meniisiinden ilgili nesnenin oldugu dosyadan Ekle diigmesine kulla-
narak yapabileceginiz gibi sabit diskinizde, CDde veya taginabilir belleginizde yer
alan resim, grafik, tablo gibi nesneleri Kes-Kopyala-Yapistir yonetimi ile de yapa-
bilirsiniz. Nesne slayta alindiktan sonra yeri ve biiyiikliigiinii ayarlayabilirsiniz.
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5. PowerPoint sunularimizi hazirlarken slaytlarimizin arka plan stil ve renklerini de
ayarlayabilirsiniz. Bunun i¢in Tasarim sekmesinde yer alan “Arka Plan Stilleri” ve
“Renkler” paletini kullanabilirsiniz.
. . ME % 0B Sure! - PowrPort Tm -8 x \
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6. 2.Slayta, slayt bolmesinin altindaki Notlar bolmesinde, “Not eklemek i¢in tiklatin”
kismina not yazalim. Daha sonra, notlarinizi yazdirabilir ve sununuz sirasinda on-
lara bagvurabilirsiniz.

Microsoft Powerpoint
Not ekleme islemi
ekran goriiniimii

Sl Bomarbiirt 1Tm -8 x \

TAMEM  GIIR  AMMAOMAR  RAVTGOTIRE  GOZDINGIGE GOl |
byl T =S i SSOOE Oy [ Mt B
L A kit et AL LD BEM "0 L D | S
'un-- KT ASwmS - A- FEEIN 0- » i L y...,.,' i o
Pt 2. - gum . Dimieme -
DT R R T R TR R B B B SR S I R SURE U SO RN S T SR SO SRR RO R SRR RN RR AR R e [=
2| -
- » HEDEF
g » ICERIK
: »  EGITIM DURUMLARI ANADO VERSITES] 5
" » DEGERLENDIRME




3. Unite - Sunum Teknolojileri

59

7. PowerPoint programi hazirladigimiz sunularimiza animasyon ekleme firsat1 da
vermektedir. PowerPointte iki gesit animasyon ekleyebiliriz. Bunlardan birincisi
bir slayttan digerine slayta geciste kullanilan animasyon ve digeri de slayt icindeki
nesnelere (metin, resim, grafik vb.) eklenen animasyonlardir. Bir slayttan digerine
geciste Sekmeler bolimiinde “Gegisler” meniisii altindaki tiirlerden birini kulla-
nabiliriz. Slayt icindeki nesneler i¢in ise Sekmeler bélimiindeki “Animasyonlar”
menusi i¢indeki tiirleri kullanabiliriz.

SEYaF - »
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: | EGITIM PROGRAMLARININ -
TEMEL OGELERI :

B

icrosoft Powerpoint
‘ANIMASYONLAR”
ekran goriiniimii

8. Hazirlamis oldugunuz slaytlar: siiriikle-birak teknigiyle yerini degistirebilir, tiim
slaytlarinizi tek bir ekranda goriip yonlendirebilirsiniz. Slaytlari siralama “Gorii-
niim” sekmesindeki “Sunu Goértintimleri” grubundan “Slayt Siralayicist” segilerek

yapilir.
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EGITLM PROGRAMLARININ
TEMEL OGELER]
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Artik en temel diizeyde bir sunu hazirlayabilirsiniz. Liitfen sizler de yukaridaki sirala-
maya uygun bir sunu hazirlaymiz. Ciinkii en iyi 6grenme yaparak-yasayarak 6grenmedir.

Prezi

Prezi, (http://www.prezi.com) ¢evrim igi olarak hizmet veren bir sunum programidir. Su-
numlara gorsellik kazandirarak ilgi gekici slaytlar olusturmay1 saglar. Prezi, sunumlarinizi
¢evrim i¢i ortamda saklama, istediginiz an tizerinde degisiklik yapma hatta diger kisilerle
birlikte ayni sunum tizerinde ¢alisarak sunum yapma gibi olanaklar sunar. Ayrica, daha
once hazirlanan sunumlarinizi bilgisayariniza indirebilme olanag: da verir.
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Prezi, Powerpoint ve benzeri sunum programlarinin klasik yontemlerinden siyrilarak
gorsellik ve yaraticilikla birlestirilmis sunumlar hazirlamaniza olanak tanir. Flash animas-
yonlar, ¢evrim i¢i videolar, fotograflar ve biinyesinde barindirdig diyagramlar sayesinde
sunumlarimizi daha ilgi ¢ekici bicimde hazirlayabilirsiniz. Zoom fonksiyonu ile daha 6nce
goriilmemis bir sunum deneyimini katilimcilarla paylasabilir ve her an ¢evrim ici olarak
sununuzu tekrar diizenleyebilirsiniz.

Prezi'ye iiye olmak i¢in Prezinin ana sayfasinda bulunan “Sign Up” butonuna tikladi-
ginizda, karsiniza 3 secenek ¢ikmaktadir: Public, Private, Education

Prezi “Sign Up” ekran
goriniimii

Edu Enioy Free Edu Pro

%0 "OoOEn ROENe =

TS EEDEm00
Public hesabiyla yapilabilecekler sinirli olup hazirlanan sunumlar Prezinin kendi si-
tesinde de aramalarda bulunmakta Enjoy ya da Pro paketlerinde ise sunumlar 6zel héle

getirilerek erisim sinirlandirilmaktadir.

Prezi, gevrim i olarak hizmet Bir egitim kurumda ya da iiniversitede e-posta adresine sahip kisiler ve 6grenciler
veren alternatif bir sunum
programidir.

i¢in de Prezi U (edu.prezi.com) adli web sitesinden, Prezinin Edu versiyonuna ulasmak
miimkindiir. Prezi Edu, diger hesaplardan ayr1 olarak Enjoy paketindeki 6zelliklere sahip
olmanizi saglar.

=

Prezi agilis sayfas

ekran goriintimii Al synced prezis =

5

Mew synced prezi

& Untitled Prezi & Untitled Prezi
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“Your Prezis” kisminda, varsa daha 6nceden hazirlanan sunumlar karginiza ¢ikar. Bu
sunumlari indirebilir ve tizerinde diizeltmeler yapabilirsiniz.

Yeni sunu olugturmak icin “New Prezi’ye tiklayarak sunumunuzu hazirlamaya basla-
yabilirsiniz. A¢ilan pencerede Prezi iginde hazir bulunan temalardan birini ya da bog bir
sayfay1 kullanmaniza olanak saglayacak bolim gelecektir.

— — o -

o e et o e Prezi tasarim
sablonlar1 ekran
Choose your template Papular Templates gorunumu
= v
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T3 “Take Flight
e Fugha Tt Pl fruns’y
WOURGLASS
IMPACT
g tmpac
3 & |
y ¥ ki
Abow the Clouds

\_ J

Hazir bulunan temalardan birini ya da bos temay: secip sunumunuzu hazirlamaya

baslayabilirsiniz.

Oncelikle sunu baglig ekleyebilirsiniz.
m sy — e . Prezi sunu baghg

ekleme ekran
goriiniimii

o= O O
Q8

O _Mega Universitelerde
Olcme ve Degerlendirme

Click to add text

Baglik ekledikten sonra sununuza asagidaki meniilerde yer alan araglar1 kullanarak
devam edebilirsiniz.
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Prezi metin ekleme
ekran goriintimii
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Double-click to add text

Double-click to add text
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Bu ekranda Insert, Frame, Path ve Colors&Fonts mentileriyle yapilabilecekler asagida
aciklanmustir.

Insert

~

Prezi “Insert” meniisii

() 7 You \
'\I'lln: -\{_"—ﬁ ‘1\ #I

N /

Insert meniisiiyle sununuza bilgisayarinizdan fotograf, pdf dosyasi ya da video ekleye-
bilirsiniz. Bununla birlikte, Youtube videolarin: ya da ¢evrim igi bir fotografi da sunuma
koyabilirsiniz. Shapes iginde yer alan diyagramlar, sekiller ve ¢izimleri de sunumunuzda
kullanabilirsiniz. Bu sekilde eklediginiz video ve fotograflar sunumunuz agildiginda Prezi

¢evrim i¢i olarak yiikleyecek ve katilimcilara izletme imkani verecektir. Bunun i¢in ekle-
mek istediginiz Youtube videosunun ya da fotografin linkini girmeniz yeterli olacaktir.
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m

Prezi “Shapes” araci

Shapes

Insert meniisii i¢inde bulunan Shapes aracini segerek resimde goriilen ok, ¢izgi, dik-
dortgen, tiggen ya da daire gibi sekilleri sunumunuzda kullanabilirsiniz.

Zoom and Rotate Tool

- e

Prezi “Zoom and
Rotate” aract
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Sunumu diizenlerken metin, fotograf, video ya da herhangi eklediginiz bir 6geyi
Prezinin Zoom and Rotate Tool'u ile istediginiz kadar bityiitebilir, dondiirebilir ya da ek-
randan silebilirsiniz. Ortadaki el isaretine tiklayarak ekrandaki metni ya da gorseli hareket
ettirebilir, istediginiz yere siiriikleyebilirsiniz. (=) ve (+) isaretlerinin oldugu mavi boliim-
de ise boyutlandirma islemlerini yapabilir, ekrandaki 6geyi bityiitiip kiigiiltebilirsiniz. En
tist kisimdaki ¢izgili boliim ise “Rotate” bolumiidiir ve buraya tiklayip déndiirdiigiiniizde
metin ya da gorseliniz isaret ettiginiz yone dogru déonmektedir. Bu boliimde, ekrandan
silmek ic¢in bir “Cop Kutusu” ikonu yer almakta, bunun yaninda da metni diizenleyebil-
meniz i¢in “Kalem” isareti bulunmaktadir. Bunlara tiklayarak ekrandan bir 6geyi silebilir
ya da tekrar diizenleyebilirsiniz.
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Frame

Resim 3.28

Prezi “Frame” araci

i
'\\l:_—-.l
N J

Frame araciyla ¢izdiginiz cergeve igerisinde birden fazla 6ge yerlestirerek o cerceve
tizerinden hepsine birden odaklanabilir ya da tek biiyiik bir gorsel 6ge tizerinde farkl
ayrintilar tizerine ¢ergeveler birakarak biiyiik gorsele yakinlagarak icindeki ayrintiyr gos-
terebilirsiniz. Frame icerisindeki 6geler grup olarak birlikte hareket edip boyutlari da ayn1
oranda birlikte degismektedir.

Path

~

Prezi “Path” aract

/

Path araciyla sirayla isaretlediginiz tiim 6gelerin hepsinin sunuma katilmasini saglaya-
bilirsiniz. Sunu ekranindaki 6geleri sirayla segtiginizde Prezi onlara sira numarasi verecek
ve o sirada ekrana getirecektir. Ayrica, path aract ile belirlediginiz sayilarin altinda ¢ikan
(+) isaretini Mouse ile tutup bagka bir elemanin {izerine birakarak yeni bir sira da olus-

turmaniz mumkindr.
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Colors & Fonts

/ Savedatoe:ds’ H . \
. et Prezi “Colors&Fonts”

aract

Colors
& Fonts
-

N

Colors & Fonts meniisiinde Prezi icinde hazir bulunan renk seceneklerini kullanabilir-
siniz. Segeneklerin birine tikladiginizda metinler, arka fon ya da renkler otomatik olarak
degismektedir. Ayrica, Theme Wizard ile kendi temanizi da yaratabilir, istediginiz an ori-
jinal temaya da do6nebilirsiniz.

Show

- | ez

Prezi “Show” meniisii

\_ /

Prezi, diger sunum programlarindan farkli olarak her seyi bir ekranda tutup size ek-
randaki elemanlar arasinda gecis yapmanizi saglayan bir yapiya sahiptir. Olusturdugunuz
metinleri ve gorsel dgeleri isterseniz Frame igine alarak grupladiktan sonra, Path meniisii
ile siralayabilirsiniz. “Show” butonuyla sununuzu izleyebilir ve tekrar diizenleyebilirsiniz.

Prezide, tamamlanmis ya da tamamlanmamis sunumlariniz siz sunumunuzdan ¢ikti-
gin1z anda olduklar: gibi kaydedilip saklanmaktadir. Bu a¢idan, Prezi hem sunumlariniz
¢evrim ici olarak saklamak hem de diizenlemek icin ideal bir sunum programudir.

Yukarida tanitilan sunum programlarini karsilastiriniz. 1 SIRA SiZDE
3
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Sunumlarda gorsel materyallerin 6nemini agiklamak

Gorme ve isitmenin, sunumlarda verilen mesajin
kalicilig1 tizerine olan etkisi gorsel materyallerin ta-
sarimini onemli kilmaktadir. Gorsel malzemeler,
sunumun anlagilmasini kolaylastirir, hafizalarda yer
edinmesini saglar ve konusmaciya biiyiik 6l¢iide yar-
dimar olur. Katilimecilarin konuya dikkatini gekerek,
karmasik bilgilerin ve kavramlarin daha kolay anlagil-

masina, konuyu ilging hale getirmeye de katki saglar.

Etkili sunumun adimlarimi tanmimlamak
Etkili bir sunumun adimlari; hazirlanma, aktarma ve

kapanigtir.

Etkili sunum icin dikkat edilmesi gereken hususlari
siralamak

Etkili bir sunum i¢in hazirlanma, aktarma ve kapanig
asamalarinda goz 6niinde bulundurulmas: gereken
bazi hususlar vardir. Hazirlanma agamasinda sunum
yapma amaci, sunumun siiresi belirlenir, katilimcilar
hakkinda bilgi toplanir (yas, cinsiyet, egitim durumu,
deneyim...), onlarin gereksinim ve sunudan bek-
lentileri géz 6niinde bulundurulur. Onlardan gele-
bilecek sorulara kars1 hazirlik yapilir. Sunumu etkili
kilacak gorsel malzemelerin se¢imi, sunum yapilacak
mekanin incelenmesi (151k, havalandirma vb.), otur-
ma diizeninin ve aksesuarlarin gozden gegirilmesi ve
sunum agamalarinin planlanmasi gibi islemler hazir-
lanma agamasinda gergeklestirilen islemlerdir.
Aktarma asamasinda, sunum yapan kisinin vermek
istedigi mesaj1 basit ve net bir sekilde verebilmesi i¢in
sececegi sozciikler biiyiik 6nem tagir. En fazla 10-15
kelimeden olusan kisa ctimleler ve etken fiiller kul-
lanmak anlagilmay1 kolaylastirir ve sunuyu akici ki-
lar. Herkes tarafindan anlagilmasi gii¢ jargon ve kli-
selerden uzak durmak, genel ifadeler yerine somut
ornekler vererek net ifadeler kullanmak, sozciikleri
isabetli se¢mek ve ¢ok bilinenden az bilinene dogru
ilerlemek sunumu daha dinlenir ve izlenir hale getire-
cektir. Giindemdeki bir olaydan s6z etmek, tablo, gra-
fik veya diger gorsel desteklerden yararlanmak, harita
ve ¢izimlere bagvurmak sunum yapan kisinin tarzini
cesitlendirebilecegi yollardan bazilaridir.

Kapanista, sunumda anlatilanlarin en 6nemli nok-
talarini igeren kisa bir ézet yapilir. Bu 6zetin girigle
baglantili olmasi gerekir. Ozette verilmek istenen me-

saji vurgulayan ana bagliklara basvurulabilir. Dinle-

D

yenlere katilimlari igin tesekkiir edilmesi ve mutlaka
bir soru-cevap boliimiine yer verilmelidir. Bu sayede
etkilesim saglanir ve sunumla verilmek istenen mesaj

pekistirilmis olur.

W Sunumlarda yapilan hatalara 6rnek vermek

D

Sunumlarda, sunumu yapan kisiden ve hazirlanan su-
num materyalinden kaynaklanan, katilimcilar: olum-
suz etkileyen bazi hatalar s6z konusu olabilmektedir.
Slaytlarda yazilanlari aynen tekrarlamak, sunumda
¢ok sayida slayta yer vermek, farkli biiyiikliiklerde
yazi puntosu kullanmak, okumay1 zorlastiran koyu
renk fon kullanmak ve sunuda ¢ok fazla bilgi, renk ve

gorsel kullanmak bunlardan bazilaridir.

YT En sik kullanilan sunum programlarimdaki kavramlarin

temel islevlerini agiklamak

Powerpoint sunum programinda Ekle, Tasarim, Ge-
gisler, Animasyon, Slayt Siralayicisi, Gozden Gegirme,
Goriiniim ve Bigim gibi meniiler yer alirken Prezi,
Insert, Frame, Path, ve Colors&Fonts gibi meniilere
sahiptir. Her iki programda da benzer islevlere sahip
bu araglarla sunularda daha etkili mesajlar vermek ve
kalicihigini saglamak i¢in gesitli yazi, grafik, tablo, ani-

masyon, video gibi 6geler eklenir ve goriintiilenir.
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Kendimizi Sinayalim

1. Asagidakilerden hangisi, etkili bir sunumun hazirlik aga-
masinda sunumu hazirlayan kisi tarafindan yapilmasi gere-
ken islerden biri degildir?
a.  Sunum yapma amacini belirlemek
b. Sunumun siiresini belirlemek i¢in katilimcilara anket
uygulamak
¢. Katilmailarin yas, cinsiyet, egitim durumu ve dene-
yimleriyle ilgili bilgi toplamak
d. Katilmcilarin gereksinim ve sunudan beklentileri
g6z 6niinde bulunmak
e. Katilimcilardan gelebilecek sorulara karsi hazirlik
yapmak

2. Asagidakilerden hangisi katilimcilarin sunumu kolay izle-
yebilmeleri igin dikkat edilmesi gerekenlerden biri degildir?
a. En fazla 10-15 kelimeden olusan kisa ctimleler kul-
lanmak
b. Etken fiiller kullanmak
c.  Oturma diizenini boy sirasina gore ayarlamak
Genel ifadeler yerine somut 6rnekler vererek net ifa-
deler kullanmak
e. Sozciukleri isabetli segmek ve ¢ok bilinenden az bili-

nene dogru ilerlemek

3. Sunumda verilmek istenen mesajin kaliciligini sagla-
mak i¢in kapanig boliimiinde yapilmas: gereken asagidaki-
lerden hangisidir?

a. Sunumda anlatilanlarin en 6nemli noktalarini iceren
carpicy, kisa bir 6zetle birlikte soru-cevap béliimiine
yer verilmelidir.

b. Hazirlanilan sunum basa alinarak ilgili konuyu kati-
limcilarin anlatmast istenmelidir.

c.  Katilimcilarin sorularinin molada birebir cevaplana-
cag1 soylenerek kapanis yapilmalidir.

d. Konuyla ilgili yazili bir test uygulanmalidir.

Konuyla ilgili sozlii bir test ve 6diil-ceza yontemi uy-

gulanmalidir.

4. Asagidakilerden hangisi sunumlarda yapilan hatalardan
biri degildir?

a  Sunuda ¢ok fazla bilgi, renk ve gorsel kullanilmasi

b Farkl buytkliiklerde yazi puntosu kullanilmas:

¢ Sunucunun dinleyicilere sirtin1 donmesi

d Gorsel malzemenin ¢ok fazla yazili metinle, resimler-

le veya ¢ok farkli renklerle doldurulmas:
e Aktaricinin sunuma konuya iligkin bir fikra ya da ba-

sindan gegen bir olayla baglamasi

5. Asagidaki sunum araglarindan hangisi 2014 yilinda segi-
len en iyi yedi sunum aracindan biri degildir?

a. Clearslide

b. Prezi

c. Slideshark

d. Haiku Deck

e. Microsoft Powerpoint

6. Microsoft PowerPoint dosyalarinin uzantis1 asagidaki-
lerden hangisidir?

a. pdf
b. html
C. pptx
d. jpg
e. doc

7. PowerPoint sunularini hazirlarken slaytlarin arka plan
stil ve renklerini ayarlamak i¢in kullanilan sekme ve komut
agagidakilerden hangisidir?

a. Tasarim Sekmesi > “Arka Plani Bicimlendir”

b. Bi¢im Sekmesi > “ Metin Efektleri”
c. Gozden Gegir Sekmesi > “ Kargilastir”
d. Ekle Sekmesi > “SmartArt”
e. Slayt Gosterisi> “Slaydi Gizle”

8. Asagidakilerden hangisi “Prezi” nin kullanicilarina sun-
dugu hizmetlerden biri degildir?
a. Sunumlari gevrim i¢i ortamda saklamak
b. Cevrim i¢i ortamda davet ettiginiz kisiler ile birlikte
ayni sunum tizerinde ¢aligmak
c. Daha once hazirlanan sunumlari bilgisayariniza in-
direbilmek
d. Sunumlara flash animasyonlar, ¢evrim i¢i videolar,
fotograflar eklemeye izin vermek
e. Cevrim ici video-konferans diizenlenmesine izin ver-

mek

9. Bilgisayardan fotograf, pdf dosyasi, video, Youtube vide-
olarini ya da ¢evrim igi bir fotografi sunuma eklemeye yara-

yan “prezi” meniisii asagidakilerden hangisidir?

a. Insert

b. Frame

c. Path

d. Colors&Fonts
e. Theme



68 Temel Bilgi Teknolojileri-I

10. Isaretlenen tiim ogelerin hepsinin sunuma katilmasini

saglayan ve siralama olanag1 veren “prezi” meniisii asagida-

kilerden hangisidir?
a. Insert
b. Frame
c. Path
d. Colors&Fonts
e. Theme

Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

1.b

2.¢

3.a

4.e

5.e

10. ¢

Yanitiniz yanlis ise “Etkili Sunumun Adimlar1” ko-
nusunu yeniden goézden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Etkili Sunumun Adimlar1” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanli ise “Etkili Sunumun Adimlar1” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Sunumlarda Yapilan Hatalar”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Sik Kullanilan Sunum Teknolo-
jileri” konusunu yeniden gézden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Microsoft Powerpoint” konusu-
nu yeniden gézden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Microsoft Powerpoint” konusu-
nu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Prezi” konusunu yeniden goz-
den gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Prezi” konusunu yeniden goz-
den gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Prezi” konusunu yeniden goz-

den gegiriniz.
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Sira Sizde Yanit Anahtari
Sira Sizde 1

Gorsel ogeler, sunumla verilmek istenen mesaji daha carpi-
c1 ve kisa yoldan vermeye yardimecr olur. Sozle yaziyla uzun
stirede anlatilan konular bazi durumlarda kiigiik bir gérselle
verilebilir ve etkisi daha kalic1 olabilir.

Sira Sizde 2

Hazirlanma asamasinda sunum yapma amaci, sunumun
stiresi belirlenir, katthmeilar hakkinda bilgi toplanir (yas,
cinsiyet, egitim durumu, deneyim...), onlarin gereksinim ve
sunudan beklentileri goz oniinde bulundurulur. Onlardan
gelebilecek sorulara kars1 hazirlik yapilir. Sunumu etkili ki-
lacak gorsel malzemelerin se¢imi, sunum yapilacak mekanin
incelenmesi (1s1k, havalandirma vb.), oturma diizeninin ve
aksesuarlarin gozden gegirilmesi ve sunum asamalarinin

planlanmasr islemleri gerceklestirilir.

Sira Sizde 3

Powerpoint, Prezi’ye gore daha eski bir sunum programidir.
Prezi, sunu ogelerinin ¢evrim i¢i gosterimine olanak sag-
larken ve her yerden ulagma imkani sunarken Powerpoint
daha duragandir. Bununla birlikte, Prezi gibi tiim islevlerine
erigmek icin ticretli abonelik gerektirmemesi Powerpoint'in
daha sik kullanilmasini saglamaktadir. Ote yandan Prezi,
Powerpointe gore daha etkileyici ve yaratici sunularin hazir-

lanmasina olanak saglamaktadir.
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Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

Hesap tablolar1 ve hesap tablolarinin kullanim alanlarini tanimlayabilecek,
Hesap tablolarinda hiicre bi¢cimleme 6zelliklerini siralayabilecek,

Hesap tablolarinda formiil ve islev kullanimin agiklayabilecek,

Tablolarin siralanmasi ve filtrelenmesi ile temel islemleri uygulayabilecek,
Grafik ve 0zet tablolarinin 6zelliklerini tanimlayabileceksiniz.

00006

« Hiicre e Siralama
o Formiil o Filtreleme
o Islev + Grafik

o Veri Listesi o Ozet Tablo




GiRiS

Kitabimizin bu béliimiine sadece giinlilk hayatimizda degil is yasaminda da yogun ola-
rak kullanilan hesap tablosu yazilimlarindan bahsedecegiz. Bu tiniteyi tamamladiginiz-
da hesap tablolarin tiim islevlerini kullanma yetisine sahip olamayabiliriz ancak bura-
da edinecegimiz bilgiler bu yazilimlar: hangi amagla kullanacagimizi, hesap tablolarinin
temel islevlerinin neler oldugunu ve ihtiyacimiz oldugunda bu araci nasil etkin olarak
kullanacagimizi 6grenecegiz. Bu amagla tinitede dncelikle hesap tablosunun ¢alisma pren-
siplerine yer verilerek ardindan sik olarak kullanilan temel 6zellikleri bir tinite de kisaca
ozetlenecektir.

Gelisimin en hizli oldugu alanlardan biri olan bilgi teknolojileri bu 6zelligi ile sahip
olan bilgilerin olduk¢a hizli eskimesine neden oluyor. Bireylerin bilgi teknolojilerindeki
yetilerini arttirmalarinda uygulama yapmanin énemi olduk¢a 6ne ¢ikiyor. Unitemizde
hesap tablosu ile ilgili konular1 okurken 6greneceginiz konular bilgisayar ortaminda de-
neyimlemeniz 6grenilen bilgilerin kalict olmasini saglayacaktir.

HESAP TABLOLARI VE YAZILIMLAR

Hesap tablosu olarak adlandirdigimiz Ingilizce “spreadsheet” kavraminin gegmisi ¢ok es-
kilere dayaniyor. Bu kavram muhasebe terminolojisinde satir ve siitunlardan olusan ge-
nis bir sayfada organizasyonun tiim islemlerini gostermek ve incelemek i¢in kullanilan
belgeye verilen addir. Yoneticiler karar verecekleri zaman igletmenin gelir, gider, vergi ve
benzeri degerlerini bu tabloya yayarak ya da bagka bir ifadeyle gostererek kullanirlardi.
1961 yilinda Profesor Richard Mattessich tarafindan ilk kez bir muhasebe hesap tablosu
ana bilgisayar iizerinde programlanarak bir tablo olarak gosterildi. Daha sonra Bricklin
and Frankston tarafindan modern ¢agin hesap tablolarinin atasi olan VisiCalc adinda
bir yazilim iretildi. 1978’lere gelindiginde artik kullanicilarin tamsay: girisi yapabildigi
5 stitun ve 20 satirdan olusan elektronik tablolar kullanilmaya baslandi. Bugiin masatistii
bilgisayar, tablet ve akilli telefonlarimizda kullandigimiz hesap tablolar1 sadece muhasebe
i¢in degil bireysel ve is ihtiyaglarini karsilamaya yonelik oldukea gelismis yazilimlar olarak
karsimiza ¢ikmaktadir.

Hesap Tablosu ve Kullanim Alanlan

Hesap tablosu kullanicilarin verilerini tablo yapisinda organize ederek veriler tizerinde
hesaplama, analiz ve raporlama yapmalarini saglayan genel amagh uygulama yazilimlari-
dir. Ofis ortamlarinin vazgegilmez yazilimlar: arasinda yer alan hesap tablosu yazilimlar:
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Hesap tablolarinda aktif hiicreyi
secmek icin fare ya da yon tuglan
kullaniimaktadir.

verileri tablo olarak ya da bagka bir deyisle satir ve siitunlardan olusan hiicreler seklinde
organize ederler. Hesap tablosunda hiicrelere erisim i¢in iki boyutlu matrisin referans sis-
temine benzer bir yapida siitunlar harf, satirlar ise rakam ile kodlanir. Ornegin “A2” adresi
bir hesap tablosunun ilk siitunun ikinci satirindaki hiicreyi isaret etmek i¢in kullanilir.
Bu sayede hiicrelerde yer alan verilerden hesap yapilabilecek etkin bir referans sistemi
olusturulur.

Giiniimiizde farkli isletim sistemleri i¢in gelistirilmis genel amacli hesap tablosu yazi-
limlarin yani sira 6zel amaglar icin gelistirilmis hesap tablolar1 bulunmaktadir. Yazilim-
lar birbirlerinden farkli 6zelliklere sahip olsalar bile tiimiiniin genel yapist ve goriintimi
birbirine oldukea benzerdir. Resim 4.1'de yaygin olarak kullanilan Microsoft Excel 2013
yaziliminin ekran gériiniimii yer almaktadir. Hesap tablolarinda tizerinde islem yapilan
hiicre ya da hiicrelerin segili olmasi gerekmektedir. Bu nedenle aktif hiicre ve aktif sayfa
kavramlar1 kullanilmaktadir. Ornegin Resim 4.1'de “E13” hiicresi aktif durumda ya da
bagka bir deyisle secili durumdadir. Eger klavyeden veri girisi yapilirsa ya da herhangi bir
bicimleme islemi yapilirsa bu islemden ilgili hiicre etkilenecektir.

@

Sekil 4.1'de MS Excel'den alinan ekran goriintiisiiniin iist kisminda “komut seridi” yer al-
maktadir. Komutlara hizli ulasmay saglayan bu o6zellik diger hesap tablosu yaziliminda
farklilik gosterebilmektedir.

Hesap tablosu genel
goriniimii
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Resim 4.1de hesap tablosunda olusturulmus bir fatura bilgisi yer almaktadir. Fatu-
ranin tutar siitununda yer alan hiicreler, kendi satirlarinda yer alan “fiyat” ve “miktar”
stitunlarindaki degerleri garpmak iizere formiile edilmistir. Ayrica alt kisimda yer alan
“toplam” satirlar1 ise yukaridaki degerlerin toplamini hesaplamak {izere ayarlanmiglardir.
Bu basit fatura 6rneginden anlagilacag: iizere hesap tablolarinin ¢aligma prensibi hiicre-
lere girilen veriler ve bu verileri kullanan formiil yapilarina dayanmaktadir. Bu yazilimlar
is ve bireysel hayatta sik¢a bagvurulan kullanicilarin verilerini saklama ve analiz etmede
verimli olarak kullandiklar: araglarin basinda gelmektedir. Hesap tablolarinin kullanim
alanlarindan bazilar1 asagida siralanmigtir.
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Formlar: Kagit iizerine ya da bilgisayar ekranindan veri toplamak amaciyla olustu-
rulan formlarin tasariminda kullanilir. Envanter giris formu, performans 6l¢iim formu,
hasta bilgi formu, is bagvuru formu, degerlendirme formu bu tir kullanima 6rnek veri-
lebilir.

Listeler: Veriler say1 icermese de liste olusturmak i¢in hesap tablolar1 kullanigh yazi-
limlardir. Aligveris listesi, telefon listesi, sinif yoklama listesi, kitap listesi hesap tablolarmn-
da kolayca olusturularak ciktisi alinabilir.

Finans ve Muhasebe Islemleri: Faturalama, biitceleme, hesap 6zetleme, maliyet tahmin
etme, 6deme sistemi gibi islemlerde hesap tablosu yazilimlar: kullanilmaktadir. Ayrica
bu degerlere ait grafiklerin olusturulmasi, rapor diizenlemesi i¢in hesap tablolar1 uygun
yazilimlaridir.

Istatistiksel Analiz: Hesap tablolarinin gelismis 6zellikleri kullanilarak belirli istatistik-
sel analizlerinin yapilmas1 miimkiindiir. Hesap tablolarinin islev kiitiiphanelerinde bulu-
nan istatistik islevleri ve 6zel eklentiler bu ihtiyaci karsilayabilmektedir.

Karar Destek Sistemi: Hesap tablolar: sistemlerde kargilasilan problemlerin ¢6ztilme-
sine yonelik olarak matematiksel modellerin olusturulmas: ve ¢oziimi i¢in kullanilan
ozellikler igerir. Ozellikle what-if analizleri i¢in uygun bir hesaplama aracidir. Dogrusal
programlama, ag analizi, ama¢ programlama, simiilasyon ve kuyruk modelleri hesap tab-
lolarinda ¢oziilebilmektedir.

Bilgi Sistemi: Kiiciik isletmelerde ya da organizasyonlarda hesap tablolar: bir bilgi sis-
temi gibi kullanilabilmektedir. Ornegin 6grenci sayisi az olan okullarda 6grenciler, dersler
ve notlar1 hesap tablolarinda depolanmakta, islenmekte ve raporlanmaktadir.

Yukaridaki kullanim alanlarma birgok farkli ekleme yapilabilir. Hesap tablolar: ko-
lay ve hizli kullanim &zellikleri ile hesaplama, 6zetleme, siralama, analiz, gorsellestirilme
amaciyla yaygin olarak kullanilmaktadir.

Karar Destek Sistemleri
isletmelerde ya da
organizasyonlarda karar verme
siirecini destekleyen bilgisayar
destekli bilgi sistemleridir.

What if analizleri mevcut bir
problemin ¢oziimiinde karar
degiskenlerinin farkl degerleri
icin hizli bir sekilde sonucu
hesaplayarak karar vericiye
alternatifler hakkinda bilgi sunan
analiz teknigidir.

Bir tablo olusturmaniz gerektiginde tercih edeceginiz yazilim bir hesap tablosu mudur yok-
sa bir kelime islemci mi? Neden?

Hesap Tablolari Yazilimlan

Bilgisayar ortaminda gelistirilen ilk hesap tablosunun mainframe adi verilen ana bilgi-
sayarlarda oldukea kisith bir yapiyla ¢alistirildigina iinitenin baginda deginilmisti. Bilgi-
sayarlarin yayginlagmasi ve ucuzlamast ile birlikte kullanicilarin is ya da bireysel yazilim
ihtiyaglarimin karsilanmasina yonelik olarak yazilim paketleri olusturulmustur. Ofis ya-
zilimlari olarak anilan bu yazilim paketlerinin i¢cinde kelime islemci, hesap tablosu, sunu
araglari, masaiistii veri tabani uygulamalar1 ve benzeri yazilimlar yer almaktadir. Is ve
bireysel verimliligin arttirilmasina katkida bulunan bu uygulamalar artik gliniimiizde
web tizerinden ¢alisabilen, tablet ve cep telefonlarindan kolayca kullanilabilen yazilimlar
hélini almigtir.

Giiniimiizde farkli yazilim girketleri tarafindan tiretilen onlarca farkli hesap tablosu
yazilimini bulmak miimkiindiir. Bu yazilimlarin bir kismi lisansh bir kismu ise agik kay-
nak kodlu olarak ticretsiz temin edilebilmektedir. Farkl: isletim sistemlerinde ¢alisabilen
yazilimlarin bir kismi bilimsel bir kismi ise genel amagl tirtinler olarak gelistirilmistir. Bu
ders kapsaminda en yaygin kullanilan hesap tablosu yazilimlarimin tanitilarak 6rnekler
verilmesi uygun goriilmiistiir.

Hesap tablosu yazilimlarini isleyis a¢isindan ¢evrim i¢i uygulamalar ve masatistii uy-
gulamalar olarak siniflanabilmektedir. Google e-tablolar, Microsoft Office 365 Excel uy-
gulamalar1 web tarayici iizerinde herhangi bir uygulama kurmadan ve igerigin ilgili bulut
depolama alaninda saklandig1 yeni nesil hesap tablolarina 6rnek verilebilir. Bu yazilimlar

7 D
W
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iINTERNET g

Hesap tablolarinin etkin
kullaniminin saglanmasinda
kisayol tuglarinin kullanimi
oldukca dnemlidir. Satir siitun
eklemek, veri bicimlemek, kiirsor
yonetimi kisayollar ile ok hizli bir
sekilde gerceklestirilebilmektedir.

Internetin bulundugu her ortamda birgok kullanici tarafindan ayni anda ulagilabilmek-
te ve diizenlenebilmektedir. Ayrica gerekli ayarlar yapildiginda ¢evrim dist durumlarda
kullanilma 6zellikleri mevcuttur. Masatistii hesap tablolar: yazilimlarinin en yaygin kul-
lanilan ve bilinen 6rnekleri olarak Microsoft Excel, OpenOffice Calc, Numbers, Libre-
Office Calc ve Lotus 1-2-3 yazilimlar1 6rnek verilebilir.

TABLOLARIN OLUSTURULMASI VE DUZENLENMESI

Hesap tablosu yazilimlarinin temel igleyis mantiginin kavramada veri girisi, veri diizen-
lenme ve veri bi¢cimleme konusunda bilgi edinmek gerekmektedir. Bu amagla izleyen
boliimde yer alan agiklamalar1 okuyarak mevcut 6rnekleri kendi bilgisayarlarinizda ger-
geklestirmeniz hesap tablosu yazilimlarini 6grenme siirecinizi hizlandiracaktir.

Tablo 4.1

Hiicre kiirsoriiniin
hareket ettirilmesinde
kullanilan temel
kisayollar

Bu iinitede verilen 6rnekleri iceren dosyaya http://j.mp/(AOFTBT_I_4 adresinden ulaga-
bilirsiniz.

Hiicre islemleri ve Veri Girisi

Hesap tablolari ile ¢aligilirken bilinmesi gereken ilk konu hiicre kiirsoriiniin kullanilma-
sidir. Hiicre kiirsérii ekrandaki tablo {izerinde etkin olan hiicreyi géstermek amaciyla
farkli renkte isaret edilen hiicreyi ifade etmektedir. Hiicre kiirsériinii hareket ettirmede
kullanilacak kisayollar, tablo olugturma ve diizenlemedeki hakimiyetinizi arttiracak ve
hizli bir sekilde kullanmaniza olanak saglayacaktir. Aktif olan hiicreye veri girmek i¢in
dogrudan klavye kullanilabilir ancak daha 6nceden veri iceren hiicreleri diizenlemek
i¢in F2 tusuna basilabilir ya da fare ile ¢ift tiklanir. Tablo 4.1de kiirsor hareketleri i¢in
verilen kisayollar hemen hemen biitiin hesap tablolarinda gegerlidir. Kiirsérii dogrudan
bir adrese gonderilmesinde F5 tusu kullanilabilmektedir.

Kisayollar Kiirsor haraketli

Sol Ok (=) Klrsorl bir sola hareket ettirir.

Sag Ok («) Kiirsori bir saga hareket ettirir.

Yukari Ok () Kirsora bir yukar hareket ettirir.

Asagi Ok (V) Kirsorl asagi hareket ettirir.

Ctrl +> Soldaki veri girilmis ilk alana hareket eder.
Ctrl + < Sagdaki veri girilmis ilk alana hareket eder.
Ctrl + ™ Yukaridaki veri girilmis ilk alana hareket eder.
Ctrl+ ¥ Asagidaki veri girilmis ilk alana hareket eder.
Home Bulunulan satirin en solundaki hiicreye gidilir.
Ctrrl + Home A1 hicresine gidilir.

PgUp Ayni hiicrede bir ekran asagiya hareket eder.
PgDn Ayni hiicrede bir ekran yukariya hareket eder.
Shift+(bosluk) Aktif satirin secilmesi.

Ctrl+(bosluk) Aktif situnun secilmesi

Kiirsor hareketlerinde bir 6nemli konu da birden fazla hiicrelerin secim islemidir.
Bu durumda ilgili hiicrelerin ¢oklu secilmesi gerekmektedir. Tablo 4.1'deki kiirsor ha-
reketlerinin timi Shift tusuna basili olarak uygulanirsa ilgili kiirsér hareketleri secme
islemi i¢in yapilmis olur. Hiicrelerin se¢ilmis oldugunu ilgili hiicrelerin koyu renkle dol-
durulmus olmasindan anlayabilirsiniz. Resim 4.2'de ilgili alanin segilmesi i¢in kiirsér
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B2 hiicresinde bulunurken Shift+Ctrl tus kombinasyonu basili iken sag ok ve asag1 ok
basilmuistur.

Bazi kisayollar Google e-Tablolar1 i¢in gegerli olmayabilmektedir.

4

Dosya Dugen Goranum Ekle Bicim Araglar Veri Pencere Yardim x

‘B-EB-H=> BSR P E ¢ B0 @ | A :EMMBHI:
C [ Adal vifo M KTA ====E %YLy s 0-2- :
B2E10 v| K= = [snea ‘ Ozellikler x 5
B B F A | E Metin ) = &

R G Arial v [0 [v
kra-=m Kix| ¥

&

A -
: &)
|| B Hizalama = B
Sinir 3 w === —
Sol girinti: [ Metni kaydir
0 nk =[] Hicreleri birles
Metin y&ni:
= » m |0 derece v
10« [v b1} Gahgma Sayfasit Caligms Savfs] | < >| I d
Caligma Sayfasi 1/3 | Varsayilan |sto |=| | Toplam=0 lo—o——® |10%

N

m

Hiicrelerin se¢iminde
icin “shift” tusu ile
birlikte yon tuslar:
kullanilir.

/

Bir hesap tablosuna veri girisi sadece klavye kullanilarak yapilmaz. Bazen diger
programlardan kopyala-yapistir islemi ile bazen de dis veri kaynaklarindan veri alin-
mak suretiyle yapilabilmektedir. Dis veri kaynaklardan veri almak bir hesap tablosu ya-
ziliminin en 6nemli 6zelliklerinden biridir. Bunun nedeni giiniimiizdeki bir¢ok bilgi
sisteminde olugan verilerin veri tabanlarinda, web sayfalarinda ve metin dosyalarinda
bulunmasidir. Kopyalama yéntemi bir¢ok kullanici tarafindan Ctrl+C ve Ctrl + V tusla-
r1 kullanilarak basitce uygulanabilmektedir. Dig veri kaynaklarindan veri aktarmak igin
ise ilgili meniilerden se¢im yapmak gerekmektedir. Ornegin Excel yaziliminda dis veri
kaynaklar: i¢in veri sekmesinin sol kisminda bulunan dis veri alma fonksiyonlarinin
kullanilmas: gerekmektedir. MS Access, metin dosyasi, web sayfalari, SQL Server veri
tabani, XML gibi bir¢ok veri kaynagindan talep edilen veriler hesap tablosuna alinabil-
mekte ya da baglanabilmektedir. Dig veri kaynaginin bir hesap tablosuna baglanmasi
demek verilerin dinamik olarak bagli olunan veri kaynagindan giincellenebilmesi anla-
mina gelmektedir.

Hiicreleri se¢mek icin kullanilan
bir diger yntem de farenin sol
tusuna basili tutarken farenin
hareket ettirilmesidir.

Daha 6nceden hazirlanmis bir tabloya yeni bir satir eklemek istenildiginde hangi islemler
gerceklestirilir.

Veri Yapilari ve Bigimleri

Hesap tablolarinin 6nemli 6zelliklerinden biri de hiicrelerinde sakladiklar1 verilerin
farkli bicimlerde goriintiileyebilmeleridir. Aslinda veri yapisi agisindan bakildiginda
hesap tablolar1 hiicreleri say1 ve metin tiirii olmak tizere iki farkls tiir olarak barindi-
rir. Saklanilan sayisal veriler kullanicinin talebi dogrultusunda bigimlenerek goriintii-
lenmesi saglanir. Hesap tablosu yazilimlar: hiicrede saklanan verinin bi¢cimlenmesini
kolaylastirmak igin kullanigh ara yiizler tasarlamigtir. Aktif olarak segilen hiicre ya da
hiicrelerin bicimlenmesi i¢in yazilimlarda meniiler mevcuttur. Fakat bu ara yiizlere hizli
ulagim i¢in MS Excel ve Open Office Calc yazilimlarinda “Ctrl+1” kisayol tusu tanim-
lanmistir. Google e-tablolarinda ise bicim meniisii altinda “Say1” segeneginden formatlara

% X
“2)
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ulagilabilmektedir. Resim 4.3’te 0,18 degeri olan bir hiicrenin %18.0 goriiniimiine nasil
bi¢imlendirildigi gosterilmektedir. Ondalik basamak sayisi 1 olarak belirlendigine dikkat

edilmelidir.

Excel hesap tablosunda hiicre degerini bicimlendirme
AUrini| 4,50% 10| 45,00% Say | Hizalama | YanTipi | Kenarik | Dolgu | Xoruma
BUriini | 1,50& 20| 30,004, Kategart:
CUrini| 8,506 5| es00sl Snt ]
Para Birimi =
55;""'“““‘ Ondalik pasamak sayse 1] =
| Saat
Kesir
| Bilimsel
| Metin
| Ozel
Toplam 143,00 & | Istegie Uyarianmis
KDV 0,18 25,744
Genel Toplam 168,74 & Genel Toplam
Bigimlenen {|L 4
Aktif Hiicre ¥izde bicimleri hdere iserigini 100 e garpar ve sonucu bir yizde simgesi ile birikte GBrintmli A
Ctri+1 || goruntuler Hilcre
Kisayol tusu F:) |
| Tamam Iptal

N

Bilgisayarda tarih verisi ondalikli
bir say1 olarak saklanir. Tam say1
kismi 01.01.1900 den baslayan
giin sayisini, kesirli kismi ise saat
kismini saklamaktadir. Onegin
2,25 say1s1 02.01.1900 06:00
zamanini isaret etmektedir. Saatin
6:00 olarak hesaplanmasinin 0,25
sayisindan yani bir giiniin dortte
birinden geldigine dikkat ediniz.

/

Hiicrelerdeki sayisal degerlere uygulanabilecek bigimler, 6rnek ve kisa agiklamast ile
Tablo 2'de gosterilmistir. Kullanicilarin sayilar1 kolay bicimlemelerine yonelik olarak stan-
dart veri tiirleri yazilimlarda tanimlanmustir. Ancak kullanicilarin talep edilebilecek farkli
bigimlerin elde edilmesi i¢in esnek olarak tasarlanmus istege uyarlanmuis veri tiirit bulun-
maktadir. Istege uyarlanmig bicimleme cesitli semboller ile sayilarin farkli goriiniimiini
elde edebilmektedir. Tablo 4.2°deki 6rneklere ek olarak 03.09.2008 tarihi i¢in “aaa.yy” ifa-
desi ile “Eyl.08”, “gg.aaaa.yy gggg” ifadesi ile “03.Eyliil.08 Carsamba” ve “aaaa yyyy” ifadesi
ile “Eyliil 2008” gosterimleri elde edilebilmektedir.

Tablo 4.2 Sayi Bigimi Veri

Bicimli Veri

Aciklama

Bigim uygulanmusg Genel 3,141592654|  3,141592654|Genel gériiniim

sayisal veriler Sayl 3456789,987 3.456.789,99|0ndalik basamak sayisi 2 ve 1000 ayraci ile bicimlenmis
Para Birimi 150,5 150,50 | Ondalk basamak sayisi 2 ve Tiirk Lirasi birimi secilmis
Finansal 150,5 150,50 £ |Ondalik basamak sayisi 2 ve Tiirk Lirasi birimi secilmis
Tarih 26469,0000| 19 Haziran 1972 |Tiirkceicin tarih bicimi
Saat 0,374988426 08:59:59 |Saat:dakika:saniye bicimi uygulanmis veri
Yiizde Oram 0,18 18,0% |0Ondalik basamak sayisi 1olarak belirlenmis yiizde bigcmi
Kesir 3,141592654 3 1/7 |3 tam 1 bolii 7 seklinde kesir gsterimi olarak bicimlenmis
Bilimsel 1000000 1,0E+06 | Ussel sayi olarak bilimsel gbsterim
Metin 3,141592654(3,141592654 Sayisal degerin metin olarak bigimlenmis goriintimii
Ozel 2223350580| (222) 335-0580|Telefon numarasi seklinde bicimlenmis sayi
istege Uyar. -742,5 -743  |"#.4##0 _&;[Kirmizi]-#.##0 _&" ifadesi ile formatlanmis veri

SIRA SiZDE

Sekilsel Bicimlendirme

“03.09.2008” verisini iceren bir tarih verisinin “2008/Eyl/03 Carsamba bi¢gminde goriintii-
lenmesi i¢in nasil bir istege uyarlanmus veri bigimi yazilmalidir.

Hesap tablolarinin temel iglevlerinden birisi de kullanicilara anlasilir, diizenli ve iyi ta-
sarlanmis tablo ve grafikler olusturmaktir. Her hesap tablosu yazilimi tablolarin iyi bir
goriiniimde tasarlanmasini saglayacak hiicre bicimleme islevlerine sahiptir. Hesap tablo-
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su yazilimlar: kullanicilarin kolay ve hizl olarak gorsel tasarimlar gerceklestirmeleri icin
onceden tasarlanmis hazir stiller sunarlar. Ancak kullanicilarin bir tablonun bigimlendi-
rilmesine hakim olabilmesi i¢in tablonun temel yap: tasi olan hiicrenin bi¢imlendirilmesi
hakkinda yeterli bilgiye sahip olmasi gerekir. Bu nedenle 6ncelikle bir hiicrenin bi¢imlen-
dirme seceneklerini bilmek énemlidir. Hesap tablolarindaki diger islemler gibi bigimlen-
dirme yapilacak hiicre ya da hiicrelerin segili olmasi gerekmektedir.

Hiicrelerin bigimlendirilmesi i¢in bir 6nceki kisimda Ctrl+1 ile ulagtigimiz hiicre bi-
¢imlendirme meniisii sekilsel bicimlendirme i¢in de kullanilabilecek bir arayiiz olacaktir.
Resim 4.3’te “Hiicre Bi¢cimlendir” meniisiiniin sekmelerinde yer alan “Say1”, “Hizalama’,
“Kenarlik” ve “Dolgu” boliimleri bir hiicrenin bicimlendirilmesi i¢in gerekli islevleri sag-
larlar. Bu ara yiizdeki sekmelerin iglevi sirasiyla anlatilacaktir.

Hizalama: Verinin hiicre i¢inde yerlestirilecegi konumu, yonlendirme bi¢imini ve
metin denetimi ayarlamalarinin yapilacagi sekmedir. Genellikle bir ayarlama yapilmaz
ise metin veriler hiicrenin sol alta sayisal veriler ise hiicrenin sag alt kismina yerlestirilir.
Hizalama islevlerinin daha kolay anlagilmast i¢in Resim 4.4te yer alan komut ve etkilerini
incelemeniz faydali olacaktir.

Hesap tablolari yazilimlarinin
bircogunda en sik kullanilan temel
islevlere yazilimin iist kisminda
bulunan arag diigmeleri ile
erisilebilmektedir.

Metin denetiminde yer alan hiicre birlestirme islemi icin Ctrl+1 tuslarina basiimadan 6nce
ilgili hiicrelerin se¢ilmesi gerekmektedir.

-~

| Metin Konumu

Sap I"‘ﬂ!ﬂ'"-!.l YouTipi | kenarhik | Dolgu | Keruma
i a

Metin Yoni

Hizalama o
E
Hizalama 5
2
2
Hizal ; §
Izalama -
Hizalama o gl =
[] Uyagak sekilde daralt
= 2 [ Hucreten birtesti
Metin Denetimi & .00
Metin ygnic
Metin deng B
Metin
denetimi
Metin denetimi
Metin denetimi Tamam

N

Hiicre Bigimlendirme
mentisiindeki
hizalama segenekleri
ve ornekleri

/

Yazi Tipi: Hiicre icinde goriintiilenecek verinin yazi tipi, bityiikliigi, rengi ve vurgu
tirtinti (kalm, italik) belirleyen bigimlemedir. Ayrica metinlerin alt simge, st simge gibi
efektleri genellikle yazi tipi kismindan ayarlanabilmektedir.

Kenarlik ve Dolgu: Tablonun sekillendirilmesinde kenarliklar ve dolgu da mutlaka bi-
linmesi gereken bi¢imlendirme islevleridir. Bir hiicrenin ya da secilmis hiicrelerin kenarlik-
larindaki ¢izgilerin kalinlig, sekli ve rengi bu kisimdan belirlenebilir. Hiicrenin zemin rengi
ya da bagka bir ifade ile dolgu renginin belirlenmesi icin bircok farkli secenek sunulmaktadir.

Kosullu bigimlendirme de hesap tablosu yazilimlarinin tamami tarafindan destekle-
nen bir ozelliktir. Bu bigimlendirme sekli sayesinde kullanicilar veri i¢inde dikkat ¢cekmek
istedikleri degerleri 6nceden belirledikleri ayarlamalar ile tanimlarlar. Ornegin degerin
0 dan kii¢iik olmasi durumunda yazi rengimi kirmizi ve koyu ayarlanmasi. Bu 6zellik ile
hatali veri girisini engelleyebildigi gibi verinin biiyiikliigii gorsel olarak aninda 6lgeklene-
bilmektedir. Hiicre igindeki verinin metin olmast durumunda ise bigimin her bir igerige
gore teker teker tanimlanmasi gerekmektedir. Hesap tablolarinin son versiyonlarinda ko-
sullu bicimlendirme segenekleri oldukea cesitli 6n bi¢imler sunmaktadir.

Kosullu bicimlendirme hiicre
icine girilecek verinin degerine
gore daha dnceden belirlenmig
bicimlerin otomatik olarak
uygulanmasini saglayan
bicimlendirme tiiriidir. Asagida
0ile 100 arasinda dl¢eklenmis
bir kosullu bicimleme drnegi yer
almaktadir.

Ders Kodu | Ara Sinav Notu
SOS113U
MUH103U
HUK101U
IKT103U
iSL105U
MAT105U
BIL101U
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“="islecinin ilk karakter olarak
girilmesi formdl girigi icin

FORMULLER VE iSLEVLER

Formiiller hesap tablolarinin var olma sebebi olarak tanimlanabilir. Eger bir hesap tablo-
sunda formil yazilamazsa bir kelime islemciden farki olmayacaktir. Formiillerin yapisi ve
kullanimi ¢ok basit olabilecegi gibi olduke¢a karmasik bir yapida karsimiza ¢ikabilmekte-
dir. Bu tinitede formiil ve islevlerin kisaca tanitimi yapilarak en sik kullanilan 6rneklere
yer verilecektir.

Formiil Yazimi ve Hiicre Referans Sistemi
Bir hiicreye formiil tanimlamak i¢in o hiicrenin ilk karakterinde “esittir” (=) islecinin
kullanilmasi gerekmektedir. Ornegin bir hiicreye “2+2” ifadesi girildiginde goriintiile-

zorunludur. nen yine “2+2” olan bir metin olacaktir. Ancak ayni ifade esittir sembolii ile girdiginde
(“=2+2”) goriintiillenen “4” ifadesi yani islemin sonucu olacaktir. Hesap tablolarinin hiicre
referans sistemine ge¢cmeden 6nce Tablo 4.3’te yer alan operatorlerin karsiliklarini ve or-
neklerini incelemek yararl olacaktir.
Tablo 4.3 Karakter |islem Formul Sonug
Hesap tablolarinda + Toplama _ |=A14B2 4
kullanilan operatirler. v | Cikarma =A1-A2 -1
E - el il sazi2 L Hiicre Degerleri
= Bélme =A2/B1 0,5
<% Yuzde =A2% 0,02
o Us =B1"A2 16
= Egit =A2=82 YANLIS
g > Biiyiik =B1>A2 DOGRU
£ [>= Buyuk esit |=B1>=B1 DOGRU
&< Kagik =B1<A2 YANLIS
8 |<«= Kilglk esit  |=Al<=A2 DOGRU
o Esitdefil  |=A2<B1 DOGRUE 4 hiicreyi de kapsar
=1 Aralik =TOPLA(A1:B2) 10/881
£ L Ayrag =TOPLA(A1;B2) 4f ) Iki referansin kesisim
< |(bosluk) |Kesisim =TOPLA(A1:B1 AL:A2) 1= kiimesini toplar

! Baz1 hesap tablosu yazilimlari Tiirkge formiilleri desteklemeyebilir. Ornegin kitabin yazildi-

Hiicre referanslarinda satir ya da
siitun ifadelerinin niine koyulan
$isareti, ilgili referansin baska
siitunlara kopyalanmasi esnasinda
sabit kalmasini saglamaktadir. $
sembolii bu kullanimiyla yaygin
kullanilan tiim hesap tablolarinda
ayni sekilde kullanlmaktadir.

g1 siire igerisinde Google e-tablolarda islevler ingilizce olarak kullanilmak durumundadir.

Tablo 4.3’teki drnekte de kismen 6rneklendigi izere formiillerde diger hiicrelerin ad-
reslerini kullanmak oldukga basittir. Once siitun harfinin sonra da satir numarasinin yan
yana gelmesi ile ilgili hiicre referans edilebilmektedir. “C100” ifadesinin kullanildig: bir
formiilde C stitunun ytiziinct satirindaki degerin ilgili yere taginmasini ifade eder. Tablo
4.3’te toplama iglevinde kullanilan “A1:C3” referans1 A1 hiicresi ile C3 hiicresi arasindaki
9 hiicreyi kapsayan bir aralig1 ifade etmektedir. Aralik belirtilen referanslar genellikle bir
islev ile kullanilirlar. Ornegin Tablo 4.3’teki hiicre degerleri i¢in “=Ortalama(A1:B2)” ifa-
desi “=(A1+A2+B1+B2)/4”ifadesi ile ayn1 sonucu yani 2,5 degerini verecektir.

Tablolardaki formiillerle ¢alisirken formiillerin diger satirlara kopyalanmasi oldukea
6nemlidir. Bityiik veri tablolarinda uygulanilacak bir formiiliin her satira tek tek yazilmasi
elbette cok miimkiin degildir. Bu nedenle hesap tablolarinda bir satir i¢in yazilmig formiil
alt satirlara kopyalandiginda otomatik olarak igerindeki hiicre referanslari alt satira gore
degistirilir. Tablo 4.4’te formiil ve deger goriiniimii verilen tabloda A {iriinii icin yazilmis
formiil B ve C {iriinii i¢in kopyalanarak elde edilmistir. Formiillerden gortldiigt tizere
B ve C tirtinil i¢in formiller ilgili satira gore otomatik olarak kendi satirlarina gore dii-
zenlenmistir. Ancak oran siitunun da yer alan $D$5 ifadesindeki $ isaretleri, formiliin
kopyalanirken hiicre referanslarinin ayni kalmasini saglamaktadir.
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A B € | D I E | A B C D E
1 | Uriin | Fiyat Miktar Tutar Oran 1 | Uriin | Fiyat | Miktar | Tutar | Oran
2 |Adrini |10 5 =C2*B2 =D2/$D$5| 2 Adrini 10 5 50| 7,56%
3 B Uriini |23 7 =(C3*B3 =D3/$D$5| 3 B Uriini 23 7| 161|24,36%
4 |C Urdnd |50 9 =C4*B4 =D4/$DS$5| 4 CUrini 50 9| 450|68,08%
5 |Toplam =TOPLA(C2:C4) |=TOPLA(D2:D4) 5 |Toplam 21| 661

Kullanicilarin formiilleri ve hiicre referanslarini kolayca yazmasini saglayan birtakim
ozellikler yazilimlar tarafindan sunulmaktadir.
o Formiil girisi esnasinda diger hiicrelere tiklanmasi, tiklanan hiicrenin adresinin
imlecin bulundugu yere otomatik olarak yazilir.
o Formiil igindeki adresler farkli renklerle ifade edilerek tablo tizerinde isaret edilirler.
« Islev ve parantezlerin yazilmasinda hatanin engellenmesine yonelik ¢oziimler su-
narlar.
o Hatal girilen ya da sonuglanan formiil girisinin sonucu hiicrede gosterilir.
Hiicrelerde hatali islemlerin yapilmas: sonucunda hiicrelerde uyari ya da hata mesajla-
r1 alinabilir. Bunun amaci kullanicilarin yapilan hata hakkinda bilgi verilmesidir. Kullani-
cilarin kargilasabilecekleri temel hatalar arasinda sifira bolme hatasi “#SAYI/0!”, islevlere
hatali veri tlirtinin parametre olarak girilmesi durumunda “4DEGER!”, formiilde hatali
referans yazimi “4BASV!’, bir arama islevinin deger bulamasi durumunda “#YOK”, hatali
ad kullanim1 “#AD?” ifadeleri hiicrede goriintiilenir. Bu hatalarin kontrol edilmesine yo-
nelik iglevler kullanilabilmektedir.

islevler

Giiniimiizde hesap tablolarinin kullanim yayginhig: diisiinildiginde bu yazilimlarin her
bireyin ihtiyacini kargilayabilir sekilde tasarlanmasi 6nem kazanmaktadir. Hesap tablolar1
yazilimlar1 bu ihtiyaci genis islev kiitiiphaneleriyle ve programlanma olanaklariyla karsila-
maktadirlar. Ozel algoritma ihtiyaci oldugunda ya da tekrarli iglerin gerceklestirilmesinde
faydalanilan programlama 6zellikleri bu tnite kapsami disinda tutulmustur.

Islevlerin kullanimini 6grenmek bu yazilimlardan etkin olarak faydalanmanin teme-
lidir. Bir hesap tablosu kullanicinin temel islevler hakkinda bilgi sahibi olmasi 6nemlidir.
Ancak tiim islevlerin bir kullanici tarafindan bilinmesi neredeyse imkéansizdir. Ancak is-
levlerin kullanim mantig1 ve yardim dosyalariin etkin kullanim bilinirse o zaman kar-
silagilan problemlerde ¢6ziim tiretmek ¢ok daha kolaylasacaktir. Yazilimlarda ¢ok fazla
islevin bulunmasi nedeniyle bu yapilara kolay ulagmay ve kolay kullanimi saglayacak yar-
dimcilar tasarlanmigtir. Formiil ve islevleri yazarken yazim kurallarini hatirlaticr notlar ve
islev ekleme yardimcilari islev ve formiilleri dogru ve kisa siirede yazilmasina yardimct
araglardir. Resim 4.5’te Excel i¢in 6rnegi gosterilen yardimlar bir¢ok hesap tablosu yazi-
limda standart olarak sunulmaktadir. Islev ekleme yardimcisi islevleri finansal, tarih saat,
matematik ve trigonometri, istatistiksel, arama ve basvuru, veri tabani, metin, mantiksal
ve benzeri gruplara bélerek kolay ulagilmasini saglamakladir.

Resim 4.5te yer alan “Islev ekle” iletisim kutusunda segilen islevin ne ise yaradigi ve
nasil kullanildig1 hakkinda kisa bir agiklama vardir. Kullanici bu agiklama ile islev hakkin-
da bilgi sahibi olabilmektedir. Ayrica biraz altindaki “bu islev hakkinda yardim” kismina
basilarak islev hakkinda érnekleri ile birlikte ayrintili bilgi alinabilmektedir. Islevin kul-
lanimina karar verdikten sonra yine islevin parametreleri ve ¢alisinca elde edilen sonug
fonksiyon giris ekraninda gortlebilmektedir.

Tablo 4.4
Formiillerin
diger hiicreye
kopyalanmas:
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Excel islev ve formi
ekleme yardimcilar

Islev Ekleme yardimeis

3
Igler g

He yapmak istedinizin kiza bir apikismasina yazn ve Gt |
kst

Estegor sepn: Mantiksal

Ogrenci 1
Ogrenci 2
Ogrenci 3

= DodRy
- Baan

Manbiksal_snama | C4> =50
Eder_dodruyss_ deder |“Bajarin]
Efer_yaniisa deer |"Basansz

OZEWENR
3

&[22

ECER(mantikeal anamaeder dofnuyss dejeneder yanigea_dejen)
. ir dedies, YANLIS olar

= “Bagami

deerienduiliyorsa bagka bar deder verir.

= “Bagan
VANUS clarsk bagis bir

deger veie.

Eder_dodruysa_dedier mantiksal_unama DOGRU oidufunda gelen deder. Attanirsa, DOGRU
geir, EN §0k yedk €3 TONEFONUN i Ke gepreDilrsing.

Not_|Durum |
Ogrenci 1 50l=Eger(ca>sq |
Ogrenci 2 90| | EGER(mantiksal_sinama; [eger_dogruysa_deger]; [eger_yanhgsa_deger])
Ogrenci 3 10|

Islev kullanimini anlamak igin Tablo 4.5’te hazirlanan érneklerin incelenmesi yerinde
olacaktir. Tablonun sol kisminda formiillerin kullandig1 veri, sag kisminda ise bu verileri
kullanan 6rnek islevler, sonuglar1 ve agiklamalar1 goriintiilenmektedir. Ornegin ilk sira-
daki islev B1 hiicresindeki 3,1241 degerini 2 hane yuvarlayarak 3.12 olarak hesaplamistir.
Dérdiincii satirdaki 8rnekte ise “EGER” komutu ile mantiksal bir stnama yamak amaciyla
A4 hiicresinin degeri B4 hiicresinden biiyiik ise “D” degil ise “Y” degerini almak {izere
formiil hazirlanmustir.

! Islevleri yazarken kullanilan sistem dili olduk¢a onemlidir. Tiirkgede virgiil, ingilizcede

nokta isareti sayilarin ondalik isareti olarak kullanilmaktadir. Dolayisiyla formiil ve islev
yazim kurallarinda say1 ve parametreleri ayirmak icin kullanilan isaretler farklilasmak du-
rumundadir. ingilizce kullanimda islevlerin parametreleri virgiil ile Tiirkge kullanimda ise
noktali virgiil ile ayrilmasi gerekmektedir. Tiirkge dilinin kullanildig: bilgisayarda “=ORTA-
LAMA(1;1,5;2;2,5)” olarak yazilan formiil ingilizce dilini kullanan bilgisayarlarda “=ORTA-
LAMA(1,1.5,2,2.5) olarak yazilmalidur.

Tablo 4.5
Islev érnekleri, sonug
ve agiklamalar:

SIRA SiZDE

Veri islev Ornekeleri
ﬁ, B Formiil Sonug Aciklama
i 4 3,1241 |=YUVARLA(BL;2) 317 Belirtilen sayisi belirtilen hane ye kadar yuvarlar.
2 7 8 |=TOPLA({A1:A3;B2) 32 Toplama islemi. A1:A3 (4+7+13) + B2 (8)=32
3 13 15 |=ORTALAMA(AL:A3Z) 8 Verilen referans veya degerler igin ortalama hesaplar.
4 ik 2 |=EGER{A4>B4;"D";"Y") Y iki degerin mantiksal karsilastirmasini yapar.
5 25 gr  |=BIRLESTIR{AS5;" ";B5) 25gr Verilen degerleri metin olarak birlestirir.
6 biyiik |=BUYUKHARF(BG) BUYUK Metni biyiik harfe gevirir.
7 =5IMDI() 23.5.2015 02:38 |0 anki tarihi bilgisini getirir
8§ 23.4.2013 =AY(AB) 4 Ilgili tarihin ay bilgisini getirir.
g 5 =CARPINIM{AS) 120 Faktdryel hesaplar{1¥2*3%4*5)
10 25 —KAREKOK(A10) 5 Karekok hesaplar

Mak() islevi dizenin en biiyiik, Min() islevi dizenin en kiiciik elemanin1 getiriyorsa sizce
Tablo 5’teki degerler icin =EGER(MAK(A1:A4)<MIN(B1:B4);A1;B1) formiilii hangi sonucu
getirir.

Tablo 4.5’te yer alan 6rneklerde mantiksal ve matematiksel islevlere yer verilmistir.
Hesap tablolarinda farki amaglara yonelik yiizlerce islev bulunmaktadr.
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o Arama ve Bagvuru: Verileri tablo iizerinde aramaya yonelik olarak hazirlanan is-
levleri,

o Finansal: Faiz, 6deme, asinma pay: gibi finansal hesaplamalarla ilgili islevleri,

o Istatistiksel: Istatistikle ilgili testleri, dagilimlar ve olasilik hesaplarini igeren islev-
leri,

o Trigonometri: Trigonometri ve matematik islevleri,

o Bilgi: Veri hatalar1 ve kontrol islevleri.

VERI LISTELERI iLE CALISMAK

Veri listeleri gercek diinya varliklarinin dijital ortamda ifade edilmelerinde kullanilan iki
boyutlu tablolar olarak tanimlanabilir. Bu tablolarin dikey boyutu yani satirlar listelemek
istedigimiz nesneleri, yatay boyutu ise diger bir deyisle siitunlari ilgili nesnenin ilgilendi-
gimiz ozelliklerini temsil eder. Veri tabanlar: tablolarina benzeyen bu yapiya veri tabani
terminolojisinde satirlara kayit siitunlara ise alan adi verilmektedir. Veri listelerine 6rnek
vermek istersek bir okuldaki 6grencilerin listesini diisiinebiliriz. Her bir 6grencinin bir
satirda yer aldigi listede, 6grenci numarasi, adi ve soyadi, dogum tarihi, not ortalamasi
gibi o nesnenin ilgilendigimiz 6zellikleri stitun kisminda yer alir. Dolayisiyla bu listelerin
yatay boyutu ozellik saysi ile sinirli dikey boyutu ise nesne sayisi kadar agagiya uzayan bir
yap1 olusturur.

Veri listelerinin hesap tablolarinda yonetilmesini saglayan islev ve metotlar yazilim ta-
rafindan saglanmaktadir. Ancak bir hesap tablosunda olusturulan listenin satir sayisinda
sinir bulunmaktadir. Onceleri 65.535 olan bu say1 yazilimlarin su an kullanilan versiyon-
larinda 1.048.576 olarak genisletilmis. Bir hesap tablosu bir milyon satir verinin depolan-
mas1 i¢in kullanilabilir. Ancak bu veri ile yogun hesap yapilmasi durumunda kullanicinin
ihtiyacini gorecek yazilim tiirii hesap tablosu degil bir veriabani yénetim sistemi olacaktir.

Veri Listelerini Siralamak

Bilgisayar biliminde siralama en 6nemli arastirma konularindan birisi olmugtur. Milyon-
larca satir verinin belirli anahtarlara gore siralanmasi ve bunun i¢in performanst yiiksek
algoritma arayist bu alanin temel konusunu olusturmaktadir. Hesap tablolarinda da veri
listelerini siralamak i¢in gelismis siralama segenekleri yer almaktadir.

Unitemizin bundan sonraki kisminda temel olusturacak érnek bir veri listesi {izerin-
de ¢aligmak yararli olacaktir. Bir banka subesinde bireysel miisteri bilgilerinin bir hesap
tablosunda listeledigi varsayilsin. Bu listede kimlik numarasi, ad, soyad, dogum tarihi, ilgi
alanlari, cinsiyeti, aylik harcama miktari, yillik geliri ve benzeri miisteri bilgileri yer alsin.
Banka ¢alisaninin sube miisterilerini cinsiyet ve yas bilgilerine gore siralayarak listelemek
istedigini diistinelim. Bu durumda 6ncelikle tabloya “yas” isminde yeni bir alan eklemek
durumundadir. Dogum tarihi bilgisinden hesaplanacak olan yas bilgisi bir formiil yazi-
larak olusturulmasi uygun olacaktir. Yas bilgisinin i¢inde bulunulan yil ile bagimli oldu-
gu diisiiniiliirse “=YIL(SIMDI())-YIL(E2) ” formiilii ile yas bilgisini hesaplamak dogru
olacaktir. Sekil 4.6da hesaplanmis alan ve veri listesinin siralanmast ile ilgili islem yer
almaktadir.

Hesaplanmis alan: Bir listedeki
mevcut alanlardan (siitunlardan)
hesaplanarak elde edilmis yeni
alana hesaplanmis alan denir.
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Hesap tablolarinda Hesaplanmis Alan
siralama =YIL(5IMDI{))-VIL(E2)

KimlikNo |Ad ISgEd Dogum tarihi ilgi alanlan Aylik Har. [Yilik Gelir [Cinsiyet
[ 05.11.1971|Futbol, Muzik, Resim | 4.077 ]

10.01.1961|Satrang, Kitap Okumak 456
1.685 |

N

*4| Dagey Ekle || < DuzeyiSil | ER Dazeyi Kopyala w | Segenekler... Verilerimde Gstbilgi var

Sdtun Siralama Kosulu Dizen
Siralama OIgU0 | Cingiyet v| |Degener v AdanZye v

4| Dahasonra ag i | | Degerer ~ | Kigikten Biyiige

Siralamanin Siralama
yapilacag Diizeni

siitunlar

tﬁﬁ&|§$|$$&&%|&ﬁ|tbﬁ#&‘!

Hesap tablolarinda listeler sadece
hiicre degerlerine gore degil hiicre
rengine, yazi rengine ve hiicre
semboliine gdre siralanabilir.

Bir listenin siralanmast i¢in izlenmesi gereken adimlar agagida listelenmistir.

+ Oncelikle siralanacak listenin tiim satir ve siitunlar1 secilir.

« Daha sonra genellikle veri meniisiinde yer alan sirala komutu segilir.

o Srralamanin yapilacag: siitunlar sirast ile segilir.

 Siralamanin hiicrenin hangi 6zelligine gore yapilacagi belirlenir.

« Siralama diizeni segilir. Siralanacak alanlar artan ya da azalan siralanabilir.

o Sirala komutu tamamlanir.

Resim 4.6'daki 6rnek tablo i¢in yukarida belirtilen adimlar sira ile uygulanarak sira-
lanmustir. Tablonun tamamu secildikten sonra sirala komutu verilmis ve ¢ikan mentide
once “Cinsiyet” alaninin degerlerine gore Adan Z'’ye siralanacag belirtilmistir. Bu durum-
da listede Once “Bayan’, sonra “Erkek” miisterilerin siralanmasini gerceklegecektir. Ikinci
siradaki ise Yas slitunun, icerdigi degerlerine gore kiigiikten biiyiige siralanacag: belir-
tilmistir. Bu durumda bayanlar yasca kendi iginde kiigiikten biiylige, erkekler de kendi
i¢lerinde yasa gore kiigiikten biiytige siralanmisg olacaktir.

SIRA SiZDE

Yukaridaki siralama isleminde listenin tiim siitunlarinin se¢ilmemesi durumunda sizce na-
sil bir durum olusabilir?

INTERNET q

Yukaridaki listeyi http://j. mp/AOFTBT_I_4 baglantisindan adresinden bilgisayariniza indi-
rerek sizler de ayn1 siralamay1 yapabilirsiniz.

Veri Listelerini Filtrelemek
Veri listelerini filtrelemek bagka bir deyisle sinirlamak ya da stizmek hesap tablolarinda
siklikla bagvurulan veri isleme sekilleridir. Mevcut veri listesinin istenilen kosullara uyan
alt kiimelerini elde etmek igin filtreleme islemi kullanilir. Hesap tablolarinda bir veri liste-
sini filtrelemek i¢in veri listesinin tamamu secilerek asagidaki komutlar sirasi ile uygulanir.

1. Filtreleme islemi sonrast siitun bagliklarinin saginda beliren oklara basilarak filtre-

leme segenekleri goriintiilenir.

2. Segilen alanda yer alan veriye gore filtre 6zellikleri segilir.

3. Filtreleme tiirii belirlenir (biiyiik, kii¢iik, arasinda, icerir vb.)

4. Filtre degerleri girilerek islem tamamlanir.

Resim 4.7de 6rnek liste i¢in sayisal bir degerin belirli bir aralikta filtrelenmesi sag-
lanmustir. Yaglar1 20 ile 30 arasinda olan miusteriler listelenmek i¢in sekilde oklar ile takip
edilen adimlar izlenmistir. Yas siitunu sayisal bir deger oldugu i¢in sayilar i¢in uygun (bii-
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yiik, kiigiik, arasinda, ilk 10 vb.) filtreleme segenekleri sunulmaktadir. Ornekte “Arasinda”
secenegi segilerek [20,30] aralig1 i¢in filtreleme islemi gerceklestirilistir.

Ayni liste iizerinde metin bir alan icin filtreleme islemi yapilabilir. “Ilgi alanlar1” siitun-
da igerisinde “Miizik” ifadesinin bulundugu satirlar secilmek istensin. Bu durumda aym
adimlari takip ederken bu sefer “Arasinda.” segenegi yerine “Igerigi.” segenegi tiklanmali-
dir. Bu islem ile “ilgi alan1” metni igerisinde “miizik” ifadesi gegen satirlar yani miisteriler
listelenebilecektir.

Filtreleme isleminde
uygulanabilecek diger bir yontem
de Sekil 7'de gdriilen ve hepsi
isaretlenmis dederlerin iizerine
tiklanarak sadece ilgilenilen
dederlerin goriintiilenmesi
saglanabilir.

/ilialantan - | aylik He ~ [illik Gel - | Cinsiy ~ [vas [~
Futbol, Mizik, Resi #] Kicakten Buyige Sirala
Satrang, Kitap Okur Z | ggyqkten Kicuge Sirala
Basketbol, Seyehat

Renge Gére Sirala »
Voleybol, Gitar
Muzik, Maket Ugak -
|Bilgisayar, Otomob isayar, Otomob nlan ~ |Aylik He ~ [Yillik Ge ~ |Clnsw - |Yas :r]
J—Mnda, Resim, Opre  Says Fileler E:> B g Resim, Oprera | 2.997 4| 99.900 £[BAYAN 21]
Seyehat, Teknoloji - 5 Esit degil ol, Gitar 1.475&| 110.600 &|ERKEK 24
e Ara Esit degil...
Voleybol, Gitar T i yar, Otomobil 1,791 4| 113.100 |ERKEK 26
— = A Gyaktar...
Muzik, Maket Ugak 31 s ol, Gitar 4528| 49.300 6[BAYAN
Bilgisayar, Otomob w41 Buyiik Veya Esit... e
Tiyatro, Resim w42 Kagaktar..
Moda, Resim, Opre ;:j Kk Veys Egit..
Basketbol, Sexehal = .
Voleybol, Gitar 5 L Gzel OtomatikFittre 7 [HESN
Miizik, Maket Ugak wist Il 10... Filtre olguto:
Bilgisayar, Otomob w52 Ortalamanin Ustd Yoy =
Bilgisayar, Otomob : :: Ortalamanin Altinda wy:x ya na-nmu v| |20 v
Muzik, Maket Ucak #s6 = ®ye Oven
Mazik, Maket Ugak @57 bl kusukya o estir || 30 [+
M : ?? . Tek bir karakter yerine ? kullanin
Muzik, Maket Ugak Bir dizi karakter yerine * kullaru
Bilgisayar, Otomob Tamam iptal oo

!uleybol Gitar

m

Filtreleme islemi ekran
goriintiisii

GRAFIK VE OZET TABLOLARLA CALISMAK

Hesap tablolar1 kullanicilarin sahip olduklar: veriyi tanimalarina ve analiz etmelerine yar-
dimcr olabilecek bir¢ok ara¢ sunarlar. Grafiklerden ¢6ztimleyicilere, istatiksel testlerden
programlama araglarina bireysel ve is ortamlarinda karsilagilan karar problemlerinin ¢6-
ziimiinde hesap tablolar: kullanilmaktadir. Bu kisimda sik olarak kullanilan grafikler ve
Ozet tablo araglarina yer verilmistir.

Grafikler

Grafikler satir ve stitunlar halinde bulunan verileri sekillere doniistiirerek gorsellestiril-
mesini saglayan ve kolay bir kullanima sahip araclardir. Veri tablolarina bakildiginda fark
edilemeyen biiytikliik, iliski, trend gibi olgular dogru bir grafik olusturuldugunda kolayca
ortaya ¢ikabilmektedir. Ayrica verinin raporlanmasi ve sunumunda grafikler her zaman
daha ilgi cekici ve anlagilir bir gériiniim olusturmaktadir. Bu nedenle hesap tablolarinin
bu 6zellikleri giin gectikce daha yetenekli hile gelmektedir. Hesap tablolarimin ¢izimini
destekledigi genel grafik tiirleri asagida siralanmustir.

Siitun grafik: Veri buytikliikleri stitunlar hilinde oranlanarak gorsellestirilir.

Cubuk grafik: Siitun grafigin yatay olarak gizilmesi ile olusturulur.

Pasta grafik: Bir biitiiniin par¢alarinin biitiindeki oranini géstermek icin ¢izilir.

Alan grafigi: Degisikligin bliytikliigiinii vurgulamak i¢in kullanilan grafiklerdir.

CILIE
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| Cizgi grafigi: Zaman igerisindeki farkli degiskenlerin durumunu izlemek i¢in

-
o
-

=1 kullanilir.

..-|Dagilim grafigi: Veri serileri arasindaki iligkilerin gosterilmesi igin cizilir.

Ti%f Radar Grafigi: Birden ¢ok ekseni bir grafikte ag seklinde ¢izilmesini saglar.

Hesap tablolarinda grafik ¢izimi i¢in oncelikle veri secilmeli daha sonra grafik ¢iz-
mek i¢in ilgili arag ¢calistirilmalidir. Grafik ¢iziminde dikkat edilmesi gereken konu grafik
tiirliniin ve veri serilerin dogru se¢imi olmaktadir. Grafik ¢izim siirecini basit hale ge-
tiren adim adim ¢alisan yardimcilar sayesinde istenilen grafigin ¢izilmesi miimkiindiir.
Resim 4.8de Excel hesap tablosunda kullanicilara 6rnek olarak dagitilan bir grafik yer
almaktadir.

Resim 4.8

Aile biitgesi ile ilgili
hazirlanms pasta
grafigi

~

Tasarruflar veya
Yatirimlar
Sigort. 3%
|1g1c;2)a Ulasim W
17% 1%
i isi Vergiler
Diger KlslseIOBak|m 4%2,
16% 2%
Krediler
2%
Yiyecek [ glence Cocuklar
17%
’ 2% Hediyeler ve 2%
Bagislar
2%

/

Ozet Tablolar

Ozet tablo ya da Ingilizce karsiligi ile de kullanilan Pivot tablo, veri listelerini 6zetlemede
hizli ve kolay kullanima sahip yaygin bir aragtir. Ozet tablolar listelerdeki siitun baslikla-
rinn bir tablo izerine yerlestirilerek o alanlardaki verilerin sayilmasi, toplanmasi ya da
birtakim hesaplarin yapilmasini otomatik olarak gerceklestirirler. Hesap tablolarinda 6zet
tablo olusturma adimlar1 asagida siralanmagtir.

1. Ozet tablosu hazirlanacak verinin secilmesi

2. Ozet tablo komutunun secilmesi

3. Ozet tablonun nereye olusturulacaginin segilmesi (yeni bir sayfada ya da ayni say-

fada bagka bir konuma)

4. Listenin stitun baglklarindan olusan alan adlarini ézet tablo sablonda ilgili yere

yerlestirilmesi ve hesaplama segenlerinin belirlenmesi

Ozet tablonun ilk kez olugturulmasinda kullanicilar zorluk yasayabilmektedirler. Bu
anlamda oncelikle 6zet tablonun olugturulmasi i¢in yazilimlarin sagladig: ve dort bolge-
den olugan sablondan bahsetmek gerekir. Veri listesi secilip 6zet tablo olusturma komutu
verildikten sonra hesap tablosu bos bir sablon ve tizerinde veri listelisinin siitun basliklar:
goriintiilenir. Kullanicinin ihtiyacina gore ilgili stitun isimleri 6zet tablo sablonuna taginir.
Béoylece 6zet tablo olusturulur.

Resim 4.9'da “Meslek”, “Aylik Harcama’, “Yillik gelir”, “Cinsiyet ve “Yas” siitunlar1 bulu-
nan tablodan meslek ve cinsiyetlere gore ortalama aylik aligveris miktarlarinin elde edil-
mesi istenmektedir. Bunun i¢in ilk agama tablo segilerek mentlerdeki 6zet tablo komu-
tuna basilir. Bu islem sonrast siitun isimlerinin bir sablon tizerine yerlestirilmesi saglanir.
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Uzerinde “Filtreler”, Satirlar”, Siitiinlar” ve “Degerler” yazan dért bolgeyi igeren dzet tablo
sablonuna ilk asamada “Aylik Har” siitunu “Degerler” kismina birakilir. Bu iglem aylik
harcama siitunundaki degerleri al ve hesaplama yap anlamina gelir. Varsayilan islem tiirti
de toplama oldugu i¢in 1. asamada Aylik Harcama satir1 degerleri toplanir (50.455).

Ikinci asgamada Resim 4.9°da goriildiigii gibi sablonun “Satirlar” kismina “Meslek” ala-
n1 yerlestirilir. Sablonun altinda bu degisikligin 6zet tabloyu nasil degistirdigi izlenebilir.
Ugiincii agamada ise sablonun siitunlar kismina “Cinsiyet” alani taginir. Bu islemden son-
ra Ozet tabloda aylik harcama toplamlarinin meslek ve cinsiyetlerine gore toplamlarinin
yer aldig1 bir 6zet gérmek miimkiindiir. Son agamada ise sablonun “Degerler” bolmesin-
deki “Aylik Har” alaninin hesaplama tiirii ortalama olarak degistirilmistir. Béylece banka
subesi miisterilerinin meslek ve cinsiyetlerine gore ortalama aylik harcama tutarlar1 he-
saplanmis oldu.

Ozet tablo bélmelerinin sag
altindaki degerler bolmesinde
hesaplama tiirii toplama, sayma,
ortalama, en biiyiik, en kiigiik,
carpim, standart sapma seklinde
ayarlanabilir.

Sekil 4.9’daki tablodaki veriler i¢in Erkek ve Bayan sayisinin goriintiileyecek bir 6zet tablo
nasil organize edilmelidir?

SIRA SiZDE

-

Meslek  |Aylik Har. [Yillik Gelir |Cinsiyet |Yas Y FILTRELER il SOTUNLAR
Avukat 4.077 4| 104.100 & |ERKEK 44 E )
Mihendis 456%| 42.100%|BAYAN 54
Avukat 1.685%| 63.200%|ERKEK 43 |
Doktor 868+| 27.400%|BAYAN | 31 = SATIRLAR ¥ DEGERLER
- - : : - Meslek - Toplam Aylik Har. ¥
Y FILTRELER Il SUTUNLAR
Avukat 7.802
i Doktor 13.017
= SATIRLAR I DEGERLER Mithendis 10.029
Toplam Aylk Har, » Mﬂzisyen 1661
= Ofretmen 10.896
oplam A 3 |Ressam 7.050
. 1 50.455 2 Genel Toplam 50.455
Y FILTRELER Il SUTUNLAR T FILTRELER Il SUTUNLAR
Cinsiyet - Cinsiyet v |
= SATIRLAR 3 DEGERLER = SATIRLAR Z DEGERLER
Meslek T | || Toplam Aylk Har. * Meslek v | Ortalama Aylik .. ¥
op 0
Avukat 452 7.350 7.802 Avukat 452 1.838 1.560|
Doktor 4.350| B.667 13.017] Doktor 2.175] 1.238 1.446]
Mihendis 4.396| 5.633 10.029| Muhendis 1.099] 2.817 1.672]
Mizisyen 1.661 1.661 || Mizisyen 1.661] 1.661]
Ogretmen 1.054| 9.842 10.806[ ||O&retmen 1.054| 2.461 2.179
|P=<sam 5.421| 1.629 7.050 Sam 2711| 815 1.763]
el Toplam 15.673| 34.782 50.455] 4 el Toplam 1.567| 1.739 1.682

feccaly

zet tablo ornekleri
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Ozet

O

2

. Hesap tablolari ve kullanim alanlarini tamimlamak

Hesap tablosu kullanicilarin verilerini tablo yapisin-
da organize ederek veriler tizerinde hesaplama, ana-
liz ve raporlama yapmalarini saglayan genel amacli
uygulama yazilimlaridir. Onceleri sadece masaiistii
bilgisayarlarda kullandigimiz bu yazilimlar artik web
tarayicisinda ya da mobil cihazlardan rahatga ulasa-
bildigimiz esnek yazilimlar héline gelmistir. Bireysel
ihtiyaglar ve is hayatinda yogun olarak kullanilan
hesap tablolar1 form tasarlamada, nesnelerin listesini
hazirlamakta, finans ve muhasebe islemlerinde, basit
istatistiksel analizlerde faydalanilan uygulama yazi-

Iimlaridir.

ity Hesap tablolarinda  hiicre  bigimleme  oOzelliklerini

D

A

MAG

siralamak

Hesap tablolarinin temel yap: tas: hiicrelerdir. Hiicre-
ler iki tiir veri igerirler. Bunlar metin ve sayisal veriler.
Sayisal verilerin gosterimi igin birgok bigim segenegi
sunan hesap tablolari, tarih, saat, tamsayi, bilimsel
gosterim, para birimi gibi gortiniimleri desteklerler.
Hiicrelerin veri bicimleme 6zelliginin yani sira gorsel-
ligi saglayacak sekilsel bicimleme &zellikleri oldukga
gelismigtir.

Hesap tablolarinda formiil ve islev kullanimin
agiklamak

Formiiller hesap tablolarinin var olma sebebi olarak
tanimlanabilir. Formillerin yapisi ve kullanimi ¢ok
basit olabilecegi gibi olduk¢a karmagik bir yapida
karsimiza cikabilmektedir. Bir hiicreye formil ta-
nimlamak igin o hiicrenin ilk karakterinde “esittir”
(=) islecinin kullanilmas: gerekmektedir. Formiillerin
igeriginde diger hiicrelerdeki veriler ve yazilimin islev
kiitiiphanesindeki islevler kullanilabilir. Bu yazilim-
larin esas isi hesaplama oldugu i¢in ¢ok genis islev
katalogu mevcuttur. Hesap tablolarinin islevlerini
kullanimini kolaylastirmaya yonelik sihirbazlar ve
yardimcilar bulunmaktadr.

(O

AMAG

)

Tablolarin  siralanmas:  ve filtrelenmesi ile temel
islemleri uygulamak

Hesap tablolar1 kullanicilarin veri listelerini sirala-
malarina yonelik etkin araglar igerirler. Gegmiste si-
nirl sayida alanin kullanilarak yapilabildigi siralama
islemleri artik olduk¢a esnek bir yapiya getirilmistir.
Filtreleme de siralama kadar 6nemli bir veri diizen-
leme aracidir. Filtreleme kullanicinin veri listelerinde
sinirlama yapmak, veri alt kiimelerini sorgulamak

tizere tasarlanmis verimli araglardir.

Grafik ve ozet tablolarin ozelliklerini tanimlamak.

Hesap tablolar1 kullanicilarin sahip olduklar: veriyi
tanimalarina ve analiz etmelerine yardimcr olabilecek
araglar sunarlar. Grafikler satir ve stitunlar hélinde
bulunan verileri gekillere doniistiirerek gorsellesti-
rir. Veri tablolarina bakildiginda fark edilemeyen
buyiikliik, iliski, trend gibi olgular dogru bir grafik
olusturuldugunda kolayca ortaya ¢ikabilmektedir. Bu
anlamda sunularda ve raporlamada grafik araglari yo-
gun olarak kullanilir. Ozet tablo ya da Ingilizce kars1-
l1g1 ile de kullanilan Pivot tablo, veri listelerini 6zetle-
mede hizl1 ve kolay kullanima sahip yaygin bir aragtir.
Ozet tablolar listelerdeki siitun bagliklarinin bir tablo
tizerine yerlestirilerek o alanlardaki verilerin sayilma-
s1, toplanmasi ya da birtakim hesaplarin yapilmasini

otomatik olarak gerceklestirirler.
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Kendimizi Sinayalim
1. Asagidaki yazilimlardan hangisi bir hesap tablosu yazili-
mi degildir?
a. OpenOffice Calc
Access

b

c. VisiCalc
d. Excel
e

Numbers

2. Hesap Tablosu yaziliminin kullanimi zorunlu olan iglem
asagidakilerden hangisidir?

a. Satis grafiginin ¢izilmesi

b. Mail listesinin olusturulmas:

c. Haftalik ders listesinin olugturulmasi
d. Brosir belgesinin hazirlanmasi
e

Web sayfasinin hazirlanmasi

3. Asagidakilerden hangisi aktif hiicrenin ilgili adrese ta-

sinmasini saglar?

a. F5

b. F1

c¢. Ctrl+Home
d B2

e. Shift F2

4. “1,0E+3” bigimini olugturan say1 bi¢imi asagidakilerden

hangisidir?
a. Saat
b. Metin
c. Tarih
d. Bilimsel
e. Finansal

« »

5. Hesap tablosu adresleme sisteminde “:” isareti ne anlama
gelir?
a. Usisareti

Parametre ayraci

Esit degildir

b
c. Adres aralig
d
e. Kesisim kiimesi

6. Bir hiicrede “#SAYI/0!” ifadesinin olugmasina neden
olan ifade agagidakilerden hangisidir?
a. Sifira bolme hatasi
Aranan degerin bulunamamasi

b

c. Hatali parametre kullanimi
d. Hatali referans kullanimi

e

Hatali ad kullanimi
7. Hesap tablolarinda “= CARPINIM (KAREKOK(25))”

ifadesinin sonucu asagidakilerden hangisidir?
a. 100

b. 5

c. 25
d. 64
e. 120

8. Siralama ile ilgili asagidaki ifadelerden hangisi yanlistir?
a. Siralama ile segilecek anahtar sayisi 3 ile sinirlidur.
b. Anahtar alanina gore biiyiikten kiigiige siralanabilir.
c. Anahtar alann hiicre rengine gore siralanabilir.
d. Anahtar alanin yaz1 rengine gore siralanabilir.
e. Siralanacak liste islem 6ncesinde segilmelidir.

9. Filtreleme igleminin gerekgesi agagidakilerden hangisi
olabilir?
a. Alt veri kiimelerine erisim
Hiicrelere yetkisiz erisimin engellenmesi

b
c. Dogru siralamanin elde edilmesi i¢in
d. Ozetleme listesi olusturmak igin

e

Tekrarl: satirlarin elimine edilmesi icin

10. Asagidakilerden hangisi 6zet tablo sablonunda yer alan

bolmelerden biri degildir?

a. Satirlar
b. Degerler
c. Toplam
d. Situnlar
e. Filtreler
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

1.b

9.d

10. ¢

Yanitiniz yanlis ise “Hesap Tablolar: ve Yazilimlar”
konusunu yeniden goézden gegiriniz.

Yanitimiz yanlis ise “Hesap Tablosu ve Kullanim
Alanlar1” konusunu yeniden gézden gegiriniz.
Yanitiniz yanls ise “Hiicre Islemleri ve Veri Girisi”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Veri Yapilar1 ve Bigimleri” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Formiiller ve Islevler” konusunu
yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Formiiller ve Islevler” konusunu
yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Formiiller ve Islevler” konusunu
yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Veri Listelerini Siralamak” ko-
nusunu yeniden gozden ge¢iriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Verileri Filtrelemek” konusunu
yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Ozet Tablo” konusunu yeniden

gozden gegiriniz.

Sira sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

Tablo olusturmak i¢in her iki yazilim da kullanilabilir. Ke-
lime islemci yazilimlarin tablolalama 6zelliklerinde hesap-
lama iglemleri yok denecek kadar azdir. Eger olusturulacak
tablo da hesaplama, 6zetleme ve grafik ¢izimi gibi islemler
varsa hesap tablosunun kullanilmas: yerinde olacaktir. Keli-
me islemci ve hesap tablosu yazilimlari aslinda birbirlerini
tamamlayici olarak diisiiniilebilir. Ornegin bir kitap ya da
makale metnini hesap tablosunda yazmak ¢ok miimkiin de-
gildir. Benzer gekilde bir bilango hesabinin da kelime islemci-
sinde hesaplamak imkansizdir. Bu sebeple ¢ogu zaman hesap
tablosunda yapilan tablolar, analiz sonuglar: kelime islemciye

eklenerek raporlanabilmektedir.

Sira Sizde 2

Mevcut bir tablonun arasina satir veya siitiin eklenmek isten-
diginde ilgili siitun, stitun baghgindan segilerek sag fare tusu-
na tiklanir ve ekle islemi gerceklestirilir. Bir diger yontem ise

se¢me isleminden sonra Ctrl ve + tusuna beraber basmaktr.

Sira Sizde 3
Istege uyarlanmig tarih bigimleri yazarken kullanilan “g”

« »

a” sembolil ay ve

« »

sembolii giini, y” sembolii yil bilgisini
ifade etmektedir. Ayrica bu sembollerin tekrar edilmesi du-
rumunu giin bilgisi i¢in 6rneklersek giin ici “g” semboli “3”,
“gg” sembolil “03” , “ggg” semboli “Crs” ve “gggg” sembolii
de “Carsamba” goriintiisiiniin elde edilmesini saglayacaktir.
Dolayistyla “yyyy/aaa/gg gggg” formati ilgili goriintimiin

elde edilmesini i¢in yeterli olacaktir.

Sira Sizde 4

Eger formiilii iki degeri karsilastirarak mantiksal ifade dogru
ise ilk degil ise ikinci kismi getiren bir islevdir. A1:A4 arali-
gindaki en biiyiik deger 25 ve B1:B4 araligindaki en kiigiik
deger ise 2dir. 25 degeri 2 degerinden kiigiik olmadig1 i¢in
mantiksal stnama yanlis olarak donecek ve islev B1 degerini
yazildig1 hiicreye getirecektir. Sorunun dogru yanit1 “3,1241”
olacaktir.
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Sira Sizde 5

Siralanacak listenin sadece bir siitununun secilerek siralandi-
gin1 diisiinelim. Ornegin Ad alaninin kendi iginde siralandi-
gin1 diisiinelim. Listede her satirin bir miisteriyi temsil ettigini
digiiniirsek siralama sonrasinda biitiin isimler hatali satirda
yer alacaktir. Verinin bozulmasina yol agacak bu islemi ger-
¢eklestirilmeden kullanici yazilim tarafindan uyarilacaktir.

Sira Sizde 6

Ozet tablo sablonunun satirlar bélmesine Cinsiyet alaninin
taginmasi ve Degerler bolmesine Cinsiyet alaninin taginmasi
istenilen 6zet tabloyu yaratacaktir. Cinsiyet alan1 sayisal bir
deger olmadig igin 6zet tablonun degerler bolmesinde oto-

matik olarak “say” olarak ayarlanacaktir.
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TEMEL BiLGI TEKNOLOJILERI-I

Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

internet’in temel kavramlarini tanimlayabilecek,
Internet’in gelisim siirecini agiklayabilecek,

Web tarayicilarimi karsilastirabilecek,

Arama motorlarinin iglevlerini agiklayabilecek,
e-Devlet hizmetlerini siralayabileceksiniz.

00006

« Internet o Mozilla Firefox

o« HTTP o Google Chrome

« WWW o Wifi

« HTML o Arama Motorlar1

« URL o Google

o IP o Arama Operatorleri
« DNS o Bing

« EDGE o Yandex

+ Mobil Internet o Ask

« GSM » Yahoo

e 3G o e-Devlet

o 4G o Tiirkiye.gov.tr

o Web Tarayicilar o e-Devlet Sifresi Alma

« Microsoft Internet Explorer e-Devlet Hizmetleri

T =




GiRiS

Internet, giiniimiiziin en hizli gelisen bilisim teknolojilerinin basinda gelmektedir. Radyo
diinya ¢apinda 50 milyon kullaniciya 38 yilda, televizyon ise 13 yilda ulasabildi. Internet
ise kullanilmaya baglandig1 1994-1995 yillar1 arasinda sadece 9 ay igerisinde diinya ¢a-
pinda 50 milyon kisiye ulagarak tarihin en hizli iletisim araci oldu. Gegtigimiz ytzyilin
son geyreginde biiyiik bir ivmeyle yayginlasan Internet ve bilisim teknolojileri, tarihsel
olarak da tarim ve sanayi devriminden sonra tim diinyayr derinden etkileyen ve top-
lumsal yapilarin yeniden sekillenmesiyle sonuglanan ti¢iincii bityiik doniisiimii meydana
getirmistir. Artik Internet; haberlesme ve ulagim basta olmak iizere bilim, saglik, egitim,
sanat, ekonomi, giivenlik ve adalet gibi ¢cogu toplumsal alanda yaygin bir sekilde kulla-
nilan vazgegilmez teknolojiler arasinda sayilmaktadir. Kisaca Internet, hayatimizin her
alaninda kolaylastirict ve donistiirtici bir role sahip olan 6nemli bir toplumsal déntisiim
araci héline gelmistir.

Internet sayesinde diinyanin her yerinden istedigimiz bilgilere bilgisayarimizdaki Web
tarayicilar: ve arama motorlarini kullanarak saniyeler icerisinde ulagabiliyor ve istedigi-
miz bilgileri paylagabiliyoruz. Internet ag1 iizerinden genis bant Internet baglantilariyla
ve fiber optik kablolarla ayni anda milyonlarca veri paketini gonderip alabiliyoruz. Hat-
ta akill telefonlarimiz ve diger mobil cihazlarimizla Wifi, CDMA ve GSM gibi kablosuz
Internet teknolojilerinden yararlanip Internete baglanarak hareket halindeyken bile bu
bilgilere erisip paylasimda bulunabiliyoruz. Bu 6zellikleriyle Internet diinyanin her yerin-
den insanlarin birbirinden daha fazla haberdar olmasini saglayarak kiiresellesmeye biiytik
ivme kazandirmustir.

En genel 6zellikleriyle, Internet’in arama motorlari sayesinde binlerce kitap, dergi, ga-
zete ve ansiklopedi gibi basili materyaller arasinda herhangi bir konuda arastirma yapmak
i¢in saatler harcamak zorunda degiliz. Diinyanin herhangi bir yerinde, herhangi bir gale-
ride sergilenen bir resim veya ¢izimi gormek istedigimizde, oraya gidemediginiz iin tiziil-
memize de gerek yok. Internet iizerinden aradigimiz bilgilerin sadece metin belgelerine
degil resimlerine, ¢izimlerine ve videolarina da oldukg¢a rahat bir sekilde ulasabiliyoruz.
Internet'te yapabildiklerimiz sadece bilgi erigsimiyle de sinirli degil. Onceleri saatlerimizi,
hatta glinlerimizi alan bankacilik islemlerini, fatura islemlerini, randevu islemlerini ve
devlet dairelerindeki resmi evrak islemlerini artik Internet {izerinden higbir yere gitme-
den, istedigimiz zaman yapabiliyoruz.

Her gegen giin kullanicr sayisi hizla artan ve hayatimizin her alaninda vazgecilmez
bir teknoloji haline gelen Internet’in etkili ve verimli bir sekilde kullanilmasi 21. yiizyil-
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HTML: internet izerinde web
sayfasi olusturmak icin kullanilan
bir betik dildir.

http: Web sitelerinin bulundugu
sunucu bilgisayar ile kullanict
bilgisayarlari arasinda bilgilerin
nasil aktarilacagina dair kurallar
ve yontemleri diizenleyen hiper
metin transfer protokolidiir.

da ihtiya¢ duyulan insan profilinin en 6nemli yeterliliklerden biri olarak goriilmektedir.
Bu baglamda hayatimizi kolaylagtiran Internet ile ilgili temel kavramlar, mobil internet,
Internet’in diinyada ve Tiirkiyedeki gelisimi, Web tarayicilari, arama motorlar1 ve E-devlet
hizmetleri bu tinitenin icerigini olusturmaktadur.

INTERNET’IN TEMEL KAVRAMLARI

Internet, kelime anlami olarak kendi aralarinda baglantili aglar anlamina gelmektedir.
Web ile ayn1 anlamda kullanilan Internet, diinya iizerindeki bilgisayar aglarinin birbirleri
ile baglanmasi sonucu ortaya ¢ikmis olan, herhangi bir sinirlamasi olmayan uluslararas:
bir bilgisayar ve bilgi iletisim agidir. Diger bir ifadeyle Internet, aglarin ag1 olarak da ta-
nimlanabilir. Interneti kullanirken arka planda olup bitenleri gérmedigimizden dolay:
saniyeler icerisinde binlerce veriye ulagsmak kolay ve basit bir siire¢ gibi gériinmektedir.
Ancak diinyaya yayilmis milyonlarca bilgisayar arasinda veri alisverisini hizli ve hatasiz
bir gekilde gerceklestirmek hig de kolay degildir. Bunu saglamak igin Internet’in temelini
olusturan bazi kavramlar, kurallar ve protokoller bulunmaktadir. internet'in en yaygin
kullanilan ve siklikla duydugumuz temel kavramlarindan 6ne ¢ikanlari; html, www; http,
URL, IP ve DNStir.

HTML, 1989 yilinda CERN'de Tim Berners Lee tarafindan gelistirildi. Hypertext Mar-
kup Language kelimelerinin kisaltilmasindan olusan HTML, Zengin Metin Isaretleme
Dili anlamina gelmektedir. Bu dil Web'te belgelerin linklerle birbirlerine nasil baglanacak-
lariny, belge i¢indeki metin ve resimlerin nasil yerleseceklerini belirleyen kod pargalarin-
dan olugan bir sistemdir. HTMLin en 6nemli 6zelligi linklerdir. Linkler sayesinde tek bir
tiklamayla ilgili sayfaya veya Web sitesine ulasabiliyoruz. WWW’nun temelini olusturan
ve bildigimiz gogu Web sitelerinin olusturulmasini saglayan HTML dosyalarinin aktarimi
i¢cin HTTP protokolii kullanilir.

World Wide Web kelimelerinin kisaltmasi olan WWW, yani diinya ¢apinda Web, diin-
yanin her yerindeki binlerce web sunucular ad1 verilen bilgisayarlarda kayith milyarlarca
Web sitesi ve bu Web siteleri igerisinde bulunan dosyadan olugan bir biitiindiir. internet’in
en ¢ok kullanilan boliimii olan WWW temelde sunucu mantigina dayanmaktadir. Mil-
yonlarca resim, video ve metinden olusan Web siteleri, tek tek kullanicilara ulagtirmak
yerine sunucu adi verilen bilgisayarlara kaydedilerek herkese agik hale getirilir. Her bir
Web sitesinin www ile baglayan bir adresi vardir. Bu adresi Web tarayicisinda ¢alistirdi-
gimizda sunucuda kayith dosyalara ve belgelere ulagiriz. Yani Internet’e baglandigimizda,
her tiirden milyarlarca Web sitesindeki dosyalarda sakli bilgiye erisme imkani buluruz.

Bir Web sitesine baglanmaya calistigimizda adresin bagina otomatik olarak http ya-
zildiini goériirsiiniiz. Http, Internette Web sitelerinin bulundugu sunucu bilgisayar ile
kullanici bilgisayarlar: arasinda bilgilerin nasil aktarilacagina dair kurallar ve yontemleri
diizenleyen bir sistemdir. Hyper Text Transfer Protocol kelimelerinin kisaltmasi olan http,
hiper metin transfer protokolii anlamina gelmektedir. Adinda hiper metin bulunsa da bu
protokolle sadece metinler degil her tiirlii resim, video veya animasyon verileri transfer
edilebilir. Http, sizin bilgisayarinizdan sunucu bilgisayara Web sitesiyle ilgili bilgileri http
kurallar1 gergevesinde iletilmesi komutunu verir. Béylece sunucu bilgisayardaki Web si-
tesiyle iletisim baglar. Https ise http protokoliine giivenli ag protokoliiniin eklenmesiyle
olusturulmustur. internet’te http protokoliiniin yani sira dosya transfer protokolii olan ftp
ve e-mail servisi saglamakla sorumlu mailto da yaygin olarak kullanilan protokollerdir.

URL, Uniform Resource Locator kelimelerinin kisaltmasi olup Standart Kaynak Bulu-
cu anlamina gelmektedir. URL bir Syntax, yani s6z dizimidir. Temel olarak URL, bir web
sitesine erismek i¢in yazdiginiz Web adresidir. Ornegin, www.anadolu.edu.tr URLsi sizi
Anadolu Universitesi'nin web sitesine gotiiriir.
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http protokoli Alan Adi Dosya Yolu

[ | I . .

https://www.anadolu.edu.tr/acikogretim
Sunucu Adi

Ornek URL Yapist

URL yapisint inceledigimizde bastaki http:// bize bir hiper metin dosyasina ulastigimi-
z1, www bu dosyanin diinya ¢apindaki Web'te oldugunu, tr sitenin Tiirkiye'den oldugunu,
edu sitenin bir egitim kurumuna ait oldugunu, anadolu sitenin Anadolu Universitesi'nin
Web sitesi oldugunu, /acikogretim ise Anadolu Universitesinin Web sitesi icerisindeki
Acikogretim sayfasinda oldugumuzu gosterir.

http://www.ahaber.anadolu.edu.tr/issues/2015pdf/725.pdf URL adresini bilesenlerine ayirin.

Internet uzayinda her bir URLnin de bir IP adresi vardir. Internet Protocol kelimele-
rinin kisaltmasindan olugan IP’yi Internete dogrudan bagl her bilgisayarin sahip oldugu
kimlik numaras: olarak tanimlamak miimkiindir. IP adresleri, ikili say1 sisteminde seki-
zer haneden olusan dért grup sayinin bilesiminden olugur. Ornegin ikili sistemdeki bir
IP adresi 11000001.10001100.00010101.10011000 seklinde yazilir. Ancak bu IP adresini
kolayca iletmek ve yapilandirma ayarlarina hizla girebilmek i¢in, IP adresi numaralar:
noktali ondalik yazim ile 193.140.21.152 seklinde yazilir. Buna ragmen IP adreslerini ha-
tirlamak zordur. Internet'te ziyaret ettiginiz her bir Web sayfasina bu IP adresleriyle eris-
tiginizi diigintin. Milyarlarca IP adresi arasindan, istediginiz adresi bulup yazmas: hi¢ de
kolay degildir. Burada DNS devreye girer. Domain Name System kelimelerinin kisaltma-
sindan olusan DNS alan ad sistemi anlamina gelmektedir. DNS sistemi Internet uzayini
boliimlemeye, boliimleri adlandirmaya ve boliimler arast iletisimi saglamaya yarayan bir
sistemdir. DNS yardimiyla IP numaralari yerine, daha kolay hatirlayabilecegimiz anadolu.
edu.tr gibi anlaml1 sézciik gruplari olusturulur. Bu sézciik gruplariyla yazilan URLler de
Web sitelerine daha kolay erigmemizi saglar.

Web tarayicinizin adres ¢ubuguna 193.140.21.18 IP adresini yazarak bu IP adresinin hangi
siteye ait oldugunu 6grenin.

Mobil internet

Mobil Internet’in kullanim1 diinyada oldugu gibi iilkemizde de giinden giine artmaktadir.
Mobil Internet mobil cihazlar (cep telefonu, akilli telefon, tablet gibi) iizerinden gergekle-
sir. Insanlarin her zaman her yerde hareket halindeyken Internete erisebilmelerini olanak
tanir. Mobil Internet teknik olarak radio frekans sinyalleri ile ¢alisan, veri iletisimini sag-
layan ekonomik, basit ve giivenli sistemlerdir.

Mobil Internet tarihine baktigimizda, ilk ¢aligmalarin Japonya'da gelistirilen birinci
nesil kablosuz telefon ag1 (1G) teknolojisine dayandigini gorebiliriz. Sayisal yayina gegil-
mesi ikinci nesil kablosuz telefon ag1 (2G) teknolojisinin gelistirilmesi ile miimkiin oldu.
1Gnin en biytik eksikligi sayilabilecek iletimde giivensizlik 2Gde sifreleme yoluyla gi-
derildi. Daha sonra Avrupanin kullandig1 “Global System for Mobile Communications”
(Kiiresel Sistemde Mobil Haberlesme) bas harflerinin alinarak olugturulan GSM bireysel
iletisim standart: gelistirildi. Ilk ticari GSM servisi 1991 yilinda Telecom Finland tarafin-
dan Finlandiyada basladi. GSM, kullanicilara giivenli ve kaliteli iletisim hizmeti sunma-
nin yani sira uluslararasi seyahat serbestligi de saglamis oldu.
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GPRS: Saniyede 28.8 Kbpsden
115 Kbps'ye varabilen hizlarda
verilerin iletilmesine imkan veren
GPRS, mobil cihaz kullanicilarina
kesintisiz Internet baglantisi
sunan paket temelli bir mobil
iletisim servisidir.

EDGE: Saniyede 384 Kbps'ye
kadar varabilen hizlarda verileri
ileten mobil iletisim servisidir.

3G: Kablolu baglantinin olmadigi
yerlerde yiiksek hizli internet
erisimini saglayan 3G, uzak
noktalardan goriintii tagima,
bilgileri depolama, paylasma

ve siirekli cevrim i¢i goriintiili
iletisim saglanmasini olanakli
kilar.

Ag¢ikogretim Fakiiltesi yayinlarindan 2010 yilinda ¢ikan Prof. Dr. Volkan Yiizer ve Dog .Dr.
Mehmet Emin Mutlu’'nun editorliigiinii yaptig Yeni Iletisim Teknolojileri isimli kitapta yeni
iletisim teknolojileri ile ilgili ayrintili bilgiler bulunmaktadir.

GSM, ses ve veriyi kullaniciya tahsis edilen bir tek hat tizerinden 9.6-28,8 Kbps hiz
ile iletmektedir. GSM teknolojisinin bir adim ilerisi olarak kabul edilen ve “General Pac-
ket Radio Servis” bag harfleri alinarak olusturulan GPRS ise, saniyede 28.8 Kbpsden 115
Kbps'ye kadar hizlara ulagabilen paket temelli mobil iletisim servisidir. GPRS teknolojisi,
kullaniciya baglant siiresine gore degil, veri aligveris miktarina gore ticretlendirme olana-
g1 saglar. Boylece kullanicilar her zaman Internet’e bagli kalabilir ancak alip génderdikleri
veri miktar1 kadar 6deme yaparlar.

GPRS platformu telefonunuzu diziistii bilgisayariniza baglayarak kullanicilarin diziis-
tii bilgisayarlar1 izerinden Internete baglanmalarini saglamaktadir. Bir bagka deyisle tele-
fonu modem olarak kullanarak, servis saglayici ile kesintisiz Internet erisimi gerceklestiri-
lebilir. GPRS, sanal sohbet, yazili ve gorsel bilgi transferi, sabit ve hareketli resim transferi,
web gosterimi, dokiiman paylagimi ve ortaklasa ¢alisma, miizik yayini, kurumsal e-posta
ve arag takibi i¢in kullanilmaktadir. GPRS’ten sonraki agama olan EDGE (Enhanced Data
Rate for GSM Evolution), veri aktarim hizini 384 Kbps'ye ¢cikarmistir. Kullanicilarin ¢oklu
ortam uygulamalarini kullanmalarina 3G kadar hizli olmasa da izin vermektedir.

2000’li yillarin basindan beri kullanilmaya baslanan 3G teknolojisi, kullaniciy1 kiiresel
bilgi aginin bir pargasi haline getirmeyi hedeflemistir. 3G, EDGE teknolojisinin sinirlarini
agmak ve Ozellikle ses ve goriintii servisleri, veri haberlesmesi, kisa mesaj servisleri (SMS)
gibi hizmetlerin daha hizli veri transferi, kullanici hareketliliginin genisletilmesi ve kul-
lanicilarin ¢oklu ortam uygulamalarina olan egilimlerini karsilamaya yonelik baglatilmis
olup, kablolu baglantinin olmadig yerlerde yiiksek hizli Internet erisimini olanakli hale
getirmistir. Ozellikle uzak noktalardan gériintii tasima, bu bilgileri depolama, paylasma
ve siirekli ¢evrim i¢i goriintiilil iletisim saglanmasini olanaklr kilmistir. Bu nedenle kulla-
nicilar, akill telefonlarindaki 3G ile kiiresel aga “her zaman bagli olma” bir bagka ifadeyle
siirekli Internet’te olma 6zgiirliigiinii yasarlar.

am

4G: Yiiksek hiz, yiiksek kapasite,
bit bagina diisiik maliyet, IP
tabanli servisler gibi ozellikler icin
tasarlanan 4G, 100 Mbps baglanti
hizina sahip bir mobil iletisim
servisidir.

Mobil yasam ve uygulamalarina iliskin olarak daha ayrintili bilgi edinmek i¢in Prof. Dr.
Gonca Telli Yamamoto'nun editorliigiinii yaptigi Mobil Yasam ve Uygulamalar: kitabini
okuyabilirsiniz.

Disitk bant genisligi ve baglant: hatasi gibi problemleri gidermek tizere gelistirilen
dordiincii nesil (4G) sistemler, ABD, Japonya ve Giiney Kore gibi iilkelerde kullanilmak-
tadir ancak bu sistemlere iligkin arastirmalar halen devam etmektedir. 4G, yiiksek hiz,
yiiksek kapasite, bit bagina diisiik maliyet, IP tabanl servisler gibi 6zellikleri sunmak
tizere tasarlandi. 4G’nin amaci, mevcut merkezi hiicresel aglari, IP tabanli diinya ¢apinda
tek bir merkezi hiicresel ag standardinda birlestirmektir. 4G mobil genigbant teknoloji-
lerine en giiglii iki aday LTE (Long Term Evolution - Uzun Dénem Doniisiim) ve mobil
WiMAX (Worldwide Interoperability for Microwave Access) Maksimum Kablosuz Genis
Alan teknolojileridir. 4G ile baglanti hiz1 100 Mbpse ¢ikmustir.

4G’ye bagli LTE teknolojisini NTT DoCoMo firmasi 2004 yilinda ilk Japonya'da du-
yurdu. Buna ragmen 4G’nin ilk uygulamasinin yapilmasi en az bes seneyi bulmustur. 17
Agustos 2009da 6nde gelen telekomiinikasyon sirketlerinden Verizon 4G’nin ilk testini
ABDnin Boston ve Seattle kentleri arasinda basariyla gerceklestirdi. 4G teknolojisi ile ha-
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berlesme alaninda hiz ve kapasitesiyi artirmayi, diisitk gecikme hizlar1 sunmayi her za-
man her yerde genis bant erisimi saglamayi ve maliyet etkin bir altyap: hedeflenmektedir.
Boylece mobil cihazlar {izerinden televizyon izlemek, yiiksek boyutlu dosya indirmek ve
paylasmak, miizik dinlemek, fotograf paylagsmak oldukga rahat ve hizli gerceklesebilecek-
tir. Son yillarda “Nesnelerin Interneti” kavraminin ¢ok sik kullanildig1 gézlenmektedir. Ilk
olarak 1999 yilinda Ingiliz asilli Kavin Ashlon tarafindan tanimlanan “Nesnelerin Inter-
neti” kavrami kullandigimiz cay makinasi, radyo, giivenlik kapisi gibi cisimlerin Internete
bagli olmasi ve kullanicilarin hayat tarzlarina gore programlanabilmesi anlamina gelmek-
tedir. “Nesnelerin Interneti” ile rnegin buzdolabinizin kendi kendine eksikleri siparis
edebilmesi miimkiin olabilmektedir.

Giiniimiizde ¢ok daha genis ve ¢ok daha fazla kisiye ayn1 anda ulagmay1 saglayacak
teknoloji alt yapisina hentiz ulagilamamuistir. Besinci nesil ag teknoloji (5G) olarak bilinen
bu teknolojiye yonelik ¢alismalar devam etmektedir. 5G’ye 6rnek olarak stadyumda mag
seyreden taraftarlarin golii ayni anda akilli telefonlarin ekranlarindan ve yakindan izle-
mesi drnek verilebilir.

INTERNET’iN GELISiM SURECI

Giindelik hayatimizin artik vazgegilmez bir parcasi olan Internet, aslinda oldukga kisa bir
gegmise sahiptir. Internet’in temeli bilgisayar aglarina dayanmaktadur. Ilk bilgisayar a1
1970’te Amerika Birlesik Devletlerinde 15 bilgisayarin birbirine baglanmasiyla olusturu-
lan ARPANET, Amerikan Gelismis Savunma Aragtirmalar1 Dairesi Agidir. Bu ag kurul-
duktan sonra Internet'in en énemli bilesenlerinden biri olan e-mail yani elektronik posta
ortaya ¢ikmistir. {lk e-mail sistemi 1972 yilinda Roy Tomlinson tarafindan ARPANET
iin gelistirildi. Daha sonra, 1973% gelindiginde dosya paylasimlarini gerceklestirmek icin
FTP protokolii gelistirildi. fletisim Kontrol Protokolii (TCP) ve IP, 1 Ocak 1983 tarihinde
ARPANET’te kullanilmaya baslandi. ARPANET Amerikan hiikiimetinin miidahalesiyle
NSENET olarak diizenlendi ve bu aga 1994 yili sonuna kadar 110 iilke, 10.000 bilgisayar
ag1, 3.000.000'dan fazla bilgisayar ve 25 milyona yakin kullanici baglandi. Bu sayr, WWW
ve HTML ile Web Sayfas: kavraminin kullanima girdigi 1994-1995 yillar1 i¢inde biiyiik bir
patlama gosterdi ve 60 milyon'a ulasti.

Bir fizik laboratuvar: olan CERN'de aragtirmacilarin bilgilerini ve dokiimanlarini bir-
birleriyle paylasabilmeleri i¢in Tim Berners Lee 1989 yilinda NeXT marka bir bilgisayar
kullanarak html isaretleme dilini gelistirdi ve ilk web sunucusunu olusturdu. Bu aslinda
giiniimiiz Internet’inin en yaygin kullanilan béliimii olan WWW’nun da temelini olustur-
maktadir. Daha sonra WWW teknolojisi, 30 Nisan 1993 tarihinde, telifsiz olarak isteyen
herkesin kullanimina agildi. Diinya Internet Istatistiklerinin 2014 verilerine gore diinya
genelinde ii¢ milyardan fazla insan aktif Internet kullanicis1 durumundadir ve bu say1 her
gegen giin hizla artmaktadir.

Tiirkiye'de internet’in Gelisimi

Internet baglantisinin Tiirkiye'de gelisim siireci, ilk olarak 1986 yilinda TUVEKA (Tiirki-
ye Universiteler ve Arastirma Kurumlar1 Ag1) genis alan agina baglanmastyla basladi. 12
Subat 1987 tarihinde bu aga EARN (Eurepean Academic and Research Network —Avrupa
Akademik Arastirma Ag1) ve BITNET (Because It's Time Network) ag1 dahil oldu. BIT-
NET, internet’ten ayr1 olarak sadece egitim kurumlarina 6zel bir ag teknolojisiydi. Daha
sonraki yillarda bu agin hat kapasitesinin yetersiz kaldig1 ve gereksinimleri karsilamadigt
goriildii. Bunun iizerine 1991 yilinda ODTU ve Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma
Kurumu (TUBITAK)nun ortak gabalari ile Internet baglantisini iilke i¢inde saglamak ve
yaymak tizere Tiirkiye Internet Proje Grubu (TR-NET) kuruldu. TR-NET’in ilk deney-
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Tiirkiye Internet
Haritas:

sel ¢aligmasi 1992 yilinda Hollanda’ya yapildi, ardindan 12 Nisan 1993 yilinda PTT'den
saglanan 64 Kbps kapasiteli kiralik hat ile ODTU Bilgi Islem Daire Bagkanliginda yer
alan yo6nlendiriciler iizerinden TCP/IP protokolii kullanilarak ABD Washington NSFNet
(National Science Foundation Network-Ulusal Bilim Kurum Ag1) genis alan agina dahil
olundu. Béylece Tiirkiye'de ilk Internet baglantisi gerceklestirildi. 1996 yilina kadar bu
baglant: tim tilkenin tek ¢ikist oldu. Bir bagka ifadeyle tiniversiteler ve kamu kuruluslar:
ODTU-NSFNet baglantisi iizerinden Internete erisim sagladi. Ayn1 dénemde TR-NET
catist altinda bazi 6zel kuruluslara ve sahislara Internet hizmeti verilmeye baglandi. 1994
yilinda 128 Kbits olan ag baglanti hizi, 1995’te 256 Kbitse, 1996'da ise 512 Kbits hiza ulastu.

Tiirkiye’nin Internet tarihine iliskin olarak daha ayrintili bilgi edinmek i¢in Prof. Dr. Kiirsat
Cagiltay’in Herkes I¢in Internet adli kitabin1 inceleyebilirsiniz.

1996 yilinda TUBITAK, Askeri Okullar, Harp Akademileri, Polis Akademileri, Ttirk
Tarih Kurumu, Milli Kiitiiphane, YOK, OSYM, Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu ve Tiirk
Silahli Kuvvetlerinin Ar-Ge birimlerinden olusan toplam 176 birime hizmet veren Ulusal
Akademik Ag (ULAKNET) kuruldu. Yine ayni yilda Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) ile
TUBITAK arasinda imzalanan protokol ile iiniversitelerin Internet baglantilarina iligkin
hizmetler tamamen TUBITAK’a birakildi ve bunun iizerine TUBITAK’a bagli bir enstitii
olarak ULAKBIM kuruldu. ULAKBIM, TUVAKAnin islerini iistlenerek iilke genelin-
de tiniversitelere yonelik Internet altyapisin1 kurmak ve gelistirmek i¢in gorevlendirildi.
1996 Ekim ayinda ULAKNET-NSFNet (ABD) baglantisin1 512Kbps’ye yiikselmis ayni za-
manda ULAKNET-EBONE (Almanya) baglantisini gelistirmisti. 14 Subat 1997 tarihinde
ULAKNET’in ilk ulusal baglantisi ise Ege Universitesi ile gerceklestirilmis olup, ayn1 yilin
Ekim ay1 itibarryla 39 tiniversiteyi baglar duruma geldi. 1997 yilinda ULAKNET-UUNet
(ABD) arasinda 2Mbps baglanti kuruldu, ODTU NSFNet kapatildi, ULAKNETe bagli ug
say1s1 64 yiikseltildi. Sekil 5.2'de o yillardaki Tiirkiye internet ag altyapisi yeralmaktadir.

~

Azerbaycan

ABD

Almanya

Ug noktalar e
Uluslararasi hatlar
>=64 Kbps

<64 Kbps

KKTC

Kaynak: Cagiltay, K. (1997). Herkes I¢in Internet. Ankara: METU Press

/

Internetin ticari kuruluslara ve halka ulagmasini saglayan proje TURNET, Tiirk Te-
lekom tarafindan hayata gegirildi. Ikisi Istanbul (2 Mbit/s — 512 Kbps) biri Ankarada (2
Mbps) olmak iizere iig ticari hat iizerinden Internet servis saglayicilara erisim sunulmaya
baslandi. 1997 yilinda Internet servis saglayicilarinin sayis1 80’i bulmus, bdylece Internet
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olgusu diinyaya paralel olarak {ilkemizde de yayginlasmaya baglamistir. 1998 yilinda her
ne kadar Internet baglant: hiz: diisiikte olsa, Internet kullanicilarinin sayist 230.000 ulas-
mis olup giinlitk gazete ve dergi yayinciliginin, bankacilik hizmetlerinin, aligveris sitele-
rinin iilkemizde Internet {izerinden o dénemlerde kullanilmaya baglandig1 goriilmiistiir.

Tiirkiye'de ULAKNET in tarihgesi ile ilgili daha fazla bilgi almak i¢in http://ulakbim.tubitak.
gov.tr/tr/kurumsal/ulaknet-tarihcesi adresine ulasabilirsiniz

g INTERNET

Tablo 5.1

Yillara Gére Internet Kullanici Sayilar
internet Kullania Sayilari

Sabit Telefon Cep Telefonu

i Abone Sayisi Abone Sayisi R Bant Abonelikler Harig¢™
1997 15744020 1483 149 - -
1998 16 959 500 3382137 229 885 229 885
1999 18 054 047 7 562972 436610 436610
2000 18395171 14 970 745 1629 156 1629 156
2001 18 904 486 19502 897 1619270 1619270
2002 18914 857 23323118 1309770 1309770
2003 18916 721 27 887 535 906 650 906 650
2004 19125163 34707 549 1474590 1474590
2005 18978 223 43 608 965 2248 105 2248 105
2006 18831616 52662 709 3180580 3180580
2007 18 201 006 61975 807 4842798 4842798
2008 17 502 205 65824110 5804923 5804923
2009 16 534 356 62779554 8849779 6782657
2010 16 201 466 61769 635 14 443 644 8672376
2011 15210 846 65321745 22371441 14117 815
2012 13859672 67 680 547 27 649 055 20090614
2013 13551705 69661 108 32613930 22916 052
2014 12528 865 71888416 41 272940 29635574

Kaynak: TUIK, Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi, Bilgi Teknolojileri ve Iletisim Kurumu

2000’li yillara gelindiginde ULAKNET toplam 114 noktadan 80 {iniversite ve aragtir-
ma kurumunu Internet hizmetinden yararlanir duruma gelmistir. Yurtdis1 hatlar (Inter-
net) ise Ankaradan ABD’ye 3 ayr1 hattan olmak iizere toplam 10 Mbpse ulagmus, Internet
genisbant baglanti altyap: caligmalar: hizlanmistir. 2010 sonrasi yapilan ¢aligmalar sonu-
cunda ULAKNET" bagli u¢ sayisi toplamda 923%, ana ug say1s1 183% ytikseltilmis, toplam
Internet baglant: kapasitesi 23 Gbpse ¢ikarilmistir. Tablo 5.1de gériildiigii iizere 2009 y1-
linda genisbant baglantisina sahip abone sayisi yaklagik iki milyon iken 2014 yilinda ise
12 milyona yaklagmustr.

Bir Ay Alt1 Mobil Genis = Bir Ay Alti Mobil Genis

Bant Abonelikler®

2067 122
5771268
8253626
7 558 441
9697 878
11637 366

Yukaridaki bilgiler dogrultusunda Tiirkiye'de internet’in Tarihini kisaca 6zetleyiniz.

WEB TARAYICILARI

Internet tarayici, ag tarayicit ya da sadece tarayici olarak da bilinen Web tarayicilari,
Internet'te sunucu bilgisayar iizerinde bulunan Web sitelerine ulasmamizi saglayan yazi-
limlardir. Diger bir ifadeyle Web tarayici, WWW fizerindeki bir HTML sayfasina HT'TP
protokoliiyle ulasmamizi saglayan yazilimdir. Web tarayicilari Internet erisimi icin en
yaygin kullandigimiz yazilimlardan biridir. Bir Web tarayic; ses, metin, resim ve videolar:
agabilir, bu ¢oklu ortamlar1 kaydedebilir veya paylasabilir. Web tarayicilari; internet bag-
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lant1 segeneklerini belirlememizi, kullanim amaglarimiza uygun olarak ayarlamamizi, sik
kullanilanlar listesi olugturmamizi, ¢ikt: almamizi, gegmis listesine ulagmamaizi, linklerle
sayfa ve sitelerde dolasmamaizi, ¢alisan sayfalarda nesneleri bulmamaizi, e-posta hesaplari-
miza erismemizi, e-posta atmamizi ve gelen e-postalar: okumamizi saglarlar.

Son yillarda Web tarayicilarinda olduk¢a onemli gelismeler yasanmigtir. Artik Web
tarayicilary, tarayici ozelliklerinin yaninda takvim, e-posta, harita, ¢eviri, hava durumu,
trafik ve borsa hizmetleri de sunmaya baslamiglardir. Kisisel bilgisayar, tablet ve akilli te-
lefonlarla uyumlu ¢alisan Web tarayicilar: tek bir hesaptan esitlenebilmektedir. Boylece
Web tarayicinizi, kayith sifreleriniz, sik kullanilanlariniz ve diger ayarlarinizi kaybetme-
den istediginiz cihazdan kullanabilirsiniz. Bu yenilikler artarak devam etmektedir. Piya-
sada ticretsiz olarak kullanabileceginiz ¢ok sayida Web tarayici bulunmaktadir. Ancak hiz,
goriniim, giivenlik ve uygulama zenginligi yarisindan sadece bazi Web tarayicilar: baga-
riyla ¢ikabilmistir. Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer, Google Chrome ve Safari
giiniimiizde en yaygin kullanilan Web tarayicilar1 arasinda yer almaktadir.

Mozilla Firefox

Internete baglanmak i¢in en yaygin kullanilan Web tarayicilarindan biri Mozilla Firefox'tur.
Firefox, Mozilla Vakfi araciligiyla gelistirilen Web tarayici, e-posta, takvim, ariza takip sis-
temi ve gelistirme araclarini birlikte sunan bir agik kaynak yazilim projesidir. Hem agik
kaynak kodlu olmas: hem de hizli olmasi Firefox Web tarayicisinin giderek daha fazla
kullanici tarafindan tercih edilmesine neden olmaktadir. Firefox 80 farkli dilde, Windows,
Mac OS, Linux ve Android igletim sistemlerinde calisabilmektedir. Firefox Web tarayicisi-
nin kullaniciya sundugu en 6nemli 6zelliklerinden biri de esnekliktir. Firefox 6zellestirme
araylizii Resim 5.1'de verilmistir.

Firefox Ozellestirme
Arayiizii
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Firefox ozellestirme arayiizli sayesinde Web tarayicinizin arayiiziinii ihtiyaglariniza
gore Ozellestirebilirsiniz. Bu 6zellestirmeler; ara¢ gubuklarinin gosterilmesi veya gizlen-
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mesi, temalarin belirlenmesi, yer imlerinin 6zellestirilmesi ve hangi aracin Web tarayi-
cisinin hangi bolmesinde yer alacaginin kararlagtirilmasini kapsamaktadir. Ozellestirme
seceneklerinin zenginligi Mozilla Firefox Web tarayicisinin 6ne ¢ikan ozelliklerinden biri
olarak degerlendirilmektedir.

Motzilla Firefox Web tarayicisiyla ilgili daha fazla bilgi almak i¢in https://www.mozilla.org/
tr/ adresine ulasabilirsiniz.

Windows internet Explorer

Windows Internet Explorer, Microsoft sirketi tarafindan gelistirilen bir Web tarayicisidir.
flk siirtimii 1995 yilinda ortaya gikan Internet Explorer ikinci siiriimiinden itibaren tek-
nolojik gelismelere ayak uydurmaya bagladi.

Ié I INTERNET )
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Internet Explorer

Once Mac OS ve Windows destegi sonra SSL, HTTP cerezleri destegi saglandi. Daha
sonra CSS, Java, ActiveX, HTMLS5, Direct3D, WebGL, JavaScript ve WebCrypto deste-
gi saglandi. Buna ragmen diinya capinda kabul géren standartlara uymamasi ve kendi
standartlarini dayatmasi Internet Explorer'in zamanla daha az kullanici tarafindan tercih
edilmesine neden olmugtur. 2000’li yillarin basinda oldukea genis bir kullanic kitlesine
sahip olan Internet Explorer son yillarda liderligi Google Chrome ve Mozilla Firefox ta-
rayicilarina birakmistir.

Windows Internet Explorer Web tarayicisiyla ilgili daha fazla bilgi almak i¢in http://win-
dows.microsoft.com/tr-tr/internet-explorer/download-ie adresine ulasabilirsiniz.

Google Chrome

Google Chrome, 2008 yilinda Google tarafindan gelistirilen ve Tiirkiye'de yaygin olarak
kullanilan web tarayicilarindan biridir. Web tarayicilar arasinda en hizli ve en ¢ok kulla-
nilan tarayici olmak iizere kendisine hedef koyan Chrome, kullanici dostu bir arayiize sa-
hiptir. Chrome kisisellestirmeye izin verir; 6rnegin Chromeda bir kez oturum a¢tiginizda,
Google hesabiniz kaydedilir. Bu da kullanicilarin diger Google hizmetlerine yonelik (Go-
ogle+, Youtube, Gmail, Play ve Drive gibi) olarak tutarli bir deneyim kazanmasini saglar.

Ié I INTERNET )



100 Temel Bilgi Teknolojileri-I

~

J 8 ceege
GOOgle Chrome || C B hiipsy/www.google.comtr/webhp?el sV YUSGEWhs AHWHIHODO Sy v =28 cts | =
Arayiizii ik e Y e B, 140 P iR
3k Gmil Gomebe 5 m
i
Sz Araenn YouTuse
Google » ® ™
Tiirkiye Pilay Haberiar Genall
(=
Google'dahes  Kendiemd Jamsh Hissediyorss vt Takvin
Tl
Fi Y Hakksnda Gizhi Sarttar g

Google Chrome'da yapilan degisiklikler anlik senkronize edilir ve birden fazla cihazda
oturum agildiginda tiim degisiklikler diger cihazlardaki Google Chrome web tarayicisina
yansitilir. Senkronize edilen veriler, Google sunucularinda kriptografik anahtar kullanila-
rak sifrelenir. Chrome, web'e goz atarken kotii amaglh yazilim saldirilarma kars: korunma-
ya yardimci olacak ozellikler igermektedir. Google Chrome’un Android veya IOS tabanlt
mobil cihazlara iligkin olarak gelistirilmis mobil uygulamasi da bulunmaktadur.

Q I0S ve/veya Android isletim sistemine sahip akilli telefonunuza Google Chrome mobil uygu-
lamasini indirerek 6zelliklerini inceleyebilirsiniz.

Safari

Apple firmasinin tiim iriinlerindeki varsayilan web tarayicisidir. Kullanicilarina zengin
Internet deneyimi kazandirmay1 hedefledigi goriilmektedir. Jetstream olarak adlandirilan
gelismis JavaScript motoru optimizasyonlar: sayesinde hizli bir web tarayicisi olma 6zel-
ligini stirdiirmektedir.

Safari
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Apple, kapali bir sisteme sahiptir ancak kendi tiriinleri arasinda tutarly, etkili ve verim-
li kullanicr deneyimi saglar. Ornegin MAC bilgisayarinizda Safari tarayiciya kaydettiginiz
okuma listenizi, iCloud isimli bulut tabanli uygulama araciligiyla kullandiginiz iPhone,
iPad gibi diger Apple triinlerindeki Safari tarayici tizerinden erigebilmeniz i¢in giincel-
lemelere izin verir. En sik kullandiginiz web sitelerini goriintiler, boylece kullanicinin
bu web sitelerine hizl erisimini kolaylastirir. Haberleri ve makaleleri kolay okumak i¢in
optimize edilmis tasarim segenegi sunar, boylece reklam gibi dikkat dagitict unsurlarin
ortadan kaldirilmasini destekler.

Safari Web tarayicisiyla ilgili daha fazla bilgi almak i¢in https://ssl.apple.com/tr/safari/ ad-
resine ulasabilirsiniz.

ARAMA MOTORLARI

Arama motoru Internet’te bulunan igeriklere ulasmamizi saglayan, web robotu, arama
indeksi ve kullanic1 arabiriminden olusan bir mekanizmadir. Web robotu, Web siteleri
arasindaki baglantilari, URLleri, kullanarak Internet'teki web sitelerini otomatik olarak
gezer ve gezindigi Web sitelerinin sayfa iceriklerini saklar. Bu icerikler arama indeksleri
biciminde saklanarak hizli bir sekilde sorgulanabilir hale getirilir. Kullanici arabirimi ise
bizim anahtar kelimeler ve arama operatorleriyle bu indeksler igerisinde arama yapma-
miz1 saglar. Arama motorlar;, Web'te istedigimiz bilgiye, habere, Web sitelerine, sosyal
medya araglarina, e-posta servislerine, gesitli gorsellere ve videolara ulasmak icin en sik
kullandigimiz araglarin baginda gelmektedir. Diinya genelinde en yaygin kullanilan arama
motorlar1 basta Google olmak iizere Bing, Yandex, Yahoo ve Mynet olarak siralanabilir.

Arama motorlarinda daha detayli aramalar yapabilmek ve amaciniza uygun sonuglara

ulagmak i¢in bazi 6zel karakterleri ve kelimeleri kullanabilirsiniz. Bu 6zel karakterler ve
kelimeler arama motorundan arama motoruna farklilik gosterebilir. Burada Google ve
Bing arama motoru i¢in yaygin olarak kullanilan bazi noktalama isaretleri, simgeler ve
operatorlere yer verilmistir.

o Bir kelimenin veya sitenin Oniine tire (-) eklediginizde o kelimeyi veya siteyi iceren
sonuglar harig tutulur. Ornegin A¢ikégretim -forum bigiminde sorgulama yaptigi-
mizda iginde forum kelimesi gegen siteler hari¢ tutularak sonuglar listelenecektir.

o Bir kelimenin veya sitenin 6niine tire (+) eklediginizde o kelimeyi veya siteyi ige-
ren sonuglar dahil edilir. Ornegin A¢ikdgretim+Anadolu biciminde sorgulama yap-
tigimizda iginde her iki kelimenin de gectigi siteler listelenir.

o Bir kelimeyi veya kelime 6begini tirnak iginde (“) yazdiginizda, sonuglarda yalniz-
ca ayni1 kelimeyi ayni sirada, tirnak icinde verildigi gibi iceren sayfalar siralanir. Bu
yontemi yalnizca tam olarak bir kelimeyi veya kelime ébegini aradiginizda kullan-
maniz gerekir. Ornek: “Anadolu Universitesi Agikdgretim Sinavlar1”

« Bilinmeyen terimler icin bir yer tutucu olarak yildiz isareti (*) ekleyebilirsiniz.
Kelime 6beklerinin varyasyonlarini bulmak veya bir kelime 6beginin ortasindaki
kelimeleri hatirlamak igin tirnak isaretleriyle kullanabilirsiniz. Ornek: Anadolu *
AOF * Eskisehir

o AND veya &ile tiim terimleri veya tiimcecikleri iceren web sayfalarini bulabilirsiniz.

o NOT veya - ile bir terim veya tiimcecigi iceren web sayfalarini dislayabilirsiniz.

« OR veya | ile terimlerden veya s6zciik gruplarindan herhangi birini i¢eren web
sayfalarini bulabilirsiniz.

g INTERNET
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Simgeleri, isaretleri veya operatorleri kullanarak aramalar1 olusturmak i¢in ayrica ara-
ma motorlarinin gelismis arama sayfasini da kullanabilirsiniz. Gelismis arama sayfalarin-
da agiklama ve 6rnekleri ile birlikte sorgulama segenekleri bulunur.

@

Simgeleri, isaretleri veya operatorleri kullanarak arama yaptiginizda terimleriniz arasina
bosluk eklemeyin. Ornegin Anadolu+AQF sonug verirken Anadolu + AOF sonug vermez.
Benzer sekilde site:anadolu.edu.tr sonug verirken site: anadolu.edu.tr sonug vermez.

Google Arama Motoru

1998 yilinda kurulan Sergery Brin ve Lary Page tarafindan kurulan Google, diinyada ve
Tiirkiyede en ¢ok kullanilan arama motorudur. Google arama motoru, web sitelerini,
200den fazla sinyal ve patentli PageRank ™ algoritmast gibi bir dizi teknik kullanarak de-
gerlendirir. PageRank ™, web sitelerinin baska hangi web sayfalar1 tarafindan en iyi bilgi
kaynag olarak gosterildigini analiz eder ve en ¢oktan en aza oy alan bilgi kaynagina gore
web sitelerini listeler. Google arama motoru ile gérsel her tiirlii materyali arayabilirsiniz.
Ornegin; gérmeyi istediginiz ancak bir tiirlii firsat bulup ziyaret edemediginiz bir iilkeye
iligskin resimlere goz atabilirsiniz veya bir konuya iliskin sunum tasarlamak i¢in gorseller-
den yararlanabilirsiniz. Ayni sekilde Google arama motorunun video, kitap, haber, uygu-
lama arama destegi de bulunmaktadir. Google ge¢mise iliskin arama kayitlarinizi tutar
ve bilgisayara indirmenize izin verir. Ayrica Google arama motorundaki kiiresel ve yerel
degerlere gore, gliniin anlam ve 6nemine uygun tasarlanan eglenceli logolar (Doodle),
kullanicilarin dikkatini ¢ekmektedir.

INTERNET g

http://www.google.com.tr adresini kullanarak dncelikle bir Google hesab1 olusturunuz Go-
ogle hesabini olusturduktan sonra A¢ikogretim Fakiiltesi Sinav Takvimini simgeleri, isaret-
leri ve operatorleri kullanarak arama yapiniz ve yaptiginiz arama kayitlarini listeleyiniz.
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Makaleler, tezler, bildiriler, raporlar gibi akademik ¢alismalara yonelik belgeleri ara-
mak i¢cin Google, Akademik arama motoru gelistirmistir. Google AkademiKin 6zelllik-
leri; tek bir kullanish yer tizerinden farkli kaynaklar1 arama, bilimsel yazilari, 6zetleri ve
alintilar1 bulma, kiitiiphane yardimiyla ya da web tizerinden yazinin tamamina erisme,
herhangi bir arastirma alanindaki baglica bilimsel yazilar hakkinda bilgi edinme olarak
listelenmektedir. Google akademikten elde edilen bilgiler, makaleler gibi bilimsel ¢aligma-
lara dayandig1 i¢in web siteleri tizerinden elde edilen bilgilere gére daha giivenli ve tutarl
oldugunu soyleyebiliriz.

Google Akademik arama motorunu kullanarak merak ettiginiz bir konu hakkinda arama
yapiniz. Arama listesinde ¢ikan sonuglari aynm1 konuya iligkin Google arama motorundan
elde ettiginiz sonuclarla karsilastiriniz.

Bing Arama Motoru

Bing, Microsoft sirketinin daha once bilinen adiyla Live Search, Windows Live Search ya
da MSN Search yerine kullanima sundugu bir arama motorudur. 2009 yilinda deneme
caligmalar1 baglayan Bing arama motoru kullanicilarin internet’te arama yapma aligkan-
liklarini degistirme iddiasiyla ortaya ¢ikti. Bing’ deki en 6nemli yenilik ise Web sitelerine
baglant: vermenin disinda alt bagliklar halinde bilgilerin de listelenmesidir. Bing arama
motoru Tiirk¢e déhil 58 dilde kullanabilme 6zelligine sahip. Bing’in dikkat ¢eken bir diger
ozelligi ise siirekli degisen arka planidir. Bu arka plan 6zelligini Windows 8.1 ve Windows
Phone 8.1 igletim sistemlerinde ekran koruyucu olarak ayarlamak da miéimkiindiir. Bing
arama motoru sorgulama ekrani Resim 5.6da verilmistir.

g INTERNET
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Bing Arama Motoru
Sorgulama Ekrani

Bing arama motorunda Web, resim ve video sorgulamalariyla birlikte haberler, detayh
haritalar ve arama ge¢misi 6zellikleri de sunulmaktadir. Bing arama motorunun en 6nem-
li avantajlarindan biri de Microsoft sirketinin sahip oldugu MSN, Office365 ve Outlook
gibi hizmetleri arayliziinde sunmasidur.

Bing arama motoru ile ilgili daha detayl bilgilere ulasmak ve arama motorunu kullanmak
icin www.bing.com adresini ziyaret edebilirsiniz.

g INTERNET
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Yandex Arama Motoru

Yandex, kullanicilarina Internet’te aramanin yani sira haberler, e-posta, geviri, harita gibi
birgok farkli Internet servisi sunmay1 amaglayan bir arama motoru ve web bilgi portalidir.
Yandex arama motorunun 6ne ¢ikan 6zelligi kiiresel ve yerel 6zellikleri birlestirerek cog-
rafi konum bazli ve kisisellestirilebilen uygulamalar sunmasidir. Yandex arama motoru;
web, gorsel ve video arama yapmaya izin vermektedir. Bununla birlikte harita 6zelligi ile
kullanicilarin bulundugu konuma iliskin hava sicakligini gosterir, yakin yerlerdeki resto-
ran, oteller, kafelar, otellerin konum bilgileri gosterir. Yandex’in arayiiziinde {iriin arama
ve fiyat karsilastirma rehberi sunan market araci yer almaktadir. Rusya piyasasinda liderli-
¢gini stirdiiren Yandex arama motoru, son yillarda Tiirkiye’de oldukea popiiler olmaya bas-
lamustir. Ozellikle biiyiik sehirlerde siiriiciilerin trafik durumuna iliskin bilgi almak i¢in
bagvurduklar1 Internet uygulamasi arasinda Yandex Trafik'in 6ne ¢iktig1 gézlenmektedir.

Yandex Arama
Motoru Sorgulama
Ekram

N
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Trafik yogunlugu @
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INTERNET g Yandex.com.tr adresine girerek oturum a¢iniz, daha sonra size en yakin yerde bulunan res-

toranlara iliskin arama yapiniz.

Yahoo Arama Motoru

1995 yilimda kuruldugunda arama motoru olarak hizmet vermeyi amaglayan Yahoo, za-
manla e-posta, haber, hava durumu, seyahat, sinema, miizik, i arama, finans gibi hizmet-
leri biinyesine ekleyerek diinyada en ¢ok ziyaret edilen siteler arasina girmeyi bagarmustir.
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Yahoo'nun web, haber, yerel, harita, resim, video gibi kategoriye gore arama 6zelligi
oldukga gelismistir. Bununla birlikte ileri arama 6zelligi ile ayrintili arama yapilabilmekte-
dir. Yine bu 6zelligi kullanarak arama yapmak istediginiz tilkeyi, dili, alan adini segebilir,
arama sonuglarina yonelik dosya formatlarini belirleyebilirsiniz. Bununla birlikte Yahoo
kullanicilarina giivenli arama tercihleri de sunmaktadir.

Yahoo, arama bilgilerinizi kayit eder ve béylece ge¢mise yonelik aramalarinizi gore-
bilmeniz miimkiin olur. Eger arama kaydinizin tutulmasini istemiyorsaniz, ayarlar boli-
miine girerek ilgili bolimi etkisizlestirip arama kaydinizin tutulmasini 6nleyebilirsiniz.
Arama ayarlarindan giivenli arama ayarlarini degistirebilir, resim ve video aramalarini
engelleyebilirsiniz. Giivenli olmayan sitelere yonelik uyar1 almak icin ise searchscan (ara-
ma tarama) aracini etkinlestirebilirsiniz. Arama sonuglarina tikladiginizda yeni sayfa da
mu yoksa ayni sayfa i¢inde mi sayfanin agilacagina iliskin ayarlama yapabilir, arama so-
nuglarinin listelenmesine iligkin kayit sayisini belirleyebilirsiniz

Mynet Arama Motoru

1998 yilinda kurulan Tiirkiye'nin ilk Tiirkce portali olan Mynet, kullanicilarin tiim faali-
yetlerini etkili ve verimli bir sekilde gerceklestirebilecekleri interaktif bir platform sunma-
y1 amaglamaktadir.
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Arama yapmak i¢in arama kutucuguna anahtar kelimeleri yazmaniz yeterlidir. Bu-
nunla birlikte nerede arama yapmak istediginize iliskin Tiim Web ve Mynet i¢inde gibi
secenekler sunar. Ayrica Haber, Spor, Finans, Magazin, Video, Galeri, Kadin ve Sinema
gibi kategoriler i¢inde arama yapabilirsiniz. Sundugu resim secenegi ile gorsellere ulas-
mak oldukga kolaydir. Arama sonuglar, tarihe ve konuyla ilgili olma kriterlerine gore lis-
telenir. Bununla birlikte arama sayfasi tizerinde Mynet Ana Sayfa, Haber, Oyun ve e-Mail
igin hizl1 erisim linkleri yer almaktadir. Tiirk¢e olmasindan dolayi, 6zellikle yabanci dil
bilmeyen vatandaglarimiz i¢in oldukea kullanish bilgi portalidir diyebiliriz.

Mynet arama ile ilgili daha detayl bilgilere ulasmak ve arama motorunu kullanmak icin
http://yardim.mynet.com/yardim/index.php?action=show&cat=14 adresini ziyaret edebi-
lirsiniz.

E-DEVLET

Tiirkiye'de e-Devlet Kapisi, kamu bilgi bankas: igleviyle birlikte vatandaslarin Internet
tizerinden sunulan kamu hizmetlerinden tek noktadan ve giivenli bir sekilde faydalana-
bilmeleri amacryla kurulmugtur. e-Devlet Kapisi sistemine entegrasyonu tamamlanan ku-
rumlarin hizmetleri, www.tiirkiye.gov.tr adresi izerinden sunulabilmektedir. Vatandaslar
da sifre, e-imza ya da mobil imza ile bu hizmetlere tek bir noktadan giivenli bir sekilde
ulasabilmektedir. Kisisel bilgilere erisim ve giivenlik gerektiren bu entegre elektronik hiz-
mete erisim igin sifre, e-imza veya mobil imza gibi kimlik dogrulama araglarina ihtiyag
duyulmaktadir.

e-Devlet sifresi, izerinde T.C. Kimlik Numarasinin bulundugu fotografli kimlik (nii-
fus ctizdany, evlilik ciizdani, pasaport ve ehliyet, avukat kimlik karti, mavi kart, ikamet
tezkeresi) ve sahsen bagvuru ile yurt icinde PTT Merkez miidiirliiklerinden veya yetkili
subelerden alinabilir. Yurt disinda ise e-Devlet sifresi, El¢ilik ve Konsolosluklardan temin
edilebilir. Ayrica bagl bulunulan dis temsilciliklerden konuyla ilgili detayli bilgi alinabi-
lir. e-Devlet elektronik hizmetlerine erisebilmek i¢in T.C. Kimlik Numaraniz ve PTTden
almis oldugunuz sifre ile sisteme giris yapmaniz gerekmektedir. e-Devlet Kapist kullanici

e-Devlet Kapist
Kullanici Giris Ekrani

giris sayfas1 Resim 5.10da verilmistir.

@9 Tiirkiye Cumhuriyeti Vatandas Kimlik Degrulama Sistemi
Giris Yapacaginiz Adres www.turkiye.gov.tr =

*/ turkiye t
g “ ye.gov.tr
Girig Yapacaginiz Uygulama  e-Devlet Kapisi

= e-Devlet Sifresi | .j Mobil Imza B Elektronik imza [2=] T.C. Kimlik Karts

T.C. Kimlik Numaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz degrulandiktan senra isleminize

Si sil Alimr?

kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz. Eger farkli bir yontem ile kimlik dogrulamas: yapmak f!ﬂe r‘_d'” o
istiyorsaniz, yukanda bulunan diger secenekleri kullanarak da sisteme giris yapabilirsiniz. Sifremi Unuttum

T.C. Kimlik No ) Sanal Kawe

e-Devlet Sifresi | Sanal K ni Unuttum

ipml Et Sisteme Girig Yap

‘-?\. 160 e-Deviet Kaps il ilgili tim soruls Gizlilik ve Giivenlik
$8 EREERE S © 2015, Ankara - Tiim Haklar Saklidir
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e-Devlet Kapisi sistemine T.C. Kimlik Numaraniz ve PTT'den almis oldugunuz sifre
ile giris yaptiktan sonra sifrenizi degistirmeniz istenir. Bu asamada PTT'den aldiginiz sif-
reyi girmeniz ve ardindan da kendi belirlediginiz giivenlik kriterlerine uygun yeni sifreni-
zi girmeniz istenir. Sifre degisikligi sayfasinda sifre gtivenlik kriterleri bulunmaktadir. Sif-
re belirledikten sonra dilerseniz Sifre ve Giivenlik Ayarlarim sayfasindan sifre degisikligi
islemini gerceklestirebilir. Ayrica PTT subelerinden tekrar sifre alarak da sifre degistirme
islemi gerceklestirebilirsiniz.

e-Devlet Kapisi tizerinden bilgilendirme hizmetleri, biitiinlesmis elektronik hizmetler,
Odeme islemleri, kurum ve kuruluslarin diger hizmetleri sunulmaktadir. Kamu kurumlari
arasinda bilgi ve belgelerin paylasimi e-Devlet Kapisi tarafindan sunulan hizmetler ile
saglanmaktadir. Ayrica 43 ilde bulunan 108 belediye ve 4 yerel hizmet kurumu tarafindan
sunulan elektronik hizmetler de e-Devlet Kapisi sisteminden erisilebilmektedir. e-Devlet
Kapist sisteminin sundugu hizmetler her gecen giin artmaktadir. Son olarak e-Nabiz: Ki-
sisel Saglik Sistemi ve Mobil / Sabit / Internet / Kablo Tv / Uydu Isletmecilerinden Borg ve
Alacak Sorgulama Hizmeti sistemde vatandaslarin kullanimina agilmustir.

e-Devlet Kapist ile ilgili daha detayli bilgilere www.turkiye.gov.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Diinyada e-Devlet Uygulamalari

Diinyada gelismis tilkeler basta olmak tizere bir¢ok iilke, kaynaklarin etkin kullanimi ve
maliyetlerin diigiirtilmesi, hitkiimet politikalariin hesap verilebilirligi ve seffaflig1, piyasa
ekonomisinin etkin gekilde tesis edilmesi, demokrasinin din, dil, irk, zengin, fakir, sta-
ti ayrimi yapilmaksizin her yere ve herkese niifuz etmesi, hitkiimete giiven ve baghiligin
artirilmasi, kamu mal ve hizmetlerine en hizli ve adil bir sekilde erisim saglanmasi gibi
amaglarla e-Devlet uygulamalarini kullanmaktadr.

Birlesik Milletlerin 2014 yilinda yayimnladig: rapora gore, Giiney Kore e-Devlet uy-
gulamalarinda lider iilke olmustur. Giiney Kore'yi Avustralya ve Singapur izlemis olup,
Amerika Birlesik Devletleri (ABD) ise yedinci sirada yer almistir. Avrupada e-Devlet uy-
gulamalarinda 6ne ¢ikan iilkeler incelendiginde ise Fransa (kiiresel 6lgekte 4.sirada) ilk s1-
rada, onu takiben Hollanda (kiiresel 6lgekte 5.sirada), Ingiltere ( kiiresel dlgekte 8. sirada),
Finlandiya (kiiresel 6lcekte 10. sirada) yer almistir. Tablo 5.2°de kiiresel ve bolgelere gore
e-Devlet uygulama konusunda lider olan tilkeler listelenmektedir.

Kiiresel e-Devlet Liderleri Bolgesel e-Devlet Liderleri
GU K T
iney Kore Afrika unui
Avustralya Mauritius
Singapur . ABD
A k
Fransa merika Kanada
Hollanda Gliney Kore
Asya -
Japonya Singapur
ABD Avrupa Fransa
ingiltere P Hollanda
Yeni Zellanda Avusturalya
Okyanusya 2

Finlandiya Yeni Zellanda

Kullanici sayist diinya genelinde ii¢ milyar1 asan Internet toplumun her alanina hizla
yayilmaktadir. Bu nedenle internet artik birgogumuz igin sadece bir iletisim teknolojisi
degil giinliik hayatimizin bir parcasi haline gelmistir. Her gitin akilli telefon ve bilgisayar-
larimizdan Facebook ve Twitter gibi sosyal medya platformlarini takip etmemiz, e-posta

g INTERNET

Tablo 5.2
Kiiresel ve Bolgesel
e-Devlet Liderleri
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hesaplarimizi kontrol etmemiz, Google ve Yandex gibi arama motorlarinda defalarca ara-
ma yapmamiz bu durumu agik bir sekilde desteklemektedir.

Bilginin gii¢ haline geldigi giintimiizde bilgi erisimi, islenmesi ve paylagimi igin en
etkili teknoloji olan Internet de biiyiik énem kazanmustir. Bu nedenle hemen her is kolun-
da Internet yaygin olarak kullanilmaya baglanmustir. {letisim ve haberlesme basta olmak
tizere bilim, saglik, is, egitim, eglence, kiiltiir, sanat ve hizmet sektorleri buna en giizel
érneklerdir. Tiim bu is kollarinda ¢aligabilmek ve basarili olabilmek icin de Internet’i etkili
ve verimli bir sekilde kullanmamiz gerekmektedir.

Bu iinitede de Internet’in giiniimiizde sahip oldugu énemi dikkate alarak 6ncelikle in-
ternet ile ilgili HTTP, WWW, HTML, URL, IP, DNS, EDGE, Mobil Internet, GSM, 3G, 4G
gibi temel kavramlari inceledik. Daha sonra ortaya ¢iktig1 yillardan baglayarak Internet’in
diinyada ve Tiirkiyedeki gelisimini ele aldik. Burada Internet’in temelini olusturan tekno-
lojilerin bilgisayar ve bilgisayar aglar1 oldugunu hatirlatmakta da fayda var. Daha sonra
Internete erigmek icin en yaygin kullanilan yazilimlar olarak Web tarayicilarini ve ige-
rik sorgulama amaciyla en yaygin kullanilan mekanizma veya platformlar olarak arama
motorlarini 6ne ¢ikan 6rnekleriyle ele aldik. Son olarak Tiirkiye'de ve diinyada e-Devlet
hizmetlerini ayrintili bir sekilde inceledik.
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Internet’in temel kavramlarimi tanimlamak

Giiniimiizde Internet en hizh gelisen bilisim teknolo-
jilerinin basinda gelmektedir. Internet, kelime anla-
mu olarak kendi aralarinda baglantili aglar anlamina
gelmektedir. Diinyaya yayilmis milyonlarca bilgisayar
arasinda veri aligverisini hizli ve hatasiz bir sekilde
gerceklestirmek hig de kolay degildir. Bunu saglamak
icin Internetin temelini olusturan bazi kavramlar,
kurallar ve protokoller bulunmaktadir. Internet’in en
yaygin kullanilan ve siklikla duydugumuz temel kav-
ramlarindan 6ne ¢ikanlary; html, www, http, URL, IP
ve DNS'tir. Mobil Internet mobil cihazlar {izerinden
gerceklesir. Insanlarin halindeyken Internete erisebil-
melerini olanak tanir. Mobil Internet, teknik olarak
radio frekans sinyalleri ile ¢alisan veri iletisimini sag-

layan ekonomik, basit, giivenli sistemlerdir.

Internet’in gelisim siirecini agiklamak

Giindelik hayatimizin artik vazgecilmez bir parga-
st olan Internet, olduk¢a kisa bir gegmise sahiptir.
Internet’in temeli bilgisayar aglarina dayanmaktadir.
flk bilgisayar ag1 1970’te Amerika Birlesik Devletle-
rinde 15 bilgisayarin birbirine baglanmasiyla olugtu-
rulan ARPANET agidir. WWW teknolojisi, 30 Nisan
1993 tarihinde, telifsiz olarak isteyen herkesin kulla-
nimina agilmugtir. Internet baglantisinin Tiirkiye'de
gelisim siireci, ilk olarak 1986 yilinda TUVEKA genis
alan agina baglanmasiyla bagladi. TR-NET’in ilk de-
neysel ¢alismasi 1992 yilinda Hollandaya yapildi. 14
Subat 1997 tarihinde ULAKNETin ilk ulusal baglan-
tis1 Ege Universitesi ile olup ayn1 yilda 39 iiniversiteyi
baglar duruma geldi. 2010 sonras: yapilan ¢aligma-
lar sonucunda ULAKNET’ bagli ug sayisi toplamda
923%, ana ug sayisi 183’ yiikseltilmis, toplam Internet
baglant1 kapasitesi 23 Gbpse ¢ikarilmustir.

Web tarayicilarini karsilastirmak

Web tarayicilary, Internet’te sunucu bilgisayar iizerin-
de bulunan Web sitelerine ulagmamizi saglayan ya-
zilimlardir. Son yillarda Web tarayicilarinda oldukga
onemli gelismeler yasanmugtir. Artik Web tarayicilar,
tarayic1 ozelliklerinin yaninda takvim, e-posta, hari-
ta, geviri, hava durumu, trafik ve borsa hizmetleri de
sunmaya baslamislardir. Mozilla Firefox, Microsoft
Internet Explorer, Google Chrome ve Safari giinii-
miizde en yaygin kullanilan Web tarayicilar1 arasinda

yer almaktadir.

()

D
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Arama motorlarinin islevlerini agiklamak

Arama motoru Internet’te bulunan igeriklere ulasma-
muz1 saglayan, web robotu, arama indeksi ve kullani-
c1 arabiriminden olusan bir mekanizmadir. Arama
motorlar;, Web'te istedigimiz bilgiye, habere, Web
sitelerine, sosyal medya araglarina, e-posta servisleri-
ne, cesitli gorsellere ve videolara ulagmak i¢in en sik
kullandigimiz araglarin basinda gelmektedir. Diinya
genelinde en yaygin kullanilan arama motorlar1 bagta
Google olmak iizere Bing, Yandex, Ask ve Yahoo ola-
rak siralanabilir.

e-Devlet hizmetlerini siralamak

Tiirkiyede e-Devlet Kapisi, kamu bilgi bankas: isle-
viyle birlikte vatandaglarin Internet iizerinden sunu-
lan kamu hizmetlerinden tek noktadan ve giivenli
bir sekilde faydalanabilmeleri amaciyla kurulmugtur.
e-Devlet Kapis sistemine entegrasyonu tamamlanan
kurumlarin hizmetleri, www.tiirkiye.gov.tr adresi
tizerinden sunulabilmektedir. Vatandagslar da sifre,
e-imza ya da mobil imza ile bu hizmetlere tek bir
noktadan giivenli bir sekilde ulagabilmektedir. Birles-
mis Milletlerin 2014 yilinda yayinladig: rapora gore,
Giiney Kore e-Devlet uygulamalarinda lider dlke ol-
mugtur. Gliney Kore’yi Avustralya ve Singapur izlemis

olup ABD ise yedinci sirada yer almistir.
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Kendimizi Sinayalim

1. Internet {izerinde web sayfasi olusturmak i¢in kullanilan

betik dil asagidakilerden hangisidir?

a. ftp

b. http
C. Www
d. URL
e. html

2. Asagidakilerden hangisi Internet veri transferi protokol-

lerinden biri degildir?

a. ftp

b. http

c. mailto
d. Web

e. https

3. “https://giris.turkiye.gov.tr/Giris/e-Devlet-Sifresi” URL
adresinin alan ad1 asagidakilerden hangisidir?

a. https://

b. turkiye.gov.tr

c. https://giris.turkiye.gov.tr

d. giris.turkiye.gov.tr

e. https://giris.turkiye.gov.tr/Giris

4. lcerisinde Agikdgretim Fakiiltesi ifadesinin aynen gecti-
¢i Web sayfalarini bulmak i¢in arama motorunda kullanil-
masi gereken sorgulama ifadesi agagidakilerden hangisidir?
a.  Agikogretim*Fakiiltesi
Agikogretim+Fakiiltesi

b

c. “Agikégretim Fakiiltesi”

d. Agkogretim AND Fakiiltesi

e. Aqkogretim Fakiiltesi
5. Asagidaki web tarayicilarindan hangisi agik kaynak
kodludur?

a. Mozilla Firefox
b. Google Chrome
c.  Windows Internet Explorer
d. Safari
e

Yandex

6. TR-NET’in 1992 yilinda gergeklestirdigi ilk deneysel ¢a-
ligmalar hangi iilkeye yapilmistir?
a. Fransa
b. Hollanda
c. [Ingiltere
d. Almanya
e

Yunanistan

7. Tirkiyede ilk Internet baglantisi ne zaman gergeklesti-

rilmigtir?
a. 1986
b. 1987
c. 1990
d. 1991
e. 1993

8. Kiresel ve yerel 6zellikleri birlestirerek cografi konum
bazli ve kisisellestirilebilen uygulamalar konusunda 6ne ¢i-

kan arama motoru asagidakilerden hangisidir?

a. Google

b. Bing

c. Yahoo

d. Yandex

e. Google Akademik

9. Asagidakilerden hangisi Google Akademik arama moto-
ru Ozelliklerinden biri degildir?
a. Farkli kaynaklara arama
b. Bilimsel yazilari, 6zetleri ve alintilar1 bulma
c. En ¢ok begenilen gorselleri arama
d. Herhangi bir konuda hakkinda bilimsel yazilardan
bilgi edinme

e. Kitiiphane yardimi yoluyla yazilarin tamamina erisme

10. Asagidakilerden hangisi diinyada e-Devlet uygulamala-
rinin kullanim amaglari arasinda yer almaz?

a. Statitye gore kaynak kullanimini denetleme

b. Demokrasi bilincinin kazandirilmas:

c. Hiikiimete giiven ve baghiligin artirilmasi

d. Seffafligin saglanmasi

e. Maliyetlerin diisiiriilmesi
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

l.e  Yanitiniz yanls ise “Internet Temel Kavramlari” ko-
nusunu yeniden gozden ge¢iriniz.

2.d  Yanitiniz yanlss ise “Internet Temel Kavramlar1” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

3.b  Yanitiniz yanls ise “Internet Temel Kavramlar1” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

4.c¢  Yanitiniz yanls ise “Arama Motorlar1” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

5.a  Yanitiniz yanlis ise “Web Tarayicilarr” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

6.b  Yanitiniz yanls ise “Internet’in Gelisim Siireci” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

7.e Yanitiniz yanlis ise “Internet’in Gelisim Siireci” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

8.d  Yanmtiniz yanls ise “Arama Motorlar1” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

9.c¢  Yamtmiz yanls ise “Arama Motorlar1” konusunu ye-
niden gézden gegiriniz.

10.a  Yanitiniz yanlis ise “e-Devlet” konusunu yeniden

gozden gegiriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

http://www.ahaber.anadolu.edu.tr/issues/2015pdf/725.pdf
URL adresinin bilegenleri “http://”, “www?, “ahaber.anadolu.
edu.tr’, “/issues/2015pdf/725.pdf” seklindedir. Alan ad: yine

anadolu.edu.trdir.

Sira Sizde 2
Web tarayicist adres gubuguna 193.140.21.18 IP adresi yazil-
diginda, Anadolu Universitesi (https://www.anadolu.edu.tr)

adresine yonlendirilmektedir.

Sira Sizde 3

Tiirkiye'de Internet’in tarihi kisaca agagidaki gibi 6zetlenebilir:

« 1986 - Internet baglantisinin Tiirkiye'de gelisim siireci, ilk
olarak TUVEKA genis alan agina baglanmastyla baglad.

o 1987 - Bu aga EARN (Eurepean Academic and Research
Network —Avrupa Akademik Arastirma Ag1) ve BITNET
(Because It's Time Network) ag1 dahil oldu.

« 1991 - ODTU ve Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Aragtirma
Kurumu (TUBITAK)nun ortak ¢abalari ile Tiirkiye In-
ternet Proje Grubu (TR-NET) kuruldu

o 1993 - TCP/IP protokolii kullanilarak ABD Washington
NSENet (National Science

o 1996 - 176 birime hizmet veren Ulusal Akademik Ag
(ULAKNET) kuruldu. Internet baglantilarina iliskin hiz-
metler tamamen TUBITAK’a birakild1 ve bunun {izerine
TUBITAK?a bagli bir enstitii olarak ULAKBIM kuruldu.

o 1997 - ULAKNET-UUNet (ABD) arasinda 2Mbps bag-
lant1 kuruldu ve ODTU NSFNet kapatildi.

e 1997 - Internet’in ticari kuruluglara ve halka ulasmasini
saglayan proje TURNET, Tiirk Telekom tarafindan haya-
ta gegirildi. ULAKNET e bagli ug sayis1 64% yiikselmistir.

e 20001i yillara gelindiginde ULAKNET toplam 114 nok-
tadan 80 iiniversite ve arastirma kurumunu Internet hiz-
metinden yararlanir duruma gelmistir. Yurt dis1 hatlar
(Internet) ise Ankaradan ABD’ye 3 ayr1 hattan olmak
iizere toplam 10 Mbpse ulagmis, Internet genigbant bag-
lant1 altyap: ¢alismalar: hizlanmistir.

o 2010 sonras1 yapilan ¢aligmalar sonucunda ULAKNET’
bagli ug sayis1 toplamda 923%, ana ug sayis1 183% yiik-
seltilmis, toplam Internet baglant1 kapasitesi 23 Gbpse
cikarilmigtir.

e 2009 yilinda genisbant baglantisina sahip abone sayisi
yaklasik iki milyon iken 2014 yilinda ise 12 milyona yak-
lagmugtur.
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Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;
@ Tasnabilir teknoloji tiirlerini siralayabilecek,
@ Tasinabilir teknolojileri ve taginabilir teknolojilerin 6zelliklerini agiklayabilecek,
@ Tasnabilir teknolojilerle ilgili hizmet ve protokolleri tanimlayabilecek,
@ Tasinabilir teknolojilerin gelecegine yonelik degerlendirme yapabileceksiniz.

« Teknoloji o Giyilebilir
o Tasinabilir o Gozlik

o Akilli o Saat

o Tablet o Hizmet

o Diziistii o Standart

o Telefon o Protokol




GiRiS

Teknolojinin yasamimizdaki yeri ve dnemi kuskusuz tartisilmaz. Gerek bireysel gerekse
mesleki anlamda giinliik islerimizde teknolojiyi yogun bir sekilde kullaniyor veya kullan-
mak zorunda kaliyoruz. Teknolojinin hayatimiza bu kadar dahil olmasinda ve belki de
kendisine bu kadar bagimli olmamizda taginabilir teknolojilerin rolii goz ard1 edilemez.

Aslinda giiniimiiz taginabilir teknolojilerinin eski zamanlardaki ilk 6rnekleri diistiniil-
diigiinde bu teknolojilerin tasinmasinin ve kullanilmasinin giiniimiizde oldugu kadar ko-
lay ve rahat olmadigini sGylemek yanlis olmayacaktir. Diger teknolojiler bir yana, cep tele-
fonlarinin dahi 1990’11 yillarin ortalarina dogru yayginlasmaya basladiklar: sirada oldukga
biiyiik ve hantal bir yapiya sahip oldugu sdylenebilir. O déonemdeki modelleri kullananlar,
eski telefonlar: giiniimiizdeki akilli telefonlarla ve giyilebilir teknolojilerle karsilagtirdik-
larinda, taginabilirlik ve kullanilabilirlik agisindan ne tiir bir gelisme saglandigini agik bir
sekilde anlayacaktir.

Teknolojinin tagimabilirlik 6zelligindeki en dramatik degisim, cihazlarin ¢aligmak icin
gerekli enerjiyi saglayabilmesi icin bir enerji kaynagina kablo yoluyla sabit bir sekilde bag-
lanmaktan kurtulup, yeniden sarj edilebilir bataryalar1 kullanmalar1 olmustur. Boylece
cihazlar, belirli bir siire hem gereksinim duyduklari enerjiyi, hem de iletisim adina gerekli
olan sinyalleri kablolar olmaksizin kullanmaya, yakalamaya basladilar.

Cep telefonu, tablet, notebook ya da arag ne olursa olsun, taginabilir teknolojiler ha-
yatimizi siiphesiz daha oncekinden daha hizli, daha rahat ve esnek héle getirmektedir.
Taginabilir teknolojiler bu etkileriyle ve artan rolleriyle hemen hemen hepimizin hayatin-
da vazgecilmez olmaktadir. Diinya genelinde bu tiriinler hizla artmakta kullanim alanlar
da hayatimizin her alanina yayilmaktadir. Artik cogumuz, kullandigimiz taginabilir bir
tiriiniin bir sonraki modelinin getirecegi degisiklikleri merakla bekliyoruz. Yeni iriin ne
kadar kii¢iik, ne kadar hafif veya hizl1 olacak? Ya da bir tirtin digeri ile rekabette nasil bir
yeniligi bizimle tanistiracak? Teknolojiyi yogun bir sekilde kullanmasak dahi giinliik ha-
yatimizin iginde bu sorulara bir sekilde maruz kalmaktay1z.

TASINABILIR TEKNOLOJILER

Taginabilir teknolojiler denildiginde, aslinda gogu zaman cebe sigabilecek ve ele alindi-
ginda farkli bir gok uygulamay: gergeklestirmesi beklenen kiigiik bilgisayar sistemleri kas-
tedilmektedir. Bu sistem; bazen yazarak veya konugarak paylagma araci, bazen Internete
erisim araci, bazen fotograf makinesi, bazen ginliik etkinlikleri diizenleme araci, bazen
de e-postalarin okunabilecegi bir ara¢ olarak kullanilabilmektedir. Bu iglevlere daha bir
¢ogu eklenebilir.

Tasinabilir teknolojilerin kablodan
kurtulup yeniden sarj edilebilen
bataryalarn hem iistiinlik hem de
sinirlilik olabilir. Ciinkii bataryalar
siirekli kullanim halinde ok fazla
dayanmamaktadir.



116

Temel Bilgi Teknolojileri-|

SIRA SiZDE

2/

Aslinda tasinabilirlik sadece kablolardan bagimsiz olmak degil, ayn1 anda tiim ileti-
sim ve galisma ihtiyaglarinin bir ofise veya evdeki ¢aligma odasina bagl olmadan, ihti-
ya¢ duyuldugu anda ve yerde karsilanabilmesi esnekligi anlamina da gelmektedir. Ister
mesleki yasamda olsun, isterse giinlitk yasamin diger alanlarinda, taginabilir teknolojiler
daha hizly, iiretken ve bilingli yagamay1 desteklemektedir. Ote yandan, yapilan islerin daha
etkili, verimli ve ¢ekici olmasini saglayarak, bireylerin digerleriyle olan paylagimlarina ve
is birligi olanaklarina da olumlu etkiler saglamaktadir.

Uzunca bir zamandir taginabilir teknolojiler, kisilere farkli veri ve uygulamalara gerek-
sinim duyduklari her an ve her yerde ulagma kolaylig1 sunmaktadir. Boylece kisiler, kargi-
lagtiklar1 sorunlari ¢ozebilmek i¢in gerekli olan veriye ve araglara hemen ulasabilmektedir.
Bunun sonucunda kullanicilar, bu giiglii teknolojilere hemen aligmakta, uyum saglamak-
tadir. Cogu durumda sanal da olsa bu tiir teknolojiler etkili iletisimi yani her konuda ve
sekilde paylasma aligkanhiklarini destekledigi icin, kisiler akilli telefonlara, tabletlere ve
diger bilgisayar sistemlerine olmadig1 kadar baglanmigtir.

Londra merkezli bir sosyal medya kurulusu olan “We Are Social’in 2014 yilina ait
“Temel Dijital Gostergeler” arastirmasinin bulgularina gore, pazarda soz sahibi olanlarin
da kabul ettigi bir gercek olarak taginabilir teknolojiler giiniimiizde kisilerin en énem ver-
digi araglar durumundadur. Internet erisimli taginabilir teknolojilerin kullanilma oranlari,
kendilerinden 6nceki diziistii ve masaiistii cihazlarin oranlarini oldukea gerilerde birak-
mugstir. Ote yandan, akilli cep telefon kullanim oranlar1 da diinya genelinde hizla artmak-
tadir. Dlinya genelinde tagiabilir teknolojilere yonelik aktif kayitl kullanici sayisi, kabaca
diinya niifusunun %93’iine denk gelmektedir. izleyen béliimlerde, sozii edilen bu tekno-
lojileri ve 6zelliklerini biraz daha yakindan tanimaya ¢alisacagiz.

Sizin sahip oldugunuz veya kullandiginiz tasinabilir teknolojiler var mi1? Varsa bunlar neler-
dir? Bu teknolojiler hayatinizda ne kadar yer tutuyor? Liitfen kendi deneyimlerinizi diisiine-
rek bir 6z-degerlendirme yapin.

TASINABILIR TEKNOLOJILERIN OZELLIKLERI

Bu boliimde taginabilir teknolojiler belirgin 6zellikleri, iistiinliikleri ve sinirhiliklar: agisin-
dan incelenmektedir. Taginabilir teknolojiler denince akla pek ¢ok iiriin gelebilir. Ancak
bu bolimde, ¢cevremizde daha sik gordiigiimiiz, duydugumuz veya kullaniyor oldugumuz
teknolojiler ele alinmaktadir. Bunlar sirasiyla; akilli cep telefonlari, diziistii bilgisayarlar,
tablet PC’ler ve son zamanlarda yayginlasan giyilebilir teknolojilerdir. Hayatimizdaki en
belirgin ve yaygin tasinabilir teknoloji olan telefonlardan, bu tinitede “cep telefonu veya
bazen akilli telefonlar” olarak bahsediyor olacagiz. Bunun bir nedeni de bu teknolojinin
yaygin olarak daha ¢ok bu isimle kullanilmasidr.

Akilli Cep Telefonlari
Tasinabilir teknoloji alanindaki gelisme ve degisimlerin gectigimiz 10 yilda oldukea hizli
oldugu séylenebilir. Giiniimiizde telefon dendiginde, artik ¢ogu kisinin aklina kablolu ve
sabit telefonlar degil, akilli cep telefonlar1 gelmektedir. Ozellikle giiniimiiz ¢ocuklarinin
sabit telefon deneyimlerinin olmadigini distiniirsek, bu durumun giderek yayginlasaca-
g1n1 sOyleyebiliriz. Telefon, giiniimiizde pek ¢ok insan i¢in taginabilir, akilli ve farkli pek
¢ok islevi olan bir teknoloji tirtintidiir. Cep telefonlar: artik kisileri aramaktan veya yazili
mesaj gondermekten ¢ok daha fazla sey yapar durumdadar.

Cep telefonlarinin en yeni nesli olan akilli telefonlar pek ¢ok teknolojiyi ayni anda tek
bir arag lizerinde birlestirmistir. Simdilerde; fotograf makinesi, video kamera, sesli ve go-
riintiilii ortam oynaticilar, taginabilir oyun araglari, Internet erisim araglari, artirilmig ger-
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¢eklik uygulamalar1 ve buna benzer daha pek ¢ok uygulama veya ara¢ avcunuzun i¢indeki
bu tek bir cihazda ayni anda bulunabilmektedir. Artik ¢ogu durumda, yeni ¢ikan cep te-
lefonlarinin islemci ve diger bir¢ok 6zelligi, siradan bir diziistii veya masaiistii bilgisayar-
dakinden daha giiglii olabilmektedir. Sirf bu durum bile bize cep telefonlarinin ne kadar
karmagik héle geldigini, kendilerinden ne kadar fazla islev beklendigini gostermektedir.

K Kaynak: http://bm.img.com.ua/berlin/storage/orig/6/3c/094f3f03cdd7342fe08b0fac 4f86b3c6.jpg

Akilli Cep Telefonlar:

Cocuklar ve gengler, yeni teknolojilerin sundugu firsat ve olanaklara ¢ok ¢abuk ayak
uydurmakta ve kendilerini bu olanaklarin gereklerine gore yeniden diizenlerken fazla
zorlanmamaktadir. Cep telefonlar i¢cin de durum aynidir. Bu taginabilir akill telefonlar
kullanicilara hi¢ olmadig: kadar 6zgiirlik ve bagimsizlik sunmakta bunu yaparken de si-
rekli bir bilgi erisimi ve eglence kaynagi roliinii siirdiirmektedir. Cep telefonlarinin sadece
gerekli bilgiye erisme ve eglence kaynag: islevini vurgulamak haksizlik olacaktir. Kisilerin,
ihtiya¢ duyduklar: anda birbirlerine karsilikli olarak ulasip birtakim seyleri paylasabil-
mesini saglayan bu teknoloji, gereksinim duyuldugunda etkili giivenlik ve korunma gibi
farkli bir ¢ok olanagi da saglayabilmektedir.

Her ne kadar giinimiiziin popiiler akilli telefonlarinin yeni modelleri iilkemizde ol-
dukga ytiksek fiyatlarla pazara ¢ikiyor olsa da, uzun vadede cep telefonlarina sahip olma
maliyetinin diistiigiinii ve bunun da telefon kullanma yasinin diigmesine neden oldu-
gu sdylemek miimkiindiir. ingiltere'de yapilan bir arastirma, 11 yagina gelen ¢ocuklarin
%50’sinin bir cep telefonuna sahip oldugunu ortaya oymustur. Bu oran 7 yasindakiler s6z
konusu oldugunda %10’a yakindir. Yine aragtirmalar, ilk kez bir cep telefonuna sahip olma
yasinin Avrupa genelinde 7.1 yasina kadar distigiinii gostermektedir. Bireysel olarak
kendi telefonuna sahip olmayan ¢ocuklarin ¢ogunlugunun da digerlerinin telefonlarina
erisip kullandiklar: yine ayni aragtirmanin bulgular1 arasindadr.

Cocuklarin cep telefonu kullanim durumlar: iilkemiz 6zelinde de ¢ok farkli degildir.
TUIK’in verilerine gére, 2013 yili Nisan ayinda gergeklestirilen Hane Halki Bilisim Tek-
nolojileri Kullanim Aragtirmasimin kapsami ilk defa 06-15 yas grubu ¢ocuklar: da igere-
cek sekilde genisletilmistir. Bu arastirmada 6-15 yas grubu genel olmak tizere, farkliliklar:
daha iyi gozlemleyebilmek igin 06-10 ve 11-15 yas grubu ayriminda bilgisayar, Internet ve
cep telefonu kullanimi, kullanim siklig1 ve kullanim amaglar1 yaninda medya ile iliskileri
de irdelenmistir. 06-15 yas grubundaki ¢ocuklarin cep telefonu kullanim oran1 %24,3’tiir.
Bu oran 06-10 yas grubundaki ¢ocuklarda %11, 11-15 yas grubundaki ¢ocuklarda ise
%37,9 olarak belirlenmistir.

Takdir edersiniz ki, giinliik yasamimizda gerek sohbetlerimizde gerekse de kitle ile-
tisim araglarindaki haberlerde, cep telefonlarinin hayatimizdaki yeri ve bize sagladig
yararlardan ¢ok zararlarindan ve olumsuz yonlerinden bahsedilmektedir. Kullanilan tek-
noloji ne olursa olsun, insan hayatina yararli veya zararli olma durumu, o teknolojinin
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Tablo 6.1

Cep Telefonu Kullanma

Nedenleri

Ulkemizde akilli telefonlar daha
cok internet erisimi ve ozellikle

sosyal adlan kullanmak icin

kullaniimaktadr.

SIRA SiZDE

Y

nasil ve ne amagla kullanildig: ile dogrudan iliskilidir. Bu durum televizyon, bilgisayar ve
diger benzeri teknolojiler i¢in de aynidir. O hélde, herhangi bir teknolojinin kendisinin
dogrudan zararli oldugunu séylemektense, teknolojinin etkin kullanilmadigini ve sonug
olarak bu durumun insan hayatini olumsuz etkiledigini séylemek daha dogrudur. Dahast,
uzmanlar her bir teknolojinin daha etkin bir sekilde nasil kullanilabilecegine ve kullanimi
sirasinda hangi noktalara dikkat etmek gerektigine iliskin bir dizi éneriler ve uyarilar da
paylagsmaktadir. Bu uyarilar1 géz 6niinde bulundurarak, teknolojinin hayatimiza yonelik
olumsuz etkilerini en aza indirgeyebiliriz.

O hélde genel olarak, ¢ogu zaman temel ihtiyaglardan bile daha 6n planda tutulan cep
telefonlar1 hangi amaglarla kullanilmaktadir? Gergekten bu araglar hayatimizda farklilik-
lar yaratabiliyor mu? Bu sorularin cevabini ve cep telefonlarinin farkli kiiltiirlerde milyon-
larca insanin hayatini olumlu yonde nasil etkileyebileceginin érnekleri izleyen bélimler-
de anlatilmaktadir. Daha 6nce, tilkemizde cep telefonlarinin ne amaglarla kullanildigina
bir goz atalim.

Kullanma Nedeni Oran (%)
Fotograf/video cekmek 68
Muzik dinlemek 68
internet erisimi 66
E-Posta kullanmak 59
Sosyal aglara girmek 58
Arama yapmak 55
Oyun oynamak 49
Haber okumak 41
Uriin aramak 40
Yol tarifi/harita kullanmak 40
Video paylasimi 39
Online bankacilik/Finans 33
Uygulama kullanmak 29

Kaynak: Our Mobile Planet Arastirmast (Mart-Temmuz 2011)

Goriinen o ki, cep telefonlar: tilkemizde tizerinde barindirdigr 6zellikleri agisindan
¢ok yonlii olarak kullaniliyor. Yukarida listelenen kullanim nedenlerinin her biri ¢ok fark-
I1 amaglar igin yerine getiriliyor olabilir. Ornegin biri aile iiyelerinin fotograflarini ¢ekip
telefonunda saklamak igin fotograf gekme 6zelliginden yararlanirken bagka biri de karis-
t1g1 kiigiik bir kazada, arabanin hasarini sigorta sirketine belgelemek icin fotograf ¢ekiyor
olabilir. Benzer durum diger kullanim nedenlerinin her biri i¢in sdylenebilir. Ote yandan,
Tiirkiye'deki cep telefonu kullanim nedenleri, A.B.D., Japonya, Ingiltere ve Polonya gibi
tilkelerle karsilastirildiginda farkliliklar gostermektedir. Arastirma bulgulari, diger tilke-
lerde cep telefonlarinin daha ¢ok telefona yiiklenen uygulamalarin kullanimi, yol bulma
ve harita kullanimi i¢in yiiksek oranda kullanildigini gostermektedir. Ulkemizde ise akill
telefonlarin daha ¢ok internet erisimi ve 6zellikle sosyal aglar1 kullanmak ve burada pay-
lagmak i¢in kullanildig s6ylenebilir. Arastirmalar, bu oranin diinya ortalamasinin tizerin-
de oldugunu gostermektedir.

Akalli cep telefonu kullaniyor musunuz? Evet ise daha ¢ok hangi amagla kullandiginiz1 dii-
siinerek yukaridaki kullanim alanlari ile kendi kullanim alanlarimizin ne kadar benzedigini
veya farklilastifini degerlendirin. Cevabiniz hayirsa neden kullanmiyorsunuz? Yakin bir ge-
lecekte kullanmayi planliyor musunuz?
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Kullanim nedeni ne olursa olsun, akilli telefonlarin hayatimizdaki yeri ve 6nemi yadsi-

namaz. Akilli telefon teknolojisi, yukarida belirtilen nedenlerin disinda da insan hayatina
farkli yararlar sagliyor. Farkli ortam ve uygulamalarin bir arada kullanilmasini saglayan
bu triinler, bu 6zellikleri ile dinyanin degisik yerlerinde, bir ¢ok insanin hayatini ¢ok
farkl: sekillerde olumlu olarak etkileyebiliyor.

Akilli Cep Telefonlar: Kullanicilara Daha Cok Hangi Alanlarda Hizmet Veriyor?

Bankacilik islemleri: Akilli cep telefonlari ile hayatimiza giren pek gok kavramdan
biri de “mobil bankacilik ya da Internet bankaciligr” hizmetleri. Diinyanin pek ¢ok
yerinde kisiler cep telefonlarini kullanarak online islemler yapiyor ve boylelikle
hesaplarini yoneterek, parasal islemlerini gerceklestiriyor. Banka subelerine git-
mektense, islemlerini cep telefonlarindan yiiriiten kullanict sayis1 her gecen giin
artmaktadir. Bankalar, gelisen teknoloji ile beraber miisterilerine mobil bankacilik
uygulamalar1 sunmakta ve boylelikle islemlerin 6nemli bir kismini online ortama
tagimaktadir. Bugiin artik akilli telefonlarimizi kullanarak bankalardaki hesapla-
rimizin yonetilmesi, para transferleri, kredi kartlarina ait 6demeler, farkli kurum
Odemeleri, doviz, altin ve diger yatirim islemleri ve hatta kredi bagvurusu gibi is-
lemleri gerceklestirebiliyoruz.

Mobil saglik: Akilli telefonlarla birlikte hayatimiza giren bir diger kavram da sag-
lik (mobile health veya mobil saglik hizmetleri). Kirsal ve iicra bolgelerdeki sinirli
kosullarda caligmak zorunda olan saglik ekipleri, gerektiginde cep telefonlar1 yolu
ile baz1 hastaliklar ve tehlikelere karsi daha uzman ekiplerden veya personelden
yardim ve destek almakta, kritik hastalarin zaman ge¢irmeden daha donaniml ve
uzmanlagmis merkezlere ulasmasini kolaylastirmaktadir. Béylece konu insan sag-
l1g1 oldugunda, cep telefonu yoluyla anlik ortaya ¢ikan gerekli uzmanlik bilgisine,
goriis ve Onerilerilerine ¢ok kisa siirede ulasilabilmektedir. Telefonlarin fotograf
¢ekme, video kaydetme ve bunlari ¢esitli uygulamalarla paylasabilme 6zellikleri de
hasta veya yaralilarla ilgili tani1 ve teshislerin uzaktan da olsa daha etkili yapilabil-
mesini olanakli kilmaktadir.

Cep telefonunun saglik hizmetleri ulastirmak amaciyla kullanimina bir baska or-
nek te “Hayat i¢in SMS - SMS for LIFE” gibi programlardir. Bu tiir programlar,
kirsal ve merkezlerden uzak yerlesim yerlerindeki birimlere, sitma ve benzeri has-
taliklara yonelik ilaglarin zamaninda gonderilmesini amaglamaktadir. Telefonlar-
dan gonderilen metin mesajlar1 sayesinde, uzmanlara hangi bolgeye ne kadar ila-
cin temin edilmesi gerektigine iligkin bilgiler gitmekte, uzmanlar da konuyla ilgili
takipleri, stok bilgileri gibi kayitlar1 anlik ve daha dogru yapabilmektedir. Buna
benzer baska bir hizmet de diinyanin farkli bolgelerinde HIV virtsiine kars1 6zel-
likle genglerin metin mesajlari ile stirekli bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesidir.
Iletisim agi: Akilli cep telefonlar1 sayesinde diinya ¢apinda birbirine ¢ok yonlii bir
sekilde bagly, etkilesimi yiiksek bir iletisim ag1 olusmustur. Yani bagka bir deyisle
insanlar, yer kiire genelinde genis bir agin birbirine bagh 6geleri durumuna gel-
migstir. Diinya Bankasinin verilerine gore, diinya niifusunun %’ii cep telefonlarina
erisim saglamaktadir. Global Digital Statistic 2014’{in verilerine gore ise diinya nii-
fusunun %9371 kayith cep telefonu kullanicisidir. Bu kullanicilarin %15’1 Amerika,
%151 Avrupa, %51 Orta Dogu, %11’i Afrika, %53t Asya ve %1 ‘i de Okyanus
tilkelerindedir.

Cep telefonlari, insanlarin diger insanlarla iletisimini saglamakla kalmayip ayni za-
manda bagka kurum, kurulus, topluluk ve devlet kurumlari ile de bir araya getirmektedir.
Boylece insanlar cep telefonlar: sayesinde farkli gruplar ve kurumlarla da yakindan bagl
ve etkilesim icinde olabilmektedir. Bu sayede kisiler 6rnegin, trafik cezalarin1 zamaninda
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ogrenebilmekte, 6grendikleri bu cezay: yine ayni ortamda 6deyebilmektedir. Ya da aym
yone seyahat eden insanlar, gittikleri yonle ilgili uyarilari, yonlendirmeleri zamaninda
gorebilmekte ve gerekli onlemleri alabilmektedir. Dahasi, tim bu bilgileri alirken veya
saglarken, eszamanli metin mesajlar1 da paylasarak, etkilesimi anlik da yasayabilmektedir.

Yukaridaki 6rneklerin sayist istenirse daha da arttirilabilir. Akilli cep telefonlary, iginde
barindirdiklar: 6zellikler ve uygulamalar sayesinde, olusan anlik gereksinimlere yonelik
pek ¢ok yararli ¢oztimler getirebilmektedir. Bu yadsinamaz bir gergektir. Cep telefonlari-
nin diger bazi yararlar1 da soyle siralanabilir: Akilli cep telefonlarinin hemen hepsi, baska
bir bilgisayar sistemine bagli olmaksizin Internete erisim saglamaktadir. Bu erisim, kisiye
saysiz imkan ve yarar saglayabilir. Akilli telefonlardaki izleme ve takip etme uygulama-
lary, ailelerin gocuklarinin yerini telefon aracilifiyla takip etmesine, kolayca bulmasina ve
sonug olarak her iki tarafin da bulundugu yerde kendini giivende hissetmesine yardimei
olmaktadir. Ote yandan, akilli telefonlar yetigkinler ve cocuklar igin sayisiz grenme arag
ve uygulamasini icermektedir. Bu uygulamalar yerinde ve zamaninda kullanildiginda,
akalli cep telefonlar: kisilerin hayatini olumlu yonde etkilemeye ve degistirmeye devam
edecektir.

@

Akill: telefonlarin sagladigi bu 6zellikleri (erisim, izleme, 6grenme gibi) dogru veya yanls
kullanmak, kullanicinin elinde olan bir secenektir! Bunlarin kotii kullanimi, teknolojinin
kotii oldugunu degil, kullanicinin kotii niyetini veya bilingsizligini gostermektedir.

Afally Cep Telefonlar: Kullanilirken Nelere Dikkat Edilmelidir?

Alkalli telefonlar hayatimizda bu kadar yer etmisken hayatimizdaki pek ¢ok olumlu
yonleri yaninda olumsuz bazi yonlerinden de bahsetmek gerekir. Taginabilir teknolojiler,
ozellikle cep telefonlar1 hayatimizin 6yle iginde ki, artik ¢ok kiigiik yastaki ¢ocuklar bile
rahatlikla ebeveynlerin telefonlarini alip oynamayi aligkanlik haline getirmis durumdalar.
Cep telefonlarinin i¢inde bulunan uygulamalar ve bu uygulamalarin kullanim kolaylig,
telefonlar1 ¢ocuklar icin daha da cazip hale getirmektedir. Ancak uzmanlar, hem ¢ocuk-
larin hem de genglerin bu teknolojiyi kullanirken daha dikkatli olmamizi ve hayatimiza
bazi kurallar1 getirmemizi 6nermektedir. Asagida, telefonlarin ve yanlis kullanimlarinin
hayatimiza getirdigi bazi olumsuzluklar siralanmaktadir.

Gergek diinyalara karsi sanal diinyalar: Channel News Asianin bir raporunda, akilli
telefonlarin ve diger tasinabilir teknolojilerin stirekli kullanilmasinin 1-5 yas arasinda ge-
lismekte olan ¢ocuklarin devinsel ve bilissel becerileri ile sosyal gelisimlerini etkileyecegi
ifade edilmistir. Cogu egitim psikolojisi uzmanina gore; telefonlar, tabletler ve diger tas:-
nabilir cihazlar, geleneksel oyun arag ve gereglerinin (boyama kalemleri, pastel boyalar,
disarida oynanan oyunlar ve etkinlikler, yap-bozlar, kitaplar) kolay kolay yerini doldura-
maz. Bu teknolojilerin ¢ok yogun kullanilmasi: durumunun, gelecekte ¢ocuklar {izerinde
bir takim olumsuz etkileri ortaya cikacaktir.

Teknoloji bagimlisi ebeveynler: Teknolojiye bagli yasamin bir tarafinda ¢ocuklar, diger
tarafinda da telefonlarindan bagini kaldiramayan biiyiikler, anne-babalar bulunmaktadir.
Oyle ki, bu ebeveynler, gerek arabada, gerek parkta ve gerekse evde cep telefonlarini gok
yogun kullanirken, kii¢iik cocuklarini ihmal etmekte, bazen de onlar1 potansiyel kazalar-
dan ve tehlikelerden koruyamamaktadir.

Cevremizde, anne veya babalarinin bagka birine mesaj atarken, e-postalarini veya
sosyal aglardaki paylasimlar1 kontrol ederken goz ard: etmesi sonucu kii¢iik ev kazalari-
na veya disarida hafif yaralanmalara maruz kalan ¢ocuklar gormek artik yiiksek ihtimal
dahilindedir. Bu kazalarin sonuglari, bu aligkanliklar trafikte araba kullanilirken devam
ettirildiginde daha da vahim olabilmektedir.
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2015 yilinda yeniden diizenlenen trafik cezalar1 kapsaminda, seyir halinde cep veya arag te-
lefonu ile benzer haberlesme cihazlarini kullanmak cezai yaptirim kapsamina girmektedir
(Madde 73)! Bu kurala uymayanlar 88 TL 6demek zorundadir.

Kazalar bir yana, artik yeni nesillerin ¢ogu zaman anne-baba ilgisinden yoksun olarak
hayatlarina devam etmek zorunda kaldiklarini séylemek ¢ok abart1 olmayacaktir. Uzman-
lar, ¢ocuklarin anne-babalarinin ilgilerinin ve kontrollerinin kendileri iizerinde olmadig1-
ni1 bildiklerinde, risk almaya ve dolayisiyla hata yapmaya daha fazla meyilli olabilecegini
soylemektedir.

Giinliik yasamda, teknolojinin disinda ¢evremizde trafik, giiriiltii kirliligi, stres vb.
¢ok fazla uyaran bulunmakta ve dikkatimizi toplamamiz ve belirli seylere yogunlagmamiz
zorlagmaktadir. Biitiin bu uyaranlara teknolojiyi de ekledigimizde, durum daha da i¢in-
den ¢ikilmaz bir hal almaktadir. Uzmanlar, tiim bu uyaran zenginliginde, toplum olarak
teknolojiyi, 6zellikle akilli telefonlarimizi kullanirken daha makul olmamizi ve kendimize
ve ¢ocuklarimiza teknolojinin kullanimina bir takim kurallar ve sinirlar koymamiz gerek-
tigini 6nermektedir.

O hélde, anne veya babalar olarak, sirf ¢ocuklarimiz bizi rahat birakip oyalansin diye
onlara cep telefonlarimizi veya tabletlerimizi verirken ya da parkta birine mesaj gonderdi-
gimiz veya e-postalarimizi kontrol ettigimiz sirada goziimiizii onlardan ayirirken durumu
bir kez daha degerlendirmeli, iki kez diisiinmeliyiz.

Teknolojiye bagli rahatsizliklar: Cep telefonunuzun bakarak gecirdiginiz saatlerin so-
nunda kendinizi boyun ve sirt agrilarindan sikayet ediyor bulabilirsiniz. Doktorlarin yo-
gun boyun ve sirt agrilarina yonelik yeni kullandiklar: terimler arasina giren iDurus (iPos-
ture) ve Mesaj Tutulmas: (text neck) bu durumu agikea ortaya koymaktadir. Ingiltere’de
gengler lizerinde yapilan bir arastirma, sikayet edilen sirt ve boyun agrilarmnin ana se-
bebinin telefon, tablet veya diziistii bilgisayarlari kullanirken viicudun durusuna dikkat
edilmemesi oldugunu ortaya koymustur. Uzmanlar, genel olarak kullanicilarin, 6zellikle
genglerin, telefon veya diger taginabilir teknolojilerini kullanirken sirtlarini hafif kam-
burlasgtirdiklarini ve boyunlarini da siirekli asag1 dogru bakar vaziyette tuttuklarini ifade
etmektedir.

Bu tiir teknolojileri kullanirken viicut durusunuzu iyi ayarlamaniz ve kullanim siire-
nizi yeniden gézden ge¢irmeniz, sikayetlerin de azalmasini saglayacak 6nemli etkenlerdir.
Telefonunuzu kullanirken durusunuzu ayarlamanin yollarindan biri de telefonu kucak
hizaniza koyup tizerine egilerek kullanmak yerine, elinizde yiiz hizanizda tutarak kul-
lanmanizdir. Boylece, dakikalarca asagi dogru bakmak zorunda kalmadan ve boynunuzu
zorlamadan telefonu kullanabilirsiniz.

Uzun siire teknoloji kullanmak
zorunda kaldiginizda veya

ekran kargisinda oldugunuzda
yaplilabilecekler:

Ekrandaki yazi tipi boyutunu
arttirmak, cihazi yiizden 35-40
cm. uzak bir mesafede tutmak,
bir kag dakika araliklarla ekrandan
farkli bir noktaya hakmak, gz
kirpmadan uzun sire kalmamak

Telefon veya diger tasinabilir teknolojileri kullanirken viicut durusunuza dikkat etmek ve
telefon kullanim siiresini uzun tutmamak, bedensel rahatsizlik ve gikayetlerinizi azalta-
caktir.

Ekran okuma sendromu: Telefonun ekranindaki kiigiik boyutlu yazilara bakmak ve
metinlerdeki sik satirlar1 takip etmek, gogu zaman goz yorgunluguna, goriintii bulanikli-
gina, bag donmesine ve goz kuruluguna ve yanmasina neden olabilir. Gértintii bulaniklig
ve boyun kaslarinin agrimasi ise bas agrilarini beraberinde getirecektir. Bu tiir bir du-
rumda, uzun siirelerle ekrana bagh kalmamaniz, ekrandan okumanizin zorunlu oldugu
durumlarda ise yazi tipi biiyiikliigiini arttirmaniz ve telefonu da yiiziintizden ortalama
35-40 cm. uzakta tutmaniz 6nerilmektedir. Yine uzmanlarin 6nerilerine gore, her birkag
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Nomofobi; cep telefonu yanina
alinmadiginda veya telefon
kapali oldugunda kendini koti
hissetmek, bir an dnce telefona
ulasmak ve agmak istegi seklinde
goriilen psikolojik durumu ifade
eder.

dakikada bir kisa araliklarla ekranin tizerinden uzakta bir noktaya veya nesneye bakmaniz
ve uzun siire goz kirpmadan kalmamaniz gozlerinizin agir1 yorulmasini ve kendinizi kotii
hissetmenizi onleyici ¢dztimler arasinda gosterilmektedir.

Nomofobi: Ingilizce “no-mobile-phone phobia” yani “cep telefonu yoklugu fobisi”
olarak adlandirilan nomofobi, teknolojinin hayatimizdaki yeri ve 6neminin artmasiyla
birlikte ¢agimizin yeni hastaliklarindan biri olarak gosterilmektedir. “Telefonum olma-
dan ne yaparim?” hissi, giiniimiizde ¢ogu insanin yasadig: bir his olarak karsimiza ¢ik-
maktadir. Gergekten de giiniimiizde cogu insan, cep telefonlarini yanina almadan digariya
¢iktiklarinda veya telefonlar: kapali oldugunda kendilerini kétii hissetmekte, bir an 6nce
telefonlarina ulagma, agma ve boylece diinya ile baglarini yeniden saglama gibi bir ihtiyag
duyduklarini ifade etmektedir.

Ingilterede 1000 cep telefonu kullanicistyla yapilan bir arastirmada, katilimeilarin
%66s1 cep telefonlarini kaybetme veya yanlarinda bulundurmama fikrinin kendilerini
¢ok bunalttigini séylemistir. Bu oranin, 18-24 yaslarindaki genglerde yiizde 76’ya ¢ikti-
&1 ifade edilmigstir. Yeni teknolojiler konusundaki 6nde gelen uzmanlar, birkag yil 6nce
SMS’in bir tiir nomofobi olarak goriildiigiinii ve durmadan kisa mesaj yazanlara ‘baspar-
mak nesli’ dendigini hatirlatarak, internet erisimli akilli telefonlar i¢in ‘10 bin SMS giiciin-
de’ yorumunu getirmektedir.

Bagka bir arastirmada ise 2100 cep telefonu kullanicisi ile goriistilmiis, katilan her iki
kisiden biri telefonlarini asla kapatmadigini ifade etmistir. Her 10 kisiden biri de isleri
dolayisiyla her zaman ulagilabilir olmak istedigini belirtmistir. Uzmanlar, “Nomofobi’nin
cep telefonu kullanicilarinin yiizde 53’ini etkileyebildigini, erkeklerin yiizde 58, kadin-
larinsa ytizde 48’inin sarjlar1 bittiginde, kontorleri tikendiginde, telefonlarini kaybettik-
lerinde veya kapsama alani digina diistiiklerinde endiselerinin arttigini belirtmistir. Yine
uzmanlar, giiniimiizde milyonlarca insanin “21. yiizyilin bu yeni bagimliligindan” muzda-
rip oldugunu da séylemektedir.

Cep Telefonlarimn Gocuklar Uzerindeki Olumsuz Etkileri Nelerdir?

Aileler, farkli bir ¢ok sebepten dolayi, kii¢lik yaslarda ve gelisimleri devam eden ¢o-
cuklarinin cep telefonu tagimasina ve kullanmasina izin verebilmektedir. Cep telefonla-
rinin rahatlig ve sagladigr diger hizmet ve olanaklar, gogumuz i¢in vazgecilmez bir hal
almis durumdadir. Ancak s6z konusu ¢ocuklar oldugunda ailelerin, telefonlarin uzun
donemde ¢ocuklarda neden olabilecegi olumsuz etkilerden haberdar olmas: son derece
onemlidir. Asagida cep telefonlarinin ¢ocuklara yonelik 6ne siiriilen belli baglt olumsuz
etkileri siralanmaktadr:

o Cep telefonlar: ¢ocuklar: digerleriyle gergek sosyal etkilesimden uzaklagtirmaktadir.

o+ Cep telefonlar1 gocuklarda gormeyle ilgili sorunlara ve kayiplara neden olmaktadir.

o Cep telefonlarini agir1 kullanimi, beyin gelisimini ve sagligini olumsuz etkilemektedir.

o Cep telefonlar1 ¢ocuklarin beden gelisimlerini olumsuz yonde etkilemektedir.

Yukarida siralanan olumsuz etkilerin bir¢ogu tizerinde, uzmanlar tarafindan heniiz
ayn1 yonde bir uzlasmanin oldugunu séylemek miimkiin olmayabilir. Ancak, teknolojile-
rin amaci disinda, gereginden fazla kullanilmalari, bireysel ve sosyal hayatin diger alan-
larinin ve kisilerin kendilerine, ailelerine ve topluma karst 6dev ve sorumluluklarinin
teknolojinin agir1 ve bilingsiz kullanimi nedeniyle kesintiye ugramasi siiphesiz istenen
bir durum degildir. Cocuklarin, genglerin ve yetigkinlerin teknolojinin etkin ve verimli
kullanim1 konusunda egitilmesi, bilin¢lendirilmesi toplumlarin 6ncelik vermesi gereken
ihtiyaglar arasindadr.
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Diziistii Bilgisayarlar (Laptop)

Diziistii bilgisayarlar, kabaca masaiistii bilgisayarlarin daha uyumlu ve tek parga tiirleri
olarak tanimlanabilir. Bazen “notebook” olarak da isimlendirilebilen diziistii bilgisayarlar,
masaiistil bilgisayarlarin yaptig1 tim islevleri yerine getirebilen, ancak gerektigi zaman
kullanicilarin diledigi yere tastyabilecegi daha kii¢tik ve esnek sistemlerdir. Bu sistemler,
tasiabilir olmalar 6zelliginden dolays; Li-on (Lithium ion), NiMH (Nickel-Metal Hydri-
de) ya da Nicad (Nickel-Cadmium) gibi sarj edilebilir piller kullanirlar. Pillerin 6zellik-
lerine ve sistemin kullanimina gore sarj stiresi degisebilmektedir. Ancak bu siirenin, 6r-
negin akill telefonlarda oldugu gibi bir giine yakin veya bazen biraz daha fazla oldugunu
soylemek miimkiin degildir. Dolayisiyla diziistii bilgisayarlarda sarj edilebilir piller tasina-
bilirlik agisindan 6nemli bir iistlinliik, ancak sinirl kapasiteleri agisindan da yine 6nemli
bir dezavantaj olarak degerlendirilebilir. Bu durum diger taginabilir teknolojiler i¢in de
gecerlidir.

Yukarida diziistli bilgisayarlarin bazen notebook olarak da adlandirildigini séylemis-
tik. Aslinda bu ikisi arasinda bir takim farkliliklar olsa da glinimiizde bu tiir taginabilir
sistemlere genel olarak diziistii bilgisayar dendigini soyleyebiliriz. Ote yandan, bir diziis-
tii bilgisayarin notebook bilgisayarlarin yaptig: tiim islemleri yapabilecegini, buna karsin
notebooklarin diziisti bilgisayarlarin yaptig: tiim islemleri yapamayacagini belirtmek de
yerinde olacaktir. Giintimiizde sik¢a karsilasabilecegimiz diziistii bilgisayar markalars;
Apple, Toshiba, HP, Sony, Dell, Acer, Asus, Casper olarak siralanabilir.

Diziistii bilgisayarlar, stirekli seyahat eden ve o sirada genellikle bilgisayara ihtiyag
duyan yetiskinler ve 6grenciler i¢in tiretilmis, bu ytizden de kullanimi pratik ve hizli bir
bilgisayar tiirii olarak da tanimlanabilir. Glintimtizde genellikle 2-4 kg. agirliginda ve sarj
edilebilen pilleri sayesinde degisen sinirli siirelerde elektrik baglantisi olmadan da ¢alisa-
bilmektedirler.

Bilgisayara gereksinim duydugunuz zamanlarda siirekli sabit bir yerde ¢alisiyorsaniz
ve sizin i¢in bilgisayar sisteminin stirekli yer degistirmesi gibi bir gereklilik yoksa, diziistii
bilgisayar yerine masaiistii bir bilgisayar1 tercih edebilirsiniz. Ancak, giinliik yasantiniz
iginde is, okul gibi farkli yer ve zamanlarda stirekli bilgisayar kullanma ihtiyaci i¢inde
oluyorsaniz, sizin i¢in diziistii bir bilgisayar sistemi daha uygun olacaktir.

Diziistii bilgisayar sistemleri, giiniimiiz kullanicilarinin hemen hemen tiim ihtiyag-
larini karsilamaktadir. Bu sistemlerle mesleginiz veya ugrasiniz geregi farkli pek ¢ok is
yapabilir, Internette gezinebilir, oyun oynayabilir, televizyon izleyebilirsiniz. Zaman ve
enerjimizin optimum kullanimina olanak taniyan bu sistemlerle, bireysel ve mesleki ha-
yatlarimizin daha etkili ve verimli ge¢mesi saglanmaktadir. Bu taginabilir sistemler artik;
¢evrim ici (online) bankacilik islemleri, aligveris, mesleki sorumluluk ve gérevlerimiz
gibi hayatimizin pek ¢ok alaninda, daha esnek yapilariyla verimliligimizi arttirmaktadir.
Bu alanlara; egitim, spor, haber ve eglence gibi diger bir ¢ok alan: eklemek miimkiindiir.

Ortalama bir diziistii bilgisayar sistemi, farkli bir ¢ok 6zellige ve donanima sahip
olsa da, masaiistii bilgisayarlarla karsilastirildiginda, bazi sinirliliklara sahiptir. Diziistii
sistemlerin islemcileri her ne kadar gelismisse de masaiistii sistemlerle arasinda belirli
smirhiliklart bulunmaktadir. Oyun amagh alinan diziistii sistemlerin fiyatlari, igerdigi
ozelliklerden dolay1 oldukea yiiksek olabilmektedir. Diziistii bilgisayar sistemine yakin bir
donanima ve 6zellige sahip diziistli bilgisayarlarin maliyeti (daha yiiksek hiz, daha yiiksek
grafik ozellikleri, daha genis depolama alan1 vb.), markaya da bagli olmak iizere, hala 1500
Dolarin iizerindedir.

14 ve 15 inglik ekranlara sahip daha kompakt diziistii bilgisayarlar, dogal olarak daha
kiigiik ve bazi fonksiyonlar1 olmayan klavyelere sahiptir. 17 inglik ekrani olan sistemler
ise daha fonksiyonel ve biiyiik klavyelere sahipken agirliklar1 artmaktadir. Taginabilirlik
acisindan kiigiik ekran boyutlar: tercih edilebilir. Ayrica, diziistii bilgisayar sistemleri, ge-
rektiginde daha genis herhangi bagka bir ekrana baglanarak da kullanilabilir. Ote yandan,
bu tiir sistemler, hemen hemen tiim ekran, televizyon ve projeksiyon sistemlerini destek-
lemektedir.
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Bir diziistii bilgisayar sisteminde daha yiiksek 6zelliklere yonelik degistirebileceginiz
hemen hemen tek donanim hafiza ve sabit disktir. Diger donanim ve parcalar sisteme 6zel
tiretildigi ve birlestirildigi i¢in, ¢ikarilip degistirilmeleri s6z konusu degildir. Bunun digin-
daki tiim yenilemeleri, sistemin kendisini degistirerek yapmaniz gerekebilir.
Diziistii Bilgisayar \
Sistemleri

Kaynak: http://www.cch.org.au/wp-content/uploads/2011/11/AppleMac.jpg J

Giiniimiiz modern diziistii bilgisayarlarinda ayrica kamera ve mikrofon bilesenleri de
bilgisayara entegre bir gekilde sistemin tizerinde bulunmaktadir. Masatstii sistemlerde ha-
rici donanim olarak yer alan bu teknolojiler sayesinde, diziistii bilgisayarlar gerek egitim
ve gerekse profesyonel is yasami ger¢evesinde yogun ve etkili kullanilmaktadir. Kamera ve
mikrofonun sisteme déhil olmasi ve bunun yaninda diger bazi ortam ve teknolojilerin de
ise kosulmasiyla gerek is amagh gerekse egitim amagli sosyal ve bire-bir etkilesim gereksi-
nimi etkili bir sekilde karsilanmaktadir.

Tablet Bigisayarlar

Tablet bilgisayarlar, dokunmatik ekran {initesi, diger sistem ve devre bilesenleri ile sarj
edilebilir bir bataryayi tek bir iinite olarak sunan en kiigiik ve tasinabilir kisisel bilgisayar
tiridiir. Tabletler, farkl iglevleri olan bir dizi sensor, kamera, mikrofon ve ivme 6lcer
(accelerometer) bilesenleri ile, genelde parmak hareketi veya hassas kalem (stylus) ile et-
kilesen dokunmatik ekran bilegsenlerini bir arada barindirir. Ekranda yazi yazmak icin,
gerektiginde ekrana gelen sanal bir klavye mevcuttur. Bunlarin disinda tablet bilgisayar-
larda ses kontrolii veya sistemi agmak ve kapamak icin fiziksel diigmeler ve batarya sarj
yuvast bulunmaktadir.

Tabletler cep telefonlarindan biiyiik, diziistii bilgisayarlardan daha kiigiik olan ve her
ikisinde kullandiginiz 6zellikleri ve uygulamalari kullanabileceginiz taginabilir elektronik
cihazlar olarak kullanima sunulmustur. Tabletler icin piyasadaki en kiigiik, en hafif ve en
taginabilir kisisel bilgisayarlar da denilebilir.

Tablet Bilgisayarlar

Kaynak: http://www.engadget.com/2013/03/29/vizio-spring-laptop-desktop-pricing-ship-date/ ve http://www.
aristolog.com/wp-content/uploads/2015/03/tablet-alirken-dikkat-edilecek-noktalar.jpg J
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Diger taginabilir teknolojilerde oldugu gibi, tablet bilgisayarlarda da kisa bir siire igin-
de 6nemli gelismeler yasanmistir. Bazi taninmis markalarin teknolojiyi getirdigi nokta ve
kullaniciya sunduklar: hizmetler, tablet bilgisayarlar1 ve kullanicilarin kendilerinden bek-
lentilerini de degistirmistir. Giiniimiiz tabletleri ince, ¢ok hafif ve parmakla dokunarak is
yapmay1 ve etkilesimi olanakli kilan dokunmatik ekranlara sahip teknolojilerdir. Akilli
telefonlar gibi tabletler de internet erisimini Wi-Fi ya da mobil genis bant (3G) teknoloji-
leri ile saglar. Bazi tabletler 6zel hayatin veya is yasaminin gerektirdigi bazi uygulama ve
isleri hareket halindeyken yapmaya odaklanirken bazi digerleri de eglence ve eglencenin
her yere tasinmasina odaklidir. Kullanicilar giintimiiz tabletlerini tercih ederken, uzun ba-
tarya sarj siiresini ve performans: bir sekilde dengeleyebilen markalari tercih etmektedir.

Hangi tiir tabletin daha kullanishi ve etkili olacags, aslinda tabletlerin hangi isletim sis-
temlerini (Operating System - OS) kullandiklariyla da ilgilidir. Bu baglamda kullanicilarin
oniinde {i¢ tiir sistem bulunmaktadir: Android, iOS (iPad) veya Windows. Android tablet-
lerin ve iPad’lerin igletim sistemleri, bir bakima akilli telefonlarin sistemlerinden tiiretil-
mistir. Bu ylizden, bu tabletler de diger tasinabilir teknoloji tiirii olan akilli telefonlar gibi
calismaktadir. Bu tiir tabletler, dokunmatik ekranlari ile 6zdeslesmislerdir ve bu 6zellikleri
ile web ortaminda gezinme, e-postalarin kontrol edilmesi, elektronik kitaplar1 okunmast,
videolarin izlenmesi, oyun oynanmasi ve diger pek ¢ok icerigin ve uygulamanin kulla-
nilmasina olanak tanirlar. Uretkenlige dayal bazi uygulamalar ve bunlarin sinirliliklar:
(belge olusturma, fotograf ve video diizenleme, kurgulama gibi), tabletlerin kullanimini
diziistii ve masatistii sistemlere gore daha zor kilabilmektedir.

Windows tabanli tabletlerin iki tiirii bulunmaktadir. Bunlardan biri Windows 8 ve
digeri de Windows RT'dir. Her ikisi de tabletler i¢in gelistirildiginden, dokunmatik ek-
ranlara 6zgii etkilesim agisindan etkili ve diger islevleri acisindan da yeterlidir. S6z ko-
nusu {iretkenlik oldugunda, Windows tabanli tabletlerin oldukea etkili oldugu soylene-
bilir. Windows 8 sistemleri; Windows 7, Vista veya XP isletim sistemlerinin ¢alistirdig:
programlari ¢alistirabilir, ayni dosyalar: okuyabilir. Windows RT sistemleri ise, yukaridan
siralan igletim sistemleri ile ayni dosyalar: kullanirken, diger yandan sadece Windows 8e
0zgii olusturulmus uygulamalari ¢alistirabilmektedir.

Tablet bilgisayarlar donanim veya konfigiirasyon a¢isindan ti¢ farkli tiirde ele alina-
bilir: Tam ekran tabletler (slate), degistirilebilir tabletler (konvertibl) ve hibrit tabletler
(hybrids). Tam ekran tabletler herhangi bir fiziksel klavye kullanmazlar. Ekranda gerek-
tiginde ortaya ¢ikan sanal bir klavye veya baz1 gelismis modellerdeki yiiksek etkilesimli
kalem (stylus); veri girisi, islem se¢imi veya benzeri amaglarla kullanilir. Genellikle oyun,
video izleme, degisik amagli uygulama kullanma ya da okuma amaglh kullanilirlar. Genel-
likle, tizerlerinde diger cihazlara yonelik port yuvalari veya girisler yoktur.

Degistirilebilir tabletler, 6zel tasarimlanmis baglanti mekanizmas: sayesinde diziistii
bilgisayarlarin, tablete dontismiis tiirleri olarak goriilebilir. Tablet moduna ge¢mek icin
ekrani klavye tizerine katlamaniz gerekir. Bu tiir tabletler, ekran ve klavye birimleri sabit
sekilde bir arada oldugundan, tam ekran tiirlerine gore daha agirdir, ancak daha iyi per-
formans sergilerler. Bu tiir sistemlerde, farkli cihazlarla birlikte kullanmaya yonelik port
yuvalar1 ve baglant1 6zellikleri bulunur.

Hibrit tabletler, klavye tiniteleri ile uyumlu ¢aligmak iizere tasarlanmis tam ekran tab-
letler olarak ifade edilebilir. Ekran ve klavye birimleri, 6zel bir baglant tiirii ile birlesti-
rilip, ayrilabilir. Iki birim birlestiginde, diziisti bilgisayar gériiniimiindedir ve bu sekilde
acilip kapanabilir. Hibrit tablet tiirleri, tablet ve diziistii bilgisayar 6zelliklerini bir arada
isteyen kullanicilar i¢in caziptir.
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Tablo 6.2
Kullanicilarin Tablet
Tercih nedenleri

Giyilebilir teknolojiler,
tasinabilir teknolojilerin
gliniimiizde geldigi son noktadir!

Kullanicilar tabletleri farkli pek cok nedenden dolay: tercih edebilmektedir. Amerikada
Nielsen Company’nin yaptig1 bir arastirma, kullanicilarin neden tablet bilgisayarlari, di-
ger taginabilir teknolojilere gore daha siklikla kullandigini ortaya koymustur. Arastirma-
nin bulgularina gore kullanicilarin tablet tercih nedenleri soyle siralanabilir:

Kullanma Nedeni Oran (%)
Tasima, yaninda saklama kolayhgi 31
Arayiiz/isletim Sistemi kullanishlig 21

Hizl baslama/kapanma 15
Rahathk 12

Boyut 12

Farkl bir cok yerde kullanabilme 12
Yuksek hiz 11
Takvim, saat vb. uygulamalari begenme 10
Hafiflik 7

Kaynak: http://news.yahoo.com/blogs/technology-blog/stats-top-9-reasons-people-tablets-002921156.html

Her ne kadar baz1 tablet modelleri fiziksel klavyeyi igerse de bir ¢ok kullanici i¢in
tabletlerin ¢ogunda standart bir donanim olarak fiziksel klavye olmamast ve bu birim i¢in
ayrica para 0denmesi yiiziinden 6nemli bir olumsuzluk olarak degerlendirilebilmektedir.
Fiziksel klavye ihtiyaci, taginabilir teknolojiyi daha ¢ok yazmak, not almak ve benzeri is-
lemler i¢in kullanan kimselerde ortaya ¢ikmaktadir. Bu tiir kimseler i¢in, metin belgeleri-
ni, uzun e-postalar1 veya benzeri gonderileri sanal klavye ile yazmak ¢ogu zaman sikintt
yaratabiliyor.

Ote yandan, Adobe Flash uyumsuzlugu da tabletlerin énemli sinirhliklarindan biri
olarak 6n plana ¢ikmaktadir. Piyasadaki bir ¢ok kullanici, bazi tablet markalarinin bu
uyumsuzlugu yiiziinden ¢ogu web sitesine ve uygulamaya erisememektedir. Bunun ya-
ninda diger bazi markalar da bu uyumsuzluk sorununu ¢6zerek 6énemli bir a¢ig1 kapat-
miglardir.

Giyilebilir Teknolojiler

Giyilebilir teknolojiler, insanlarin iizerinde tasiyip giyebildikleri elektronik veya bilgisa-
yar temelli teknolojilerdir. Tasinmanin da 6tesinde siirekli tizerimizde olan ve kelimenin
tam anlamiyla giyip dolastigimiz bu teknolojiler i¢in simdilik tasinabilir teknolojilerde
gelinen son nokta demek yanlis olmayacaktir. Bu baglamda, eskiden veri bankas: olarak
bilegimize taktigimiz saatlerden, bilege takilabilecek sekilde ufaltilmis bilgisayar sistem-
lerine kadar her sey giyilebilir teknoloji tanimina déahil edilebilir. Ancak bu ilk 6rnekleri
ile glintimtiz giyilebilir teknolojilerini karsilastirdigimizda, ilk 6rnekler islevleri agisindan
ilkel olarak degerlendirilebilir.

Giintimiiz giyilebilir teknolojileri, temel olarak tizerindeki algilayic1 sensorlerle veri
topluyor ve bu verileri kullanarak bizlere basit ve bazen de gelismis geribildirimler sagli-
yorlar. Bu algilayicilar teknolojiye gore degisiklik gosterse de genel olarak; jiroskop, ivme
Olger, yer ¢ekimi algilayicis, 151k algilayicisi ve benzeri algilayicilar olarak bu teknolojiler-
de yer aliyorlar.
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K Kaynak: http://www.riskheads.org/wp-content/uploads/2014/12/Insurance-and-Wearable-Tech.jpg

Giyilebilir Teknolojiler

Giyilebilir teknolojilerin, akilli telefonlar, dizistii bilgisayarlar veya tabletlerin yapti-
&1 bircok temel islevi yerine getirdigi soylenebilir. Ancak glintimiiz gelisen teknolojisiyle
birlikte, bazi durumlarda giyilebilir teknolojilerin kendilerinden 6nceki tiim taginabilir
teknolojilere fark attigini da kabul etmek gerekir. Clinkii giyilebilir teknolojiler, diger tek-
nolojilerde bulunmayan bir takim algilama ve tarama, iz siirme islevlerini gerceklestir-
mek {izere tasarimlanan yapilarinin geregi olarak daha karmagiktir. Bu algilama ve tarama
islevlerini yerine getirerek bir yandan kullanicilara biyo-geribildirim saglarken, ayni za-
manda da kullanicinin fizyolojik takibini gerceklestirir, verileri kaydeder ve gerektiginde
kullaniciya uyari ve 6neriler saglar.

Genelde, giintimiiz giyilebilir teknolojilerinin temel islevlerinden biri de iletisimi sag-
lamak ve kullanicilara gercek zamanl verilere, bilgilere erisim olanag1 saglamaktir. Bu
teknolojiler veri girisine olanak tanidiklar1 i¢in, yerel depolama araci olarak da kullaniciya
hizmet verebilirler. Baslica giyilebilir teknolojiler arasinda; saatler, gozliikler, kontakt lens-
ler, e-tekstiller ve akilli kumaslar, sa¢ veya kafa bantlari, kep veya bereler, yliziik, bilezik
gibi takilar, kiipe seklinde tasarimlanmis isitme cihazlari 6rnek olarak gosterilebilir.

Her ne kadar giyilebilir teknolojiler kullanicilarin kolaylikla tizerine giydigi veya tak-
t181 ve ayn1 sekilde cikarabildigi nesnelerle iligkilendirilse de bu teknolojilerin viicuda yer-
legtirilen (implant) tiirleri de hayatimizda yer almaya baglamigtir. Ornegin, mikrogipler
veya akilli dovmeler, glintimiizde bu anlamda kullanicilarin tercihleri arasinda yer almaya
baslayan teknolojiler olarak gosterilmektedir. Teknolojinin tiirii nasil olursa olsun, sonug
olarak giyilebilir teknolojiler farkli amaglara yonelik olarak viicut tizerindeki elektronik
ortamlara veya bilgisayar sistemlerine siirekli, kesintisiz, esnek, tasinabilir ve en 6nemlisi
el degmeden erisim saglamay1 amaglamaktadir.

Giyilebilir teknolojilerin kullanim alanlarini sadece iletisim ve saglikli yasam alanla-
rina indirgemek haksizlik olacaktir. Bu yeni teknolojiler halihazirda bir ¢ok alani etki-
lemeye baglamistir. Bu alanlar; saglik, kisisel bakim, saglikli yasam, yaslanma, bedensel
engeller, egitim, ulagim, girisimcilik, finans, oyun ve miizik olarak siralanabilir. Giyilebilir
teknolojilerin amaci, bu alanlarin her birine islevsel ve tagimabilir bir sekilde elektronik ve
bilgisayar sistemlerini entegre etmektir. Bu teknolojiler pazarda yer almadan 6nce, genel
olarak askeri ve saglik sektoriiniin amaglar1 dogrultusunda gelistirilip kullanilmaktaydi.
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Akilli Saatler

Giyilebilir teknolojiler de tipk: akilli telefonlar gibi, sensérlerinin yeterli oldugu 6l-
¢lide cevredeki her tiirlii durumu ve degisikligi takip etmektedir. Ornegin jiroskop hangi
eksende hareket ettigimizi takip ederken, ivme olger ve yer ¢ekimi sensorleri hangi yone
dogru gittigimizi takip etmektedir. Isik sensorii ise ortamdaki 15181n miktarini degerlendi-
rerek, nasil bir ortamda bulundugumuzu algilamaya ¢aligmaktadir. Sonug olarak, aksam
saatlerinde karanlik bir ortamda uzun siire hareketsiz kalindiginda, sensorler kullanicinin
uyudugunu diisiinerek buna yonelik bir geribildirimde bulunabilmektedir.

Guiniimiizde, giyilebilir teknolojilerin potansiyel kullanim alanlar: gelistike ve genis-
ledikge, goz Oniine almmasi gereken 6nemli bir konu da bu teknolojilerin yakin gelecek-
te kiiltiirel ve sosyolojik olarak ortaya ¢ikarabilecegi etkilerdir. Halihazirda yogun olarak
kullanmakta oldugumuz taginabilir teknolojileri ve bunlarin satin alma aligkanliklarimizi,
yagam sekillerimizi ve sosyallesme gibi ihtiyaclarimizi nasil etkiledigini ve degistirdigini
diistiniirsek giyilebilir teknolojiler konusunda da bu hazirligi simdiden diisiinmek ve belki
de bazi konularda deneyimlerimizden yararlanarak 6nlemler almak ¢ok da kotiimser bir
yaklasim olmayacaktir.

Afkalli Saatler: Giyilebilir teknolojilerin en yaygin olanlarindan biri de akilli saatlerdir.
Android, IOS, Windows gibi isletim sistemine sahip olan akilli telefonlar ile eslestirilebi-
len (senkronizasyon) akill saatler, telefona ulagmaya gerek kalmadan bir ¢ok uygulama-
nin c¢alistirilabilecegi yeni nesil kol saatleridir. Burada dikkat edilmesi gereken bir nokta
da, sahip oldugunuz bir akilli saatin, sahip oldugunuz herhangi bir akilli telefonla eslesti-
rilemeyebilecegi gercegidir. Dolayisiyla piyasada bazi model saatler yalnizca bazi model
telefonlarla birlikte kullanilabilmektedir. Yeni nesil baz1 modeller, iizerlerinde bulunan
sim kart yuvasina kayitl bir kart yerlestirilmesi durumunda herhangi bir eglestirmeye ge-
rek kalmadan ¢agrilar1 dogrudan alip yine dogrudan aramalar yapabilmektedir. Bu saatler
yukarida belirtilen kisisel saglik ve form tutma gibi islevlerinin yaninda; telefona gelen
cagrilari, metin mesajlarini, e-postalari, sosyal medya paylasimlarin: alabilir ve ayni sekil-
de bunlara cevap verebilir. Yol bilgisi, hava durumu gibi ihtiyaciniz olan bilgileri giincel
olarak saglayabilir. Saatin ekrani kisilerin tercihlerine gore kisisellestirilerek kullanilabilir.

Alalli saatler ve onun bir benzeri olan akilli bileklikler, 6zellikle spor yapan kullanici-
larin ilgi alanina girmektedir. Saat veya bileklikler kullanicilara ne kadar hareket ettikleri,
ne kadar kalori yaktiklar1 gibi konularda geribildirim saglamaktadir. Ote yandan, hare-
ketsiz kalindiginda veya belirli bir zaman gegtiginde, kullaniciya hareket etmesi gerektigi
hatirlatilmaktadir. Ancak, akilli saat veya bilekliklerin ¢ogu, diiz yiiriiyiisler haricindeki
etkinlikler i¢in ¢ogu zaman dogru 6l¢limler yapamayabilir. Ciinkii mevcut teknoloji, he-
niiz yapilan sporun cinsini ayirt edecek ve ona gore geribildirim verecek diizeyde degildir.

~

Kaynak: http://static.trustedreviews.com/94/00002e112/b600_orh350w620/
Samsung-gear-s-vs-Apple-Wat.jpg j
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Akilly Gozliikler: Akilli gozliikler, adindan da anlagilacag: gibi, gozlitk seklindeki gi-
yilebilir bilgisayarlardir. Giintimiiz gelismis akilli gozliikleri ses ile kontrol edilebildigi
gibi, ayn1 zamanda cihazin kenarindaki dokunmatik alan aracilig1 ile de kontrol edilebilir.
Akalli gozliikleri kullanarak tizerindeki kamera ile fotograf ve video ¢ekebilir, bunlari yine
cihaz iizerinden Internete baglanarak farkli ortamlarda paylasabilirsiniz.

Bu tir gozliklerin 6nemli 6zelliklerinden biri de, ihtiya¢ duydugunuzda size bir na-
vigasyon araci olarak yardimer olabilmesidir. Kullanicinin goriis agist ve gordiigi her sey
gozliige bir veri olarak girdi saglar ve sonug olarak islenen veriler kullaniciya uyarilar,
bilgiler veya yeni veriler olarak geri doner. Bazi uzmanlara gore, taginabilir teknolojilerin
bu yeni tiirii, telefon gibi diger bazi taginabilir teknolojileri kullanicilarin elinden birakti-
rabilecektir.

-~

Kaynak: http://cdn.teknolojioku.com/data/news/1/1361367645_google-releases-project-
K glass-video-capture-and-details-expands-pre-orders-5.jpg /

Stiphesiz, on y1l gibi yakin bir gelecekte su an hayatimizda var olan tasinabilir tekno-  Tagiabilir teknoloji alanindaki
lojiler oldukga degismis ve yeni bir cok teknoloji ortaya ¢ikmis olacaktir. Uzmanlar, giyi- 32%235&gg?;'.ﬂ::ﬁrtfkﬁﬁﬁer "
lebilir teknolojilerin ve bu alandaki gelismelerin, taginabilir teknolojilerin gelecegini olus-  gercekiesecegive bu
turacagini, giyilebilir teknolojiler konusundaki gelismelerin hizla devam edecegini ifade teknolojilerin, suan hayatimizdaki
etmektedir. Aslinda, 10 yil gibi bir siire gorece kisa bir zaman dilimidir. Ancak tagmnabilir B;;Ltl’:f;njg::';;Tg:gleolj)':g;(:fagl
teknolojiler ve bu alandaki mevcut gelismeler diisiiniildiigiinde, on y1l gibi kisa bir stire tahmin edimektedir.
icinde ¢ok fazla degisim ve gelismenin olacagini beklemek miimkiindiir.

On yildan daha kisa bir siire 6nce 6nemli bir telefon markasi ilk akilli telefonu pa-

zarda tanittiginda, diger telefonlar kisa siirede demode olmustu. Ayni zaman diliminde,
taginabilir teknoloji uygulamalar1 veya bulut teknolojisi heniiz kesfedilmemis alanlardi.
Su an hayatimizda ¢ok 6nemli yerlere sahip olan sosyal paylasim alanlar1 heniiz yoktu.
WhatsApp hayatimizda yerini almamuist: bile. Sik sik tweetler atamiyor, sosyal medyada
paylasimlar ve begeniler yapamuyor, yer bildiriminde bulunamiyorduk. Kisacasi, bugiin-
kit iletisim kurma ve paylasma seklimizin, o zamanki iletisim kurma ve paylasma sekli-
miz ile uzaktan yakindan bir ilgisi yoktu! O hélde 6zellikle teknoloji ve teknolojiye baglh
yagam seklimizin bir on yil sonra bir ¢ok agidan degisebilecegini diigiinmek hayalcilik
olmayacaktir.

Bilgi ve iletisim teknolojisi alanindaki uzmanlar, gelecegin taginabilir teknolojilerinin
¢ok uzun siire dayanan bataryalar1 ve esnek (belki de sanal) ekran formatlariyla ¢ok daha
gliclii olacagi konusunda birlesmektedir. Ses ve ses tanima 6zelliginin kullanicilarin en stk
kullandig1 veri girisi 6zelligi olacagi, mikrofon ve kulakliklarin da; deri, tirnak ojesi veya
dis dolgusu i¢inde yer alabilecegi ifade edilmektedir.

Gelecegin potansiyel giyilebilir teknolojileri arasinda; telefonunuzu sarj edecek solar
kiyafetler, esyalarinizin ve kullandiginiz teknolojilerin yerini takip edebileceginiz izleme
aygitlari, d4hili navigasyon sistemli bisiklet veya motosiklet kasklari yerlerini alacaklardir.
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Benzer sekilde, giinliik yasamda kosarken yiiriirken veya spor yaparken tehlikeli ha-
reketlerinizi ya da saglhiginizla ilgili bir tehdidi belirleyip sizi bilgilendirebilecek ¢oraplar,
kalp atisiniz1 izleyip kontrol edecek ve gerektiginde sizi uyaracak i¢ camasgirlari, kendi go-
riniigiinii (renk, desen gibi) diizenleyip degistirebilecek elbiseler ve bunlara benzer daha
pek ¢ok sey hayatimizin vazgecilmezleri arasinda yerlerini alacaktir.

Yakin gelecekte, cebimizde veya tizerimizde bir yerlerde akilli telefonumuzu tagima
aliskanligimiz ve bu konudaki korkularimizin (nomofobia) yerini bagka aliskanlik ve en-
diselere birakacagi sdyleniyor. Bunun gostergelerinin hali hazirda mevcut oldugunu da
soylemek miimkindiir. Ciinkd etrafimizda yaygin giyilebilir teknolojiler olan saatler ve
gozlikler sik¢a gortilmeye, raflarda artmaya bagladilar bile. Bu teknolojilerin yakin bir ge-
lecekte form degistirecegini ve viicudun farkli boliimlerinde, dévmelerde veya kiyafetlerin
diigmelerinde yer alacagini diisiinmek abart1 olmayacaktir.

TASINABILIR TEKNOLOJILERLE iLGiLi BAZI HIZMET VE
PROTOKOLLER

Bu boliimde, tasimabilir teknolojilerde sik¢a rastladigimiz ve kullandigimiz belirli hizmet-
ler ile, bu hizmetlere y6nelik standart protokoller tanitilmaktadir. Taginabilir teknolojile-
rin hayatimiz1 kolaylastiran bu hizmetlerini, s6zii edilen standartlar ve protokoller olma-
dan kullanmak imkansizdur.

SMS/MMS: Cep telefonlarinda kullanilan kisa mesaj servisinin Ingilizce adi olan
“short message service’in bag harflerinden olusturulan kisaltmadir. Yazilan kisa mesajlar,
bir telefondan bagka bir telefona gonderilir. Kisa mesaj hizmeti, 2G ile ortaya atilan ve
160 karakterle sinirli bir mesajlasma hizmetidir. 3Gde de desteklenen bu hizmetin daha
gelismisi MMS olarak adlandirilir.

MMS, Multimedia Messaging Service'in bas harflerinden olusan ve Tiirk¢e “Coklu-
ortam Mesajlasma Hizmeti” anlamina gelmektedir. Bu hizmet sayesinde, cep telefonu ile
fotografly, sesli, animasyonlu ve videolu mesajlar yollanabilmektedir. Boylece, MMS sa-
yesinde metnin i¢ine resim, miizik ve video da eklenebilmektedir. MMS’in en belirgin
farklarindan biri de belirli bir karakter sayisiyla sinirli olunmamasidir.

Kullanicilar, cep telefonlarinin MMS uyumlu olmamasi durumunda, kendilerine gon-
derilen MMS mesajlarini Internet iizerinden de gorebilmektedir. Boylece kisi, kendisine
normal yoldan gelen bir SMS ile, hangi Internet adresinden goriintiilere ulasacag: konu-
sunda bilgilendirilir.

ELEKTRONIK POSTA (e-posta): Elektronik posta, Internet {izerinden génderilen sa-
yisal bir mektup olarak da tanimlanabilir. e-postalara resim, miizik, video gibi her tiirli
dosya tiirti eklenebilir ve alicinin bilgisayarina gonderilebilir. Her giin diinyada milyar-
larca e-posta gonderildigi soylenmektedir. Ucuzlugu ve kolaylig1 nedeniyle kagit mektup-
lardan daha yaygin olarak kullanilmaktadir, ancak giivenilirliginin yetersizligi nedeniyle
resmi islerde kullanimi oldukea kisithdir.

E-Posta hesaplari, bu hizmeti veren ¢esitli sitelerden ticretsiz veya belirli bir ticret kar-
siliginda acilabilir. E-Posta adresleri; kullanici ady, adres isareti, hesabin olusturuldugu si-
tenin e-posta sunucusunun adi, nokta (.) ve site uzantisinin aralik birakilmadan yazilmas:
ile olusur. Ornegin: aofak@anadolu.edu.tr

Ag (web) sayfasi veya 6zel birtakim programlar kullanarak, cesitli protokoller aracilig
ile (POP3, IMAP gibi) iletiye ulagilir. Taginabilir teknolojilerde ayni cihaza birden fazla
e-posta hesabi tanimlanabilir, ayn1 anda hepsinden posta gonderilebilir ve alinabilir. Kul-
lanicilarin e-posta konusundaki en temel sikayetleri posta kutularina siirekli gelen y1gin
(spam) postalardir. Bunlari dnleyici bazi tedbirler ve ayarlarla sorun ortadan kaldirilabilir.
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VIDEO GORUSME: Cep telefonunuza yonelik 3G aboneliginiz var ve telefonunuz da
gorintiilit konusmayi destekliyorsa diger kisilerle video goriisme yapabilirsiniz. Goriin-
tili konusmanin saglikli yapilabilmesi i¢in 3G kapsama alani i¢inde bulunmaniz gerek-
mektedir.

Bunun diginda, Internet baglantiniz oldugu siirece, telefonunuza veya diger tasinabi-
lir teknolojilere indireceginiz bazi uygulamalarla yine video gériismeler yapabilirsiniz.
Bu programlarin en bilinenleri Skype, Google Hangouts ve Apple Facetime olarak sira-
lanabilir.

MOBIL UYGULAMALAR: Uygulamalar, akilli telefonlarda, tabletlerde veya diger
taginabilir teknolojilerde ¢aligmak izere tasarlanmis bilgisayar yazilimlaridir. Bu uygula-
malar genellikle belirli bir paylasim platformu aracilig1 ile paylasilir. Bu platformlarin en
yaygin olanlar1 Apple AppStore, Google Play, Windows Phone Store ve BlackBerry App
World olarak siralanabilir. Bu uygulamalara ulagsmalk, ilgili platformlara kayith iiye olmay1
gerektirmektedir. Ayrica, uygulamalarin bazilar: ticretsiz olarak paylasilirken bazilari da
belirli bir iicret dendikten sonra kullanilabilmektedir.

WIDGET: Ekran araglari olarak da tanimlanabilen Widget'ler, gorsel programlama-
da, bir kiitiiphanedeki grafik bilesenlere verilen isimdir. Widget'ler pratik uygulamalardur.
Widget hem masaiistii hem de web de bulunabilir. Masaiistiinde ve Web ortaminda en
¢ok kullanilan widget tiirleri; hava durumu, takvim, not defteri, borsa bilgi ¢ubugu vs.
hazir islevsel gorsel uygulamalardir. Giiniimiizde sadece widget hizmeti veren pek ¢ok site
bulunmaktadir. Widget'leri, taginabilir teknolojilerimizi 6zellestirmek ve belirli uygulama
ve bilgilere ¢ok daha kolay ulagmak i¢in kullanabiliriz.

Siz telefonunuzda veya baska bir taginabilir teknolojide hangi uygulamalar1 daha ¢ok kulla-
niyorsunuz? Cihazinizi kendi begeninize gore nasil kisisellestirdiniz? Ya da buna hi¢ gerek
duydunuz mu?

IrDa ~-INFRARED-: iki dijital {iriin arasinda, kizilétesi 1sinlarla iletilen sinyaller ile
saglanan veri baglantisidur. Iki cihazin da gerekli donanima sahip olmast durumunda, Cep
telefonu-cep telefonu; bilgisayar-bilgisayar ve cep telefonu-bilgisayar arasinda baglanti
kurulabilir. Eski sayilabilecek bir teknolojidir. Yerini biiyiik bir hizla Bluetooth teknoloji-
sine birakmaktadir.

BLUETOOTH: Kablo baglantisini ortadan kaldiran kisa mesafe radio frekans: (RF)
teknolojisine verilen isimdir. Bluetooth, 1994 yilinda cep telefonlar: ve diger tasinabilir
teknolojileri kablosuz olarak birbirine baglamak ve aralarinda iletisim kurmak igin gelis-
tirilmigtir.

Bluetooth, bilgisayar sistemi, ¢evre birimleri ve diger araglarin birbirleri ile kablo
baglantis1 olmadan goriis dogrultusu disinda bile olsalar haberlesmelerine olanak saglar.
Bluetooth teknolojisi ile ses ve veri iletimi yapilabilmektedir. 24 mbps’ye kadar veri aktara-
bilen Bluetooth destekli cihazlar, 10 ila 100 metre arasinda mesafelerde etkili olmaktadir.
Ozellikle araba kullanirken telefona hi¢ dokunmadan konugma olanag1 Bluetooth iiriinle-
rinin en 6nemli 6zelligi olarak sylenebilir.

BULUT (CLOUD) SISTEM: Bulut sistem, kullanicilarin verilerine ve programlarina
diinyanin herhangi bir yerinden, herhangi bir bilgisayarla erismesine olanak saglayan bir
teknolojidir. Veriler bulut denilen ama aslinda yer yiiziinde duran fiziksel bir makinenin
sabit diskinde saklanmaktadir. Kisiler istedigi zaman verilerine herhangi bir bilgisayar,
cep telefonu ya da benzeri bir teknolojiyle baglanip erisebilir. Burada her zaman ihtiya¢
olunan hizmet, giivenli bir Internet baglantisidir.

% XD
)
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Roaming, bir sebeke operatorii
abonesinin, bu aboneligini

diger aglarda da (6rnegin yurt
disinda) kullanabilmesini anlatan
ve “dolasim” anlamina gelen
ozelliktir.

Kapsama alani, bir tasinabilir
teknoloji ag sisteminde
konugmalarin yapilabilecegi

ya da sunulan hizmetlerin
kullanilabilecegi alana verilen
isimdir.

ADSL, giiniimiizde internet
baglantisi icin en cok kullanilan
baglanti teknididir.

MOBIL IP: Gintimiizde, diziistii bilgisayarlar, akilli cep telefonlari, tabletler gibi ta-
sinabilir teknolojilerin kullanimi her gecen giin artmaktadir. Bu durum da mevcut ag
katmani yapisina 6nemli eklemeler yapilmasini gerektirmektedir. Bu 6zelligi destekleyen
Internet yapisi ve protokollerinin tiimiine Mobil IP adi verilmektedir. Mobil IP, birgok
islem bi¢imini destekleyen esnek ve karmasik bir standarttir ve taginabilir teknolojilerin,
baglant noktasi ne olursa olsun IP adresi degismeden Internet’te bagli kalmasina olanak
saglayan daha yiiksek protokollere agik, Internet protokolii tizerine kurulmus standart bir
protokoldiir.

GSM: Mobil Iletisim I¢in Kiiresel Sistem (Global System for Mobile Communications)
kisaca bir cep telefonu iletisim protokolidiir. GSM, en yaygin cep telefonu standardi ola-
rak diinya genelinde milyarlarca insan tarafindan kullanilmaktadir. En kullanish 6zellik-
lerinden birisi de kullanicilarin ayni hat ile degisik iilkelerden gériisme yapabilmeleridir.
Bu hizmet roaming olarak adlandirilir. Tiim GSM standartlari, hiicresel ag kullanir ve
dolagim sirasinda bile hiicreler arasi gegis yapabilir. Baska bir deyisle siirekli kapsama ala-
ninda kalmak sartiyla tiim diinyay: telefondaki goriismenizi kesmeden dolasabilirsiniz.

GPRS (General Packet Radio Service): Mevcut 2G cep telefonu sebekesi tizerinden
veri iletimi saglayan teknolojinin adidir. Genellikle cep telefonlar1 ve Internet arasinda kii-
¢lik veri paketlerinin aligverisi amaciyla kullanilmaktadir. Ulkemizde, GPRSe ek olarak,
bu standardin daha da hizlandirildigt EDGE teknolojisi bulunmaktadir.

EDGE (Enhanced Data Rates for GSM Evolution): GSM Gelisimi i¢in Artirilmig Veri
Hizlar1 anlamina gelen bu teknoloji sayesinde, GSM sebekelerinde verilerin daha hizli bir
sekilde iletilmesi saglanmaktadir. Bu teknolojinin GPRS’i 6nemli bir bicimde gelistirmesi
tizerine, 2.5G denilen GPRS aglarina EDGE eklenmis ve béoylece Gigiincii nesile son derece
yaklagildig1 i¢in 2.75G adu verilmigtir. EDGE teknolojisi ile yiiksek hizda veri transferine
ulagmak, yine bagh bulunulan operatériin destegine baglh olarak miimkiin olmaktadur.

3G: GSM sebekesi iizerinden yiiksek hizda Internet erisimine izin veren 3G teknolo-
jisi, cep telefonlar1 iizerinden en az ADSL hizinda internet baglantis1 saglayan bir mobil
hizli Internet teknolojisidir. Baska bir deyisle, 3G sayesinde, artik kullanicilar evlerinde
veya is yerlerinde kullandiklar1 Internet'in ok daha hizli hélini taginabilir teknolojilerin-
de kullanabilmektedir. 3G ile verilen hizmetler arasinda; kablosuz telefon gériismeleri,
destekleyen telefonlarla goriintiilii aramalar ve telefonu modem olarak kullanabilme, kab-
losuz veri aktarimy, televizyon izleyebilme 6rnek olarak sayilabilir.

Wi-Fi: “Wireles Fidelity” kelimelerinin kisaltmasidir ve kablosuz baglilik veya kablo-
suz baglant1 anlamina gelmektedir. Wi-Fi ayn1 zamanda triinlerin kablosuz baglanti sag-
layabildigini gosteren bir uyumluluk gostergesidir ve IEEE 802.11a, IEEE 802.11b, IEEE
802.11g ve IEEE 802.11n gibi birtakim standartlara goére belirlenir.

Wi-Fi, taginabilir teknolojilerin, ¢esitli video oyun konsollarinin ve dijital ses oynati-
cilar gibi diger baz:1 teknolojilerin, yakinlarindaki kablosuz erisim noktalar: araciligiyla
yerel alan agina baglanabilmesini saglar. Baglanti, kablosuz erisim noktalar1 ve cihazin
ortak destekledigi, IEEE 802.11 protokoliine bagl olarak 2.4 GHz veya 5 GHz radyo fre-
kansinda gergeklestirilir.

WAP (Wireless Application Protocol, WAP): Kablosuz Uygulama Protokolii, kablo-
suz iletisim kullanan uygulamalar i¢in kurulmus uluslararasi bir standarttir. Bu baglamda
WAP; mobil telefonlar, tabletler gibi taginabilir teknolojiler tizerinde Internet igerigi sag-
layan bir teknolojidir. Cogu internet sayfasi, cep telefonu gibi kii¢iik ekranli tagmabilir
teknolojilerde diizgiin olarak goriintiilenemez. WAP ile hazirlanmis sayfalar, cep telefon-
larina uygun olarak tasarlanmis 6zel sayfalardir. Bu yoniiyle kullanimi pratiktir. En genel
kullanimy, bir cep telefonu ya da bagka bir taginabilir teknolojiden internet erigimi saglan-
mast olarak ifade edilebilir.
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WAP teknolojisi sayesinde GSM aboneleri kablosuz isaretleme dili (Wireless Markup
language: WML) ile kodlanmis web sitelerini kullanabilir. WAP tarayici, bilgisayarlari-
mizda kullandigimiz web tarayicilar gibi tiim basit hizmetleri saglamak {izere, tasinabilir
teknolojilerin kisitlamalari ile (kiigiik ekran gibi) bagedebilecek sekilde tasarlanmistir.

GPS (Global Positioning System): Kiiresel Konumlama Sistemi anlamina gelen GPS,
diizenli olarak kodlanmis bilgi yollayan bir uydu agidir ve uydularla arasindaki mesafeyi
oOlgerek Diinya tizerindeki kesin yeri tespit etmeyi miimkiin kilar. Bu sistem, ABD Savun-
ma Bakanligina ait, yoriingede siirekli olarak dénen 24 uydudan olusur. Bu uydular ¢ok
distik glicte radyo sinyalleri yayarlar. Yeryiiziindeki GPS alicisi, bu sinyalleri alir. Boylece
konum belirlenmesi miimkiin olur.

Bu sistemin ilk kurulug hedefi tamamen askeri amaglar i¢in olsa da (GPS alicilar1 y6n
bulmakta askeri gikartmalarda ve roket atiglarinda kullanilmaktaydi), 1980°li yillarda GPS
sistemi sivil kullanima da agilmis ve taginabilir teknolojilerde yerini almistir. GPS sistemi
diinyanin her yerinde ve tiim hava kosullarinda ¢aligir. Kullanicilarin yerlerini belirleme-
de ve rotalarini izlemelerinde yardimeci olur. GPS sistemi, elinde bulunan teknolojide GPS
alicisi olan herkes tarafindan kullanilabilir.



134

Temel Bilgi Teknolojileri-|

Ozet

O

(O

AMAG

(O

AMAG

Tasinabilir teknoloji tiirlerini siralamak

Giinlitk yasamda sikea karsilastigimiz ve yogun olarak
kullanilan taginabilir teknolojiler; diziistii bilgisayar-
lar, akilli cep telefonlari, tabletler ve akilli gozliik ve
akalli saat gibi gesitli giyilebilir teknolojiler bulun-
maktadir.

Tasinabilir teknolojileri ve ozelliklerini agiklamak
Teknolojinin hayatimiza bu kadar dahil olmasinda ve
belki de kendisine bu kadar bagimli olmamizda tagi-
nabilir teknolojilerin rolii géz ard: edilemez. Tekno-
lojinin taginabilirlik 6zelligindeki en 6nemli degisim,
cihazlarin galismak igin gerekli enerjiyi saglayabilme-
si i¢in bir enerji kaynagina kablo yoluyla sabit bir ge-
kilde baglanmaktan kurtulup, yeniden sarj edilebilir
bataryalar1 kullanmalar1 olmustur. Boylece cihazlar,
belirli bir siire hem gereksinim duyduklar: enerjiyi,
hem de iletisim adina gerekli olan sinyalleri kablolar
olmaksizin kullanmaya, yakalamaya basladilar.
Diziistii bilgisayar, cep telefonu, tablet ya da giyilebilir
teknolojilerin herhangi bir tiiriine ait taginabilir tek-
nolojiler hayatimiz: siiphesiz 6ncekinden daha hizly,

daha rahat ve esnek héle getirmektedir.

Tasinabilir teknolojilerle ilgili hizmet ve protokolleri
tanimlamak

Taginabilir teknolojilerin kullanicilara sagladig: belli
basli hizmetler arasinda; SMS, MMS, E-Posta, Video
gortisme, Farkli mobil uygulamalari kullanma, Wid-
get kullanma, Teknolojiyi kisisellestirme, Infrared
teknolojisi, Bluetooth, Bulut sistemi vb. olarak sirala-
nabilir.

Tiim bu hizmetlerden yararlanmak, gesitli standart ve
protokollerle miimkiin olmaktadir. Bunlardan bazi-
lari: Mobil IP, GSM, GPRS, EDGE, 3G, ADSL, GPS,
WiFi, WAP olarak siralanabilir.

LN Tasinabilir

AMAG

teknolojilerin ~ gelecegine  yonelik
degerlendirme yapmak

Uzmanlar, giyilebilir teknolojilerin ve bu alanda-
ki gelismelerin, taginabilir teknolojilerin gelecegini
olusturacagini, giyilebilir teknolojiler konusundaki
gelismelerin hizla devam edecegini ifade etmektedir.
Gelecegin tasimabilir teknolojilerinin ¢ok uzun siire
dayanan bataryalar1 ve esnek (belki de sanal) ekran
formatlariyla ¢ok daha giiglii olacagr konusulmak-
tadir. Ses ve ses tanima 6zelliginin kullanicilarin en
sik kullandig: veri girisi 6zelligi olacagi, mikrofon ve
kulakliklarin da; deri, tirnak ojesi veya dis dolgusu
icinde yer alabilecegi ifade edilmektedir.

Gelecegin potansiyel giyilebilir teknolojileri arasinda;
telefonunuzu sarj edecek solar kiyafetler, esyalarinizin
ve kullandiginiz teknolojilerin yerini takip edebilece-
giniz izleme aygitlari, dahili navigasyon sistemli bi-
siklet veya motosiklet kasklar: yerlerini alacaklardr.
Benzer sekilde, giinliik yasamda kosarken, yiirtirken
veya spor yaparken tehlikeli hareketlerinizi ya da sag-
liginizla ilgili bir tehdidi belirleyip sizi bilgilendirebi-
lecek ¢oraplar, kalp atiginizi1 izleyip kontrol edecek ve
gerektiginde sizi uyaracak i¢ ¢gamasirlari, kendi gorii-
niistini (renk, desen gibi) diizenleyip degistirebilecek
elbiseler ve bunlara benzer daha pek ¢ok sey hayati-

muzin vazgegilmezleri arasinda yerlerini alacaktir.
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Kendimizi Sinayalim
1. Asagidakilerden hangisi tasinabilir teknolojiler i¢in hem
avantaj hem de dezavantaj olarak goriilebilir?
a. Her yerde kullanabilme esnekligi
Cokluortam kullanimi

b

c. Kisisellestirme ozelligi
d. Sarj edilebilir bataryalar
e

Uzun siire kullanmaya bagli sorunlar

2. Asagidakilerden hangisi giyilebilir teknoloji olarak de-
gerlendirilebilir?

a. Tablet bilgisayarlar

b.  Akill gozliikler

c. Akl telefonlar

d. Dizusti bilgisayarlar

e. Sarj edilebilir bataryalar

3. Agsagidakilerden hangisi taginabilir teknolojilerden biri
degildir?
a. Masaiistii bilgisayar

b. Akill telefon

c. Dizusti bilgisayar
d. Tablet bilgisayar

e. Akilli saat

4. Bir ¢ok kullanici tarafindan diziistii bilgisayar yerine kul-

lanilan isim agagidakilerden hangisidir?

a. Netbook
b. Tablet

c. Notebook
d. Slate

e. Masatsti

5. Asagidakilerden hangisi tagmabilir teknolojilerin giinii-
miizde en son geldigi noktay temsil eder?
a. Her ortamda kullanilabilme
Sosyal medya paylasimlar:

b

c. Kablosuz internet erigimi
d. Sarj edilebilir batarya

e

Giyilebilir teknolojiler

6. Agsagidakilerden hangisi “nomofobi’yi en iyi tanimlar?
a. Telefonum yanimda degil ve ben huzursuzum
Telefonda diger insanlarla rahat konugamiyorum

b

c. Tablet bilgisayarimi kullanirken rahat degilim
d. Dizisti bilgisayarimin bellegi ¢ok yetersiz

e

Akalli saatimi tiim 6zellikleri ile gibi kullanamiyorum

7. Tagmabilir teknolojinin gelisimini en iyi ifade eden sira-
lama asagidakilerden hangisidir?
a. Masaiistii PC-Diziistii PC-Akill1 Telefon-$arj edilebi-

lir batarya-Kamera

b. Akilli saat-Tablet-Mobil —Telefon-Dizisti PC-
Masaiistii PC

¢. 3D yazici-E-Posta-Sosyal aglar-SMS ve MMS-Video
goriisme

d. Nesnelerin interneti-Artirilmis gerceklik Navigasyon-
Ses tanima-ADSL

e. Masaiistii PC- Mobil Telefon-Diziistii PC-Tablet-
Akalli saat

8. Aragtirmalara gore tilkemizde akilli telefonlarin en yo-
gun kullanildig: alan asagidakilerden hangisidir?
a. Haber okumak
Arama yapmak

b

¢.  Oyun oynamak

d. Sosyal aglara girmek
e

Yol tarifi i¢in kullanmak

9. Taginabilir teknolojilerin ayn1 anda ses, grafik ve video

paylagabilmesini saglayan teknoloji asagidakilerden han-

gisidir?
a. GPRS
b. EDGE
c. 3G
d. GSM
e. GPS

10. Asagidakilerden hangisi tam ekran tablet bilgisayarlarda
gormeye alisik olmadigimiz 6zelliklerden biridir?
a. Internet erisimi
Fiziksel klavye

b
¢.  Cokluortam uygulamalar1
d. Kompakt yap1

e

Ekran etkilesimi
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

1.d

2.b

3.a

4.c

5.e

10.b

Yanitiniz yanlis ise “Taginabilir Teknolojilerin Ozel-
likleri” konusunu yeniden gézden gegiriniz.
Yanitiniz yanlis ise “Giyilebilir Teknolojiler” konu-
sunu yeniden gézden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Tagimabilir Teknolojilerin Ozel-
likleri” konusunu yeniden gozden gegiriniz.
Yanitiniz yanlis ise “Diziistii Bilgisayarlar” konusunu
yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Giyilebilir Teknolojiler” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Akilli Telefonlar” konusunu ye-
niden gézden gegiriniz.

Yanitiniz yanhs ise “Tagmabilir Teknolojilerin Ozel-
likleri” konusunu yeniden gozden gegiriniz.
Yanitiniz yanls ise “Akilli Telefonlar” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanhs ise “Taginabilir Teknolojilerle Ilgili
Bazi Hizmet ve Protokoller” konusunu yeniden goz-
den gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Tablet Bilgisayarlar” konusunu

yeniden gozden gegiriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari
Sira Sizde 1

Bu konuda deneyimlerinizi paylagmadiysaniz, ilgili sorular1

bir kez daha diisiintin.

Sira Sizde 2
Eger bu teknolojilerle ilgili deneyiminiz yoksa ya da bunlara
sahip degilseniz, sahip olan bir yakininiza veya arkadasiniza

ayni sorular1 yonelterek cevaplarini degerlendirmeye ¢alisin.

Sira Sizde 3

Taginabilir teknolojiler, sisteme yiikleyeceginiz uygulamalar,
tizerinde bulunan veya sonradan ekleyebileceginiz widgetler
ile bireysel tercihlerinize gére kisisellestirilebilir. Ornegin
ana ekranda saati, hava durumunu ve en ¢ok kullandiginiz
3-5 uygulamanin kisa yolunu koyabilir, yanindaki ekrana
takvim yerlestirebilirsiniz.

Bazi kullanicilar ise, sistemin tizerinde gelen (default) uygu-
lama ve widgetleri hi¢ degistirmeden kullanmayi tercih ede-
bilirler. Bu tamamen sizin tercihiniz, kullanma aligkanlikla-
riniz veya kendinizi rahat etmeniz tizerine olusturulabilecek

bir yapilandirmadir.
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Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

Sosyal ag ile ilgili temel kavramlari tanimlayabilecek,

Web 2.0 ve sosyal aglarin genel 6zelliklerini agiklayabilecek,

Sosyal aglarin farkli amaglar i¢in kullanimini agiklayabilecek,

En ¢ok kullanilan sosyal ag sitelerini siralayabilecek,

Medya okuryazarlig1 ve medya akiciligi kavramlarini ayirt edebileceksiniz.

00006

o Ag Toplumu o Twitter

o« Web2.0 « Google+

o Sosyal Medya o Tumblr

o Sosyal Ag o Instagram
o Medya Okuryazarlig o LinkedIn
o Medya Akicilig1 o YouTube

o Facebook




GiRiS

21. yuzyil, gelisen bilgi teknolojileri nedeniyle 6nemli sosyal dontstimlerin yasandig: bir
¢agdir. Enformasyon toplumundan ag toplumuna gegisin etkilerini hepimiz yasiyoruz. Bil-
giye erisim ve bilgiyi paylasmak tizere kullanilan iletisim araglar1 hizla degismeye ve gelis-
meye devam ediyor. Artik bilginin toplumlar @izerindeki etkisini ve gliciinii yadsimadigi-
miz bir noktadayiz. Enformasyon toplumu kavrami, enformasyonun toplum igin 6nemine
dikkat gekmektedir. Sosyolog Castells'in enformasyonel toplum kavrami ise enformasyonun
tiretimi, islenmesi ve aktariminin, ortaya ¢ikan teknolojik kosullar nedeniyle toplum icin
tiretkenligin ve giiclin temel kaynaklar1 haline gelmesi ve yeni bir toplumsal 6rgiitlenme bi-
¢iminin ortaya ¢ikmasini anlatmaktadir. Endiistri/sanayi toplumunda endiistriyel 6rgiitlen-
me; nasil ekonomik sistem ve askeri teknolojilerden baslamak tizere tiim etkinlik alanlarina
yayilip giindelik hayatin aliskanliklarina kadar uzanmis ise enformasyon toplumunda da
bilginin tiretimi ve iletimine dayali yeni bir toplumsal 6rgiitlenme s6z konusudur. Bu yap1
icerisindeki temel ozellik aglar olusturmaktir. Farkli alanlarda toplumun temel dinamikle-
rini ve degisimini anlayabilmek i¢in birbiriyle baglantili diigimlerden olusan bu aglarmn an-
lasilmas: gerekmektedir. Aglardaki diigtimlerin, yani merkezlerin ne olduklari, s6z konusu
agin ozelliklerine bagldir. Ornegin iletisim acisindan, medyanin kiiresel aginda televizyon-
lar, haber ekipleri, stiidyolar bu agin diigtimleri/merkezleri arasinda sayilabilir. Aglar arasin-
daki iliskiler enformasyon teknolojilerine dayali olup, aglarin bireyleri, kurumlar: kaplamast
veya diglamasi toplumsal siiregleri belirlemektedir (Castells, 2005).

Ag toplumu yaklagimi, ytizyilimizda hizla artan kiresellesmeyi, karsilikli bagimlilig
anlamamiza yardimci olmaktadir. Aglarin sinirsiz sekilde genisleyebilen yapiya sahip ol-
malar1 ve yeni diigtimlerle biitiinlesebilmesi, toplumsal agiklik ve esnekligi beraberinde
getirir. Buradan hareketle siyasal, ekonomik, sosyal, kiiltiirel olmak tizere her alandaki
toplumsal degisimi gozlemek ve anlamlandirmak daha miimkiindiir. Elektronik iletigi-
min dijital (sayisal), gorsel-isitsel araglar1 kullanicilar ile siirekli etkilesim i¢indedir. Top-
lumlar1 déniistiiren, bilgisayar teknolojileri ve olanak verdigi enformasyon akigidir. Or-
negin ekonomi enformasyona dayalidir, ¢iinki tiretkenlik ve rekabet; firmalar, devletler,
orgiitler icin bilgi tabanli enformasyonu olusturma, isleme ve uygulama kapasitelerine
baglidir. Ayrica ekonomi kiireseldir, ¢tinkii diinya ¢apinda isleme kapasitesi vardir, bunun
gerceklesmesi ise yeni bilgi iletisim teknolojileri sayesindedir. Enformasyonun diinya tize-
rinde herhangi bir yerden anlik olarak ulasilabildigi bir teknoloji ve zaman kavrami s6z
konusudur. Bu da zaman ve mekénin 6nemini kaybettigi 151k hizinda bir erigim anlamma
gelmektedir (Ritzer, 2011).

Ag birbiriyle baglantili diigimler
dizisidir.
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Aglarda diigiimlerin
arasimdaki ¢izgiler
iliskileri ifade
etmektedir.

N J

McLuhan'in kiiresel kéy 1960’11 yillarda elektronik medyanin toplumlar: bir kiiresel kdye doéniistiirecegine
5;253':;5:Tlaeﬂ?;inﬂleoljf;;mk dikkat ¢eken Marshall McLuhan, her yeni medyanin bireylere yeni sosyal degerler kata-
gegmesiyle ve toplumlararasinda ~ rak gelistirecegini, bunlara uyum saglamasini saglayacagini ve bireylerin bu yeni kiiltiirel
sinirlarin kalkmasiyla teknolojiyi < . . g . - S e o e

kallanabilen herkes cografisrlar degerlere gore sekillenecegini belirtmistir. Her yeni iletisim teknolojisi gibi sosyal medya
ve sinrlamalar olmaksizin diledigi - ve bunun i¢inde sosyal aglar da toplumsal iliskiler tizerinden toplumsal yapiy: sekillendir-

lglg;);: !;'frlwek;fdb;ﬁf;:g mekte ve yeni degerlerin benimsenmesine yol agmaktadir. Bireylerin kullandiklari araglar,
gerceklesiyor. dil ve pratikler yani davranislar degismektedir (Onat Asman ve Alikilig, 2008).

Daniel Bell’in tanimiyla bilgi, mantikli bir yargi ya da deneysel bir sonug sunan, bagkalarina

sistemli bir bicimde bir iletisim aracryla aktarilan olgulara ya da diisiincelere iliskin orgiitlii
ifadeler dizisidir. Bu tanimda bilgi, haber ve eglenceden ayr1 tutulmaktadir. Enformasyon
ise bilginin iletilmesidir; dolayisiyla enformasyon orgiitlenmis sekilde iletilen veridir (Cas-
tells, 2005).

SIRA SiZDE 7 Sosyolojik agidan toplumlarin degisimini agiklayan ag toplumu yaklasiminin sosyal aglar ile

- iliskisini agiklayiniz.

WEB 2.0'IN SUNDUGU OLANAKLAR VE SOSYAL AGLARIN
OZELLIKLERI

Bilgisayar ve Intemet teknolojileri, ~ Bilgisayar ve Internet, kiiresel enformasyon akisinin toplumsal 6rgiitlenmelerin yapisini et-
{::1' elllztzlillil?k}:h:?;(]a"r:;rtl:rlllgr kilemesinde en onemli araglardir. Birbirine bagli say1siz kiigiik bilgisayar aglarindan olusan
Bunlar arasinda, kullania merkezli ~ Internet, enformasyon teknolojisi olarak ele alindiginda, verilerin depolanmasi ve aktari-
olma, cogunlugun kendi istedigi
enformasyona ulagabilmesi,

Karilikli etkilesimin miimkiin video gibi farkli bigimlerde; yerel, ulusal ve uluslararasi erisimin miimkiin oldugu kiiresel bir

olmasi ve es zamansizolabilme jletigim geklidir. Sundugu etkilesim ortami interneti toplumsal iletisim igin 6nemli bir arag
sayllabilir. . e K .
kilmaktadir. Internet ortaminda kurulan toplumsal iligkiler, elektronik posta, tartisma lis-
teleri, telekonferans, sohbet sistemleri ve web olmak {izere siniflandirilabilir (Timisi, 2003).
World Wide Web (WWW), Internet aginda kaynak kesfetme ve erisim icin bir izle-
me aracidir. Tim Berners-Lee tarafindan gelistirilen bu Diinya Capinda Agin amaci, web
siteleriyle kullanicilara bilgi sunmaktir. Web 1.0 olarak nitelenen sitelerde kullanicilarin
pasif bir rolii vardir. I¢erige katkida bulunmazlar. Web 2.0 olarak nitelendirilen sitelerde
ise kullanicilar igerik gelistiren ve paylasan aktif iireticilerdir. Internet’in sosyal etkilesim
olanaklar: kullanildig1 igin Web 2.0 araglarina sosyal medya denmektedir.

mini saglayan bir iletisim teknolojisidir. Internet, enformasyonun metin, ses, grafik, imaj ve
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Bu baglamda sosyal medya, elektronik ve Internet araglarinin diger insanlarin dene-
yimlerini, bilgilerini paylasmak ve tartismak amaciyla kullanilmasidir. Sosyal medya den-
diginde akla sosyal aglar, bloglar (ag gtinliikleri), wikiler (bilgi sayfalar1), forumlar (tar-
tisma panolar1) gelmektedir. Facebook, Twitter, Flickr, Youtube gibi siteler Web 2.0 i¢in
ornek gosterilen ilk uygulamalardir. Tim O’Reilly’nin isim babas1 oldugu Web 2.0, ikinci
nesil toplumsal iletisim veya sosyal paylasim siteleri, Internet kullanicilarinin ortaklasa ve
paylasarak olusturduklar1 bir sistemdir. I¢eriklerin kullanicilar tarafindan olusturulma-
smin yanisira, kullanicilarin ekledikleri etiketler, reytingler araciligiyla metadata (veriye
iligkin veri) tiretilmektedir.

Sosyal medyanin ozellikleri asagidaki gibi siniflandirilabilir:

1. Katilim: Igerik iiretici olan kullanicilarin katilim ve geri bildirimi cesaretlendirilir.
Agiklik: Igerige erisim ve kullanimda engeller yoktur.

Karsilikli konugma: Iki yonli iletisim yani diyalog vardur.

Topluluk: Gruplarin olusumuna ve etkin sekilde iletisimine olanak saglar.
Baglantisallik: Diger siteler, kaynaklar ve kisilere linkler ile baglant1 saglanir (Giir-
sakal, 2009).

SEEE O N

Sosyal Aglarin Tanimi ve Genel Ozellikleri

Toplum bilimciler sosyal aglarin (gruplarin) bireylerin ger¢ek yasamlarindaki 6nemlerine
dikkat ¢ekerken, bir ag icerisinde yakinlasan bireylerin diizgiin iliskiler {izerine oturan
bir sistem olugturduklarini ve bu yeni grupta bireyin kendini daha iyi ve a¢ik olarak ifa-
de edebildigini agiklamaktadirlar. Bu tanimiyla sosyal ag, bireyler arasindaki kisisel veya
profesyonel iliskilerin olusturdugu bir agdir. Herkes sosyal aglarla birbirine baglanmustr,
dolayistyla her birey baska bir kisinin sosyal aginda bir diigiim olarak yer almaktadir. In-
ternet’teki sosyal aglar gercek yasamdakilerden biraz farklidir. Gergek yasamda gruplarin
igine girmek ve kabul edilmek zor olurken, sanal ortamda kisilerin sosyal aglarina girmek
daha kolaydir. Bu 6zelligi ile sanal sosyal aglar ger¢ek yasamdakinden daha gegirgendir.
Gergek yasamda sosyal aglar siirekli goriisiilen kisilerden ve daha giiclii baglantilardan
olusurken, internetteki sosyal ag sitelerinde nadiren gorisiilen kisileri bir aga kabul et-
mek daha kolaydir. Sosyal aglarda, gercek yasamda belirlenmesi gii¢ olan diigiimlerin yani
aglar1 birbirine baglayan kisilerin belirlenmesi daha kolay olabilmektedir. Sosyal ag hari-
talari, diigiimlerden ve baglantilardan olugur. Diiglimler harita tizerinde nokta seklinde
gosterilen kisiler veya kurumlardir, diigiimlerin arasindaki ¢izgiler ise iligkilerdir (Onat
ve Asman Alikilig, 2008).

Sosyal ag siteleri, bireylerin kurumsal bilgisayar sistemleri gibi sinirlar1 belli olan bir
sistem icerisinde agik veya yari agik profil yaratmalarini, ortak baglantilar: olan kullani-
cilarin listelerini ve bu kisilerin baglant1 paylastig1 diger kullanicilarin listelerini gézden
gecirme ve kargilagtirmalarini saglayan web tabanli hizmetlerdir. Bu baglantilarin 6zel-
likleri, siteden siteye degismektedir. Sosyal ag sitelerindeki paylasimlar es zamanli veya es
zamansiz olabilmektedir. Bireylerin istedikleri zaman paylasgimda bulunabilmeleri, ag tek-
nolojisinin sagladigi 6nemli bir kullanim kolaylig1 ve esnekligidir (Boyd ve Ellison, 2008).

Sosyal aglarin sanal toplumsallagsmada rolii sizce nedir?

% X
“2)

Sosyal ag sitelerinin 6nemli bir 6zelligi, kullanicilarin icinde bulunduklar: sosyal iligki ve
aglari dile getirmek, goriiniir kilmak istemeleridir. Dolayisiyla kullanicilar, mevcut arkadas-
larryla ve tamidiklar1 insanlarla sanal uzamda da iletisim kurmak ve paylasimda bulunmak
istemektedir.
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Giiniimiizde sosyal aglarin bireylerin sosyallesme, aligveris, ticaret, egitim basta olmak
tizere farkli alanlardaki ihtiyaglarini karsiladigini sdyleyebiliriz. Bireylerin bu ihtiyaglarini
sanal ortamda karsilama istegi, yeni bir kimlik olusumuna da yol agmaktadir. Bu kimlikler
gergek hayatta kullanicilarin sahip olamadiklar: konumlar yaratmalarina olanak saglar.
Dolayisiyla aglar tizerinde kullanicilar kendilerine sanal bir yasam kurabilirler (Toprak
vd, 2014). Sosyal aglar tizerindeki profillerde yer alan 6zellikler idealize edilmis ve gercegi
yansitmayan durumlar olabilir. Internet'te birbirleriyle iletisime gegen bireyler, kendileri-
ne ait kiigiik bir diinya yaratirlar, kiiciik diinya fenomenini 1967 yilinda ilk ortaya koyan
psikolog Stanley Milgramdir. Milgram’in alti derece yaklagimina gore bir kisi tanimadig:
birine ulasmak i¢in en fazla bes kisiyi kullanarak (alt1 adimda) bunu gergeklestirebilmek-
tedir. 2006 yilinda diinya ¢apindaki veritabanlarinda yapilan analizler sonucunda da bu
hipotez dogrulanmistir. Bu nedenle ilk sosyal ag sitesinin ad1 da Six Degrees idi. Sosyal is
birligini saglayan iletisim teknolojilerinin gelismesi sosyal ag sitelerinde sanal toplulukla-
rin olugmasini ve sayica her gegen giin artmasini saglamistir. Yaygin etkinin artmasinda,
bu hareketliligin ve etkilesimin bireylerin aktif performanslarina dayali olmas: 6nemli bir
etkendir. Kullanicilar kendileri igerik tireterek, yani bilgi, haber, yorum, resim vb. paylasa-
rak fikirlerinin sosyal topluluklar/gruplar araciligiyla biiyiik hizla yayilmasini saglamak-
tadirlar (Onat ve Agman Alikilig, 2008).

Sosyal ag
sitelerinde bireyler
sosyallesme, alis
veris, ticaret, egitim
gibi ihtiyaglarim
karsilayabilir.

~

Sosyal ag sitelerinin amaglarina gore tanimlanan farkli teknik ozellikleri olmasinin
yanisira, ortak tanimlanan genel 6zellikleri de bulunur. Bunlar arasinda baslicalari, gorii-
lebilen agik profillerin sunumu ve paylasgimda bulunulan ve s6z konusu sitenin kullanicist
olan arkadaglarin profillerinin goriintiilenebilmesidir. Sosyal ag sitelerinde bireyler gizli-
lik ayarlarini etkinlestirerek profillerinin bagkalar: tarafindan goriintiilenmesini engelle-
yebilmekte ya da profillerinin istedikleri kisilerce goriintiilenmesine izin vermektedirler.
Profiller ayr1 web sayfalari ile sunulur, bu sayfalarda kullanicilar kendileriyle ilgili bilgileri
paylagirlar. Sosyal ag sitelerinde serbest iiyelik veya davetli iiyelik uygulanabilir. Bir diger
site tiyesinin davetinin gerekmedigi durumlarda, sosyal ag sitesine giris yapan kisiden 6n-
celikle bazi sorular1 yanitlamasi beklenir. Kullanici profili bu sorularin yanitlarina gore
olusur, bu bilgiler genellikle yas, yasanilan yer, ilgi alanlar1 gibi kisiyi tanitan bilgilerdir.
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Kullanicilar profil fotografi yiikleyerek, coklumedya igerigi kullanarak ve birtakim farkl
uygulamalarla profillerini gelistirebilir, zenginlestirebilirler (Boyd ve Ellison, 2008).

Profillerin goriintiilenmesi sitenin 6zelliklerine ve kullanici tercihlerine dayali olarak
degisebilir. Baz1 sosyal ag sitelerinde, profiller arama motorlari ile taranarak, kullanici ol-
mayan kisilerce de goriilebildigi gibi sadece tiyelik ticreti 6deyen kullanicilar tarafindan
goriilebildikleri kapali siteler de bulunmaktadir. Ornegin Facebook’ta ayn1 agda bulunan
kullanicilar profil sahibi erisim engeli koymadig: siirece birbirlerinin profilini gériintiile-
yebilir. Sosyal aglardaki iliskiler icin aglarin 6zelliklerine ve amaglarina gore farkli baglan-
t1 gesitleri bulunmaktadir. Bunlarin en sik kullanilanlar1 arasinda arkadas, hayran, takipgi
sayilabilir. Bazi ortamlar icin arkadas teriminin kullanilmasi dogru olmayabilir, ¢iinki
baglantilar geleneksel arkadaslik iliskileri disinda farkli nedenlerle de kurulabilmektedir.
Sosyal ag sitelerinin bir diger ortak sayilabilecek 6zelligi ise kullanicilarin, arkadaglarinin
profillerine mesaj birakabilmeleridir. Sitelerin bu 6zelligi altinda da farkl etiketleri olup
(begen, begenmekten vazgeg gibi), bu yolla kullanicilar tarafindan yorum yapilabilmekte
ve duygu/distinceler belirtilebilmektedir. Kullanicilar birbiriyle 6zel mesajlar da paylasa-
bilmektedir. Siteler fotograf, video paylagimi, blog ve anlik mesaj teknolojilerini de iger-
mektedir (Boyd ve Ellison, 2008).

Profil sunumu diger kullanicilar ile baglantilar: (iliski tiirlerini) ortaya koyarken, hem
yeni kisilerle iletisim kurma hem de tanidiklar: bir araya getirme iglevlerini yerine ge-
tirmekte ve toplumsal etkilesimin temelini olusturmaktadir. Sosyal ag sitelerinin yaygin
kullanimi Robin Dunbar’in toplumsal dolasim ve Erving Goffman’in benligin temsili kav-
ramlar1 ¢ercevesinde agiklanmaktadir. Toplumsal dolagim ile agiklanmak istenen, dedi-
kodu ve insan merakinin sosyal dolasgimi nedeniyle bireylerin digerlerinin yasamlarini
merak etmesi ve paylasimda bulunmalaridir. Benligin temsili kavrami ise bireyin giindelik
yasamin her alaninda benligini temsil etme ¢abasini agiklar. Dolayisiyla sosyal aglarda
bireyler profiller araciligiyla iin ve statiilerini artirmak isterken, aglar diger kullanicilarin
baglantilari ile iliskilerinin durumunu gosterir (Toprak vd, 2014).

SOSYAL AGLARIN FARKLI KULLANIM AMACLARI

Sosyal ag sitelerinin baslica kullanim amaci sosyallesmektir. Kullanicilar; arkadaglari, akra-
balari, onlarin arkadaglar: ve 6zel yasantilar: hakkinda bilgi edinmek, giinliik olay ve ha-
berleri paylagsmak istedikleri i¢in bu sitelere iiye olurlar. Arkadaslk, akrabalik, ortak ilgiler
ve aktiviteler tizerine kurulu olan sosyal ag siteleri bilgi paylasma, iliski kurma ve gelistirme
islevleriyle farkli meslek alanlarindaki profesyonellerin meslektaslariyla iletisim halinde
olmalarini da saglar. Bu durum, kullanicilar arasinda tiye olduklar: gruplara kars: aidiyet
duygusu ve sanal kimlik gelisimine yol agarken ag sitelerinde gelisen iletisim becerileri de
bireylerin yasamboyu 6grenme ve mesleki gelisimleri agisindan 6nemlidir.

-~

Bireyler, sosyal

aglarda ilgi alanlarina
gore bilgi paylasarak

digerleriyle iliski
kurabilir.

m

/
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Sosyal aglardaki kullanici sayilarinin ve ¢evrimici aglarda gegirilen siirenin her gegen
giin artma egiliminde olmasi, ¢alisma ve 6grenme ortamlarinin da aglara tasmnmasina yol
agmaktadir. Ozellikle, kullanicilarin ilgi duyduklar alanlarda topluluklar olusturmalars,
isbirligi ve bilgi paylasimi i¢in bir ortam yaratma ihtiyacy, iletisim teknolojileri ile destek-
lenmektedir. Ogrenmede 6zellikle akran destegi yoniiyle ilgi ¢eken aglara dayali 6rnekler,
bu ortamlarin ucuz ve kolay bir iletisim sekli olarak tercih edildigini gostermektedir. Sade-
ce 6grenenler acisindan degil, isverenler/akademisyenler/6gretmenler agisindan da sosyal
ag siteleri, 6grencilerine ve meslektaglarina kisa siirede ulagmak, topluluk olusturmak ve
bilgi/dosya/kaynak paylagimi ve icerik tiretimi i¢in uygun bulunmakta ve tercih edilmek-
tedir. George Siemens’in, dijital ¢cagin 6grenme kurami olarak goriilen ve “aglar tizerinde
6grenme” seklinde 6zetlenebilecek olan yaklasimi konnektivizm/baglanticiliga gore 6gren-
me, bireylerin gesitli bilgi kaynaklariyla etkilesimi, ortak ilgi alanlarina gére olusturulan
topluluklara ve sosyal aglara katilimlar1 yoluyla gergeklesir. Ornegin sosyal ag sitelerinde
(6zellikle Facebookta) olusturulan ders gruplarinin; sorularin soruldugu, 6devlerin tarti-
sildig1 ve dosyalarin gonderildigi ortamlar olarak kullanildiklar: goriilmektedir (Giilbahar
vd., 2010). Bu gruplar bireylerin derse, 6grenen topluluguna bagli hissetmeleri konusunda
etkin sekilde kullanilabilmektedir. Benzer sekilde, projeler gibi ortak ¢alisma, paylagim
gerektiren konularda sosyal ag sitelerinin ortam ve araclar1 fayda saglamaktadir. Ornegin
kisa bilgiler paylasilacaginda, hatirlatmalar yapilacaginda Twitter'in 140 karakter ile sinirh
mikroblog ortami da uygun bir aractir. Twitter aracilifiyla paylasilan (tweet atilan) ileti-
sim metni, kullanicinin tiim takipgileri tarafindan goriilmektedir.

Sosyal aglar, mobil uygulamalar ile uyumlu olduklar1 ve mobil telefonlar araciligiyla
da kullanilabildikleri i¢in, esnek ve kullanici dostu araglardir. Bu nedenlerle giintiimiizde
egitimcileri mesgul eden 6nemli bir arastirma ve tartigma konusu, sosyal ag sitelerinin,
egitim kurumlarinin 6grenme yonetim sistemleri ile karsilastirilmasi ve entegrasyo-
nu haline gelmistir (Isman, Albayrak, 2014). Yapilan aragtirmalar, sosyal aglarin egitim
ortamlarinda kullanilmasinin, 6grenciler i¢cin motivasyon, etkililik ve iletisim yontyle
olumlu sonuglar dogurduguna dikkat ¢ekmektedir. Arastirma bulgularina gore, sosyal
aglarda ortak gruplarda yer alan dolayisiyla benzer ilgi alanlar1 olan bireyler arasinda 6g-
renme topluluklarinin kurulmasi ve is birlikli 6grenmenin saglanmasi: daha mimkindir.
Katilimcilarin birbirine giivenmesi ve kolay paylasimda bulunabilmeleri, egitsel acidan
aglarin kullanimini daha etkin ve verimli kilmaktadir (Ozmen vd., 2012).

Mark Prensky’nin 2001 yilinda dijital yerliler olarak tanimladig1, yeni iletisim teknoloji-
lerinin kullanildig1 ortamda dogmus ve bu teknolojileri kullanarak biiyiimiis olan nesiller
icin sosyal medyanin kullanimu ile yeni iletisim teknolojilerine uyum saglamaya ¢alisan
Prensky’nin dijital go¢menler olarak adlandirdig1 nesillerin kullanimim g6zlemlerinize da-
yanarak karsilastiriniz.

Sosyal ag sitelerinin, egitim ve mesleki gelisime yonelik aktiviteler i¢in kullanilmasinin
yanisira LinkedIn gibi insan kaynaklar: ve kariyer odakli sosyal ag siteleri de bulunmak-
tadir. Bu siteler 6zellikle 6z ge¢mis/CV paylasimyi, yeni is bagvurular: igin bilgi edinimi
tizerine kuruludur. Farkli meslek gruplarindan profesyoneller i¢in tanisma platformu olan
LinkedIn’de kullanicilar mesleki konularda birbirine danisabilir, is ilanlarini degerlendi-
rebilirler. Kullanicilarin iiye olmak icin bagka bir site iiyesi tarafindan davet edilmesinin
gerekmedigi bu paylasim sitesinde, sosyal davranis pratikleri arkadaslik sitelerine gore
biraz degiserek kullanicilarin tanimadiklar: kisilerle baglant: kurmalari olasilig: daha yiik-
sektir. Ancak bu ortamlarda da kullanicilarin birbirlerinin is hayatlar1 konusunda yorum
yapabilmeleri ve birbirlerine referans olabilmeleri i¢in ortak is tecriibeleri olmasi gerekir.
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Paylasilan bilgiler kurumsal (is/isverenle ilgili) oldugu i¢in kullanicilarin gercek hayattan
farklr bir sanal diinya/kimlik yaratmalar1 ve kendilerini oldugundan farkli gostermeleri
daha zor ve risklidir.

Bireylerin sosyal medyada, 6zellikle sosyal ag sitelerinde gegirdikleri stirenin artmast,
titketim aligkanliklar1 ve ticareti de etkilemektedir. Satict ve alicilar, fiziki bir mekinda
kars: karsiya gelmeden, web sayfalari, elektronik postalar ve sosyal aglar tizerinden alis-
verisi gergeklestirebilmektedir. Yiiz yiize goriisme, dergi ve kataloglar gibi geleneksel yon-
temler yerlerini webe dayali ortam ve araglara birakmaktadir. Sosyal ag siteleri; markalar,
dirtinler i¢in 6nemli reklam ve halkla iliskiler ortamlarina doniismektedir. Gelisen iletisim
teknolojilerinin etkisiyle 1990’11 yillardan itibaren tiiketim ve aligveris aligkanliklar1 inter-
netteki gelisme ve uygulamalardan etkilenmistir. 2000’li yillarda ise sosyal medyadaki ge-
lismeler elektronik ticaret (e-ticaret) i¢in yeni araglar haline gelmistir. Bu baglamda sosyal
ag siteleri, marka iletisiminin énemli bir pargasi haline gelmis ve saticilar i¢in tirtinlerinin
milyonlarca tiiketici (yani potansiyel misterileri) tarafindan ziyaret edilen bu sitelerdeki
gorunirliiklerinin arttirilmas: bityitk 6nem kazanmustir.

Bu uygulamalara 6rnek olarak Facebook tizerinden iiriin sahiplerinin izledikleri yon-
temler verilebilir. Sosyal ag sitelerinde kendilerine hesap agan dreticiler, bu hesaplar ile
kullanicilar1 reklam, promosyon ve kampanyalarindan haberdar etmekte ve Facebook du-
varina yonlendirilen bu mesajlarla yine Facebook iizerinden iirtiniin satildig1 sayfalara
link vermektedirler. Ureticinin duvarda yayinladig: link ve bilgiler kullanicilar tarafindan
paylasilip icerik iizerinde yorum yapildik¢a daha genis kitlelere ulagilmakta ve ciddi bir pa-
zarlama siireci gerceklesmektedir. Elektronik ticaret yapan firmalar sunduklar: avantajlar
hakkindaki igerikler tizerine “begen, paylas ve yorumla” gibi butonlarla kullanicilara de-
gerlendirme yaptirararak hem tanitim hem de kamuoyu yoklamasi gerceklestirmektedir.
Uretici firmanin profil sayfasi, paylasilan iceriklerin okunma sayilari, begenme oranlari,
paylasim sayilar1 ve kullanicilarin demografik ozellikleri gibi veriler toplanip raporlan-
dik¢a kurumun marka iletisimi acisindan 6nemli bir yol katedilmektedir. Bu istatistikler
kurumlara hedef kitleler ve yeni pazarlama stratejileri i¢in 151k tutmaktadir (Halis, 2012).

TUIK 2014 Hanehalk: Bilisim Teknolojileri Kullanim Aragtirmasr’na gore, Tirkiye'de
Internet kullanan bireylerin oran1 %53,8dir. Internet kullanim amaglar1 incelendiginde
2014 yilinin ilk {ig ayinda Internet kullanan bireylerin %78,8’inin sosyal ag sitelerine ka-
tildigy, Internet iizerinden mal veya hizmet siparigi verme ya da satin alma oraninin ise
%30,8 oldugu goriilmektedir. We Are Social tarafindan hazirlanan Kiiresel Dijital Istatis-
tikler 2014 Raporuna gore ise Tiirkiyede en yaygin kullanilan sosyal ag siteleri Facebook
(%93), Twitter (%72), Google+ (%70) ve LinkedIn (%33), Instagram (%26)dur. Tiirkiyede
sahte hesaplar da dahil olmak tizere, 36 milyon aktif Facebook hesabr bulunmakta ve Tiir-
kiyedeki kullanicilar giinde ortalama 2 saat 32 dakikay: sosyal medyada gecirmektedir.

Bu denli yogun ilgi goren ve kullanilan sosyal ag siteleri, iletisimciler ve 6zellikle rek-
lam ve halkla iligkiler uzmanlari i¢in aragtirilmasi ve dikkatli kullanilmasi gereken 6nemli
bir ortam héline gelmistir. Ciinkii sosyal aglar sadece bireyler i¢in degil, kurumlar a¢isin-
dan da 6nemlidir. Sosyal aglar isletmelere hedef kitleleriyle iletisim kurmalar1 ve dogru
hedeflere ulagsmalari i¢in olanak saglamaktadir. Giiniimiizde ¢evrim i¢i (online) reklam-
clik konusunda sosyal aglar énemli bir mecra haline gelmistir. Isletmeler sosyal aglar
i¢in gelistirilen gesitli uygulamalarla (applications/widgets) kendi {iriin ve hizmetlerini
tanitarak pazarlama faaliyetleri gerceklestirmektedir. Ayrica sosyal aglarda olgiimleme
yaparak isletmeler strateji gelistirebilmektedir. Sosyal aglardaki viral pazarlama (viral ya-
yilma) kavrami, reklamlar araciligiyla tirtin ve markalarin tanidik tavsiyeleriyle taninmasi
anlamina gelmektedir. Ancak bu durum, aglarin dogru ¢éziimlenmesi ve reklam mesaj-
larinin dogru platformlarda dogru kitlelere verilmesi sorumlulugunu dogurmaktadir. Bu
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noktada iletigim etigi, kullanicilarin farkli Internet baglant: hizlarinin bulundugu gercegi,
Internet hukuku ve ilgili kanunlar da dikkate alinarak uygulamalarin sekillendirilmesi
onemlidir (Onat ve Asman Alikilig, 2008).

Sosyal aglarda,
uygun pazarlama
stratejilerinin
kullamlmastyla viral
pazarlama hedefine
ulagabilir.

internet trafigi: internet
lizerindeki veri akigidir; gonderilen
ve alinan mesajlarin miktari ve
yoni, web sitesine giren ziyaretgi
sayisi, ziyaret edilen sayfalar gibi
verilerin takibi anlamindadir.

Sosyal aglarmn analizi/¢oziimlenmesi dendiginde kisilerin (digtimlerin) ve iligkilerin
belirlenmesi 6nem tagimaktadir; ¢tinkii bu kullanicilarin konumu (6rnegin; diger kulla-
nicilarin fikirlerini etkileyen kanaat 6nderleri) ve iliskilerin bir durumu nasil etkiledigi
gibi bilgiler gelecege yonelik eylemler igin fikir verebilir. Sosyal aglarda ag haritalar: ¢1-
karilarak yorum yapilabilmesini saglayan yazilimlar da bulunmaktadir. Varolan bir ag:
iyilestirmek ve gelistirmek amaciyla ortaya atilan ag dokuma yaklasiminda ise ag dokuma-
cist olarak adlandirilan bir diigiimiin aga eklenmesi ve birbiriyle bagi olmayan digiimleri
baglamasi s6z konusudur (Krebs ve Holley, 2006). Bir amaca yo6nelik olarak bir sosyal ag
olusturmak tizere diigiimlerin neler olmasi gerektigi ve bunlar arasindaki iligkilerin nasil
olmasi gerektigine yonelik tasarim ise sosyal ag sentezi olarak tanimlanmaktadir (Uga-Gii-
nes, 2014). Bu ii¢ yaklasim sayesinde sosyal aglarin etkin yonetimi saglanabilir.

Isletmeler sosyal aglarda sunduklari kiigiik uygulamalar ile (widgets) 6rnegin kullani-
cilara kendi iirtin ve markalari ile ilgili oyunlar oynatarak ve bu yolla yorum yapmalarini
saglayarak Internet trafigi (potansiyel miisteriler ile gevrimigi iletisim) olusturmaktadir.
Bu trafik cesitli yazilimlarla izlenebildigi icin pazarlama iletisimi faaliyetlerine yonelik
ol¢iimleme yapilirken kullanilmaktadir. Ornegin ilgi ¢eken dolayisiyla bagaril firma uy-
gulamalari, bir siire sonra firmanin kendi web sitesine taginarak iletisim ve pazarlama
faaliyetlerinin sosyal aglarda baslatildiktan sonra firmanin kendi sayfalarinda devam etti-
rilmesi mimkiindir (Onat ve Agman Alikilig, 2008).

Sosyal aglar, toplumsal siyasal orgiitlenmenin ve hareketin 6nemli iletigim araglarin-
dan birisidir. Toplumsal drgiitlenme agisindan Internet; siyasal partiler, dernekler, vakif-
lar, kamu kurumlar, 6zel ticari sirketler, siyasal ve toplumsal hareketler tarafindan yaygin
olarak kullanilmaktadir. Ozellikle toplumsal hareketler, kamuoyuna ulagmak iizere sosyal
ag siteleri tizerinden kampanyalar diizenleyerek ayni anda binlerce kullaniciya ulasmak-
tadir (Toprak vd, 2014). Sosyal aglar insanlar1 bir araya getirdigi i¢in sosyal hareketleri
birbirine baglayan ve iletisim kurmalarini saglayan bir ortamdir. Bu ortamin gelismesinde
yurttas gazeteciligi kavraminin da dnemli yeri bulunmaktadir. Icerik iiretici olan kulla-
nicilarin sosyal aglarda kendi metin ve resimlerini, videolarini paylagmalariyla yeni bir
bilgi/haber kaynag: iletisimde etkili olmaktadir.
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Sosyal ag sitelerini kullanan bireyler, bu siteleri kullanma amaglarina (sosyallesme,
eglence, kolay erisim ve ulagilma, arkadas edinme, kagma/ka¢inma, koordine olma, bilgi
arama) ve katilim seviyelerine (dustk, yiiksek) gore siniflandirilarak, ¢esitli kullanicr tip-
leri/tiirleri belirlenebilir. Bu farkli kullanim motivasyonlari, kullanicilarin aglari kullanma
siklik ve siirelerini ve ne diizeyde aktif icerik tireten ve paylasan bireyler olduklarin: ge-
killendirir. Bu motivasyonlar arasinda kagma/kaginma ginliik sikintilardan, sorumluluk-
lardan veya baskidan uzaklasmak; koordine olma ise sosyal faaliyetleri organize etme ve
etkinlikler diizenlemek ile ilgili tanimlanmaktadir. Gosteris yapma, pazarlama kampanya-
larindan yararlanma yine alanyazinda vurgulanan motivasyonlar arasindadir. Bireylerin
aglar1 kullanma amaglari; yas, cinsiyet ve sosyal statiilerine gore de farklilik gostermekte-
dir (Ozata, Kiliger ve Aglargoz, 2014).

ORNEK SOSYAL AG SITELERI

Sosyal ag siteleri genel anlamda kullanicilara siteye {iye olan diger kisilerle baglant: kurma
olanag1 vermektedir. Bazen yillardir goriigiilmeyen bir arkadas, bazen de ilgi duyulan bir
alanda taninmus bir kisi ile iletisim kurmak miimkiindiir. Oyun oynama, etkinlik diizen-
leme ve haberleri takip etme gibi amaglar i¢in de kullanilabilecek sosyal aglarda giincel
bilgiye hizli ve kolay erisim saglanabilir.

Gevrim ici sosyal ag sitelerinden yararlanmak i¢in Internet erigimi olmalidir. Sosyal ag
sitelerinin ¢ogu ficretsiz kullanima agik olup bazilar: ek 6zelliklerin kullanimi i¢in {icret
isteyebilmektedir. Bir sosyal ag sitesini kullanabilmek i¢in o sitede bir hesap agmak gere-
kir; bunun i¢in genellikle kullaniciya ait bir e-posta adresi ve segecegi bir sifre gibi bilgiler
istenir. Kisi, e-posta adresine gelen baglantiya tiklayarak kaydini onaylayabilir ve ardindan
sitede oturum agabilir.

Bu boliimde, sosyal ag sitelerinin isleyislerine dayanarak nasil kullanilabilecekleri ko-
nusunda bilgi vermek amaglanmistir. Sosyal ag sitelerini kullanirken dikkat edilmesi ge-
reken bir konu, uygulamalarin kullanicilarin hangi bilgilerine erisim sagladigini kontrol
etmek ve gizliligi korumaktir.

Facebook
2004 yilinda Harvard Universitesi 6grencisi Mark Zuckerberg tarafindan kurulan Face-
book, oncelikle Harvard 6grencilerinin kullanimi i¢in olugturulmus fakat kisa zamanda
diger tiniversiteler ve okullar1 biinyesine katarak 2006 yilinda diinyanin herhangi bir ye-
rinde e-posta adresi olan herkesin tiye olabilecegi bir platform haline gelmistir. Facebook,
Tiirkiye’d e en ¢ok kullanilan sosyal ag sitesidir.

2015 yilinin Mart ay1 i¢in giinlitk ortalama 936 milyon aktif kullanici oldugundan soz
edilen Facebook, “tanidiklarinizla iletisim kurmanizi ve hayatinizda olup bitenleri paylas-
manizi saglar”.

Facebook’a www.facebook.com adresinden ulasabilirsiniz.

Facebook sosyal ag sitesinin kullanimina iliskin temel bilgiler asagida agiklanmaktadr.

Profil olusturma: Kullanicilar, profil fotografi yiikleyerek ve kisisel bilgilerini girerek
profilini olusturabilir.

Baglant: kurma (Arkadas ekleme): Baglanti: kurmak i¢in arama yapilabilecegi gibi dog-
rudan e-posta hesabi ya da telefonda kayitl: kisi listesini aktarmak gibi secenekler de de-
gerlendirilebilir. Arama ozelligi, bireylerin gogunlukla ger¢ek hayatta tanidig: kisileri bu
ortamda da bulabilmesi i¢in kullanilmakla birlikte, gruplar ve yerler de aranabilir. Ayrica
Facebook kullanicilara 6nerilerde de bulunmaktadir. Baglant1 kurmak isteyen kullanicilar

g INTERNET
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ancak karsi taraf onayladiginda arkadas olabilirler. Arkadaslik tarihgesi 6zelligi sayesinde
FacebooKk'taki herhangi bir arkadasla bugiine kadar yapilan tiim etkilesimler goriilebil-
mektedir.

Duvar: Kullanicilarin sayfalarina ekledigi ve izin verdikleri kisilerin gorebilecegi me-
tin, resim ya da video gibi paylagimlarinin bulundugu, arkadaslarinin da gonderide bulu-
nabilecegi boliimdiir.

Zaman tiineli: Kullanicinin paylasimlari ve hareketleri zaman i¢inde arttik¢a bunlarin
kronolojik sunumudur.

Haber kaynag:: Bu kisimda kullanicr i¢in 6nemli olabilecek ya da arkadaglarinin pay-
lagtig1 gonderiler yaymlanmaktadir.

Begen (Like) diigmesi: Facebook’ taki 6nemli ve ok kullanilan bir 6zelliktir, paylasimin
begenildigini ya da onaylandigini ifade eder. Ayrica, paylagimlarin altina Yorum Yap/Yaz
ozelligi araciligiyla yorum yazilabilir. Kullanicilar, begendikleri gonderiyi kendi arkadas
listelerinin de gérmesini isterlerse gonderinin altindaki Paylas diigmesine basarak kendi
duvarlarinda paylasabilirler.

Takip etme: Amag genis bir kitleye ulagmak oldugunda bu 6zellik kullanilabilir. Béyle-
ce, FacebooKk’ta kullanicinin arkadas: olmayanlar bile kullaniciy: takip ederek herkese agik
giincellemelerini Haber Kaynagr'nda gorebilir.

Hareket dokiimii: Bu boliimde giincel olarak tiim bildirimler ve diger hareketler gorii-
lebilmektedir. Bunlarin i¢inde etiketlenilen fotograflar, begenilen sayfalar, eklenilen arka-
daslar gibi FacebooK’ta yapilan tiim aktiviteler bulunmaktadir.

Etiketleme: Kullanicy, fotograf ya da gonderilerde kendisini ya da arkadaglarini isaret-
leyebilir.

Gruplar: Durum giincellemeleri, fotograflar veya belgelerin paylasilabildigi ve grubun
diger iiyelerine mesajlar gonderilebildigi 6zel alanlar olup ortak ilgi alanlarina sahip kisi-
lerin iletisim kurmasini kolaylastirir. Kullanicilar grup kurabilir ya da kendi ilgi alanlarina
gore var olan gruplara katilabilir. Gruplar; herkese agik, kapali (iiyelik isteginde bulun-
duktan sonra onay gerektiren) ya da gizli (sadece grup iiyelerinin ekledigi/davet edebildigi
ortamlar) olabilir.

Sayfalar: Isletmelerin, markalarin ve kuruluslarin hikayelerini paylagmalar1 ve insan-
larla baglant: kurmalari i¢indir. Bu tiir bir sayfay1 olusturmak i¢in ilgili kurumun resmi
temsilcisi olmak gerekmektedir. Sayfalar, haber paylasmak, etkinlikler diizenlemek, uygu-
lamalar eklemek gibi yontemlerle 6zellestirilebilir ve kullanicilar tarafindan yildiz puanlar
ile degerlendirilebilir.

Anadolu Universitesi
resmi Facebook sayfasi

C #i 6 bips wewfaceback com

Kaynak: : https://www.facebook.com/anadoluuniversitesi j
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Etkinlik Diizenleme: Sergi, diiglin, bulusma vb. etkinlikler i¢in tarih belirlenerek iste-
nilen kisiler davet edilebilir ve belirtmeleri halinde katilim durumlar1 (olumlu, olumsuz,
belki olarak) goriilebilir.

Giivenlik durumu kontrolleri bir afet durumunda kisilerin giivende olduklari bilgisini arka-
daslar1 ve aileleriyle hizla paylagsmalarina olanak saglar ve 6nemsedikleri insanlarla iletisim
kurmalarina yardimci olur. Facebook, kullanicinin profilinde belirttigi ve internet’i kullan-
makta oldugu sehir gibi bilgilere dayanarak etkilenen bolgede oldugunu belirlediginde, ona
iyi olup olmadigini soran bir bildirim gonderir.

Twitter
Twitter, 2006 yilinda Jack Dorsey tarafindan gelistirilmis olan, anlik iletisime dayali
bir sosyal ag ve mikroblog sitesidir. Aylik 302 milyon aktif kullanicist olup giinliik 500
milyon tweet atilmaktadir. Giincel bilginin ve haberlerin paylasilip takip edilebilecegi bu
ortamu bireylerin yanisira kurumlar da kullanmaktadir.

Twitter sosyal ag sitesinin kullanimina iliskin temel bilgiler asagida agiklanmaktadr.

Tweet: Twitterdaki gonderiler/paylasimlar tweet olarak adlandirilmakta ve “tweet at-
mak” tabiri kullanilmaktadir. Tweetler bir anin ya da diisiincenin fotograf, video, internet
baglantisi ya da en fazla 140 karakterlik metinler ile ifade edilmesidir.

Tweet’ler yanitlanarak hakkinda yorum yapilabilir ve sohbete doniistiiriilebilir, yeni-
den tweetlenebilir (retweet), begenildiyse favorilere eklenebilir ve belli bir konuda oldu-
gunu vurgulamak amaciyla etiketlenebilir (hashtag).

> INTERNET

Twitter’a https://twitter.com adresinden ulasabilirsiniz.

Takip etme: Tweetler herkes tarafindan goriilebilmekle birlikte, kullanicilar isterse sa-
dece kendi arkadaglarinin gorebilecegi sekilde sinirlandirabilir. Kullanicilar diger kullani-
cilar takip ettiginde onlarin tweetlerini, takipgi sayilarini ve takip ettigi kisileri gorebilir.
Takip edilen kullanicilarin tweetleri kronolojik olarak goriintiilenir. Takip etmekten vaz-
gecmek ya da takip edeni engellemek miimkiindiir.

Trending Topic (TT): Atilan tweet sayisina gore en popiiler 10 konunun listelendigi
alandir. Ulke ve diinya bazinda bu listeye erisilebilir.

Retweet (RT): Kullanicrnin, bagka bir twitter kullanicisinin tweetini kendi takipgilerinin de
gormesini istediginde retweet tusuna basarak kendi profilinde gériinmesini saglamasidir. Her-
hangi bir tweet'in yaygin hale getirilmesi i¢in kullanilir ve birgok kisinin takip etmesi saglanir.

Direct Message (DM): Twitter tizerinden 6zel mesaj gonderme islemidir, direk mesaj
gonderebilmek i¢in kisilerin birbirlerini takip etmesi gerekir.

Mention (@) : Gonderilen bir mesajda hitap etmek istenilen kullanic1 adinin bagina @
isareti koyulmasidir. (Ornek: @Anadolu_Univ).

Hashtag (Etiket): Hakkinda yazilan konuyu kategorize etmek i¢in basina # isareti ko-
nularak yazilan sozciiklerdir. Boylelikle bilginin hizli yayilmasi ve mesajin dogru yere
ulagmasi saglanir. (Ornek: #agikogretim).

g INTERNET

Twitter’d a etikete gore arama yapilarak belli bir konuda atilan tweet listesine ulasmak miimkiin-
diir. Etiket kullanimu ile ilgili olarak kullanicilar arasinda zaman zaman eglence amagh popiiler
egilimler de s6z konusu olabilmektedir. Ornegin, bir donem yayginlasan (FF) etiketi, kullanici-
nin, sevdigi kullanicilar1 kendisini takip eden kullanicilara 6nermesi i¢in olup sadece Cuma giin-
leri kullanilir. (#followfriday ya da #FF). Son zamanlarda kullanilan #TBT, #ThrowbackThursday
etiketi ise Persembe giinleri ge¢mise ait fotograflarin paylasilmasina dayanmaktadr.
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Favorilere Ekleme: Twitterda paylagilan tweetler begenildiginde kullanicinin Favori
listesine eklenir.

Anadolu Universitesi ca T .
resmi Twitter hesabi :
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SIRA SIZDE 7 Televizyon programlarinda ekrana yerlestirilen Twitter etiketlerini programlar ve pazarla-

- ma/reklamcilik agisindan degerlendiriniz.

Google+

Google sirketinin 2011 yilinda kullanima a¢tig1 hizmetlerden biri olan Google+ (Google
Plus), arkadaslar, aile ve diger kisiler ile iletisim kurulmasi amacina y6neliktir. Ortam ve
kullanim bigimi olarak Facebook ortamu ile olduk¢a benzemektedir.

INTERNET $ Google+’a https://plus.google.com adresinden ulagabilirsiniz.

Bu sitede de fotograf, is, egitim vb. bilgilerin oldugu profil olusturma s6z konusu olup
kisiler cevrelere eklenmektedir. Arkadas, aile, tanidiklar, izlediklerim adli hazir gevrelerin
yanisira kullanici isterse bagka gevreler de olusturabilir. Metin, fotograf, baglanti, video,
etkinlik, anket formatinda yayinlar yapilabilir. Google+'nin sundugu popiiler ve onerilen
yayinlar iginde etiket ile arama da yapilabilir. Yayinlarin +1’lenmesi (begenilmesi), payla-
stlmasi, bu yayinlara yorum eklenmesi mimkiindiir. Koleksiyonlar, yayinlar1 konuya gore
gruplandirmaya yarar. Benzer ilgi alanlarina sahip kullanicilar grup/topluluk olusturabilir.
Kullanicilar etkinlik diizenleyebilir. Hangouts uygulamast ile herhangi bir cihazdan birebir
ya da grup olarak mesajlasma, video goriigmeleri ve sesli aramalar yapmak miimkiindiir.

Isletmeler icin sayfa olusturma 6zelligi, misteriler ile iletisim kurulmasi ve iligkilerin giic-
lendirilmesi amaciyla kullanilir.

Tumblr

David Karp tarafindan 2007de kurulan Tumblr, kendi sitesinde “her seyi barindiran, bir-
birinden farkli 235 milyon blogun olusturdugu bir biitiin” olarak tanimlanmaktadir. Mic-
roblog ile blog arasinda kalan bir yapida oldugu soylenebilir. Bloglarin konusu; 6ykiiler,
fotograflar, animasyonlar, diziler, baglantilar, sakalar, videolar, moda, sanat vb. konular
olabilir. Tumbly, ilgilenilen alanda bloglar1 bulup takip edebilmeyi ve kullanicinin olustur-
dugu blogun da baskalar: tarafindan kesfedilmesini saglar.

INTERNET g Tumblr’a www.tumblr.com adresinden ulasabilirsiniz.
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Tumblrda metin, fotograf, alinti, baglanti, sohbet, ses, video formatinda gonderiler
desteklenmektedir. Takip edilen blogdan gelen gonderiler kullanicinin panosunda (dash-
board) belirmektedir. Begenilen gonderiler yeniden bloglanabilir, gonderilere yorum ek-
lenebilir. Fotograf, video gibi filtreleme yapilarak belli bir kategorideki gonderiler goriin-
tilenebilmektedir.

Instagram

Instagram, 2010 yilinda, Kevin Systrom ve Mike Krieger tarafindan éncelikle IOS (iPho-
ne-iPad) igin tasarlanip gelistirilmistir. Mobil cihazlara kurulum yaparak fotograf ve vi-
deolart filtreleyebilme ve sosyal aglarda paylagsma olanagi sunan uygulama, farkl: dillerde
kullanimi da desteklemektedir.

Uygulamanin kurulumunun ardindan kullanici tanimlamalar1 yapilmalidir. Prog-
ramin i¢inden kameray: acip fotograf ¢ekilebilir ya da cihazda mevcut olan fotografla-
11 filtreleyerek paylasimda bulunulabilir. Genis fotograf diizenleme 6zellikleri sayesinde
fotograflara ¢ok farkli goriintimler kazandirilabilmektedir. Instagram kullaniminda, stk
araliklarla her tiir fotografi paylasmaktansa belli araliklarla daha ¢ok sanatsal degeri ola-
bilecek fotograflarin paylagimi 6nerilmektedir.

Instagram’a https://instagram.com adresinden ulasabilirsiniz.

g INTERNET

K Kaynak: https://instagram.com/anadoluuniv/

Anadolu Universitesi
resmi Instagram
hesabi

Instagram sosyal ag sitesinin kullanimina iliskin temel bilgiler asagida aciklanmaktadir.

Baglant: kurma: Instagram, kullaniciya hangi arkadaslarinin bu uygulamay: kullan-
digin1 gostermektedir. Dolayisiyla, onlarla Instagram tizerinden de baglanti kurulabilir,
fotograflar1 goriintiilenerek begenilebilir ve yorumda bulunulabilir. Ayrica, uygulamanin
Kesfet kismindan popiiler fotograflar da incelenebilir.

Etiketleme: Instagram'da da etiket kullanimi s6z konusudur. Resimlere etiket koymak,
o resimleri kategorize etmeye ve daha ¢ok kisinin gorebilmesine olanak saglar. Webstag-
ram uygulamas: tizerinden popiiler etiketler kesfedilebilir. Instagram’in arama 6zelligi de
yine etikete dayalidir.

Instagranda konum belirtilirse kullanicinin o harita tizerinde paylasilan fotograflarda ¢ik-
mast saglanir. Daha 6nce etiketlenmis bir yerde yeni bir resim ¢ekildigi zaman, o yerde etiketle-
nen diger resimleri gormek miimkiin oldugundan, kullanici da bulundugu yeri etiketleyebilir.
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Instagram, oOzellikle gorsele dayali pazarlama politikalar: giiden markalar i¢in bityiik
firsatlar sunmaktadir. Instagram’da genellikle promosyonlar, indirim ¢ekleri, yarigmalar
seklinde kampanyalar diizenlenmektedir.

LinkedIn

2003 yilinda Reid Hoffman tarafindan kurulmus olan LinkedIn, diinyanin en biiyiik pro-
fesyonel sosyal iletisim ag1 olarak tanimlanmaktadir. Diinya ¢apindaki 200 iilke ve bol-
gede 300 milyon tiyeye sahiptir. Amag, profesyonellerin birbirleriyle iletisim kurmalarini
saglayarak daha verimli ve bagarili olmalaridir. LinkedInde ayrica ilgili kisiler, is ilanlar,
haberler ve giincellemelere erismek miimkiindiir.

LinkedIn’ de kullanic1 tanidigi kisilerin yani sira tanimadig1 ancak alaninda uzman ve
popiiler olan kisilerle de etkilesimde bulunabilme sansini yakalamaktadur.

INTERNET g LinkedIne www.linkedin.com adresinden ulasabilirsiniz.

LinkedIn anasayfa

enno Tiirkhys | Lirkedin e \

2> | {E][ 40 e sankedincon

ale

OB serh Ko fmrkent Twe WAdis Yoo fsber S

Baglant kurun, gériislerinizi paylagin ve firsatlan kegfedin.

Hemen baglayin - dcretsiz.
Kaysokand i dakinacsn & surecek

B iy arkacags Bubun; e

Kaynak: www.linkedin.com j

LinkedIn'de iiyelik iicretli ve iicretsiz olabilmektedir. Ucretli iiyelikte birtakim ek 6zel-
liklerden yararlanilmasi s6z konusu olup bu tip tiyeligi bireysel kullanicilardan ¢ok sirket-
lerin tercih ettigi sdylenebilir.

Ana sayfada baglantida olunan kisilerin eylemleri ve paylagimlar: goriilebilir. Kullanici
da giincelleme, fotograf ya da gonderi yayinlayabilir.

LinkedIn sosyal ag sitesinin kullanimina iligskin temel bilgiler asagida agiklanmaktadur.

Profil: Kullanicinin 6z ge¢mis bilgilerinden olugsmaktadir. Egitim bilgileri, kisisel bilgi-
ler, is deneyimleri, yetenekler, yayinlar gibi bilgileri icerir.

Baglant ekleme: Dogrudan e-posta adresinden kisiler eklenebilecegi gibi arama 6zelli-
¢gini kullanarak da kisilere baglanti istegi gonderilebilir, kurumlar takip edilebilir. Baglant1
kurulan kisiler ile 6zel olarak mesajlasilabilir.

Onaylama sistemi (Endorsement): Baglantili olan kullanicilar, birbirlerinin hangi ko-
nularda calistiklar1 ya da hangi yetenek, beceri ve deneyimlere sahip oldugunu bildirebilir
ve kars1 tarafin izin vermesi halinde profillerinde bu durum goérintiilenir.

Tavsiye etme: Bir kisiyi belli pozisyonlar i¢cin 6nermek tizere profilinde yer alabilecek
bir tavsiye/referans mektubu yazilabilir. Kullanici kendisi i¢in de tavsiye mektubu istegin-
de bulunabilir.
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Gruplar: Gruplarda bilgi paylasimlar: yapilmakta ve bazi konular tartismaya agilarak,
o alan ile ilgilenen grup iiyeleri diigiince ve yorumlarini yazmaktadir. Kullanicilar ilgi duy-
duklari alanlardaki gruplara katilabilir ya da kendileri grup kurabilir.

Kanallar: Belli sektordeki gelismeleri giincel olarak takip etmek i¢in kanallar takip edi-
lebilir.

Isler, Is ilanlari: Bu kissmda kullanicinin 6z ge¢misine uygun, konum ve sektor tercih-
leri ile eslesen is alternatifleri goriintiilenmektedir. Eger is veren olarak LinkedIn kullani-
liyorsa is ilanlar1 yaymnlanabilir. Unvan, sirket, islev ve konuma gore is ilanlar1 aranabilir.
Bir ig ilanina tiklandiginda sirketin sayfasindan bagvuru yapmaya olanak saglayan diigme,
is tanimi, istenen yetenek ve uzmanliklar, sirket ile ilgili bilgiler, benzer is ilanlar1 gibi
bilgiler goriintiilenir.

LinkedIn’i is bulma amaciyla kullananlarin profil bilgilerini “tamamlamalarr’, ilgili
gruplara aktif olarak katilmalary, ilgilendikleri sirketleri takip etmeleri ve daha 6nce bir-
likte caligilan kisilerce yazilmis tavsiye mektuplar: almalar1 sanslarini artirici birer etken
olabilecektir. Kullanicilar, profillerinin bolgelere ve sektorlere gore goriintiilenme oranlar:
gibi konular hakkinda bilgi de edinebilir.

YouTube

2005 yilinda kullanima sunulan YouTube’un kuruculari Chad Hurley, Steve Chen ve
Jawed Karim’dir. YouTube, kullanicilar tarafindan orijinal olarak olusturulmus videola-
rin kesfedilmesi, izlenmesi ve paylasiimasina olanak saglamaktadir. Boylece, kullanicilar
digerleriyle baglant1 kurabilir. Ayrica YouTube, reklam verenler i¢in de bir dagitim plat-
formu islevi gormektedir. YouTube 1 milyardan fazla kullaniciya sahip olup her giin yiiz
milyonlarca saat izlenmektedir.

YouTube’a https://www.youtube.com/ adresinden ulasabilirsiniz.

Uye olmadan da video izlenebilen sitede, video yiiklemek, yorum yapmak, kisinin
kendi kanalini olugturmasi gibi islemler ise iiyelik gerektirmektedir. Uyelik, sozii edilen
sosyal ag sitelerindekiyle benzer sekilde olup, ayrica kullanicinin Google hesab1 olmasi
durumunda hesap agmak gerekmeden kullanic1 YouTube'da dogrudan iiye olarak algi-
lanmaktadr.

YouTube sosyal ag sitesinin kullanimina iliskin temel bilgiler asagida agiklanmaktadir.

Video izleme: Ne Izlemeli kisminda popiiler olan ve énerilen videolar goriintiilenir.
Videolar, Miizik, Spor, Oyun, Haber gibi kategorilendirilmistir. Ayrica, ilgilenilen igeri-
ge gore Arama yapilabilir. Sonug sayfasinda, ilgili videolar, oynatma listeleri ve kanallar
gorintiilenir. Burada, yiikleme tarihi, siire gibi agilardan Filtreleme yapilabilir. Video sey-
rederken goriintilleme sekli (tam ekran/sinema modu), hiz ve ¢éztintirlitk ayarlanabilir.
Izlenen video Ekle diigmesi kullanilarak kullanicinin kendi oynatma listesine eklenebilir,
diger sosyal ag hesaplarinda Paylagilabilir ve Eposta ile tanidiklara gonderilebilir. Daha
Sonra Izle dzelligi sayesinde kullanicilar izlemek istedikleri fakat o an izleyemeyecekleri
videolar: hesaplarina ekleyebilir. Ayrica, kendileri icin bu videolara not da ekleyebilirler.
Videolarin gériintiilenme sayis1 her bir videonun altinda verilir ve Bunu begendim, Bunu
begenmedim gibi geribildirimlere ek olarak Yorum yapilabilir.

Video olusturma ve yiikleme: Kullanici kendi hesabina video ytiklemek istediginde 6n-
celikle videoyu kimlerin gortintiileyebilecegine iliskin gizlilik ayarlarini secebilmektedir.
Daha sonra bilgisayarinda kayitl bir videoyu ekleyebilecegi gibi slaytlar ya da fotograflar-
dan da video olugturabilir. Video i¢in baslik ve etiketler tanimlanabilir, efektler kullanila-
bilir ve zamanlama ayarlar1 yapilabilir. Istenirse altyazi ve miizik eklenebilir. Kullanicinin

q INTERNET
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olusturup yiikledigi videolar kendi Kanahna eklenir. Kaliteli videolar olusturma konusun-
da YouTube bilgi, program-ara¢ ve iicretsiz dersler sunarak destek vermektedir. Ayrica,
diinyanin dort bir yanindaki YouTube igerik olusturuculariyla dneriler paylagilabilmekte,
iletisim kurulabilmekte ve onlara sorular sorulabilmektedir.

Iqerik Olusturucu Stiidyosu: Bu kisimda, kullaniciya ait video ve kanal istatistikleri,
diger kullanicilarla olan etkilesimler gibi bilgiler yer almaktadur.

Abonelikler: Begenilen kanallara abone olunarak kanala eklenen yeni videolarin taki-
bini kolaylastirir.

Oynatma listeleri: Kullanicinin begendigi videolardan bir liste olusturarak istedigi her-
hangi bir zamanda onlar birlikte seyredebilmesine olanak saglar.

Videolar: yeniden yaymlama: Bu kapsamda uyulmas: gereken bazi kurallar vardir.
Icerik sahibinin kendisine ulagilmasi tavsiye edilmektedir. Bunu yapmak igin videoyu ilk
yayinlayan kisinin kullanici adina tiklayarak o kullanicinin kanal sayfasindan 6zel ileti
gondererek iletisim kurulabilir. Televizyonda bir YouTube videosunun gosterilmesi duru-
munda ise altyazi ile ve sozel olarak atifta bulunulmasi gerekmektedir.

Anadolu Universitesi
resmi YouTube hesabi

Kaynak: https://www.youtube.com/user/anadoluuniv j

SOSYAL AGLARDA MEDYA OKURYAZARLIGI VE AKICILIGI

Sosyal aglarin farkli kullanim alanlar1 incelendiginde, bu ortamlarin sunduklar: olanaklar
yaninda birtakim riskleri de icerdikleri gorillmektedir. Kullanicilarin, tireticiye dontigtiik-
leri bu ortamlarda, bilingli ve sorumluluk sahibi birey davranis1 gostermeleri i¢in medya
okuryazarligr 6nem tagimaktadir. Medya okuryazarhiginin temelinde 6nemli iki unsur
bulunmaktadir. Bunlardan birincisi icerige erisebilmek i¢in teknolojiyi kullanabilme be-
cerisi, ikincisi ise sunulan igerigi anlamanin yani sira igerigi degerlendirebilme yetenegi-
dir (Solmaz ve Yilmaz, 2012). Dolayisiyla medya okuryazarligs; erisim, analiz edebilme,
degerlendirme ve igerik iiretimini kapsayan becerilerden olusur. Bu beceriler birbirini
destekleyerek dinamik bir grenme siirecini olusturur. Ornegin igerik iiretirken kullani-
c1 diger kullanicilar tarafindan iiretilen igerikleri analiz etmeyi 6grenebilir, analiz ve de-
gerlendirme becerilerini gelistirirken ise internetin farkli kullanim alanlarini kesfedebilir
(Livingstone, 2004).

Sosyal aglar i¢in diisiiniildiigiinde medya okuryazarligy; icerik yaratma, iiretme, yaz-
ma ve diizeltme gibi yeterlilikleri gerektirmektedir. Elestirel medya okuryazarlig: olarak
tanimlanan kavram ise medya metinlerinin elestirel okunmasiyla ilgilidir ve demokratik
toplumlarda katilimin saglanmasi agisindan onem tasir. Sosyal aglar1 yetkin kullanacak
bilgi ve becerilere sahip olmayan kullanicilar bu ortamlarda risk yaratmaktadir. Bu riskler
arasinda paylasilan bilgi ve igeriklerin yasa disi, tarafli veya yanlis olmasi ve nefret séylemi
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sayilabilir. Nefret soylemi; bireylere 1rklari, ten renkleri, etnik kokenleri, toplumsal cinsi-
yetleri, milliyetleri, dinleri, cinsel kimlikleri gibi bireysel ayrimcilik temelinde yoneltilen
nefreti igeren ve tegvik eden sdylemlerdir (Binark, 2013). Sosyal aglarda anonim olabilme
durumu her ne kadar ifade 6zgiirligt agisindan 6nemli goriilse de nefret soylemine kapi
agmamalidir. Sosyal aglarda medya okuryazarlik diizeyinin diisitk olmasi, agir1 ticari ige-
riklerin ve yaniltic1 reklamlarin kullanilmas: gibi olumsuz sonuglar da yaratabilmektedir.
Sosyal aglar bilingli kullanildig: takdirde toplumsallasma a¢isindan olumlu sonuglar do-
guracaktir.

Medya okuryazarlig1 konusunda, hem ¢ocuklar hem de yetiskinler bilgilendirilme-
li ve bilin¢lendirilmelidir. Bu farkindalik sayesinde, kullanicilar sosyal aglarda yasanan
etik sorunlar konusunda 6nlem alabilirler. Dijital/sayisal medyada karsilasilan etik ihlaller
incelendiginde, karsilagilan belli basli sorunlar arasinda; 6zel yasamin gizliligi, ierigin
asil kaynaginin gosterilmemesi, iiretilen iceriklerin olgunlasmadan ve dogrulugu teyit
edilmeden yayilmasi, kisisel verilerin giivenliginin saglanamamasi, dijital gozetim, veri
madenciligi, yogun reklam icerigi, yaniltici etiketleme, nefret sdylemi ve bireyin sadece
titketici olarak algilanmasi gibi durumlar sayilmaktadir (Binark ve Bayraktutan, 2013).

Sosyal aglarin kullanimi s6z konusu oldugunda, medya okuryazarligi kavramina ek
olarak medya akiciligidan da soz edilebilir. Medya akiciligy, tiiketilen ve tiretilen icerige
gore iki sekilde degerlendirilebilir. Tiiketici konumda &éncelikle mesaj, verildigi aracin/
ortamin etkilerinden arindirilarak anlagilabilmeli ve sonra analiz edilip gergekligi gecer-
lenmelidir. Ardindan ortam, bi¢im (renkler, font), akis (mesajin verilisi) ve uyum (ortam,
mesaj ve hedef kitle arasinda) acisindan degerlendirilir. Uretici konumda ise, mesajin
igeriginin ne olacag1 ve bu igerigi vermekle sonugta ne beklendiginin netlestirilmesi ge-
rekmektedir. Daha sonra, igerigin verilecegi dogru ortama karar vermek amaciyla igeri-
gin sunulacagi hedef kitle, iireticinin ortami kullanma yeterlilikleri ve sinirlayici etkenler
(biitge, isin teslimat zamani vb.) goz 6niinde bulundurulur.

Sosyal aglarin, iletisim araglar1 olarak etkin kullanilmalar: konusunda tartigilan bir
diger kavram dijital akiciliktir. Ginimiizde ¢evrim igi erigilen bilgilerin elestirel olarak
sorgulanmast ve bilingli yargilara varilmasi becerisi biiyiik 6nem kazanmugtir. Ozellikle
egitimciler ve iletisimciler tarafindan tartigilan bu kavram, éncelikle Internet kullanimi
deneyimi ile iligkilidir. Internet'in ve arama motorlarinin nasil aligtigs, kullanicilar tara-
findan iiretilen igeriklerin nasil yayinlandig1, websitelerinin tasarimi ve Internette kimlik
olusturma gibi temel fonksiyonlar1 anlamay1 gerektirmektedir. Tkinci olarak, Internet’teki
igerikleri elestirel sekilde degerlendirebilme, bilgilerin gegerli ve giivenilir olup olmadig:
konusunda farkli kaynaklardan kontroller yapabilme, farkl kalitede icerikleri ayirt ede-
bilme ve kanitlar1 sorgulayabilme yeterliliklerini icerir. Dikkat ¢ekilen bir tigiinci kate-
gori ise kullanicr gesitliliginin farkinda olunmasi ile ilgilidir. Paylasilan bilgiler ve yapi-
lan yorumlarin bir tartigma veya sunum igerisinde kisisel fikirler veya belli bir diigiince
seklinin veya kiilttriin diriinti oldugunun ayirt edilebilmesi 6nemlidir. Dolayisiyla dijital
akicilik kavramy, elestirel diisiinme becerilerinin ve yaraticihgin internet teknolojileri ye-
terlilikleri ile uyum igerisinde kullanilmasini gerektirir. Sosyal aglar ile ilgili yapilan ¢alis-
malarda ayrica grup kutuplasmas: kavramiyla kargilagilmaktadir. Benzer goriislere sahip
bireyler, iiye olduklar: ortak bir grupta yaptiklar: tartismalarda birbirlerini onaylayarak,
tartismanin bagladigi noktaya gore ¢ok daha fazla ortak goriislerine baglanabilmektedir.
Bu durum ozellikle forumlarda gézlenmekte olup gériinmez bir oto-propagandaya do-
niisebilmektedir. Alternatif fikirlerin, haberlerin yer almadig1 ortamlarda 6rnegin siyasi
goriislerin radikallegsmesi s6z konusu olabilir (Miller ve Bartlett, 2012).

Sosyal aglarda bireyler kendilerini sosyal bir ortamda ifade ettikleri ve bu ortamda
sanal kimlik olusumu sirasinda digerleriyle gerceklesen etkilesim 6nemli oldugu igin,
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ozellikle cocuklarin ve genglerin yiiz yiize olduklar: riskler konusunda bilgilendirilmele-
ri gerekmektedir. Gizlilik ayarlarinin yapilmasi, igerik paylasimi hakkinda okuryazarlik,
kotiiye kullanma ve suistimallere kars: tedbirler alabilme gibi konular, 6zellikle “ebeveyn-
lerinin aglardaki sanal diinyalarina karigmalarini istemeyen” gengler i¢in ¢ok daha 6nemli
olabilmektedir (Livingstone, 2008). Ciinkii nelerin ¢evrim igi paylasilip nelerin paylagil-
mamast noktasindaki kararlar, 6rnegin gen¢ yastaki kullanicilar i¢in psikolojik durum-
larina gére bile degisebilmektedir. Sosyal aglarda var olabilmek i¢in profil yaratmak ve
bilgileri arkadaslarla paylasmak gerekmektedir. Ancak 6zel hayatin ne kadar paylasilacag:
ve arkadaglik sinirinin nerede, nasil ¢izilecegi bireylerin kendi kararlaridir. Bu kararlarin
bilingli alinabilmesi ve dogru uygulanabilmesi i¢in elestirel diisitnme ve problem ¢6zme
becerileri gelecegin diinyasi i¢in ¢ok daha 6nemlidir.

Elestirel diisiinme becerisinin sosyal aglarda karsilasilan riskler agisindan 6nemini belirtiniz.

Sosyal ag siteleri, kullanicilarin belli bir sistem icerisinde profil yaratarak baglant: kur-
duklar1 kullanicilar ile bilgi paylasiminda bulunduklar1 web tabanli hizmetlerdir. Inter-
net ve ag teknolojileri, bireylerin istedikleri zaman paylasgimda bulunabilmelerini sagla-
yan kolaylik ve esneklikler sunmaktadir. Sosyal medyanin etkilesim 6zelligine dayanan
ve kullanicilarin aktif iireticiler olduklar: paylasim siteleri; sosyallesme, aligveris, eglence,
egitim bagta olmak tizere farkli motivasyonlarla tercih edilmektedir. Tiirkiyede en yaygin
kullanilan sosyal ag siteleri Facebook, Twitter, Google+, LinkedIn ve Instagranm’dir. Kul-
lanicr sayilarinin ve ¢evrim ici aglarda gegirilen siirenin artma egiliminde olmasi farkls
sektorlerin bu ortamlara ilgisini ¢ekmektedir. Kurumlar da profil yaratarak ve ¢esitli uy-
gulamalar: kullanarak {iriin ve hizmetlerini tanitmak ve hedef kitleleriyle bulusmak i¢in
bu ortamlardan faydalanmaktadur. Iletigim araci olarak aglarin popiilerliginin her gecen
giin arttigini sdylemek miimkiindiir. Paylasim sitelerinde olusturulan gruplar, ortak ilgi
alanlar1 etrafinda bulusan kullanicilardan olustugu icin sanal topluluklar, bilgi akisinin
hizini artiran bir faktordiir. Ancak bu siteleri kullanirken, uygulamalarin kullanicilarin
hangi bilgilerine erisim sagladiginin kontrol edilmesi 6nemlidir. Sosyal aglarda kullani-
cilarin igerige erisebilmek icin teknolojiyi kullanabilme becerileri kadar, sunulan igerigi
anlamalari ve hatta s6z konusu igerigi degerlendirebilme yetenekleri de nem kazanmak-
tadir. Dolayisiyla medya okuryazarlig: ve akiciligr yetkinliklerinin kazanilmasi, paylagim
sitelerinin yarattiklar1 olanaklar yaninda tasidig: riskler konusunda da farkindalik yarat-
ma ve kullanicilar1 bilinglendirme agisindan 6nemlidir.
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Sosyal ag ile ilgili temel kavramlar: tammlamak

Sosyal aglar, toplumlarin Internet ve bilgisayar tekno-
lojilerinin ortam hazirladigi hizli enformasyon akigi-
na ve bilgi paylasimina dayali olarak dontisimlerini
agiklamamizi saglayan sosyolojik bir kavram olmanin
yanisira bilisim teknolojileri agisindan enformasyo-
nun anlik yayihmina olanak veren web hizmetleri-
dir. Ag toplumu yaklagimina gore, toplumun temel
dinamiklerini anlayabilmek i¢in bilginin iretimine
ve iletimine dayali olarak birbiriyle baglantili digiim-
lerden olusan aglar1 anlamak gerekmektedir. Ciinki
aglarin bireyleri, kurumlar1 kaplamasi veya dislamasi
toplumsal siiregleri belirlemektedir. Bu sosyolojik ya-
pilanma igerisinde iletisim araglarinin bilisim tekno-
lojilerine dayali olarak toplumsal iligkileri belirlemesi
yeni degerlerin ve davranislarin benimsenmesine yol
acmaktadir. Teknolojiyi kullanabilen herkes, cografi
sinirlar olmaksizin istedigi kisilerle iletisim kurabil-

mekte ve bilgi paylagabilmektedir.

Web 2.0 ve sosyal aglarin ozelliklerini agiklamak

Diinya Capinda Ag'in (WWW) amaci, web siteleriyle
kullanicilara bilgi sunmaktir. Web 1.0 sitelerinde bu
sunum tek yonlii olup kullanicilar pasiftir. Web 2.0 si-
telerinde ise icerik {ireten ve paylasan aktif kullanici-
lar vardir. Sosyal etkilesim olanaklarinin kullanildig:
Web 2.0 araglarina sosyal medya ad1 verilir. Bu ortam-
larda kullanicilar deneyimlerini, bilgilerini paylas-
mak ve tartismak amaciyla sosyal ag siteleri, bloglar
(ag gtinliikleri), wikiler (bilgi sayfalar1) ve forumlari
(tartigma panolarini) kullanirlar. Sosyal medyanin
genel Ozellikleri arasinda; katilim, agiklik, karsilikli
konusma, topluluk ve baglantisallik yer alir. Sosyal ag
siteleri, bireylerin sinirlar1 belli bir sistem iginde profil
yaratmalar1 ve diger kullanicilar ile baglant1 kurma-
larini saglayan web tabanli hizmetlerdir. Profil sunu-
mu, diger kullanicilar ile baglanti kurma sekillerini
belirtirken (arkadas, hayran, takipgi gibi); hem yeni
kisilerle iletisim kurulmasini, hem de tanidiklarin bir
araya gelmesini saglamaktadir. Bu sitelerde sanal top-
luluklarin olugmasi, hareketlilik ve etkilesimin kulla-
nic1 performanslarina dayali olmas: enformasyon ya-
yilimini arttiran faktorlerdir. Sosyal aglarda bireylerin
giindelik yasamin her alaninda kendilerini ifade etme,
benliklerini temsil etme gabalar1 ve diger bireylerin
yagsamlar1 hakkinda merak giderme, paylasimda bu-

lunma motivasyonlar: 6n plana ¢ikmaktadir.

G

D

AMAG

Sosyal aglarin farkly amaglar i¢in kullanimini agik-
lamak

Sosyal ag sitelerinin baslica kullanim amaglar1 ara-
sinda sosyallesme, eglence, aligveris, ticaret, egitim,
mesleki gelisim dikkati ¢gekmektedir. Bunlarin hep-
sinin temelinde bilgi paylasimi ihtiyaci bulunmakta-
dir. Sosyallesme (iliski kurma ve gelistirme) baslig
altinda; kolay erisim ve ulagilma, arkadas edinme,
gosteris yapma, giinliik sikintilardan kagma/kaginma,
koordine olma ve etkinlikler diizenleme gibi motivas-
yonlar da sayilabilir. Aglar sadece bireyler i¢in degil,
kamu kurumlari, 6zel ticari sirketler, siyasal partiler,
dernekler, vakiflar, siyasal ve toplumsal hareketler igin
de 6nemli iletisim araglaridir. Sosyal aglardaki kulla-
nici sayilarinin ve ¢evrimici aglarda gegirilen siirenin
stirekli artma egiliminde olmasi, ¢alisma, 6grenme,
alig veris gibi ortamlarin aglara tasinmasina neden
olmaktadir. Farkli meslek gruplarindan kullanicilarin
bir araya gelmeleri mesleki gelisim agisindan 6nem
tagirken, insan kaynaklar1 ve kariyer odakli siteler, 6z-
gegmis paylagimi ve is bagvurular: konusunda ortam
saglamaktadir. Elektronik ticaretin yayginlagsmasiyla,
sosyal aglarin tercih nedenleri arasinda pazarlama
kampanyalar1 ve promosyonlardan faydalanma, in-
ternet {izerinden mal veya hizmet siparisi verme veya
satin alma da yer almaktadir. Uretim yapan firmalar
profil sayfalarinda yayinladiklar: link ve bilgiler ile
hedef kitlelerine ulagmaktadir. Toplumsal 6rgiitlenme
agisindan ise sosyal aglar, insanlari bir araya getirdigi
i¢in sosyal hareketleri birbirine baglayan ve iletisim

kurmalarini saglayan bir ortamdur.

En ¢ok kullanilan sosyal ag sitelerini siralamak

We Are Social tarafindan hazirlanan Kiiresel Dijital
Istatistikler 2014 Raporuna gdre Tiirkiyede en yaygin
kullanilan sosyal ag siteleri Facebook (%93), Twitter
(%72), Google+ (%70) ve LinkedIn (%33), Instagram
(%26)dir. Sosyal ag sitelerini kullanmak i¢in internet
erisimi ve siteye iiyelik gerekmektedir. Bu siteleri kul-
lanirken hem sitenin hem de site araciligiyla kullani-
lan oyun vb. uygulamalarin hangi kullanici bilgilerine
erisim sagladigina dikkat edilmelidir. Yer ve zaman-
dan bagimsiz olarak kisiler aras: erisilebilirligi artiran
bu ortamlardan farkli 6zellik ve kullanim amaglarina

gore agagidaki ornekler verilebilir:
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Tanidiklarla iletisimi kolaylastiran, kullanicilarin ha-
yatlarinda olup biteni paylastig1 Facebook,

Anlik iletisimin 6n planda oldugu, giincel bilginin ve
haberlerin takip edilebilecegi Twitter,

Kisilerle farkli formatlarda etkilesimlerin gerceklesti-
rilebildigi Google+,

Farkli konularda ¢esitli formatta gonderilerin yer al-
dig1 bloglara erisim saglayan Tumblr,

Farkl: fotograf ve videolarin degisik filtrelerle diizen-
lenerek paylasildig1 Instagram,

Profesyonellerin iletisimi, is/eleman bulma konula-
rinda destek veren LinkedIn,

Video olusturma, yiikleme ve izlemeye olanak veren
YouTube.

Medya okuryazarligi ve medya akiciligi kavramlarim
ayirt etmek

Sosyal aglarin tagidig: riskler goz 6niinde bulundurul-
dugunda medya okuryazarlig: ve akiciligi kavramlari
6n plana ¢ikmaktadir. Erisim, analiz edebilme, de-
gerlendirme ve igerik iiretimini kapsayan beceriler-
den olusan medya okuryazarligi, bu tiir ortamlarda
kullanicilarin bilingli ve sorumluluk sahibi bireyler
olarak davranmasini saglar. Elestirel medya okurya-
zarlig1 ise, medya metinlerinin elestirel okunmasryla
ilgilidir. Nefret soylemi; bireylere bireysel ayrimcilik
temelinde yoneltilen nefreti igeren ve tesvik eden soy-
lemlerdir. Medya okuryazarligi konusunda bireylerin
bilgilendirilmesi ve bilinglendirilmesi ile sosyal ag-
larda yasanan etik sorunlari 6nlenebilir. Sosyal aglar
ile iligskilendirildiginde mesaj ve mesajin sunuldugu/
sunulacag: ortamlarin ayirt ve analiz edilmesi, deger-
lendirilmesi asamalarina dayanan medya akiciligr kav-
ramindan da sz etmek gerekir. Internet kullanimu ile
iliskilendirilen dijital akicilik kavramu ise; kullanicila-
rin Internet'teki araclarin kullanimi konusunda belli
bir yetkinlige ulagmasi, igerikleri elestirel degerlendi-
rerek gegerlilik ve giivenilirligine iliskin kanitlar: sor-
gulayabilmesi, kullanici ¢esitliliginin farkinda olmasi
seklinde ifade edilebilir. Sosyal ag ortamlarinin daha
geng yastan itibaren daha yaygin olarak kullanildig:
diistiniiliirse medya okuryazarligi ve akiciligi konu-
sunda bireylerin yetkin olmasinin da giderek daha

6nem kazandigi s6ylenebilir.
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Kendimizi Sinayalim
1. Agtoplumu yaklasimina gore, toplumlari doniistiiren te-
mel belirleyiciler agagidakilerden hangisidir?
a. Bilgisayar teknolojileri ve enformasyon akisi
Ekonomi ve iiretim

b

c. Askeri teknolojiler

d. Endistriyel gelisme ve sanayi
e

Sosyokiiltiirel degerler
2. Internetin sosyal etkilesim olanaklarinin kullanildig

Web 2.0 araglarinin genel adi agagidakilerden hangisidir?
a. Sosyal paylasim

b. Sosyal medya
c. Sosyal aglar
d. Bloglar

e. Forumlar

3. Asagidakilerden hangisi, sosyal ag sitelerinin genel 6zel-
liklerinden biri degildir?

a. Kullanicilarin profil yaratmalar:

b. Diger kullanicilar ile baglant: kurulmasi

¢. Yorum yapilabilmesi

d. Uyelik i¢in diger kullanicilardan davet gerekmesi

e

Sanal topluluk ve gruplarin olusmast

4. Asagidakilerden hangisi, sosyal ag sitelerinin elektronik
ticarete yonelik kullanimina 6rnektir?

a. Ders etkinlikleri igin grup olusturma

b. Ortak ilgi alanina sahip kisilerle haberlesme

c. Sosyal organizasyonlar: takip etme
d. Isilanina bagvurma
e

Tanidiklara iiriin tavsiye etme

5. Sosyal aglarin kullanim alanlarinin gesitlenmesinin te-
mel nedeni asagidakilerden hangisidir?
a. Elektronik ticaretin yayginlasmasi
Aglardaki kullanici sayisinin artma egilimi

b
c. Bilgi iletisim teknolojilerinin gelismesi
d. Sanal topluluklarin olugmasi

e

Internet trafiginin izlenmesi

6. Asagidakilerden hangisi sosyal ag sitelerini kullanmak
i¢in mutlaka gereklidir?

a. [Internet erisimine sahip olmak

b. Ucret 6demek

c. Siteden davet gelmesi

d. [lletisim bilgisi olarak telefon numarast vermek

e. Medya okuryazarlig1 becerilerine sahip olmak
7. Facebook'ta faaliyet alani ile ilgili tanitim yapmak isteyen
bir sirket i¢in en uygun eylem agagidakilerden hangisidir?

a. Bireysel hesap agmak

b. Herkese a¢ik grup agarak etkinlik diizenlemek

c. Kapali grup agmak

d. Sadece kendi personelinin yer aldig1 bir gizli grup agmak

e. Sirkete ait bir sayfa olusturmak

8. LinkedIn'deki onaylama sistemi nedir?
a. Kullanicinin ig bagvurusunun olumlu sonuglanmasi
b. Kullanicinin yetenek, beceri ve deneyimlerinin bag-
lantida oldugu kisilerce gegerlenmesi
¢.  Kullanici hakkinda olumlu tavsiye mektubu yazilmasi
Kullanicinin yaptig1 paylasimlarin begenilmesi
e. Kullanicinin paylagimlarinin bagkalar tarafindan da

paylagilmasi

9. YouTube'da asagidakilerden hangisini yapmak igin site-
ye tiye olmak gerekmez?
a. Video olusturmak
Video ytiklemek

b.

c. Video izlemek

d. Yayinlanan videolara yorum yapmak
e.

Kendine ait kanal olugturmak

10. Asagidakilerden hangisinde medya okuryazarligina ilis-
kin iki temel unsur birlikte ve dogru olarak verilmistir?
a. Icerik iiretme yeterliligi - Veri madenciligi
b. Baglanti kurma yetenegi — Paylagim sayisinin miktar1
c. Interneti kullanma deneyimi- Mesaji uygun ortamda
sunabilme yeterliligi
d. Teknolojiyi kullanma becerisi - Interneti kullanma
deneyimi
e. Teknolojiyi kullanma becerisi- Igerigi degerlendire-

bilme yetenegi
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

l.a  Yanitiniz yanhs ise “Giris” konusunu yeniden goz-
den gegiriniz.

2.b  Yamitmiz yanls ise “Web 2.0’m Sundugu Olanaklar
ve Sosyal Aglarin Ozellikleri” konusunu yeniden
gozden gegiriniz.

3.d  Yanitiniz yanls ise “Web 2.0'in Sundugu Olanaklar
ve Sosyal Aglarin Ozellikleri” konusunu yeniden
gozden geciriniz.

4.e  Yanitiniz yanls ise “Sosyal Aglarin Farkli Kullanim
Amaglar1” konusunu yeniden gézden gegiriniz.

5.¢  Yamtmiz yanls ise “Sosyal Aglarin Farkli Kullanim
Amaglarr” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

6.a  Yanitiniz yanhs ise “Ornek Sosyal Ag Siteleri” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

7.e  Yanitiniz yanls ise “Ornek Sosyal Ag Siteleri” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

8.b  Yanitiniz yanls ise “Ornek Sosyal Ag Siteleri” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

9.¢  Yanitiniz yanhs ise “Ornek Sosyal Ag Siteleri” konu-

sunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Sosyal Aglarda Medya Okurya-

zarhig1 ve Akiciligr” konusunu yeniden gézden gegi-

riniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

Ag toplumu yaklagimi toplumsal dontsimi bilgi iletisim
teknolojilerine dayali olarak agiklar. Gliniimiizde sosyal ag
siteleri bu yaklasimin temel aldig: iletisim araglar1 arasinda
yer alir. Bireysel paylasimlar ve gruplar araciligiyla saglanan
etkilesim dolayisiyla toplumsal hareketlilik ve degisikliklerin

en ¢ok beslendigi ortamlar arasindadir.

Sira Sizde 2

Sosyal aglar diger iletisim ortamlarina gore bilgi paylagimi ve
etkilesimin fazla oldugu araglardir. Dolayisiyla igerik tireten
kullanicilar ortak ilgi alanlar1 etrafinda gruplar kurmakta ve
bu sanal topluluklarda kimlik edinimi yoluyla toplumsallag-
ma, sosyallesme gerceklesmektedir. Bireysel katihim diginda
gruplarin olugmasi, sanal toplumsallagmay1 arttirmaktadir.
Bu etkilesim genellikle gergek hayatlardaki sosyal iliskileri
destekler niteliktedir.

Sira Sizde 3
Sosyal medyay1 hayatlarinda hazir bulan dijital yerlilerin In-
ternet teknolojileri becerileri ile dijital gogmenler denilen, bu

teknolojilerle daha ge¢ tanisan kullanicilar karsilastirildigin-
da yerlilerin hazir bulunusluk ve farkindaliklarinin daha yiik-
sek oldugu soylenebilir. Ancak bu durum yine de ¢ocuklarin
ve genglerin medya okuryazarligi ve akicilig yaklasimlarinda
belirtildigi gibi iletisim araglarini bilingli kullanma konusun-
da bilgilendirilmeleri ihtiyacini ortadan kaldirmamaktadr.

Sira Sizde 4

Bu etiketlerin kullanilmas: izleyiciyi aktif kilmakla birlikte
programlarin da sosyal medyada duyurusunun yani reklami-
nin yapilmasini saglamaktadir. Ayrica, televizyon teknoloji-
sinin yeni teknolojiler ile entegrasyonunu saglayan bir unsur
olmasi nedeniyle bu teknolojinin de canli ve giincel tutuldu-

gu soylenebilir.

Sira Sizde 5

Sosyal ag siteleri, kullanicilarina pek ¢ok olanak sunarken
bazi riskler de igermektedir. Elestirel diisiinme yoluyla site-
lerde erisilen bilgilerin sorgulanmasi, dogruluklarinin aras-
tirilmasi saglanarak bu paylasimlarin 6znel degerlendirmeler
olabileceginin farkinda olunabilir. Kullanicilar bu ortamlar-
da bilingli veya bilingsiz olarak yanlis bilgi ve haberleri pay-
lagabilecekleri i¢in ve kaynagin internet oldugu her durumda
ve bilginin yayilimi ¢ok hizli oldugu i¢in daha da dikkatli
davranilmas: gerekmektedir.
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Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

Avcr-toplayici, tarim, sanayi ve bilgi toplumlarinda teknoloji kullanimini ve in-
sanlarin yasam bigimlerini 6zetleyebilecek,

Teknoloji felsefelerini tanimlayabilecek,

Sosyal paylasim aglarinda sosyallesmeyi ve insanlarin kendilerini sunum dav-
ranislarini agiklayabilecek,

Insan bilgisayar etkilesimini aciklayabileceksiniz.

© 00 ©

o Teknoloji « Dijital Cag

o Tarim Toplumu « Utopya/Distopya

« Sanayi Toplumu + Sosyal Paylasim Aglar1
« Bilgi Toplumu  Sanal Diinya

o Ag Toplumu o Sanal Topluluk




GiRiS

Teknoloji, insanin varolusuyla birlikte ortaya ¢ikmistir. Insan, yaratildigi andan itibaren
dogay1 denetim altina alarak ona egemen olmaya ¢alismustir. Bunun i¢in de teknolojiden
yararlanarak gesitli ara¢ ve geregler gelistirmistir. Alet yapip kullanma ve teknolojinin kiil-
tiirel aktarimi, insanin varolus bicimi i¢in ¢ok gerekli olmus ve tiim insan topluluklar: bu
yoldan ge¢mistir. Insanlar, yiyecek aramak ve yirtict hayvanlardan korunmak igin énce-
leri gelismemis tas aletler bicimindeki teknolojiden yararlanmiglar; daha sonra, yiyecek
aramay1 birakup ciftcilik ya da hayvancilik yaparak yasamlarini stirdiirmek amaciyla daha
karmasik tas aletler, araglar ve teknikler gelistirmislerdir. Zaman icerisinde insanlik tari-
hinde pek ¢ok teknolojik gelismeye sahit olunmus; bilimsel ilerlemenin de katkisiyla yeni
buluslar ve bu buluglar sayesinde iiretilen yeni ara¢ ve geregler insanlarin ve toplumlarin
yasam bi¢imini 6nemli 6l¢iide etkilemistir.

iINSANLIK TARIHi BOYUNCA GESITLi TOPLUMLARDA
TEKNOLOJi KULLANIMI VE YASAM BiGiMi

Teknoloji, insanlarin ihtiyaglarini karsilamaya, cevresini denetlemeye veya degistirmeye
yonelik gelistirdikleri aletler, araclar ve gerceklestirdikleri uygulamalar olarak tanimlana-
bilir. Insanlik tarihi boyunca teknoloji maharetli ustalarin icat yapma gabalar1 sonucunda
gelismistir. Insan irki evrimsel bagarisini bityiik 6l¢iide alet yapiminda ustalagmaya ve alet
yapim ve kullanimini yeni kusaklara aktarmaya bor¢ludur. Insanligin varolusundan bu
yana tarihsel siire¢ igerisinde temel olarak 4 tiir toplumdan bahsedilebilir. Bu toplumlar;
avci-toplayici toplum, tarim toplumu, sanayi toplumu ve bilgi toplumu olarak siralanabi-
lir. Her toplumda farkli tiir teknolojiler gelistirilmis ve kullanilmistir. izleyen boliimlerde
her bir toplumda kullanilan bazi teknolojilerden 6rneklere ve insanlarin yagam bigimle-
rine yer verilmistir.

Avci-Toplayici Toplum

Avci-toplayict toplumlar iklim ve gevre kosullarmin degiskenligi nedeniyle yeni besin
kaynaklar1 arayarak ve av hayvanlarin izleyerek, kii¢iik gruplar halinde gocebe olarak
yasamiglardir. Kaya siginaklarinin bulundugu yerlerde magara ve kaya alt1 siginaklarinda
barinmuslar, kaya siginaklarinin bulunmadig: yerlerde ise agik havada kurduklar: siginak-
larda yasamislardir. Insanlar yalnizca yasadiklari ortamda bulunan yabani sebze, meyve
ve kokler ile avladiklar: hayvanlari yiyerek beslenmislerdir. Yiyecekleri toplamak, islemek
ve yirtict hayvanlardan korunmak i¢in gelismemis tas aletler kullanmiglardir. Daha sonra
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ates, insan 1rki i¢in yeni bir anahtar teknoloji olmustur. Ates sayesinde insanlar bulun-
duklar: yeri 1sitma ve aydinlatma imkéanina sahip olmuslar; yiyecekleri pisirebilmisler ve
kendilerini yirtic hayvanlardan korumuglardir. Atesle sertlestirilmis yeni aletler tiretmis-
lerdir. Bunun yani sira ates, insanlarin toplumsal ve kiiltirel iligkileri i¢in bir araya geldik-
leri bir merkez olugturmustur.

Tarim Toplumu
Iklim degisikligi ve buzullarin gekilmesi, biiyiik gévdeli hayvanlarin soylarinin tiikenerek
yiyecek stoklarinin sinirlanmasi; kisaca gereksinimler ve kaynaklar arasindaki dengenin
bozulmasi sonucunda tarim devrimi yasanmig; gocebe yasamdan bahgecilik ve hayvan
yetistiriciligine gegilmistir. Sosyo ekonomik ve teknolojik bir déniisiim olan tarim devri-
mi, yiyecek toplama diizeninden yiyecek iiretimine gegisi icermektedir. Insanlar ilk bas-
larda biiytik tas baltalar ve kesiciler kullanarak arazileri temizlemis; ¢apa ve kazic1 agaglar
kullanarak topraklarini islemislerdir. Ekin bigmekte kullanilan kiiciik yontulmus taglara
ek olarak baltalar, 6giitiicti taslar ve havan gibi aletler kullanilmistir. Bunlarin yani sira,
hayvan boynuzlar1 da kazma ve kazici sopalar olarak yararli olmustur. Tahilin toplanmast,
samandan ayrilmasi, harmanlanmasi ve depolanmast ise daha karmagik bir teknoloji ge-
rektirmigtir. Bu donemde giftcilik ve hayvancilikla ilgili bircok teknik ve beceriyi tamam-
layan birka¢ yardimci teknoloji ortaya ¢ikmistir. Bunlardan biri dokumaciliktir. Dokuma
tekniklerinin gelismesi, giyinme gereksinimi nedeniyle ortaya ¢ikmistir. Dokumacilikta
iretim; koyunlarin kirkilmasi, keten veya pamuk iiretim ve hasadi, ham maddenin islen-
mesi, dokuma tezgahi yapimi, giysi dokuma ve boyama gibi birbirleriyle baglantili birkag
teknoloji kiimesini icermistir. Comlekgilik de tarim toplumunda anahtar rol oynayan bir
basgka teknoloji olmustur. Comlekgilik, bir saklama teknolojisi gereksinimine yanit olarak
ortaya ¢ikmugtir. [lk tarim toplumlari fazla tiriinlerini saklamak ve tagimak icin tas ve kap-
lara gereksinim duymuglardir. Bu déonemde insanlar agac, kerpi¢ ve tastan kalic1 yapilar
insa etmiglerdir. Tag kesme ¢aligmalarinin yani sira dogal ham bakir: kullanarak bir gesit
metaliirji gelistirmislerdir. Bu sayede soguk metal teknolojisiyle yararli aletler iiretilmistir.
Tarim toplumunda insanlarin yasam bigimlerinde koklii degisiklikler olmustur. In-
sanlarin gogebelikten kurtulup tarim ve hayvanciliga yonelmesiyle yerlesik diizene ge-
¢ilmis ve kdy yasami olusmustur. Bir ev ierisinde yagamak ortak alan 6zel yagam ve ko-
nukseverlik gibi kavramlar1 giindeme getirmistir. Avci-toplayici topluma gore daha fazla
yiyecek tretimi gergeklestigi i¢in daha ¢ok insan beslenmis ve niifus artmustir. Ticaret
merkezleri ortaya ¢ikmig; kasabalar olugmustur. Kisaca, toplumsal ve bireysel yasamda
kendini yonetme sekillerinden gelenek ve goreneklere kadar cesitli yasam alanlarinda de-
gisiklikler yasanmastir.

Sanayi Toplumu

Son iki yiiz ya da ii¢ yliz yil i¢cinde modern diinyanin olusturulmasinda bir¢ok etken rol
oynamis ancak ozellikle 18.yiizyilda baslayan Sanayi Devriminin merkezinde teknolo-
jik degisiklikler yer almustir. On sekizinci yiizyilin iigiincii geyreginde baglayan Sanayi
Devrimine ilk olarak buhar makinesi, doner ¢ikrik, metaliirji alanindaki ilerlemeler ve
daha genis kapsamli olarak el aletlerinin yerini makinelerin almas1 damgasini1 vurmustur.
Yaklagik 100 yil sonra ise elektrigin, icten yanmali motorun, bilimi temel alan kimyasalla-
rin, verimli ¢elik dokiimiin, telgrafin yayilmasi ve telefonun kesfiyle birlikte iletisim tek-
nolojilerinin yaygimlasmasi s6z konusu olmustur. Hizlanan ve goriilmemis bir teknolojik
degisim meydana gelmis; bir dizi biiyiik icat, tarim, sanayi ve iletisim alaninda mikro icat-
larin ortaya ¢ikmasi i¢in gerekli zemini olusturmustur. Sanayi Devrimi ile yagamin tek-
nik, ekonomik, politik ve toplumsal temelleri doniigiime ugramistir. Sanayi toplumunda
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insanlarin kirsal yorelerden kentlere go¢ etmesiyle kentlerdeki is¢i niifusu artmus; fabrika
isciliginin artmasiyla sinif kavgalar1 yogunlagmistir. Aileler tiretim merkezleri olmaktan
cikmis ve yeni bir i boliimii olugsmustur. Uretimde, dagitimda, titketimde, egitimde kitle-
sellik ve standartlasma s6z konusu olmustur.

Bilgi Toplumu

Ikinci diinya savagi sonrasinda elektronik alanindaki biiyiik teknolojik atilimlar sayesinde
mikro-elektronik, bilgisayar ve telekomiinikasyon alaninda gelismeler yasanmus; yirmin-
ci yiizyilin son otuz yilinda Internet ortaya ¢ikmustir. Boylece bilgi teknolojisi devrimi
yasanmus ve bilgi toplumuna gegilmistir. Ekonomi ve tiretimde bilgi en 6nemli sermaye
héline gelmistir. Bilgi ve iletisim teknolojilerinde meydana gelen gelismeler insanlarin ilis-
kilerini, iletisimlerini, sosyallesme siirelerini, yasam bi¢imlerini derinden etkilemistir.
Giiniimiizde, meydana gelen bu degisimin merkezinde Internet, kablosuz ag teknolojileri,
akill1 telefon, tablet, diziistii bilgisayar ve benzeri mobil iletisim araglar1 bulunmaktadir.
Internet, McLuhan'in Evrensel Ky benzetmesiyle isaret ettigi, birbirinden giderek daha
fazla haberdar olan bir diinya diizenini meydana getirmektedir. Bu baglamda mobil ile-
tisim araglar1 evrensel kdy icerisindeki insanin her an her yerde bilgiye erismesini sag-
lamaktadir. Béylece insanlar zaman ve mekéan sinirlamasi olmaksizin iste, yolda, evde,
arabada bilgiye kolayca erisebilmektedir. Gliniimiizde bilgi teknolojilerinin gelismesiyle
birlikte yeni bir toplumsal organizasyon tiirii ortaya ¢ikmigstir. Aglarla 6riilii bu organi-
zasyonun adi Castells’in ifade ettigi sekliyle ag toplumudur. Ag toplumunun en belirgin
ozelligi, zaman ve mekan smirlamasini kablosuz ag teknolojileri ve mobil iletigim arag-
lart ile tamamen ortadan kaldirmasidir. Boylelikle insanlar sosyal aglar araciligiyla sa-
nal ortamlarda 6rgiitlenmekte, fikir ve diisiincelerini paylasmakta, giincel haberleri takip
etmekte ve iletisime gegmektedirler. Kisaca, Internet yeni bir toplumsal iletigim ortami
ortaya ¢ikarmistir.

Bilgi toplumunda insan hayatinda teknolojinin olmadig: bir alan artik yok denecek
kadar azdir. Teknolojinin sundugu araglar insan hayatini kolaylastirmaktadir. Evde kulla-
nilan ara¢ ve gereglerin ¢ogu, ¢amagsir ve bulasik makineleri, televizyonlar, Internet, ula-
sim araglari, is yerinde kullanilan birgok makine, arag ve geregler teknolojinin triiniidiir.
Bu araglar sayesinde zamandan tasarruf saglanmakta; daha hizli, daha kaliteli, daha ucuz
ve daha ¢ok iiretim yapilmaktadir. Bunlarin yani sira, iletisim teknolojisinin gelismesiy-
le toplumlar aras1 sosyal ve kiiltiirel iliskiler artmis ve cografi mesafeler azalmistir. Bilgi
teknolojileri sayesinde insanlar artitk hemen hemen her yerden Internete girebilmekte ve
tiim diinyada yasanan gelismelerden aninda haberdar olabilmektedirler. Insanlar cep te-
lefonlari, tabletler ve bilgisayarlar aracilifiyla Facebook, Twitter, WhatsApp gibi sosyal
paylasim araglarini kullanarak daha kolay iletisim kurabilmektedirler. Eskiden bir aras-
tirma i¢in kiitiiphanelerde saatler harcanmakta iken, gliniimiizde internette ¢ok daha kisa
stirede ¢ok daha fazla bilgi edinmek miimkiin olabilmektedir.

Teknolojinin insan ve toplum tizerinde olumlu etkileri oldugu gibi olumsuz etkileri
de vardir. Teknolojik gelisme, makinelesmeyle issizlige, tarimm modernlesmesiyle top-
ragin fakirlesmesine, camasir ve bulasik makinesi, buzdolabr gibi yasami kolaylastiran ci-
hazlarla beraber cevre kirliligi ve endiistriyel atiklarin olusmasina yol agmustir. Teknoloji
araglar1 ylizinden dogaya salinan radyasyon ve gesitli gazlar dogay: kirletmekte ve insan
sagligini olumsuz etkilemektedir. Teknolojik gelismelerle yasam kosullar gittikge iyilesir-
ken diger taraftan da dengeler degismeye baglamistir. Ornegin, insanlar kiigiik topluluk-
lar hélinde yasarlarken, kullandiklar1 basit silahlarla ancak yerel boyutta kalan savaslar
yapabiliyorlardi. Bu savaslarda da kayiplar az oluyordu. Savaslar, teknoloji ile birlikte bol-
gesel ve hatta tiim diinyay1 saran boyuta ulagsmistir. Niikleer baghikl: fiizeler, bunlara enerji

internet, yeni bir toplumsal
iletisim ortami yaratmistir.
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Dijital yerliler: Teknolojiile
dogar dogmaz tanisan, teknoloji
ile biiyiiyen, dijital dili ana

dil olarak kullanan, giinliik
hayatlarindaki islerinin tamamina
yakinini teknoloji ile halleden bir
kusaktan olusmaktadr.

Dijital go¢menler: Teknoloji
ile tanismasi daha geg olan ve
teknolojik diinyaya sonradan
uyum sagdlamaya calisan bir nesil
olarak ifade edilmektedir.

saglayan atom santralleri, fiizelere kumanda olanag: taniyan radyo frekansi, lazer kontrol
devreleri, bilgisayar kontrollii savas sistemleri ve benzerleri ile savaslarda yiizlerle dl¢tilen
kayiplar milyonlar1 bulmaya baslamistir. Teknoloji insan iligkilerini de olumsuz etkileye-
bilmektedir. Restoran, kafeterya veya bir piknik alaninda insanlarin bir araya geldiklerin-
de yiiz yiize sohbet etmek yerine, cep telefonlar1 veya tabletleri araciligiyla internet'te ge-
zinmeyi tercih ettikleri gézlenebilmektedir. Sanal ortamda uzun siire kalmak ger¢eklikten
kopusu, gergeklikten uzaklagsmay1 getirebilmekte, ger¢ek hayata uyumsuzluk sorunlarini
dogurabilmektedir. Bu noktada 6nemli olan teknolojiyi gerektigi zaman ve gerektigi yerde
kullanabilmek; insan yagamini kolaylastirabilme yoniinde bir arag olarak goriip faydala-
nabilmektir.

Internet kullaniminin yayginlagmast yeni bir kusag1 ortaya gikarmustir. Yazar ve gelecek
bilimci Marc Prensky, dijital gagda dogup biiyiiyen geng nesil bireyleri dijital yerliler ola-
rak tanimlamigtir. 1980°den sonra dogan bireyler dijital yerli olarak nitelendirilmektedir.
1980 6ncesinde dogmus olan nesil ise dijital gggmenler olarak adlandirilmaktadir. Dijital
yerlilerin iletisim ve 6grenme aligkanliklar: farklilik gostermektedir. Bilgisayar oyunlars,
Internet, cep telefonlari, e-posta ve anlik mesajlasma dijital yerlilerin hayatlarinin biiyiik
bir parcasidir. Dijital yerlilerin teknoloji kullanimlar: incelendiginde, bu grubun tekno-
lojiyi bes farkli baglamda kullandiklar1 goriilmektedir. Bunlar; kisisel ilgi veya eglence,
sosyal iletisim, giinliik kullanim (Bilgi depolama veya bilgiye erisim; tren biletlerine bak-
ma, vb), profesyonel ¢alisma ve ders ¢alisma olarak sayilabilir. Dijital yerliler herhangi bir
konuda ihtiya¢ duyduklar: bir bilgiye kolayca erisebilmektedirler. Bu kusak, daha 6nce hig
tanigmadiklar1 ama kendileriyle ortak ilgi alanlarina sahip olan diger insanlarla ¢evrimigi
ortamlarda etkilesim kurmakta ve edindikleri bilgiyi birbirleriyle paylagsmaktadirlar.

TEKNOLOJi FELSEFELERI

Teknolojiye felsefi yaklagimlar teknolojilerin dogas: ve kullanimini daha iyi anlamamiz
konusunda bize 1g1k tutmaktadir. Bu agidan, bu béliimde teknolojiyle ilgili cesitli felsefi
gorigler incelenmektedir.

Kullanima Odaklanan Belirlenimcilik

Bu yaklagimda teknoloji kullanimi vurgulanmakta ve teknolojinin nasil kullanildigina;
teknolojiyi kullanim yontemlerine odaklanilmaktadir. Bu yaklagim, teknolojinin kendi
basina bir etkiye sahip olmadiginy; teknolojinin etkisinin kullanicilara bagli oldugunu sa-
vunmaktadir. Bagka bir ifadeyle teknolojinin etkisini kullanicilar belirlemektedir. Tekno-
lojiler basit bir sekilde kullanicinin yaptig1 isin kapasitesini artiran; amag ve hedeflerine
ulagmasinda yardimci olan araglardir. Bu goriis, bireylerin teknoloji tizerinde kontrole ve
ozerklige sahip oldugunu ileri stirmektedir.

Bu goriisii savunan egitim teknologu David Jonassen bilgisayarlarin egitimde kullani-
muni bir 6rnekle agiklamaktadir. Marangozlarin, sahip olduklari aletleri bir iiriin ortaya
¢ikarma amagl kullandiklaring; bu aletlerin marangozu kontrolii altina almadigini soyle-
mektedir. Benzer sekilde, bilgisayarlarin da egitimde 6grencilere bilgiyi yapilandirmada
yardimci olan bir arag olarak goriilmesini; 6grenciyi kontrol eden bir ara¢ olmamas: ge-
rektigini belirtmektedir.

Sosyal Belirlenimcilik

Bu yaklagima gore teknolojinin kendisi insanlarin teknolojiyi kullanma yontemlerinden
daha az 6neme sahiptir. Teknolojinin 6zelliklerine odaklanmak yerine, insanlarin moti-
vasyonlarini ve amaglarini anladigimizda teknoloji kullaniminin sonuglari ile ilgili daha
giivenilir 6ngoriilerde bulunabiliriz. Bu goriiste, bireylerin teknoloji kullanim yontemleri
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sosyal yapilar tarafindan etkilenmekte; sosyal etkilesimler ve yapilar bireysel davranislar:
belirlemektedir. Bu bakis agisindaki arastirmacilar teknolojik araglarin, sosyal sistemler
ve kiiltiirel baglamlar igerisine entegre edilmesi ile ilgilenmektedirler. Sosyal belirlenim-
cilige gore sosyal secimler teknolojik araglarin formunu ve icerigini sekillendirir. Bagka
bir ifadeyle, sosyal yapilar teknoloji kullanimini belirlemektedir. Ornegin, Peter Drucker
sosyal degisimlerin tiniversitelerin yapisini etkileyecegini; e-6grenme gibi yeni 6grenme
bicimlerinin ortaya ¢ikmasiyla iiniversitelerin fiziksel olarak varliklarini stirdiiremeyece-
gini belirtmistir.

Teknolojik Belirlenimcilik

Bu goriise gore teknoloji toplumsal degisimlerin itici giiciidiir ve boylece degisimin i¢inde
gergeklesecegi ortami belirlemektedir. Teknoloji, insanlarin hayatini degistiren en 6nemli
glictiir. Toplumsal degisimin nedeni teknolojik degisimlerdir. Bagka bir ifadeyle toplumsal
yapuy1 ve kiiltiirel degerleri teknoloji belirlemekte ve degistirmektedir. Bu goriisteki 6nemli
diisiiniirlere Marshall McLuhan, Jiirgen Habermas, Jean Baudrillard’1 6rnek gosterebiliriz.

Bu goriisii savunan disitiniirlerden bazilar1 teknolojik gelismeler ile ilgili iyimser bir
bakis agisina sahipken, bazilar1 da teknolojiyi toplumsal sistemler agisindan yikici ve za-
rarli olarak gormektedir. Ornegin, David Noble, e-6grenmenin egitimin ticarilesmesine
neden oldugunu; bunun ise 6gretim iiyelerinin profesyonellikten uzaklasmasini ve akade-
mik ozgiirligiin kisitlanmasini getirdigini belirtmektedir. Ote yandan, bazi aragtirmacilar
ise teknolojinin olumlu ydnde bir degisim yaratacagini; 6rnegin egitim teknolojilerinin
kaliteyi artirarak 6grenme deneyimlerini olumlu sekilde doniistiirebilecegini savunmak-
tadir. Bu arastirmacilara gore e-6grenme bireylerin karmagik problem ¢6zme becerilerini
gelistirmekte ve boylece daha iyi 6grenmelerini saglamaktadir. Bu iki karsit goriis, tekno-
lojiye {itopyan ve distopyan bakis agilarini yansitmaktadir. Bir bagka 6rnekle agiklamak
gerekirse, iifopyan bakis agisinda bilgi teknolojileri ve Internet bilginin yayilmasini ve bil-
giye erisimi artirdig igin demokratiklestirmeyi saglayici etkiye sahiptir. Distopyan bakis
agisina sahip diisiiniirlere gore ise tam tersi teknoloji demokratiklesmeyi olumsuz etkiler;
¢linkil bilginin yayilmasina veya ne kadarina erisimin saglanacagina yazilim ve donanim
elinde bulunduran kisiler karar vermekte; bu da teknolojinin anti-demokratik giicler tara-
findan kullanilmasi sonucunu dogurabilmektedir.

Utopya sdzctigii, koken olarak Yunanca yok/olmayan anlamindaki ou, miikemmel olan
anlamindaki eu ve yer/toprak/iilke anlamindaki topos sézciiklerinden tiiremistir. Kulla-
nimi Thomas More’'un 1516 da yazdig1 Utopya isimli kitabiyla yayginlasmistir. Utopya
aslinda olmayan, tasarlanmus, ideal toplum sekli anlam1 tagimaktadir. Utopya, mitkemmel
bir diinyadir. Utopyalarda savag, hastalik, yoksulluk, ayrimcilik, esitsizlik gibi sorunlar
yoktur. Distopya ise ¢ogunlukla itopik bir toplum anlayisinin anti-tezini tanimlamak icin
kullanilir; distopyan bir toplumda her sey zor ve kotiidiir.

Kullanima odaklanan, sosyal ve teknolojik belirlenimci yaklasimlar bazi agilardan
elestirilmektedir. Yapilan elestirilere gore belirlenimci bakis agisi tiim siireclerde insanin
onemini yok saymakta; insanin teknolojileri kullanarak kendi deneyimlerini sekillendir-
digi gercegini goz ardi etmektedir. Bu ii¢ goriiste de dogruluk pay1 vardir ancak belirle-
nimci anlayisin igerdigi tek yonlii bir neden-sonug iliskisi ile tek boyutlu olarak teknoloji-
nin toplumu belirledigini veya toplumun teknolojiyi belirledigini veya teknolojinin etkisiz
oldugunu savunmak kullanilan teknolojiler, toplum ve insan yasami konusunda dogru
degerlendirmeler yapmamizi engellemektedir. Oysaki giinliik yagamlarimizda sosyal ¢ev-
re, teknolojik ¢evre ve kullanicilar arasinda dogrusal olmayan, karsilikli ve dinamik bir
etkilesim s6z konusudur. Bilimsel kesif, teknolojik yenilik ve bunlarin toplumsal uygulan-

insanlarin giinliik hayatta aldigi
kararlar, diisiinceleri, eylemleri,
ahlaki tercihleri belirlenmis ve
kesin kurallar icerisindedir. Ozgiir
irade yanilsamadir. Bize 6zgii
sandigimiz hareketlerimiz sadece
bilimsel yasalarin isleyisidir.
insanin iradesi nedenler zinciri
ile gelisen bir durumdur ve

bu durumda insanin etkisi
yoktur. Sadece nedenler ve
sonuglar vardir; nedensellik
ilkesi belirlenimciligin temel
tasidir. Evrende bir diizen

vardir ve nedenler-sonuglar bu
diizen icerisinde isler. Bu diizen
(oziildiigiinde nedenler ve
sonuglar acikliga kavusacak ve
daha sonra gelisecek olaylarin
bilgisini elde etmek mimkiin
olacaktir.
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SIRA SiZDE
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ma siireglerine bireysel yaraticilik ve girisimciligin yani sira bircok etken dahil olur. Her
bir 6ge birbirini etkileyebildigi gibi hi¢ hesaba katilmayan birtakim digsal faktérlerin de
etkisine maruz kalinabilmektedir. Bu agidan, teknoloji, toplum ve insan 6geleri arasindaki
iliskinin daha iyi anlasilabilmesi i¢in tiim 6geler arasindaki karmasik etkilesimin ve diger
dissal 6gelerin birlikte dikkate alinmasi gerektigi sdylenebilir.

McLuhan’in iinlii “Ara¢ mesajdir.” soyleminin ne anlama geldigini diisiiniiniiz.

SOSYAL PAYLASIM ARACLARINDA SOSYALLESME VE KENDINi
SUNUM DAVRANISLARI

Sosyallesme kavramini, insanin toplumla biitiinlesme stireci olarak tanimlamak miim-
kiindiir. {letisim teknolojilerinde ve taginabilir iletisim araglarinda meydana gelen gelis-
melerin ve bu gelismelere olan ilginin artmasiyla birlikte, sosyal paylasim araclari gii¢ ka-
zanmig ve bu da sosyallesme kavraminin tanimina yeni bir boyut katmistir. Giiniimiizde
yeni medya ortaminda iletisim ya da bilgisayar ortaminda iletisimden sik¢a s6z edilmek-
tedir. Internet ortami denilince Internet arayiizlerinde sunulan tiim yazilim hizmetleri, sa-
nal oyunlar, sanal diinyalar, i-podlar, cep telefonlar: veya tabletler {izerinden gergeklesen
iletisim etkinlikleri akla gelmektedir.

Internete ulagim olanaklarinin ve kullanim alanlarinin artmasi, onu birgok insanin
giinliik yasaminda énemli bir arag héline getirmistir. Bunun yan1 sira Internet, bugiin
insanlarin zamanlarini harcadigi yeni bir yasam alani olarak da algilanmaktadir. Bu sos-
yal ortamda yeni bir toplum tiirii ortaya ¢ikmakta, insanlar yeni sanal topluluklar icinde,
fiziksel bir dilnyadaymigcasina degerlerini, kimliklerini ifade edebilmekte ve yeni yagam
tarzlarini deneyimleyebilmektedir. Yeni medya, toplumun iletisime bakis agisin1 da de-
gistirmistir. Iletisim, giiniimiizde elektronik temelli iletisim olarak algilanmaktadir. Bilgi
teknolojileri, bilgisayar ortaminda iletisim, siber uzam, sanal uzam, sanal ger¢eklik, sanal
topluluklar gibi bir¢ok kavramin artik bireylerin giindelik yasamlarinda sik¢a yer aldig1
goriilmektedir. Bilgisayar aracili iletisimle gelen ve mevcut gergeklik tanimina alternatif
olarak gelisen sanal yasam alanlarinda Facebook, Instagram, Twitter, LinkedIn, MySpace
gibi sosyal paylasim aglari, sanal oyunlar, sanal diinyalar s6z konusu olmaktadir.

Giiniimiiziin dijital caginda sosyal paylasim aglari, hayatimizin vazgecilmez bir pargasi
olarak her alanda etkili olmaktadir. Bu ortamlarda gergeklesen iletisim bir¢ok kisi i¢in yiiz
ytze iletisimden daha kolay olabilmektedir. Bu durum sosyallesme mekénlarini zaman
icerisinde doniisiime ugratmistir. Sosyal paylasim aglar1 bireylere, zaman ve mekandan
bagimsiz olarak iletisim kurma imkéni taniyarak onlarin sanal ortamlarda bir araya gel-
melerini saglamaktadir. Teknolojinin siirekli gelismesiyle birlikte, yliz yiize goériiymenin
oniine gecen sosyal aglar, bireylerin bir araya gelme gereksinimine duyulan ihtiyaci azalt-
muistir. Sanal diinyalarin ise, kullanicilara genis 6zgiirliikler tanidig bir gercektir. Ornegin,
alternatif kimliklere biiriinmek, teknolojik olanla insan kimligini birlestirerek benligi bii-
tiiniiyle yeni bir seye doniistiirmek sanal diinyalarda miimkiin olabilmektedir.

Yeni ortamlar, sadece mesaj iireten, toplayan ve dagitan bir teknoloji olarak degil;
birey-birey, birey-grup, grup-birey etkilesimlerine olanak taniyan bir toplumsal iletisim
ortami olarak da gériilmektedir. Bu yeni iletisim ortaminin bir yandan kullaniciyr bi-
reysellestirirken; 6te yandan da sanal uzamda yeni bir sekilde toplumsallastirdigy iddia
edilmektedir. Insan yagaminin temel boyutlar1 olan uzam ve zamani kékten déniisiime
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ugratan bu yeni iletisim sisteminin, bireyler-

de artik kendi kurduklar: gorsel diinyalarinda /
mucizeleri gerceklestirebilme inanci yarattig
soylenmektedir.

Modern diinya ve sonrasinda post-
modern diinya, bireylerin yakin topluluklar
olusturamayacagr denli karmasiklagmis ve
par¢alanmustir. Buna karsilik, insanlarin top-
luluklar i¢inde bir araya gelme ve ait olma is-
teklerinin siddeti, yeni topluluk mekénlarinin
olusmasini kaginilmaz kilabilmektedir. Tek-
nolojik gelismelerle doniisen yeni sosyalles-
me ortaminda iletisim, yeni topluluklarin
olusturulabilmesi i¢in insanlara firsatlar
sunmaktadir. Bu nedenle sanal mekanlarin

Teknolojik olanla insan kimliginin birlesmesi

tanimlayict 6zelligini, kullanici ve bilgisayar

arasindaki iliskide degil, kullanici ve varsayilan bir topluluk arasinda var olan iliskide
aramak gerekmektedir. Rheingold (1993) sanal toplulugu “yeterli sayida insanmin, insani
duygularla, siber alanda kisiler aras: ag kurmak iizere kamusal tartismalara yeterince uzun  Giniimizde kullania sayisi

bir stire katilmasiyla ag icerisinde olusturduklar: toplumsal kiimelenmeler” olarak tanim-

dikkate alindiginda popiiler
olan oyunlar ve sanal diinyalar

lamaktadir. Yeni sosyallesme mekanlar: olan sanal mekénlar icerisinde bireyler arasinda Lineage, World of Warcraft,

gelisen iliskilerin aslinda -mzs gibi yapalim anlayisindan hoglanan insan 6zelligine uygun

EverQuest, Second Life, Active
World ve Habbo oyunculara farkli

oldugu séylenebilmektedir. Sanal diinyalar bu diisiincelerle, bilgisayar ortamli iletisimde  geneyimler sunmaktadr.

gerceklesen gelismelerle yaratilmistir.

Castronova (2001) sanal diinyalari, sentetik diinyalar olarak nitelendirmekte ve bu
diinyalari popiilerliginin giderek arttigini séylemektedir. Boyle bir disiince i¢inde ol-

masinin nedeni ise bu ortamlarin, gergek diinyadan farkl: olarak
kullanicilarina firsat esitligi sunmasi, herkesin burada parasiz
dogmas: ve herkesin yeteneklerini, cinsiyetini, ten rengini segme
ozgiirliigiine sahip olabilmesi seklinde agiklamaktadir. Insanlar,
bu yeni sentetik diinyalarinda sadece eski geleneksel diinyanin
smirlarindan ve tuzaklarindan kagmamakta, ayni zamanda, yeni
bir yasama da baglayabilmektedirler. Boylece, eski diinyanin ge-
lenekleri ve kurumlarin sinirlari sorun olmaktan ¢ikacak; titopik
yeni diinya biitiin s6zlerini yerine getirebilecektir. Yeni teknoloji
belirgin bir sekilde daha 6nce gelen her seyden farkls, gelenek-
sellikten, kiiltiire] baglamdan ve ge¢misten kolay bir kacis ye-
ridir. Bu diinyalarin yeni ve alternatif bir gerceklik varmig gibi
sunulmasina ve elektronik toplulugun iyi toplum olarak gosteril-
mesine kars1 ¢ikan; gergek yasamda hiisrana ve hayal kirikligina
yol agan durumlarin, elektronik ortamda kolayca asilabilecegine
inanmayan diistintirler de vardir. Bu diisiiniirler gercekte yasa-
nan diinyanin kisisel isteklerle belirlenmesinin miimkiin olma-
digin1 vurgulamaktadirlar.

Sanal topluluklarin ortaya ¢ikmasi, Internet’in toplum iize-

-

-

Second Life

rindeki 6nemli etkilerinden biridir. Bir ag icerisinde siirekli iletisim halinde bulunan kisi-

ler ashinda, McLuhan'in kiiresel kéy soylemini dogrulamaktadir.
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Benlik, digerleriyle etkilesim icin
sunulur ve digerleriyle etkilesim
siiresince uyum icinde geliserek
siirdiiriilir.

insanlar, genelde kim ve ne
olduklari hakkinda bilgiye
sahiptirler ve kendilerini
digerlerine sunma abasl icine
girerler. Kendini sunma ya da 6z-
sunum, kisinin kendini toplumsal
veya kiiltiirel agidan kabul edilen
eylem ve davranig normlarina
uygun yollardan ve arzu edilen
imaji birakacak sekilde ifade
etmesidir. Bu ifade sekli sozlil,
stzsiiz kodlarda miimkiindiir.

izlenim yonetimi ya da kendini
sunma kavramina iliskin yapilan
ilk calismalarin sosyolog Erving
Goffman‘a dayandigi ve ileri
stirdiigi cesitli savlarin sonraki
aragtirmalara temel olusturdugu
soylenebilir.

SOSYAL PAYLASIM ORTAMLARINDA KENDINi SUNUM
DAVRANISLARI

Kisinin kendini algilayis bi¢imi olarak da ifade edilen benlik, kisinin kendini nasil gor-
diigiinii ve kendisine iliskin degerlendirmelerinin neler oldugunu agiklamaktadir. Post-
modernizm i¢inde benligin artik sadece merkezden uzaklagmadig1, ayni zamanda sinirsiz
sayida boliindiigii gortilmektedir. Bu duruma itici gii¢ olan sebeplerden biri de sinirlar
ve toplumsal hafizasiyla geleneksel topluluklarin titkenip gitmesi, boylece benligin simdi
ozgiirce kisitlanmamaig ¢oklu etkilesimlere dogru hareket etmesidir. Dijital ¢cagin bireyleri,
bilgisayarlarinin, tabletlerinin, akilli telefonlarinin baginda, kendini sunum davranislarini
daha rahat kontrol ettiklerinden ve digerleri iizerinde daha kolay egemenlik kurabilecek-
lerine inandiklarindan, benlik sorunlarini bu alanlarda diizenlemeye gitmekte, ortami da
yeni bir iletisim araci olarak kullanmaktadirlar. Bu durumda, 6znenin de biitiinligiini
kaybettigi goriilmekte ve bu durumun kisinin kendini algilayis bi¢imini sorgulamasina ve
bu sorgulamanin sonucunda kimligini yeniden tiretebilecegine dair inancin olugmasina
neden oldugu goériilmektedir.

Yiiz yiize ortamlarda sozIii ya da sozsiiz iletisim bigimleriyle kisilerin kendilerini su-
nabilmelerine olanak saglayan birgok faktér bulunmaktadir. Giyilen kiyafet, beden dili,
sozli ifadeler gibi cesitli etmenler bireylere, toplum i¢inde digerleri tizerinde istedikleri
izlenimleri olusturmada yardimci olabilmektedir. Glintimiizde yeni teknolojilerin de et-
kisiyle sosyallesme mekanlar1 sanal ortamlara kaymus; bu da kullanicilarina izleyici ya da
topluluk karsisinda imajlarini vurgulamalarina ve kendilerini ortaya ¢ikarmalarina izin
vermigstir. Sanal ortamda gergeklesen izlenimleri yonetebilmenin anahtari sosyal karsilas-
malarda aktarilan bilgiyi kontrol edebilme ve yonlendirmede yatmaktadir. Bunun nedeni
boyle bir ortamda katilimecilarin kodlayacaklarr mesajlar iizerindeki kontrollerin fazla,
ancak elde edecekleri sosyal ipuglarinin az olmasidir.

Elektronik iletigim, bireylere sosyal aglarda kendisine gizemli bir hava vermesine ve-
kendini farkli tanitmasina olanak verebilmektedir. Bilgisayar ortaminda gerceklesen ileti-
simin, sosyal etkilesim i¢cin dogal bir ortam olarak taninmasi yoniindeki goriisler giderek
artmaktadir. Cevrim i¢i ortamlarda, kendini sunum davranislari ¢evrimdisi ortamlardaki
gibi normal ve yaygin bir nitelik kazanmaktadir. Web 2.0 teknolojileri araciligiyla kisi-
sel web sayfalarinda, paylagim sitelerinde, sanal oyunlarda, sanal diinyalarda ve bloglarda
bilginin paylasimi miimkiindiir. Bu sayede, bireylere etkilesimin varligini artirmak icin
izlenimlerini yonetmek, yiiz yiize ortamlara gére daha kolay goriilmektedir. Giiniimiizde
sergilenen bu davranislar da yiiz yiize ortamlar i¢in uygulanan kendini sunum kuraminin
giincellenerek sanal ortamlara uyarlanmasini giindeme getirmistir.

Yeni teknolojiler, kullanicilarina izleyici ya da topluluk karsisinda imajlarini vurgula-
malarina ve kendilerini ortaya ¢ikarmalarina izin vermektedir. Bazi insanlar i¢in sanal or-
tam araglarini kullanmak, ytiz ylize iletisim bicimlerinin yerini almasindan ziyade destek-
leyici bir islev olarak goriilmektedir. Cevrim ici ortamlarda bireyleri izlenim y6netmeye
motive eden unsurlar, toplum i¢inde kabul edilmeye duyulan arzu, diger kisilerle iliskileri
gelistirme ve siirdiirme veya istedikleri kimlige ulasmak i¢in yeni kimlikler deneyimleme
arzusu olabilmektedir. Bununla birlikte sosyal paylasim aglar1 katilimcilara ytiz yiize or-
tamda iken soylemek isteyip de sdyleyemediklerini rahatca ifade edebilme imkanini da
tanimaktadir.

Sosyal paylagim sitelerinde profil sayfalarina eklenen fotograflar, yazilan yazilar, sanal
diinyalarda tercih edilen avatarlar kullanicilarin kendilerini ger¢ek yasamlarindan farkl
olarak istedikleri gibi sunmalarina imkén tanimakta, hatta farkli kimliklere biiriinerek
diger kullanicilar tizerinde istedikleri izlenimleri olusturmalarini saglayabilmektedir. Kul-
lanicilarin kendini sunum davranislarini yonetme ihtiyaclar: ise genelde sanal partner
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edinmek, sanal sohbet ederek yalnizliklarini1 gidermek, cinsiyet degisikligine gitmek, fizik-
sel gortiniim, giyim tarzini degistirebilmek veya arkadas edinebilmek i¢in olmaktadir. Bu
amagla kullanicilar, egitim diizeyi, yasi, fiziksel ¢ekiciligi, ilgi alanlari, ge¢misleri ve diger
ozellikleri hakkinda yanlig izlenimler verebilmektedirler. Bunun yani sira, siber uzamda,
yliz yiize ortamda bulunan fiziksel goriiniim, dil bilgisi ve s6zsiiz ipuglarinin olmamasi
ya da giicliniin azalmis olmasi, yliz yiize ortamlarda duygu ve hislerine giivenerek ha-
reket eden iletisimcileri sinirlayabilir. Sanal sohbet iletisimcilerinin, anlam tiretmek ve
onu yonetmek i¢in sadece elektronik ortama bagl oldugu ve burada aktarilanla yetinmek
zorunda oldugu bir gercektir.

Cevrim i¢i ortamlarda kendini sunmanin yollarindan biri de giinimiizde olduk¢a po-
piiler olan selfie ya da Tiirk Dil Kurumu tarafindan karsilig1 olarak kabul edilen 6z¢ekim
uygulamasidir. Akilli telefonlarla kendiliginden gelisen bir an1 hemen fotografla yakala-
mak ve bunu hizl bir sekilde sosyal aglarda paylasmak bireyler i¢in izlenimlerini istedik-
leri yonde yonetebilmek adina biiyiik kolaylik saglamistir. Teknoloji bagimlis1 genglerin
var oldugu djjital ¢agda, bu uygulama kimi gevrelerce narsist bir kisilik gostergesi olarak
gorilmektedir. Bazilar i¢in ise kisilerin kimliklerini gelistirmelerini, farkli gériiniimleri
deneyimlemelerini ve sosyal gevreleriyle paylastiklarinda kendilerini iyi hissetmelerini
saglayan bir uygulama olarak goriilmektedir.

Sizce ¢evrim i¢i ortamlarda tercih edilen avatarlarla kendini sunum davranislar1 nasil
olmaktadir? Diisiiniiniiz.

Yabancilasma ve internet Bagimhhgi

Gelismemis tas aletlerin kullanimindan, dokunmatik tabletlerin yasam alanlarimiza gir-
mesine kadar gegen bu tarihsel siirecin kisilerin sosyal ve kiiltiirel yasamlarinda yaratti-
g1 doniisiimlere de dikkat gekmek gerekir. Ozellikle sosyal paylagim aglarinin toplumsal
hayata olumlu etkileri kadar olumsuz etkileri de olmaktadir. Bugiin ¢evrim igi ortamlar,
insanlarin oturduklar: yerden sadece parmaklarini kullanarak aligveris, saglik, egitim gibi
birgok konudaki islerini kolayca yapmalarina olanak vermektedir. Bununla birlikte cog-
rafi engeller agilarak, diinyanin her yerinde yasayan insanlarla iletisim kurabilmek, fikir
ve diigiinceleri paylasmak, onlarla ortak sorunlara odaklanmak ve diinya vatandas1 kimli-
giyle bir biitiin olmak ¢ok daha kolay olabilmektedir. Yine de zamanin biiyiik bir kismim
ekranlarinin basinda hareketsiz geciren insanlar bir bakima teknolojinin esiri konumuna
gelmekte; sosyal, mesleki ve 6zel hayatlarinda sorunlar yasayabilmektedirler. Bunun ne-
denlerinden biri de kuskusuz sosyallesme amaciyla gidilen mekénlarin yerini giderek sos-
yal paylagim sitelerine birakmasidir. Yasadigimiz dijital cagda Internet baglantist sadece
ev, kafe gibi mekanlarla sinirli olmamakta akilli telefonlarla da her yerde baglant1 kuru-
labilmektedir. Bu da bireyin mekénla baglantisini koparmis ve yiiriirken, yemek yerken,
seyahat ederken, araba kullanirken, okulda, iste her yerde ve her zaman sosyal paylasim
aglarina baglanabilmesini saglamistir. Sosyallesme araci olarak goriilen bu ortamlarin ki-
siyi bireysellestirerek ruhsal olarak yalnizlasmasina ve gevresine yabancilagmasina sebep
olabildigi goriilmektedir. Ayni ortam i¢inde yan yana bulunmalarina ragmen, ¢evrim ici
ortamlarda vakit gecirirken birbirlerinin farkinda olmayan bir¢ok kisi bulunmaktadir.
Son donemlerde yapilan aragtirmalar da Internet bagimhiginin giderek arttigini ve sosyal
aglarda daha fazla zaman gegirildigini ortaya koymaktadir. Internet ortaminda iiretilen dil
ve kodlar ise kugaklar arasindaki iletisimi zorlastirabilmektedir.

7 XD
(2

Bireylerin, mobil iletisim araclar
aracihigiyla, giiniin biiyik bir
kismini sosyal aglarda gegirmeye
baslamasi, “Sofalising” olarak
adlandinlan yeni bir kavramin da
ortaya ¢lkmasina neden olmustur.
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Kullanilabilirlik, bir iriiniin
belirli kullanicilar tarafindan
belirli amaclarla etkili, verimli ve
belirli bir kullanim cercevesinde
memnuniyetle kullanilabilme
derecesi olarak tanimlanabilir.

SIRA SiZDE

7,
-

INSAN BILGISAYAR ETKILESIMi

70’li yillarin sonuna kadar bilgisayarlarla etkilesim hélinde olanlar ¢ogunlukla teknoloji
profesyonelleri veya bu konuya 6zel ilgi duyan bireyler olmustur. Kisisel bilgisayarlarin
ortaya ¢ikistyla birlikte bu durum degismeye baslamis; diinyadaki herkes potansiyel bil-
gisayar kullanicis1 haline gelmistir. Buna paralel bir sekilde, bir ¢caligma alani olarak insan
bilgisayar etkilesimi, 80’li yillarin baginda ortaya ¢ikarak 90’11 yillarda yayginlagmuistir.

Insan bilgisayar etkilesimi, insanlarin bilgisayarlarla nasil etkilesim igerisine girdik-
lerini inceleyen disiplinler arasi bir alandir. Psikoloji, biligsel bilimler, bilgisayar tekno-
lojileri, yazilim miihendisligi, ergonomi, grafik tasarimi, endiistriyel tasarim, sosyoloji,
antropoloji ve egitim bilimleri gibi alanlarla iliskilidir. Etkilesimli teknolojilerin tasarlan-
masi, degerlendirilmesi ve uygulanmasini igerir. Insan ve bilgisayar etkilesimi, arayiizler
aracilig1 ile gerceklesmektedir. Insan bilgisayar etkilesimi i¢in gelistirilen sistemleri amaci
bilgisayar1 daha hizli ve insana daha dogal gelecek yollarla kullanilabilir hale getirmektir.

Insan bilgisayar etkilesiminin odak noktasi kullanilabilirliktir. Kullanilabilirlik de-
gerlendirmelerinde verimlilik, etkililik ve kullanici memnuniyetleri 6l¢iilmekte; bu deger-
lendirmeler tasarim siirecini sekillendirmektedir. Buradaki amag, tasarlanan araytizlerin
kolay &grenilebilir ve kolay kullanilabilir olmasi; baska bir ifadeyle kullanic1 dostu tasa-
rimlarin gerceklestirilmesidir.

Insan bilgisayar etkilesimine verilebilecek en garpici rneklerden biri bir bilim insa-
n1 olan ve 21 yasinda ALS hastaligina yakalanan Stephen Hawkingdir. Motor néronlarin
zamanla yiizde seksenini 6ldiirerek sinir sistemini fel¢ eden ancak beynin zihinsel faa-
liyetlerine dokunmayan bu hastalik, Hawking’i tekerlekli sandalyede yasamaya mahkam
etmistir. Sadece sag yanak kaslarindan birini kullanabilmekte olan Hawking’in gozliigiine
monte edilmis kii¢tik bir alet, yanak kasindaki hareketi kizilotesi yardimiyla bilgisayara
aktarmakta; Hawking bu sayede insanlarla iletisim kurabilmektedir.

Giiniimiizde insan bilgisayar etkilesimi ¢alismalarinin artmasinin sebepleri sizce neler
olabilir? Diisiiniiniiz.
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Ozet

O,

¢
teknoloji kullanimini ve insanlarin yasam bigimlerini

D

A

MAG

Avci-toplayici, tarim, sanayi ve bilgi toplumlarinda

ozetlemek

Teknoloji, insanin varolusuyla birlikte ortaya ¢ikmis-
tir. Alet yapip kullanma ve teknolojinin kiiltiirel akta-
rimi, insanin varolus bigimi i¢in gok gerekli olmus ve
tiim insan topluluklar1 bu yoldan gegmistir. Insanhigin
var olusundan bu yana tarihsel siire¢ igerisinde temel
olarak 4 tiir toplumdan bahsedilebilir. Bu toplumlar;
avci-toplayici toplum, tarim toplumu, sanayi toplumu
ve bilgi toplumu olarak siralanabilir. Her bir toplum-
da gereksinimler dogrultusunda farkl tiir teknolojiler
gelistirilmis ve kullanilmistir. Gogebe olarak yasayan
avci-toplayici toplumlarda yiyecek toplamak, islemek
ve yirtict hayvanlardan korunmak i¢in genellikle ge-
lismemis tag aletler kullanilmig; atesin bulunmasi,
insan 1rki igin yeni bir anahtar teknoloji olmustur.
Tarim devrimiyle birlikte yerlesik kéy hayatina ge-
¢ilmesi, daha karmagik teknolojilerin kullanilmasini
gerektirmistir. Sanayi toplumuna gegiste, hizlanan ve
goriilmemis bir teknolojik degisim meydana gelmis;
yasamin teknik, ekonomik, politik ve toplumsal te-
melleri doniisitme ugramugtir. Insanlarin fabrikalarda
¢alismaya baslamasiyla birlikte kentlesme ortaya ¢ik-
mustir. Bilgi teknolojilerinin gelismesi sayesinde ise
bilgi toplumunda mobil cihazlarla sanal aglarda ileti-
sim ve yagam insan hayatinda 6nemli bir yer tutmaya

baslamigtir.

Teknoloji felsefelerini tanimlamak

Teknolojiye felsefi yaklagimlar teknolojilerin dogasi
ve kullanimini daha iyi anlamamiz konusunda bize
151k tutmaktadir. Bu tnitede kullanima odaklanan
belirlenimcilik, sosyal belirlenimcilik ve teknolojik
belirlenimcilik felsefelerine yer verilmigtir. Kullanima
odaklanan belirlenimcilik yaklasgiminda teknolojinin
kendi bagina bir etkiye sahip olmadigs; teknolojinin
etkisinin kullanicilara bagl oldugu savunulmaktadar.
Sosyal belirlenimcilige gore sosyal yapilarin teknoloji
kullanimini belirledigi; teknolojik belirlenimcilikte
ise toplumsal degisimin nedeninin teknolojik degi-
simler oldugu goriisii hakimdir. Bu ti¢ goriiste de dog-
ruluk pay1 vardir ancak belirlenimci anlayisin igerdi-
¢i tek yonlii bir neden-sonug iliskisi ile tek boyutlu
olarak teknolojinin toplumu belirledigini, toplumun
teknolojiyi belirledigini veya teknolojinin etkisiz ol-

dugunu savunmak, kullanilan teknolojiler, toplum

ve insan yasami konusunda dogru degerlendirmeler
yapmamizi engellemektedir. Oysaki giinliik yasamla-
rimizda sosyal gevre, teknolojik ¢evre ve kullanicilar
arasinda dogrusal olmayan, kargilikli ve dinamik bir
etkilesim s6z konusudur. Bilimsel kesif, teknolojik
yenilik ve bunlarin toplumsal uygulanma siire¢lerine
bireysel yaraticilik ve girisimciligin yani sira birgok
etken dahil olur. Her bir 6ge birbirini etkileyebildigi
gibi hig hesaba katilmayan birtakim digsal faktorlerin
de etkisi olabilmektedir. Bu agidan, teknoloji, toplum
ve insan 6geleri arasindaki iligkinin daha iyi anlagila-
bilmesi igin tiim 6geler arasindaki karmasgik etkilegi-
min ve diger digsal 6gelerin birlikte dikkate alinmasi

gerektigi soylenebilir.

Sosyal paylasim aglarinda sosyallesmeyi ve insanlarin
kendilerini sunum davranislarmi agiklamak

Tletisim teknolojilerinde ve tasmabilir iletisim aragla-
rinda meydana gelen gelismeler ile sosyal paylagim or-
tamlari gii¢ kazanmis ve bu da geleneksel sosyallesme
kavraminin tanimina yeni bir boyut katmustir. Bu
sosyal ortamda yeni bir toplum tiirii de ortaya ¢ikmis,
insanlar yeni sanal topluluklar iginde, fiziksel bir diin-
yadaymiscasina degerlerini, kimliklerini ifade edebil-
me ve yeni yagam tarzlarini deneyimleyebilme olanag1
bulmuslardir. Siber alanda ¢esitli duygu ve diistincele-
rini de paylagabilen bu toplumsal kiimelenmeler ise
sanal topluluk olarak tanimlanmistir. Sanal diinyalar
bu diisiincelerle, bilgisayar ortamli iletisimde gergek-
lesen gelismelerle yaratilmistir. Internet baglantisinin
her yerde olmasi, ozellikle de akilli telefonlarla her
zaman internete ulagilabilmesi Facebook, Instagram,
Twitter gibi sosyal paylagim aglarini giinliik hayatin
vazgegilmezi hiline getirmistir.

Yiiz yiize ortamlarda giyilen kiyafet, beden dili, sozlii
ifadeler gibi ¢esitli etmenler bireylere, toplum iginde
digerleri tizerinde istedikleri izlenimleri olusturmada
yardimcr olabilmektedir. Sosyallesme mekéanlarinin
sanal ortamlara kaymasiyla bireyler, kimliklerini ve
kendilerini bu yeni ortamlarda istedikleri gekilde
sunmaya baglamiglardir. Sosyal paylagim sitelerinde
profil sayfalarina eklenen fotograflar, yazilan yazilar,
sanal diinyalarda tercih edilen avatarlar kullanicilarin
kendilerini ger¢ek yasamlarindan farkli olarak iste-
dikleri gibi sunmalarina imkén tanimaktadir. Elekt-
ronik iletisim, bireylere sosyal aglarda kendisine gi-

zemli bir hava vermesine, kendini farkli tanitmasina



174

Temel Bilgi Teknolojileri-|

izin verebilmektedir. Baz1 insanlar icin sanal ortam
araglarini kullanmak, yiiz yiize iletisim bi¢imlerinin
yerini almasindan ziyade destekleyici bir islev olarak
goriilmektedir. Cevrim igi ortamlarda bireyleri izle-
nim yénetmeye motive eden unsurlar, toplum iginde
sosyal kabul edilmeye duyulan arzu, diger kisilerle
iliskileri gelistirme ve siirdiirme, istedikleri kimlige
ulagmak i¢in yeni kimlikler deneyimleme arzusu ola-
bilmektedir.

Insan bilgisayar etkilesimini agiklamak

Insan bilgisayar etkilesimi, insanlarin bilgisayarlarla
nasil etkilesim icerisine girdiklerini inceleyen disip-
linler arasi bir alandir. Psikoloji, biligsel bilimler, bil-
gisayar teknolojileri, yazilim mithendisligi, ergonomi,
grafik tasarimi, endistriyel tasarim, sosyoloji, antro-
poloji ve egitim bilimleri gibi alanlarla iligkilidir. Etki-
lesimli teknolojilerin tasarlanmasi, degerlendirilmesi
ve uygulanmasini igerir. Bir ¢alisma alani olarak insan
bilgisayar etkilesimi, 80’li yillarin baginda ortaya ¢ika-
rak 90’l1 yillarda yayginlasmistir. Insan ve bilgisayar
etkilesimi, araytzler aracihig: ile gerceklesmektedir.
Insan bilgisayar etkilesimi igin gelistirilen sistemleri-
nin amaci bilgisayar1 daha hizli ve insana daha dogal
gelecek yollarla kullanilabilir hale getirmektir.
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Kendimizi Sinayalim

1. Insanligin teknolojik evrimi goz éniine alindiginda kul-
landiklari ilk alet asagidakilerden hangisini saglamaya y6ne-
liktir?

a. Diger insanlardan korunmak
Barmak insa etmek
Yiyecek aramak ve yirtic1 hayvanlardan korunmak

Tarimsal iiretime ge¢gmek

o a0 o

Hayvancilik yapmak

2. Asagidakilerden hangisi tarihsel siireg igerisinde varolan
toplum tiirlerinden biri degildir?

a. Avci-toplayici toplum

b. Ekonomik toplum

c.  Tarim toplumu
d. Sanayi toplumu
e

Bilgi toplumu

3. Comlekgilik temel olarak agagidaki gereksinimlerden
hangisini karsilamaya yonelik ortaya gtkmigtir?

a. Yapilarin siislenmesi

b. Tahillarin samandan ayrilmasi

c.  Tahillarin siniflanmast
d. Tahillarin harmanlanmasi
e

Uriinlerin saklanmasi ve taginmast

4. Asagidakilerden hangisi sanayi devriminin sonuglarin-
dan biri degildir?

a. Isbéliimiiniin yayginlagsmasi

b. Uretimde standartlasma olmasi

c.  Smif kavgalarinin azalmasi

d. Ailelerin tiretim merkezi olmaktan ¢tkmasi

e

Kentlere go¢iin artmas:

5. Bilgi toplumuna gegiste en onemli etken agagidakilerden
hangisidir?
a. Uretimde ve titketimde kitlesellik
Egitimde standartlasma

b

c. Kentlere gogiin artmasi

d. Elektronik teknolojisindeki biiyiik atilimlar
e

Saglik hizmetlerinin yayginlagsmasi

6. Asagidakilerden hangisi teknolojik gelismelerin olumsuz
etkilerinden biri degildir?
a. Sosyal iligkilerin artmasi
Cevre kirliliginin artmasi

b

c. Insan saghgmin olumsuz etkilenmesi

d. Makinelesmeyle birlikte issizligin artmasi
e

Tarimin modernlesmesiyle topragin fakirlesmesi

7. Teknolojinin toplum veya birey iizerinde etkisi olmadig1
ve teknolojinin etkisinin kullanicilar tarafindan belirlendigi
goristinii igeren yaklasim asagidakilerden hangisidir?
a. Agtoplumu
Sosyal belirlenimcilik

b

c. Teknolojik belirlenimcilik

d. Kullanima odaklanan belirlenimcilik
e

Utopyan bakis acisi

8. Asagidakilerden hangisi teknolojik gelismelerin toplumu

olumsuz etkiledigini savunan digiiniirlerin bakis agisini ifade

eder?
a. Utopyan
b. Distopyan
c. Postmodern
d. Dijital yerli
e. Dijital gogebe

9. Yeterli sayida insanin, insani duygularla siber alanda ki-
siler aras1 ag kurmak {izere kamusal tartigmalara yeterince
uzun bir siire katilmasiyla ag icerisinde olusturduklar1 top-
lumsal kiimelenmelere ne ad verilir?

a. Sanal topluluk

b. Bilgi toplumu

c. Isbirligi halindeki topluluklar

d. Agtoplumu

e. Dijital topluluk

10. Asagidakilerden hangisi ¢evrimici ortamlarda bireylerin
kendini sunma yontemlerinden biridir?
a. Aglarda gezinme
Video ¢ekimi

b

c. Sanal iletisim

d. Topluluk olusturma
e

Ozgekim
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

l.c

2.b

4.¢

5.d

7.d

8.b

10.e

Yanitiniz yanlig ise “Giris” konusunu yeniden goz-
den gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Insanlik Tarihi Boyunca Cesitli
Toplumlarda Teknoloji Kullanimi ve Yagam Bigimi”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Insanlik Tarihi Boyunca Cesitli
Toplumlarda Teknoloji Kullanimi ve Yasam Bi¢imi”
konusunu yeniden goézden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Insanlik Tarihi Boyunca Cesitli
Toplumlarda Teknoloji Kullanimi ve Yagam Bigimi”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Insanlik Tarihi Boyunca Cesitli
Toplumlarda Teknoloji Kullanimi ve Yasam Bi¢imi”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Insanlik Tarihi Boyunca Cesitli
Toplumlarda Teknoloji Kullanimi ve Yagam Bi¢imi”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Teknoloji Felsefeleri” konusunu
yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Teknoloji Felsefeleri” konusu-
nuyeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Sosyal Paylasim Araglarinda
Sosyallesme ve Kendini Sunum Davranislar1” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Sosyal Paylagim Araglarinda
Sosyallesme ve Kendini Sunum Davranislar1” konu-

sunu yeniden gozden gegiriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari
Sira Sizde 1

McLuhan, “Arag mesajdir” séylemiyle aracin bizzat mesajin
kendisi oldugunu 6ne siirer. Kullanilan aracin, verilmek iste-
nen mesajin nasi algilandigini etkiledigini ve mesaji sekil-
lendirdigini belirtir. Baska bir ifadeyle aracin niteligi, iletilen

mesajin niteligini belirlemektedir.

Sira Sizde 2

Avatar kelimesi Sanskrit dilinde bir kelime olup, eski Hin-
distan geleneginde Tanrinin genelde insan viicudu formunda
cennetten gelmesi anlaminda kullanilmigtir. Bugiin avatar
kelimesi anlamindan farkl: olarak bilgisayar ortaminda insan
adina etkilesimde bulunan, kullanicinin animasyonlu, say1-
sal sunumu olarak tanimlanmaktadir. Gelistirilen ii¢ boyutlu
teknoloji sayesinde, avatarlarin birbirleriyle etkilesime gire-
bilmesi olanakli héle gelmistir. Kullanicilar sanal diinyada
avatarlarinin 6zelliklerini ¢esitlendirebilme sansina sahiptir.
Biitiin avatarlar, kullanicilarina bedensiz ortamda kendileri-
ni sanal ylizlerle ve bedenlerle sunmalarina izin vermektedir.
Bu sanal yiiz ve viicutlar kullanicinin istegiyle farkli irk ve et-
nik gruplarin fiziksel karakteristiklerini sergileyebilir. Sahip
olunan ya da olunmak istenilen kisiligin hayat buldugu ava-
tar araciligiyla yas, dis goriiniis (sag, ten rengi gibi), cinsiyet,
kiyafet tiyenin istegi dogrultusunda sekillenmekte, yine iste-
nilen zamanda degisiklik yapilabilmektedir. Avatarlarla kul-
lanicilar bu ortamlarda ¢evrimdis1 sosyal kimliklerini aile ve
arkadas cevresi, okul ve is yasamindan edindikleri 6zellikler
ve kazanimlarla kendilerini aynen sunmay segebilir; sosyal
kimliklerinin az tanimlanir ya da tanimlanmayan katman-
larin1 kesin kilabilir ya da bilerek ¢evrim dis1 kimliklerine
uymayan farkl: fiziksel 6zelliklere ve kimliklere biiriinmeyi

secebilirler.

Sira Sizde 3

Insan bilgisayar etkilesimi ¢alismalarinin artmasinin sebepleri
bilgisayar kullanan niifusun artmasi, teknolojik uygulamalarin
yayginlagmasi, kurumlarin hizmetlerini etkilesimli teknoloji-
lerle gergeklestirmesi, etkilesimli teknolojilerin zaman ve ma-
liyet kolaylig1 saglamasi ve akademik alanda insan davranis ve

zihinsel siireglerinin anlagilmasi olarak sayilabilir.
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